
ОФИЦИАЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
Официальным опубликованием правовых актов Губернатора Иркутской области, Правитель-
ства Иркутской области, министерств и иных исполнительных органов государственной власти 
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МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ, ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

24 мая 2012 года                                                                                   № 120-мпр

г. Иркутск

Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги 

«Назначение и выплата социальной выплаты отдельным категориям неработающих пенсионеров, 

работавших в сфере физической культуры и проживающих в Иркутской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области, утвержденными постанов-

лением Правительства Иркутской области от 1 августа 2011 года № 220-пп, руководствуясь Положением о министерстве 

социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркут-

ской области от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп, статьей 21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги «Назначение и вы-

плата социальной выплаты отдельным категориям неработающих пенсионеров, работавших в сфере физической культу-

ры и проживающих в Иркутской области».

2. Настоящий приказ вступает в силу не ранее чем через десять календарных дней после дня его официального опу-

бликования.

Исполняющий обязанности

министра социального развития, 

опеки и попечительства 

Иркутской области         

В.А. Родионов

УТВЕРЖДЕН

приказом министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области

от 24 мая 2012 года № 120-мпр

Административный регламент

предоставления государственной услуги «Назначение и выплата социальной выплаты отдельным 

категориям неработающих пенсионеров, работавших в сфере физической культуры и проживающих 

в Иркутской области»

Раздел I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверж-

дения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государствен-

ной власти Иркутской области, утвержденными постановлением Правительства Иркутской области от 1 августа 2011 года 

№ 220-пп.

2. Целью настоящего Административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления го-

сударственной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возни-

кающих при ее предоставлении.

3. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной 

услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при ее предоставлении.

Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

4. Право на получение социальной выплаты имеют неработающие пенсионеры, работавшие в сфере физической куль-

туры и проживающие на территории Иркутской области, имеющие звания «Заслуженный мастер спорта России (СССР)», 

«Заслуженный тренер России (СССР)», «Заслуженный тренер РСФСР», «Заслуженный работник физической культуры 

Российской Федерации», а также неработающие пенсионеры, проживающие на территории Иркутской области, имеющие  

почетное звание «Заслуженный врач России», проработавшие в спортивной медицине не менее десяти лет (далее – граж-

дане).

5. От имен и граждан, предусмотренных пунктом 4 настоящего Административного регламента, заявление о назначе-

нии ежемесячной социальной выплаты могут подавать их представители.

Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

6. Для получения информации по вопросам предоставления и ходе предоставления государственной услуги (далее – 

информация) гражданин обращается в управление министерства по месту жительства (месту пребывания) или в министер-

ство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области (далее – министерство).

7. Информация предоставляется: 

а) при личном контакте с гражданином;

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт 

министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; в региональной информационной системе «Пор-

тал государственных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://pgu.irkobl.

ru;

в) письменно в случае письменного обращения гражданина.

8. Должностное лицо, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по пре-

доставлению гражданину исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других долж-

ностных лиц управления министерства.

9. Должностные лица предоставляют информацию по следующим вопросам: 

а) об управлении министерства, осуществляющем предоставление государственной услуги, включая информацию о 

месте нахождения управления министерства, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления государственной услуги и ходе предоставления государственной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления государственной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

ж) об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги; 

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, осуществляющего предостав-

ление государственной услуги, а также должностных лиц управления министерства.

10. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации;

д) соответствие информации требованиям законодательства.

11. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения по телефону. 

При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют 

гражданина по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании 

управления министерства, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени и (если имеется) отчестве и должности лица, 

принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, те-

лефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину со-

общается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

12. Если гражданина не удовлетворяет информация, предоставленная должностным лицом управления министерства, 

он может обратиться к руководителю управления министерства в соответствии с графиком приема граждан.

13. Обращения граждан (в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи) о представле-

нии информации рассматриваются должностными лицами в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в управление министерства.

Ответ на обращение, поступившее в управление министерства, министерство, в течение срока его рассмотрения, на-

правляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, направляется с помощью информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

14. Информация о министерстве, управлениях министерства, порядке предоставления государственной услуги, а так-

же порядке получения информации по вопросам предоставления государственной услуги и ходе предоставления государ-

ственной услуги размещается:

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлениями министерства;

б) на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

в) в региональной информационной системе «Портал государственных услуг Иркутской области» в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» http://pgu.irkobl.ru;

г) посредством публикации в средствах массовой информации.

15. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлениями министерства, размещается следующая 

информация:

а) об управлении министерства, осуществляющем предоставление государственной услуги, включая информацию о 

месте нахождения управления министерства, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления государственной услуги и ходе предоставления государственной услуги, в том числе об 

услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления государственной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

ж) об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, осуществляющего предостав-

ление государственной услуги, а также должностных лиц управления министерства;

и) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предо-

ставление государственной услуги;

к) текст настоящего Административного регламента с приложениями.

16. Информация о министерстве: 

а) место нахождения: г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) телефон: (3952) 33-33-31, факс: (3952) 25-33-39; телефон горячей линии: (3952) 25-33-07; социальный телефон: 

8-800-100-22-42;

в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 664073, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

г) официальный сайт: http://society.irkobl.ru;

д) адрес электронной почты: obl_sobes@sobes.admirk.ru.

17. Информация об управлениях министерства приводится в приложении 1 к настоящему Административному регла-

менту.

18. График приема граждан в министерстве:

Понедельник                       9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник                               9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Среда        9.00-13.00

Четверг                                9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Пятница                               9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00).

Суббота, воскресенье – выходные дни.

19. График приема граждан управлениями министерства:

Понедельник                       9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник                               9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Четверг                                9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Пятница                               9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00).

Среда – обработка поступивших документов.

Суббота, воскресенье – выходные дни.

20. График приема граждан руководителями управлений министерства:

Понедельник                      14.00-18.00

Вторник                              9.00-13.00

Четверг                               14.00-18.00.

Раздел II СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

21. Под государственной услугой в настоящем Административном регламенте понимается назначение и выплата со-

циальной выплаты отдельным категориям неработающих пенсионеров, работавших в сфере физической культуры и про-

живающих в Иркутской области (далее – государственная услуга).

22. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с законодательством.

Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ

23. Исполнительным органом государственной власти Иркутской области, предоставляющим государственную услу-

гу, является министерство.

24. Министерство осуществляет свою деятельность непосредственно и (или) через управления министерства.

25. При предоставлении государственной услуги, управления министерства не вправе требовать от граждан осущест-

вления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления государственной услуги и связанных с обра-

щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 

и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления государственной услуги, установ-

ленных законодательством и настоящим Административным регламентом.

Глава 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

26. Результатом предоставления государственной услуги является:

а) выплата социальной выплаты;

б) отказ в назначении и выплате социальной выплаты.

27. Результат предоставления государственной услуги оформляется правовым актом управления министерства.

Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

28. Управление министерства не позднее 10 рабочих дней со дня обращения гражданина принимает решение о назна-

чении социальной выплаты или об отказе в назначении социальной выплаты.

29. Выплата социальной выплаты гражданину производится управлением министерства ежемесячно, начиная с меся-

ца, в котором принято решение о назначении социальной выплаты.

Глава 8. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ 

В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

30. Государственная услуга предоставляется в соответствии с законодательством. 

31. Правовой основой предоставления государственной услуги являются следующие нормативные правовые акты:

а) Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (Российская газета, 1993, 25 декабря);

б) Гражданский кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 

3301);

в) Закон Иркутской области от 17 декабря 2008 года № 108-оз «О физической культуре и спорте в Иркутской области» 

(Областная, 2008, 19 декабря) (далее – Закон Иркутской области № 108-оз);

г) Постановление Правительства Иркутской области от 8 декабря 2009 года № 353/132-пп «Об утверждении Положе-

ния о порядке и условиях назначения социальной выплаты отдельным категориям неработающих пенсионеров, работавших 

в сфере физической культуры и проживающих в Иркутской области» (Областная, 2008, 19 декабря);

д) Положение о министерстве социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, утвержденное по-

становлением Правительства Иркутской области от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп (Областная, 2009, № 112).

Глава 9. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

32. Для предоставления государственной услуги гражданин подает в управление министерства заявление по форме, 

установленной приложением 2 к настоящему Административному регламенту.

33. К заявлению прилагаются следующие документы:

а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина;

б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя гражданина - в случае обращения с заявле-

нием представителя гражданина;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя гражданина - в случае обращения с заявлением предста-

вителя гражданина;

г) документ, подтверждающий присвоение гражданину соответствующего звания (в сфере физической культуры);

д) трудовая книжка гражданина;

е) страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования гражданина;

ж) справка о регистрационном учете по месту жительства, выданная органом регистрационного учета граждан.

34. При предоставлении государственной услуги управления министерства не вправе требовать от граждан докумен-

ты, не указанные в пункте 33 настоящего Административного регламента.

35. Гражданин обязан представить документы, указанные в пункте 33 настоящего Административного регламента, за 

исключением документа, предусмотренного подпунктом «е» пункта 33 настоящего Административного регламента.

36. Гражданин вправе представить документ, указанный в подпункте «е» пункта 33 настоящего Административно-

го регламента.

37. Требования к документам, предоставляемым гражданином:

а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц органов и организаций, выдавших 

данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электрон-

ного документа он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны пол-

ностью;

г) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

д) документы не должны быть исполнены карандашом;

е) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание.

Глава 10. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АК-

ТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУ-

ДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ИРКУТ-

СКОЙ ОБЛАСТИ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ, И КОТО-

РЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ

38. К документам, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государ-

ственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образо-

ваний Иркутской области и иных организаций и которые гражданин вправе представить, относится страховое свидетель-

ство обязательного пенсионного страхования гражданина.

39. Управления министерства при предоставлении государственной услуги не вправе требовать от граждан представ-

ления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и ор-

ганизаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области.

Глава 11. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

40. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, указанных в пункте 33 настоящего Административно-

го регламента (далее – документы), являются:

а) наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должност-

ных лиц управления министерства, министерства, а также членов их семей;

б) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 37 настоящего Административного регламента.

41. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через организации федеральной почтовой связи, 

управление министерства не позднее 5 рабочих дней со дня обращения гражданина направляет гражданину уведомление 

об отказе с указанием причин отказа.

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в управление министерства гражданином путем личного 

обращения, должностное лицо управления министерства в случае согласия гражданина устно доводит до сведения граж-

данина основания отказа в приеме заявления и документов. По просьбе гражданина должностное лицо управления мини-

стерства выдает гражданину письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 5 рабочих 

дней со дня обращения гражданина.

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в форме электронных документов, гражданину с исполь-

зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления 

и документов, поданных в форме электронных документов, направляется уведомление об отказе в приеме заявления и до-

кументов на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы.

42. Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению гражданина в порядке, установ-

ленном пунктом 69 настоящего Административного регламента.

Глава 12. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУ-

ГИ, ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

43. Основания для приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федера-

ции и Иркутской области не предусмотрены.

44. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

а) представление гражданином документов, содержащих неполные и (или) недостоверные сведения, и (или) неполно-

го перечня документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

б) отсутствия права на получение социальной выплаты.

45. Отказ в предоставлении государственной услуги может быть обжалован гражданином в порядке, установленном 

законодательством.

Глава 13. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-

ЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ 

(ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

46. Для получения справки о регистрационном учете по месту жительства гражданину необходимо обратиться в орган, 

осуществляющий регистрационный учет граждан.

47. Документы, полученные в рамках необходимых и обязательных услуг, могут быть получены гражданами в форме 

письменного или электронного документа.

Глава 14. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕН-

НОЙ УСЛУГИ

48. Государственная услуга предоставляется гражданину бесплатно.

49. Основания платы, взимаемой при предоставлении государственной услуги, законодательством не установлены.

Глава 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВ-

ЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ 

ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

50. Государственная пошлина или иная плата за получение документов в рамках необходимых и обязательных услуг 

для предоставления государственной услуги оплачивается в соответствии с законодательством.

51. Размер государственной пошлины или иной платы за получение документов в рамках необходимых и обязатель-

ных услуг для предоставления государственной услуги устанавливается в соответствии с законодательством.

Глава 16. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУ-

ДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

52. Максимальное время ожидания в очереди при подаче гражданином заявления не превышает 30 минут.

53. При высокой нагрузке и превышении установленного пунктом 52 настоящего Административного регламента сро-

ка ожидания в очереди продолжительность часов приема заявления увеличивается не более чем на один час.

Глава 17. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

54. Регистрацию заявления о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме, осуществля-

ет должностное лицо, ответственное за регистрацию заявлений. 

55. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении государственной услуги составляет 10 минут.

Глава 18. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ УСЛУГА

56. Вход в здание управления министерства оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей инфор-

мацию о полном наименовании управления министерства.

57. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хо-

рошо видны гражданам.

58. Прием граждан, документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется в каби-

нетах управления министерства.

59. Вход в кабинет управления министерства оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номе-

ра кабинета, в котором осуществляется предоставление государственной услуги.

60. Каждое рабочее место должностных лиц управления министерства должно быть оборудовано персональным ком-

пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устрой-

ствами.

61. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы 

должностных лиц управления министерства.

62. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления государственной услу-

ги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

63. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможно-

сти оформления документов.

64. Гражданину, явившемуся для предоставления государственной услуги в управление министерства лично, выда-

ются бланки заявлений, иных документов, заполнение которых необходимо для предоставления государственной услуги.

Глава 19. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

65. Основными показателями доступности и качества государственной услуги являются соблюдение требований к ме-

стам предоставления государственной услуги, их транспортной доступности, возможность представления заявления и до-

кументов, необходимых для предоставления государственной услуги, в форме электронных документов, среднее время 

ожидания в очереди при подаче документов, количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

управлений министерства, а также должностных лиц управлений министерства.

66. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений граждан являются:

достоверность предоставляемой гражданам информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования граждан о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения гражданами информации о порядке предоставления государственной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

Раздел III СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 20. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

67. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, регистрация заявления и документов;

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государ-

ственной услуги;

в) принятие решения о назначении и выплате социальной выплаты или об отказе в назначении и выплате социаль-

ной выплаты;

г) информирование гражданина либо его представителя о принятом управлением министерства решении;

д) выплата социальной выплаты.

68. Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 3 к настоящему Административно-

му регламенту. 

Глава 21. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ

69. Для предоставления государственной услуги гражданин либо его представитель подает в управление министер-

ства заявление с приложением документов одним из следующих способов:

а) путем личного обращения;

б) через организации федеральной почтовой связи;

в) в форме электронных документов, которые передаются с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», через официальный сайт министерства или с использованием региональной информационной систе-

мы «Портал государственных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

http://pgu.irkobl.ru. При подаче заявления в электронной форме могут использоваться другие средства информационно-

телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, которые определяются Правительством Российской Федерации.

70. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений (далее - должностное лицо), устанавливает:

а) предмет обращения;

б) личность гражданина, проверяет документ, удостоверяющий личность (при подаче заявления лично);

в) наличие всех, предусмотренных настоящим Административным регламентом, документов;

г) соответствие документов требованиям, указанным в пункте 37 настоящего Административного регламента;

д) снимает копии с представленных документов.

71. При необходимости должностное лицо оказывает гражданину помощь в написании заявления.

72. В случае подачи документов путем личного обращения копии с подлинников документов снимает должностное 

лицо и удостоверяет их при сверке с подлинниками. Подлинники документов возвращаются представившему их лицу в 

день их представления.

В случае подачи документов через организации федеральной почтовой связи документы представляются в копиях, за-

веренных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение но-

тариальных действий.

73. Заявление регистрируется должностным лицом в журнале регистрации заявлений в день его поступления (получе-

ния через организации федеральной почтовой связи), в котором указывается:

а) регистрационный номер заявления;

б) дата принятия заявления и документов, в том числе поступивших через организации федеральной почтовой связи;

в) данные о гражданине (фамилия, имя и (если имеется) отчество);

г) адрес места жительства с указанием почтового индекса и телефона;

д) фамилия и инициалы должностного лица, принявшего заявление.

74. Журнал регистрации заявлений прошивается, пронумеровывается, скрепляется печатью управления министер-

ства. Журнал регистрации заявлений ведется ежегодно, последовательно, начиная с номера первого. Все исправления ого-

вариваются «исправленному верить» и удостоверяются подписью руководителя управления министерства.

75. Днем обращения считается дата регистрации в управлении министерства заявления и документов.

Днем обращения в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов считается дата реги-

страции в управлении министерства заявления и документов, подписанных электронной подписью или подписанных лично 

гражданином в порядке, установленном пунктом 69 настоящего Административного регламента.

76. Гражданину, подавшему заявление лично, в день обращения выдается расписка в получении документов с указа-

нием даты и номера заявления в журнале регистрации заявлений. 

Расписка в получении документов о регистрации заявления в журнале регистрации заявлений, направленного через 

организации федеральной почтовой связи, не выдается.

77. В случае если заявление и документы поданы в форме электронных документов и подписаны электронной под-

писью, решение о назначении и выплате социальной выплаты или об отказе в назначении и выплате социальной выплаты 

принимается в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

78. В случае если заявление и документы не подписаны электронной подписью, гражданину в день поступления за-

явления в форме электронного документа направляется уведомление о приеме заявления, в котором указывается график 

приема гражданина в пределах 30 календарных дней со дня обращения.

Уведомление о приеме заявления направляется с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Ин-

тернет» на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы в форме электронных документов в 

день обращения.

79. Гражданин в пределах указанного в абзаце первом пункта 78 настоящего Административного регламента графи-

ка определяет дату и время личного приема для сверки документов и подписания заявления, подданных в форме элек-

тронных документов.

80. Заявление и документы, поданные в форме электронных документов, содержащие нецензурные либо оскорби-

тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц управления министерства, министерства, а 

также членов их семей, оставляется без ответа.

В этом случае гражданину с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес элек-

тронной почты, с которого поступило заявление и документы, в день их поступления направляется уведомление об отказе 

в их приеме с указанием причин отказа и сообщением о недопустимости злоупотребления правом.

81. В случае неявки гражданина в определенные в пределах графика дни и время личного приема, заявление и доку-

менты, поданные в форме электронных документов, неподписанные электронной подписью, считаются неподтвержденны-

ми, и информация о гражданине удаляется из базы данных в течение рабочего дня, следующего за последним днем, уста-

новленным графиком приема гражданина, в соответствии с пунктом 78 настоящего Административного регламента. В этом 

случае гражданин вправе повторно обратиться за предоставлением государственной услуги в порядке, установленном пун-

ктом 69 настоящего Административного регламента.

81. Общий срок приема, регистрации заявления и документов составляет не более 30 минут.

Глава 22. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), 

УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

82. Непредставление гражданином документа, указанного в подпункте «е» пункта 33 настоящего Административного 

регламента, не является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.

В случае непредставления гражданином документа, указанного в подпункте «е» пункта 33 настоящего Администра-

тивного регламента, сведения, содержащиеся в указанном документе, должны быть получены управлением министерства 

в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Пенсионном фонде Российской Федерации.

83. В целях получения сведений, содержащихся в документе, указанном в подпункте «е» пункта 33 настоящего Адми-

нистративного регламента, управление министерства в течение двух рабочих дней со дня обращения гражданина форми-

рует и направляет в орган, указанный в абзаце втором пункта 82 настоящего Административного регламента, межведом-

ственный запрос.

84. Межведомственный запрос может быть направлен в письменной форме на бумажном носителе или в форме элек-

тронного документа.

85. Полученные в рамках межведомственного взаимодействия документы приобщаются к личному делу гражданина в 

день их поступления в управление министерства. 

Глава 23. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ВЫПЛАТЕ СОЦИАЛЬНОЙ ВЫПЛАТЫ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В НАЗНАЧЕНИИ И ВЫ-

ПЛАТЕ СОЦИАЛЬНОЙ ВЫПЛАТЫ

86. Управление министерства на основании заявления и документов принимает решение о назначении и выплате со-

циальной выплаты или об отказе в назначении и выплате социальной выплаты в срок, установленный пунктом 28 настоя-

щего Административного регламента.

87. В течение 3 рабочих дней со дня принятии решения, предусмотренного пунктом 86 настоящего Административно-

го регламента, на гражданина оформляется дело, подлежащее хранению.

88. Принятое управлением министерства решение подшивается в дело гражданина в течение 1 рабочего дня со дня 

его принятия.

Глава 24. ИНФОРМИРОВАНИЕ ГРАЖДАНИНА ЛИБО ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ О ПРИНЯТОМ УПРАВЛЕНИЕМ МИ-

НИСТЕРСТВА РЕШЕНИИ

89. Управление министерства не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения о назначении и выплате социаль-

ной выплаты или об отказе в назначении и выплате социальной выплаты направляет гражданину письменное уведомле-

ние о принятом решении. В случае принятия решения об отказе в назначении и выплате социальной выплаты в уведомле-

нии излагаются его причины.

90. В уведомлении о принятом решении указывается:

а) наименование органа;

б) дата и исходящий номер;

в) адрес, фамилия, имя и (если имеется) отчество гражданина;

г) основания принятия решения о назначении и выплате социальной выплаты или об отказе в назначении и выплате 

социальной выплаты;

д) срок, с которого назначена социальная выплата, её размер.



8 АВГУСТА 2012     СРЕДА     № 86 (961)     WWW.OGIRK.RUофициальная информация6

Глава 25. ВЫПЛАТА СОЦИАЛЬНОЙ ВЫПЛАТЫ

91. Выплата социальной выплаты гражданину производится управлением министерства ежемесячно, начиная с меся-

ца, в котором принято решение о выплате социальной выплаты.

В случае обращения гражданина, имеющего права на получение социальной выплаты с 1 января 2009 года, выпла-

та социальной выплаты производится с 1 января 2009 года, но не ранее даты возникновения права на получение социаль-

ной выплаты.

92. Размер ежемесячной социальной выплаты устанавливается Законом Иркутской области № 108-оз.

Размер ежемесячной социальной выплаты ежегодно индексируется (увеличивается) в соответствии с законом Иркут-

ской области об областном бюджете на очередной финансовый год с учетом прогнозируемой инфляции (потребительских 

цен). При индексации (увеличении) размер ежемесячной денежной выплаты подлежит округлению до целого числа в сто-

рону увеличения.

93. Выплата социальной выплаты прекращается в случае:

а) смерти гражданина, признания его безвестно отсутствующим, объявления умершим в установленном порядке;

б) трудоустройства гражданина;

в) выявления в представленных документах заведомо недостоверных сведений, влияющих на право получения соци-

альной выплаты;

г) выезда гражданина на постоянное место жительства за пределы территории Иркутской области.

При наступлении обстоятельств, указанных в подпунктах «б» и «г» настоящего пункта, гражданин не позднее 5 ка-

лендарных дней должен письменно уведомить управление министерства с приложением документов, подтверждающих на-

ступление таких обстоятельств. Документы представляются гражданином в подлинниках и копиях либо в копиях, заверен-

ных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотари-

альных действий.

94. Выплата социальной выплаты прекращается с месяца, в котором наступили обстоятельства, указанные в 93 на-

стоящего Административного регламента.

95. В случае прекращения выплаты социальной выплаты по основаниям, указанным в подпунктах «б» - «г» пункта 93 

настоящего Административного регламента, управление министерства письменно уведомляет об этом гражданина в те-

чение 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения с изложением причин прекращения выплаты социаль-

ной выплаты.

96. Выплата социальной выплаты возобновляется с месяца, следующего за месяцем, в котором были устранены об-

стоятельства, влияющие на ее прекращение.

Раздел IV ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Глава 26. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТ-

ВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОР-

МАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

97. Основными задачами текущего контроля являются:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления государственной услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления государственной услуги;

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению государственной 

услуги;

г) принятие мер по надлежащему предоставлению государственной услуги.

98. Текущий контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляется начальником 

управления министерства и представляет собой рассмотрение отчетов должностных лиц управления министерства, а так-

же рассмотрение жалоб граждан.

99. Текущий контроль осуществляется постоянно.

Глава 27. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНО-

ТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

100. Проверки за порядком предоставления государственной услуги бывают плановыми и внеплановыми.

Периодичность проведения проверок за порядком предоставления государственной услуги носит плановый характер 

(осуществляется на основании планов работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должностны-

ми лицами управления министерства порядка предоставления государственной услуги, в том числе по конкретному обра-

щению гражданина).

101. Для проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги актом министерства формирует-

ся комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие министерства.

По результатам проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги оформляется акт провер-

ки, который подписывается членами комиссии.

Срок проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги и оформления акта составляет 30 ка-

лендарных дней со дня начала проверки, указанного в правовом акте о назначении проверки.

Глава 28. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ 

(БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ

102. Обязанность соблюдения положений настоящего Административного регламента закрепляется в должностных 

регламентах государственных гражданских служащих управлений министерства.

103. Контроль деятельности должностных лиц управления министерства осуществляет министр социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области, в случае его отсутствия - заместитель министра социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области.

104. При выявлении нарушений прав граждан в связи с исполнением настоящего Административного регламента ви-

новные в нарушении должностные лица управления министерства привлекаются к ответственности в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации.

Глава 29. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДО-

СТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГА-

НИЗАЦИЙ

105. Контроль за предоставлением государственной услуги может осуществляться, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций.

106. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и орга-

низаций, осуществляется в соответствии с законодательством.

Раздел V ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙ-

СТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА

Глава 30. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА

107. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования гражданами являются решения и действия (бездействие) 

управления министерства, а также должностных лиц управления министерства, связанные с предоставлением государ-

ственной услуги.

108. С целью обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц 

управления министерства гражданин вправе обратиться в министерство с заявлением об обжаловании решений и дей-

ствий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц управления министерства (далее – жалоба).

109. Гражданин может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления гражданина о предоставлении государственной услуги;

б) нарушение срока предоставления государственной услуги;

в) требование у гражданина документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной услуги, у гражда-

нина;

д) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными закона-

ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Иркутской области;

е) затребование с гражданина при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативны-

ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области;

ж) отказ управления министерства, должностного лица управления министерства в исправлении допущенных опеча-

ток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установлен-

ного срока таких исправлений.

110. Жалоба может быть подана одним из следующих способов:

а) лично по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) письменно по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

в) с использованием средств факсимильной и электронной связи:

телефон (факс): (3952) 33-33-31;

электронная почта: obl_sobes@irmail.ru.

111. Прием граждан в министерстве осуществляет министр социального развития, опеки и попечительства Иркут-

ской области, в случае его отсутствия – заместитель министра социального развития, опеки и попечительства Иркутской 

области.

112. Прием граждан министром социального развития, опеки и попечительства Иркутской области проводится по 

предварительной записи, которая осуществляется по телефону (3952) 25-33-07.

113. При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

114. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в уст-

ной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с со-

гласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема граж-

данина. В остальных случаях дается письменный ответ в сроки, предусмотренные абзацем вторым пункта 117 настояще-

го Административного регламента.

115. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя и (если имеется) отчество, сведения о месте жительства гражданина, а также номер (номера) кон-

тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ-

лен ответ гражданину;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления министерства, должностного лица управ-

ления министерства;

г) доводы, на основании которых гражданин не согласен с решением и действием (бездействием) управления мини-

стерства, должностного лица управления министерства. Гражданином могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы гражданина, либо их копии.

116. При рассмотрении жалобы:

а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае необходимости – с уча-

стием гражданина, направившего жалобу;

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушен-

ных прав, свобод и законных интересов гражданина.

117. Поступившая в министерство жалоба подлежит обязательной регистрации в день ее поступления.

Жалоба, поступившая в министерство, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления мини-

стерства, должностного лица управления министерства в приеме документов у гражданина либо в исправлении допущен-

ных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 ра-

бочих дней со дня ее регистрации.

118. По результатам рассмотрения жалобы министерство принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением 

министерства опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата 

гражданину денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, нормативными правовыми актами Иркутской области;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

119. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы является наличие следующих обстоятельств:

а) жалоба не соответствует пункту 115 настоящего Административного регламента;

б) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу министерства, угрозы иму-

ществу, жизни, здоровью должностного лица министерства, а также членов его семьи;

в) текст жалобы не поддается прочтению;

г) в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее на-

правляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указан-

ная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в министерство.

120. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 118 настоящего Административно-

го регламента, гражданину в письменной форме и по желанию гражданина в электронной форме направляется мотивиро-

ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

121. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административно-

го правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-

тельно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Исполняющий обязанности министра 

социального развития, опеки и попечительства Иркутской области

В.А. Родионов

Приложение 1

к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Назначение и выплата социальной выплаты

 отдельным категориям неработающих 

пенсионеров, работавших в сфере физической

 культуры и проживающих 

в Иркутской области»

ТЕРРИТОРИАЛЬНЫЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ (УПРАВЛЕНИЯ) МИНИСТЕРСТВА СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ, ОПЕКИ 

И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

Наименование управления Юридический адрес Служебный телефон

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по социальному развитию Свердловско-

го района г. Иркутска

664043 Иркутская об-

ласть, г. Иркутск, б. Ря-

бикова, 22Б

(3952) 30-10-32 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по социальному развитию  Ленинского 

района г. Иркутска

664040 Иркутская об-

ласть, г. Иркутск-40, ул. 

Розы Люксембург, 150

(3952) 44-83-61 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по социальному развитию Октябрьско-

го района г. Иркутска

664046 Иркутская об-

ласть, г. Иркутск, ул. 

Донская, 8

(3952) 22-86-03, 22-82-37 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по социальному развитию Кировского и 

Куйбышевского районов г. Иркутска

664011 Иркутская об-

ласть, г. Иркутск, ул. 

Карла Маркса, 37

(3952) 217-284, 203-907 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Иркутскому району

664007, Иркутская об-

ласть, г. Иркутск, ул. Ти-

мирязева, 32

(3952) 29-01-24, 20-90-46 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Ангарскому району

665813 Иркутская об-

ласть, г. Ангарск, ул. 

Мира, 71

(3955) 52-38-61, 53-98-42 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Балаганскому району

666391 Иркутская об-

ласть, п. Балаганск, ул. 

Юбилейная, 9

(39548) 50-3-61, 50-0-28 

Управление министерства социального развития опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Баяндаевскому району

669120 Иркутская об-

ласть, Баяндаевский 

район, с. Баяндай, ул. 

Бутунаева, 2

(39537) 91-435, 91-223, 

91-939

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Бодайбинскому району

666 904 Иркутская об-

ласть, г. Бодайбо, ул. 

Урицкого, 33

(39561)5-21-90, 5-18-60 

Управление министерства социального развития опеки и попечи-

тельства Иркутской области по г.Братску

665708 Иркутская об-

ласть г. Братск, ул. Юж-

ная, 18

(3953) 41-64-03, 41-81-04 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Братскому району

665708 Иркутская об-

ласть, г. Братск, ул. Пи-

онерская, 7

(3953) 46-96-72 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Жигаловскому району

666402 Иркутская об-

ласть, п. Жигалово, пер. 

Комсомольский, д. 8

(839551) 3-14-60, 3-13-78, 

3-22-44 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Заларинскому району

666322 Иркутская об-

ласть, Заларинский 

район, п. Залари, ул. 

Ленина, 101Г

(39552) 2-15-72, 2-13-90 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по г. Зиме и Зиминскому району

665388 Иркутская об-

ласть, г. Зима, микро-

район Ангарский, 42

(39554) 3-10-98, 3-28-37

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Киренскому району

666703 Иркутская об-

ласть, г. Киренск, ул. Га-

лата и Леонова, 9

(39568) 430-66, 438-81 

444-04 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Казачинско-Ленскому району

666504 Иркутская об-

ласть, Казачинско-

Ленский район, п. Маги-

стральный ул. Ленина, 5 

(39562) 4-15-52, 4-14-00 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Куйтунскому району

665302 Иркутская об-

ласть, Куйтунский рай-

он, п. Куйтун, ул. Лизы 

Чайкиной, 3

(39536) 5-19-11, 5-14-69 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства иркутской области по Нижнеилимскому району

665653 Иркутская об-

ласть, г. Железногорск-

Илимский, 8 квартал, 

дом 1А

(39566) 3-34-58

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельству Иркутской области по Нижнеудинскому району

665106 Иркутская об-

ласть, г. Нижнеудинск, 

ул. Советская, 19

(39557) 7-09-62 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Ольхонскому району

666130 Иркутская об-

ласть, Ольхонский рай-

он, с. Еланцы, ул. Пен-

кальского, 14

(39558) 52-0-79, 52-5-74 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Слюдянскому району

665904 Иркутская об-

ласть, г. Слюдянка, ул. 

Советская, 34

(39544) 52133 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Тайшетскому району

665000 Иркутская об-

ласть, г. Тайшет, микро-

район Пахотищева, 24Н

(39563) 2-69-13, 2-69-12 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по г. Усть-Илимску и Усть-Илимскому 

району

666684 Иркутская об-

ласть, г. Усть-Илимск, 

пр. Дружбы Народов, 46

(39535) 3-65-88, 3-60-93 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по г. Усолье-Сибирскому и Усольско-

му району

665452 Иркутская 

область, г. Усолье-

Сибирское, ул. Богдана 

Хмельницкого, 32

(39543) 603-10, 632-94 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Усть-Удинскому району

666352 Иркутская об-

ласть, Усть-Удинский 

район, п. Усть-Уда, ул. 

Пушкина, 9

(39545) 319-45, 321-21 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по г.Черемхово и Черемховскому рай-

ону

665413 Иркутская об-

ласть, г. Черемхово, ул. 

Ленина, 18

(39546) 5-31-19, 5-10-45 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Чунскому району

665613 Иркутская об-

ласть, п. Чунский, ул. 

Комарова, 11

(39567) 2-12-62, 2-14-28 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Мамско-Чуйскому району

666811 Иркутская об-

ласть, Мамско-Чуйский 

район, пос. Мама, ул. 

Южная, 1

(39569) 2-17-90 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Шелеховскому району

666034 Иркутская об-

ласть, г. Шелехов, квар-

тал 1, 10

(39550) 4-14-10, 4-37-69 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Катангскому району

666611 Иркутская об-

ласть, Катангский рай-

он, с. Ербогачен, ул. 

Чкалова, 11

(39560) 21-380 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по г.Тулуну и Тулунскому району

665253 Иркутская об-

ласть, г. Тулун, ул. Чка-

лова, 35А. Для писем: 

665253 Иркутская об-

ласть г. Тулун, а/я-10.

(39530) 27-2-65 

Управление министерства социального развития,опеки и попечи-

тельства Иркутской области по социальному развитию по Качугско-

му району

666203 Иркутская об-

ласть, п. Качуг, ул. Лен-

ских Событий, 26

(395-40) 31-7-33 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Эхирит-Булагатскому району

669001 Иркутская 

область, Эхирит-

Булагатский район, 

п. Усть-Ордынский, 

ул. Ленина, 7

(39541) 3-29-07 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по социальному развитию по Осинско-

му району

669200 Иркутская об-

ласть, Осинский р-н., с. 

Оса, ул. Свердлова, 59

(39539) 3-24-84 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по социальному развитию по Усть-

Кутскому району

666781 Иркутская об-

ласть, г. Усть-Кут, ул. 

Речников, 5,

(39565) 5-70-00, 5-87-03 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по социальному развитию по г. Саянску

666304 Иркутская об-

ласть, г. Саянск, ми-

крорайон «Олимпий-

ский», 30

(39553) 5-58-33 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Аларскому району

669452 Иркутская об-

ласть, Аларский район, 

п. Кутулик, ул. Совет-

ская, 36

(39564) 371-39, 372-39

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Боханскому району

669311 Иркутская об-

ласть, п. Бохан, ул. 

Школьная, 6

(39538) 251-91, 253-08 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Нукутскому району

669401 Иркутская об-

ласть, п. Новонукутск, 

ул. Гагарина, 9

(39549) 211-86, 210-56 

Приложение 2

к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Назначение и выплата социальной выплаты 

отдельным категориям неработающих 

пенсионеров, работавших в сфере физической

 культуры и проживающих в Иркутской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о назначении социальной выплаты

от_________________________________________________________________________________________ 

 (фамилия, имя и (если имеется) отчество)

____________________________________________________________________________________________________

(адрес места жительства, контактный телефон)

Наименование документа, удосто-

веряющего личность

Дата выдачи документа, удо-

стоверяющего личность

Серия и номер документа, удосто-

веряющего личность
Дата рождения

Кем выдан документ, удостоверяю-

щий личность
Место рождения

Прошу назначить социальную выплату на основании части 3 статьи 23 Закона Иркутской области от 17 декабря 2008 

года № 108-оз «О физической культуре и спорте в Иркутской области».

Прошу выплачивать назначенную социальную выплату через:

а) организацию федеральной почтовой связи

  

___________________________________________________________________________________________________ 

; 

                                                  (наименование организации федеральной почтовой связи)  

б) банк (кредитную организацию)

___________________________________________________________________________________________________ 

       (наименование банка (кредитной организации), реквизиты банка (кредитной организации), номер счета гражданина)

___________________________________________________________________________________________________ 

в) иную организацию:

  

___________________________________________________________________________________________________ 

.(наименование иной организации, осуществляющей доставку выплат, реквизиты организации)

К заявлению прилагаю следующие документы:

____________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

Я,__________________________________________________________________________________________________ 

предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных сведений, документов с заведомо недостоверными 

сведениями, сокрытие обстоятельств, влияющих на назначение социальной выплаты.

Даю свое согласие на передачу моих персональных данных, указанных в заявлении о назначении социальной выпла-

ты, и документов, приложенных к нему, для проверки достоверности представленных сведений.

Уведомлен(а) об обязанности извещать не позднее 5 рабочих дней территориальное подразделение (управление) ми-

нистерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области_____________________________________

о наступлении обстоятельств, влияющих на право получения социальной выплаты (трудоустройство, выезд на постоянное 

место жительства за пределы территории Иркутской области).

_____________________________                                   _____________________________________________________

                дата                                                                                                                подпись гражданина_

Заявление

зарегистрировано   «                  » _________________20  г. №_________________________

Копии документов, приложенных к заявлению,       

соответствуют их подлинникам_____________________________________________________________________________ 

    должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество лица, 

                                                                                                             принявшего документы   

 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(линия отреза)

Расписка

Дана  гр.____________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя и (если имеется) отчество гражданина)

Заявление о назначении

социальной выплаты

зарегистрировано в

журнале регистрации

заявлений « »_____________________________ 20_______________г.    №____ 

________________________________________________________________                  __________ ____________________

          должность, фамилия и инициалы лица, принявшего документы                 подпись

Приложение 3

к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Назначение и выплата социальной выплаты от

дельным категориям неработающих 

пенсионеров, работавших в сфере физической

 культуры и проживающих в Иркутской области»

Блок-схема

административных процедур предоставления государственной услуги
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У К А З

ГУБЕРНАТОРА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ 

26 июля 2012 года                                                                               № 226-уг

Иркутск

О награждении Почетной грамотой Губернатора Иркутской области

В соответствии со статьей 7 Закона Иркутской области от 24 декабря 2010 года № 141-ОЗ «О наградах Иркутской об-

ласти и почетных званиях Иркутской области», руководствуясь статьей 59 Устава Иркутской области,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. За многолетний труд, высокий профессионализм и в связи с 80-летним юбилеем со дня образова-

ния Муниципального унитарного производственного эксплуатационного предприятия зеленого хозяйства 

г. Иркутска наградить Почетной грамотой Губернатора Иркутской области работников указанного предприятия:

БУБНОВА

Владимира Николаевича  – рабочего зеленого строительства;

КУХТИНУ

Надежду Емельяновну  – агронома лесопитомника;

ПЕТРОВА

Николая Витальевича  – ведущего инженера по комплектации оборудования.

2. Настоящий указ подлежит официальному опубликованию.

С.В. Ерощенко

У К А З

ГУБЕРНАТОРА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ 

26 июля 2012 года                                                                               № 223-уг

Иркутск

Об объявлении Благодарности Губернатора Иркутской области

В соответствии со статьей 6 Закона Иркутской области от 24 декабря 2010 года № 141-ОЗ «О наградах Иркутской об-

ласти и почетных званиях Иркутской области», руководствуясь статьей 59 Устава Иркутской области,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. За безупречную работу и в связи с Днем физкультурника объявить Благодарность Губернатора Иркутской области:

МАКСИМОВОЙ   – начальнику отдела материально-технического обеспечения министер-

Фирузе Фаниловне   ства по физиче ской культуре, спорту и молодежной политике 

-    Иркутской области;

СОКОЛОВУ   – тренеру-преподавателю по пулевой стрельбе областного государ-

Виктору Васильевичу  ственного образовательного казенного учреждения дополнитель 

    ного образо вания «Иркутская областная Школа высшего спортивного  

    мастерства». 

2. Настоящий указ подлежит официальному опубликованию.

С.В. Ерощенко
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МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ, ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
24 мая 2012 года                                                                                     № 121-мпр

г.Иркутск

 Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги 

«Назначение управляющего имуществом гражданина, признанного судом безвестно отсутствующим, 

отсутствующего гражданина до истечения года со дня получения сведений о месте его пребывания»

В соответствии с о статьей 43 Гражданского кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правитель-

ства Иркутской области от 1 августа 2011 года № 220-пп «О разработке и утверждении административных регламентов 

исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг исполни-

тельными органами государственной власти Иркутской области», руководствуясь Положением о министерстве социально-

го развития, опеки и попечительства Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области 

от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп, статьей  21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги «Назначение управ-

ляющего имуществом гражданина, признанного судом безвестно отсутствующим, отсутствующего гражданина до истече-

ния года со дня получения сведений о месте его пребывания».

2. Настоящий приказ вступает в силу через десять календарных дней после дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности министра

социального развития, опеки и попечительства 

Иркутской области

В.А. Родионов

УТВЕРЖДЕН

приказом министерства социального развития,

 опеки и попечительства Иркутской области

от 24 мая 2012 года № 121-мпр

Административный регламент

предоставления государственной услуги «Назначение управляющего имуществом гражданина, 

признанного судом безвестно отсутствующим, отсутствующего гражданина до истечения года 

со дня получения сведений о месте его пребывания»

Раздел I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверж-

дения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государствен-

ной власти Иркутской области, утвержденными постановлением Правительства Иркутской области от 1 августа 2011 года 

№ 220-пп.

2. Целью настоящего Административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления го-

сударственной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возника-

ющих при предоставлении государственной услуги.

3. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной 

услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при ее предоставлении.

Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

4. Заявителями могут быть:

а) граждане являющиеся, не являющиеся индивидуальными предпринимателями, выразившие желание быть назна-

ченными управляющими имуществом гражданина, признанного судом безвестно отсутствующим, отсутствующего гражда-

нина до истечения года со дня получения сведений о месте его пребывания;

б) коммерческая организация, за исключением унитарного предприятия;

в) некоммерческая организация, за исключением учреждения.

5. Лица, указанные в пункте 4 настоящего Административного регламента, далее именуются заявителями.

От имени заявителей, за предоставлением государственной услуги может обратиться иное лицо, действующее на 

основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее - представитель).

Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

6. Для получения информации по вопросам предоставления государственной услуги и ходе предоставления государ-

ственной услуги (далее – информация) гражданин обращается в территориальное подразделение (управление) министер-

ства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области (далее - управление министерства) по месту жи-

тельства (месту пребывания) или в министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области (да-

лее – министерство). 

7. Информация предоставляется: 

а) при личном контакте с гражданами;

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт 

министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», региональную информационную систему «Пор-

тал государственных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

в) письменно, в случае письменного обращения граждан.

8. Должностное лицо, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по пре-

доставлению гражданину исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других долж-

ностных лиц управления министерства, министерства.

9. Должностные лица предоставляют информацию по следующим вопросам: 

а) об управлении министерства, осуществляющем предоставление государственной услуги, включая информацию о 

месте нахождения управления министерства, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления государственной услуги и ходе предоставления государственной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления государственной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

ж) об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, осуществляющего предостав-

ление государственной услуги, а также должностных лиц управления министерства.

10. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации;

д) соответствие информации требованиям законодательства.

11. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения по телефону. 

При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют 

граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании управле-

ния министерства, министерства, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени и (если имеется) отчестве и должности 

лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы те-

лефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину со-

общается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

12. Если гражданина не удовлетворяет информация, предоставленная должностным лицом управления министерства, 

он может обратиться к руководителю управления министерства в соответствии с графиком приема граждан.

13. Обращения граждан, в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи о представлении 

информации рассматриваются должностными лицами в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в управление министерства, министерство.

Ответ на обращение, поступившее в управление министерства, министерство, в течение тридцатидневного срока рас-

смотрения обращения направляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, направляется с помощью информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

14. Информация о министерстве, управлениях министерства, порядке предоставления государственной услуги, а так-

же порядке получения информации по вопросам предоставления государственной услуги и ходе предоставления государ-

ственной услуги размещается: 

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлениями министерства;

б) на официальном сайте министерства в сети информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://society.

irkobl.ru;

в) в региональной информационной системе «Портал государственных услуг Иркутской области» в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» http://pgu.irkobl.ru;

г) посредством публикации в средствах массовой информации.

15. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлениями министерства, размещается следующая 

информация:

а) об управлении министерства, осуществляющем предоставление государственной услуги, включая информацию о 

месте нахождения управления министерства, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления государственной услуги и ходе предоставления государственной услуги, в том числе об 

услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления государственной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

ж) об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, осуществляющего предостав-

ление государственной услуги, а также должностных лиц управления министерства;

и) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предо-

ставление государственной услуги;

к) текст административного регламента с приложениями.

16. Информация о министерстве: 

а) место нахождения: г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) телефон: (3952) 33-33-31, факс: (3952) 25-33-39; телефон горячей линии: (3952) 25-33-07; социальный телефон: 

8-800-100-22-42;

в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 664073, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://society.irkobl.ru;

д) адрес электронной почты: obl_sobes@sobes.admirk.ru.

17. Информация об управлениях министерства приводится в приложении 1 к настоящему Административному регла-

менту.

18. График приема граждан в министерстве:

Понедельник                       9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник                               9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Среда        9.00-13.00

Четверг                                9.00-16.00  (перерыв 13.00-14.00)

Пятница                               9.00-16.00  (перерыв 13.00-14.00).

Суббота, воскресенье – выходные дни.

19. График приема граждан управлениями министерства:

Понедельник                       9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник                               9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Четверг                                9.00-18.00  (перерыв 13.00-14.00)

Среда, пятница – обработка поступивших документов.

Суббота, воскресенье – выходные дни.

20. График приема граждан руководителями управлений министерства:

Понедельник                      14.00-18.00 

Вторник                              09.00-13.00

Четверг                               14.00-18.00

Раздел II СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

21. Под государственной услугой в настоящем Административном регламенте понимается назначение управляющего 

имуществом гражданина, признанного судом безвестно отсутствующим, отсутствующего гражданина до истечения года со 

дня получения сведений о месте его пребывания.

22. При предоставлении государственной услуги управления министерства не вправе требовать от заявителей или их 

представителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления государственной 

услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за ис-

ключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления госу-

дарственной услуги.

Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ

23. Исполнительным органом государственной власти Иркутской области, предоставляющим государственную услу-

гу, является министерство.

24. Министерство осуществляет свою деятельность непосредственно и (или) через управления министерства.

Глава 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

25. Результатом предоставления государственной услуги является:

а) назначение управляющего имуществом гражданина, признанного судом безвестно отсутствующим, отсутствующе-

го гражданина до истечения года со дня получения сведений о месте его пребывания (далее – назначение управляюще-

го имуществом гражданина);

б) отказ в назначении управляющего имуществом гражданина.

26. Результат предоставления государственной услуги оформляется в виде правового акта управления министерства.

Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

27. Решение о назначении управляющего имуществом гражданина или об отказе в назначении управляющего имуще-

ством гражданина принимается и оформляется в виде акта управления министерства в течение 30 календарных дней со 

дня обращения заявителя или его представителя.

Договор доверительного управления имуществом гражданина заключается в течение 3 рабочих дней со дня принятия 

решения о назначении управляющего имуществом.

28. Срок приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации и Ир-

кутской области не предусмотрен.

Глава 8. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В 

СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

29. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с законодательством.

30. Правовой основой предоставления государственной услуги являются следующие нормативные правовые акты:

а) Конституция Российской Федерации (Российская газета, 1993, 

25 декабря);

б) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, 

5 декабря, № 32, ст. 3301); 

в) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 2) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, 

26 января, № 5, ст. 410) (далее - ГК РФ);

г) постановление Правительства Иркутской области от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп «О министерстве социаль-

ного развития, опеки и попечительства Иркутской области» (Областная, 2009, 2 октября).

Глава 9. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

31. Для назначения управляющего имуществом гражданина заявитель или его представитель подает в управление 

министерства по месту жительства гражданина, признанного судом безвестно отсутствующим, отсутствующего граждани-

на до истечения года со дня получения сведений о месте его пребывания заявление о назначении его управляющим имуще-

ством по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление).

32. К заявлению прилагаются следующие документы:

а) копия вступившего в законную силу решения суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;

б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

в) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность и подтверждающий полномочия представителя (в случае об-

ращения представителя);

г) документы, подтверждающие регистрацию юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) (свидетельство о 

государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя); выписка из Единого государствен-

ного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданной не ранее чем за 1 месяц со дня подачи за-

явления в управление министерства); 

д) учредительные документы юридического лица (для юридических лиц);

е) документы, подтверждающие факт нахождения нетрудоспособных членов семьи на иждивении гражданина, при-

знанного судом безвестно отсутствующим, отсутствующего гражданина до истечения года со дня получения сведений о 

месте его пребывания;

ж) документы о задолженности по обязательствам гражданина, признанного судом безвестно отсутствующим, отсут-

ствующего гражданина до истечения года со дня получения сведений о месте его пребывания (в случае, если имеется за-

долженность);

з) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости.

33. Для предоставления государственной услуги заявитель или его представитель обязан представить в управление 

министерства документы, указанные в подпунктах «а» - «в», «д», «е» (за исключением документов, содержащих сведения 

об установлении пенсии застрахованного лица) пункта 32 настоящего Административного регламента, а также правоуста-

навливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном ре-

естре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Для предоставления государственной услуги заявитель или его представитель вправе представить в управление ми-

нистерства документы, указанные в подпункте «г» пункта 32 настоящего Административного регламента; документ, содер-

жащий сведения об установлении пенсии застрахованного лица и основания назначения пенсии; правоустанавливающие 

документы на объекты недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на не-

движимое имущество и сделок с ним (выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сде-

лок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества).

Управление министерства не вправе требовать от заявителя или его представителя представления документов и ин-

формации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными пра-

вовыми актами, указанными в пункте 30 настоящего Административного регламента, настоящим Административным ре-

гламентом.

34. Требования к документам, указанным в пункте 33 настоящего Административного регламента (далее - документы), 

предоставляемым для назначения управляющего имуществом гражданина:

а) документы должны иметь печати, подписи должностных лиц органов или организаций, выдавших данные докумен-

ты (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны пол-

ностью;

г) в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

д) документы не должны быть исполнены карандашом;

е) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Глава 10. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, 

КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕ-

НИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ И ИНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ 

ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ

35. К документам, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государ-

ственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образо-

ваний Иркутской области и иных организаций и которые заявитель или его представитель вправе представить, относятся:

документы, указанные в подпункте «г» пункта 32 настоящего Административного регламента (свидетельство о госу-

дарственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя); выписка из Единого государственно-

го реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданной не ранее чем за 1 месяц со дня подачи заяв-

ления в управление министерства); 

документ, содержащий сведения об установлении пенсии застрахованного лица;

правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином госу-

дарственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из Единого государственного реестра прав 

на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижи-

мого имущества).36. Управления министерства при предоставлении государственной услуги не вправе требовать от заяви-

телей или их представителей представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, пре-

доставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных 

образований Иркутской области и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образо-

ваний Иркутской области.

Глава 11. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-

ЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

37. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов являются:

а) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 34 настоящего Административного регламента;

б) представление неполного перечня документов, за исключением документа, подтверждающего регистрацию юриди-

ческих лиц (индивидуальных предпринимателей); документа, содержащего сведения об установлении пенсии застрахован-

ного лица; правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином 

государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

38. В случае отказа в приеме заявления и документов управление министерства не позднее 5 рабочих дней со дня об-

ращения направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе с указанием причин отказа по адресу, ука-

занному в заявлении.

При личном предоставлении заявления и документов причины отказа устно доводятся до заявителя или его предста-

вителя. По просьбе заявителя или его представителя должностное лицо управления министерства выдает ему письменное 

уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 5 рабочих дней со дня его обращения.

Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению заявителя или его представителя в 

порядке, установленном пунктом 61 настоящего Административного регламента.

Глава 12. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУ-

ГИ, ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

39. Основания для приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федера-

ции и Иркутской области не предусмотрены.

40. Основаниями для отказа в назначении управляющего имуществом гражданина являются:

а) несоответствие заявителя категории лиц, указанных в пункте 4 настоящего Административного регламента;

б) представление документов, которые не подтверждают необходимость постоянного управления имуществом граж-

данина, признанного судом безвестно отсутствующим, отсутствующего гражданина до истечения года со дня получения 

сведений о месте его пребывания.

41. Обо всех случаях отказа в назначении управляющего имуществом, предусмотренных пунктом 40 настоящего Ад-

министративного регламента, заявителю (его представителю) сообщается путем направления уведомления об отказе в на-

значении управляющего имуществом гражданина по адресу, указанному в заявлении.

Глава 13. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-

ЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ 

(ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

42. К услугам, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том 

числе сведениям о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

государственной услуги, относится выдача доверенности, удостоверяющей полномочия представителя заявителя, необхо-

димой для осуществления действия от имени заявителя.

43. Для получения указанного документа заявителю необходимо обратиться к нотариусу или должностному лицу, 

уполномоченному в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий.

Глава 14. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕН-

НОЙ УСЛУГИ

44. Государственная услуга предоставляется бесплатно.

45. Порядок, размер и основания взимания платы при предоставлении государственной услуги законодательством 

Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены.

Глава 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВ-

ЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ 

ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

46. Государственная пошлина или иная плата за получение документов в рамках необходимых и обязательных услуг 

для предоставления государственной услуги оплачивается в соответствии с законодательством.

47. Размер государственной пошлины или иной платы за получение документов в рамках необходимых и обязатель-

ных услуг для предоставления государственной услуги устанавливается в соответствии с законодательством.

Глава 16. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

48. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления не превышает 30 минут.

49. При высокой нагрузке и превышении установленного пунктом 48 настоящего Административного регламента сро-

ка ожидания в очереди продолжительность часов приема заявления увеличивается не более чем на один час.

Глава 17. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

50. Регистрацию заявления осуществляет должностное лицо, ответственное за регистрацию заявлений и документов.

Максимальное время регистрации заявления составляет 10 минут.

51. Порядок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги установлен главой 21 настоящего Ад-

министративного регламента.

Глава 18. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ УСЛУГА

52. Вход в здание управления министерства оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей инфор-

мацию о полном наименовании управления министерства.

Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хоро-

шо видны гражданам.

53. Прием граждан осуществляется в кабинетах управления министерства.

Вход в кабинет управления министерства оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера ка-

бинета, в котором осуществляется предоставление государственной услуги.

54. Каждое рабочее место должностных лиц управления министерства должно быть оборудовано персональным ком-

пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устрой-

ствами.

55. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы 

должностных лиц управления министерства.

Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 

оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

56. Места для заполнения документов оборудуются:

а) информационными стендами;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

Глава 19. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

57. Основными показателями доступности государственной услуги являются соблюдение требований к местам предо-

ставления государственной услуги, их транспортной доступности, возможность представления заявления и документов, не-

обходимых для предоставления государственной услуги, в форме электронных документов, среднее время ожидания в оче-

реди при подаче документов, количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) управлений мини-

стерства, а также должностных лиц управлений министерства.

58. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений являются:

достоверность предоставляемой гражданам информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования граждан о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения информации гражданами о порядке предоставления государственной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

Раздел III СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 20. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

59. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, регистрация заявления и документов, необходимых для назначения управляющего имуществом гражданина;

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государ-

ственной услуги;

в) принятие решения о назначении управляющего имуществом гражданина или об отказе в назначении управляюще-

го имуществом гражданина;

г) информирование о принятом управлением министерства решении о назначении управляющего имуществом граж-

данина или об отказе в назначении управляющего имуществом гражданина;

д) заключение договора доверительного управления имуществом; формирование личного дела.

60. Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 3 к настоящему Административно-

му регламенту. 

Глава 21. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ НАЗНАЧЕНИЯ УПРАВЛЯ-

ЮЩЕГО ИМУЩЕСТВОМ ГРАЖДАНИНА

61. Для назначения управляющего имуществом гражданина заявитель или его представитель подает в управление 

министерства по месту жительства гражданина, признанного судом безвестно отсутствующим, отсутствующего гражда-

нина до истечения года со дня получения сведений о месте его пребывания заявление с приложением документов, одним 

из следующих способов:

а) путем личного обращения. В этом случае копии с подлинников документов снимает должностное лицо управления 

министерства и удостоверяет их при сверке с подлинниками. Подлинники документов возвращаются представившему их 

заявителю или его представителю в день его обращения;

б) через организации федеральной почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных 

нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариаль-

ных действий;

в) в форме электронных документов, которые передаются с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», через официальный сайт министерства или с использованием региональной информационной системы 

«Портал государственных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://pgu.

irkobl.ru. При подаче заявления и документов в электронной форме могут использоваться другие средства информационно-

телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, которые определяются Правительством Российской Федерации.

62. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления и документов (далее – должностное лицо) 

устанавливает:

а) предмет обращения;

б) личность заявителя, его представителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, а также подтверждающий 

полномочия представителя, - в случае обращения с заявлением представителя заявителя (при подаче заявления лично);

в) наличие документов, указанных в подпунктах «а» - «в», «д», «е» (за исключением документа, содержащего сведе-

ния об установлении пенсии застрахованного лица и основания назначения пенсии) пункта 32 настоящего Административ-

ного регламента, а также правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые зарегистриро-

ваны в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

г) соответствие документов требованиям, указанным в пункте 34 настоящего Административного регламента.

63. Заявление регистрируется должностным лицом в журнале регистрации заявлений в день его подачи (поступле-

ния), в котором указывается:

а) порядковый номер записи;

б) регистрационный номер заявления;

в) дата подачи (поступления) заявления и документов;

г) сведения о заявителе (фамилия, имя и (если имеется) отчество, адрес места жительства, телефон), его предста-

вителе;

д) фамилия и инициалы, подпись должностного лица, принявшего заявление и документы.

64. Журнал регистрации заявлений прошивается, пронумеровывается, скрепляется печатью управления министер-

ства. Журнал регистрации заявлений ведется ежегодно, последовательно, начиная с номера первого. Все исправления ого-

вариваются «исправленному верить» и удостоверяются подписью руководителя управления министерства.

65. Днем обращения считается дата регистрации заявления и документов в управлении министерства.

66. Заявителю или его представителю, подавшему заявление лично, в день его обращения выдается расписка-

уведомление в получении документов с указанием даты и номера регистрации заявления в журнале регистрации заяв-

лений. 

Расписка-уведомление в получении документов и регистрации заявления в журнале регистрации заявлений, направ-

ленных через организации федеральной почтовой связи, не выдается.

67. В случае если заявление и документы подписаны электронной подписью, решение о назначении управляюще-

го имуществом гражданина либо об отказе в назначении управляющего имуществом гражданина принимается в порядке, 

установленном настоящим Административным регламентом.

68. В случае если заявление и документы не подписаны электронной подписью, заявителю или его представителю в 

день поступления заявления и документов в форме электронных документов направляется уведомление о приеме заявле-

ния и документов, в котором указывается график приема заявителя либо его представителя в пределах 30 календарных 

дней со дня обращения.

Уведомление о приеме заявления и документов направляется с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы в фор-

ме электронных документов.

69. Заявитель или его представитель в пределах указанного в пункте 68 настоящего Административного регламента 

графика определяет дату и время личного приема для представления оригиналов документов и их сверки должностным ли-

цом управления министерства с документами, поданными в форме электронных документов и подписания заявления, под-

данного в форме электронного документа.

70. Заявление, поданное в форме электронного документа, содержащее нецензурные либо оскорбительные выраже-

ния, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц управления министерства, министерства, а также членов их 

семей, оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов.

В этом случае заявителю либо его представителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы, в день их поступления направляет-

ся уведомление об отказе в их приеме с указанием причин отказа и сообщением о недопустимости злоупотребления пра-

вом.

71. В случае неявки заявителя либо его представителя в определенные в пределах графика день и время личного при-

ема, заявление и документы, поданные в форме электронных документов, неподписанные электронной подписью, счита-

ются неподтвержденными, и информация о заявителе удаляется из базы данных в течение 1 рабочего дня, следующего за 

последним днем, установленным графиком приема граждан в соответствии с пунктом 68 настоящего Административного 

регламента. В этом случае заявитель либо его представитель вправе повторно обратиться за предоставлением государ-

ственной услуги в порядке, установленном пунктом 61 настоящего Административного регламента.

72. Общий срок приема, регистрации заявления и документов составляет 30 минут.

Глава 22. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ, УЧАСТВУЮЩИЕ 

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

73. Непредставление заявителем или его представителем документов, указанных в подпункте «г» пункта 32 настоя-

щего Административного регламента, документа, содержащего сведения об установлении пенсии застрахованного лица, 

правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином государ-

ственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, не является основанием для отказа в предоставлении 

государственной услуги.

74. В случае непредставления заявителем или его представителем документов, указанных в подпункте «г» пункта 32 

настоящего Административного регламента (свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивиду-

ального предпринимателя); выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предприни-

мателей), соответствующие сведения запрашиваются управлением министерства в рамках межведомственного информа-

ционного взаимодействия в Федеральной налоговой службе Российской Федерации.

В случае непредставления заявителем или его представителем документа, содержащего сведения об установлении 

пенсии застрахованного лица, сведения об установлении пенсии гражданина и основаниях назначения пенсии запраши-

ваются управлением министерства в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Пенсионном фон-

де Российской Федерации.

В случае непредставления заявителем или его представителем правоустанавливающих документов на жилое поме-

щение, право на которое зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок, 

сведения, содержащиеся в указанном документе, запрашиваются управлением министерства в рамках межведомственно-

го информационного взаимодействия в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии Рос-

сийской Федерации.

75. В целях получения сведений управление министерства в течение 2 рабочих дней со дня обращения заявителя или 

его представителя формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующие органы.

Межведомственные запросы направляются в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронно-

го документа.

Глава 23. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О НАЗНАЧЕНИИ УПРАВЛЯЮЩЕГО ИМУЩЕСТВОМ ГРАЖДАНИНА ИЛИ ОБ ОТ-

КАЗЕ В НАЗНАЧЕНИИ УПРАВЛЯЮЩЕГО ИМУЩЕСТВОМ ГРАЖДАНИНА 

76. Управление министерства на основании заявления и документов принимает решение о назначении управляющего 

имуществом гражданина или об отказе в назначении управляющего имуществом гражданина.

77. Решение о назначении управляющего имуществом гражданина или об отказе в назначении управляющего имуще-

ством гражданина принимается и оформляется в виде акта управления министерства в срок, указанный в абзаце первом 

пункта 27 настоящего Административного регламента. 

78. Основания для отказа в назначении управляющего имуществом гражданина указаны в пункте 40 настоящего Ад-

министративного регламента.
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Глава 24. ИНФОРМИРОВАНИЕ О ПРИНЯТОМ  УПРАВЛЕНИЕМ МИНИСТЕРСТВА РЕШЕНИИ О НАЗНАЧЕНИИ 

УПРАВЛЯЮЩЕГО ИМУЩЕСТВОМ ГРАЖДАНИНА ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В НАЗНАЧЕНИИ УПРАВЛЯЮЩЕГО ИМУЩЕСТВОМ 

ГРАЖДАНИНА

79. Управление министерства в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о назначении управляющего имуще-

ством гражданина или об отказе в назначении управляющего имуществом гражданина с указанием причин отказа направ-

ляет заявителю письменное уведомление о принятом решении.

Вместе с актом об отказе в назначении управляющего имуществом гражданина управление министерства возвраща-

ет заявителю или его представителю представленные им документы.

В случае принятия управлением министерства решения о назначении управляющего имуществом гражданина в уве-

домлении заявителю  предлагается в течение 10 календарных дней явиться в управление министерства в соответствии с 

графиком приема граждан для получения соответствующего правового акта управления министерства и заключения дого-

вора доверительного управления имуществом.

В случае неявки заявителя или его представителя в определенные в пределах графика дни, правовой акт управления 

министерства направляется заявителю через организации федеральной почтовой связи не позднее 2 календарных дней по 

истечении срока, установленного абзацем третьим настоящего пункта.

80. Отказ в назначении управляющего имуществом гражданина может быть обжалован в порядке, установленном за-

конодательством.

Глава 25. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ДОВЕРИТЕЛЬНОГО УПРАВЛЕНИЯ ИМУЩЕСТВОМ; ФОРМИРОВАНИЕ ЛИЧ-

НОГО ДЕЛА

81. В течение 3 рабочих дней со дня направления (выдачи) акта о назначении управляющего имуществом гражданина 

управление министерства заключает договор доверительного управления имуществом с заявителем (его представителем).

82. Порядок заключения договора доверительного управления и отн шения, возникающие из договора доверительно-

го управления, регулируются главой 53 ГК РФ.

83. В течение 1 рабочего дня со дня заключения договора доверительного управления имуществом должностным ли-

цом управления министерства на заявителя оформляется личное дело.

84. Личное дело заявителя должно быть прошито и пронумеровано. Личное дело хранится в управлении министерства 

в специально отведенном месте для хранения документов. Управление министерства несет ответственность за сохран-

ность личных дел, а в случае их утраты принимает меры к их восстановлению.

85. В течение 1 рабочего дня после заключения договора доверительного управления имуществом сведения о на-

значении управляющего имуществом гражданина, о заключении с ним договора доверительного управления имуществом 

гражданина должностным лицом управления министерства заносятся в журнал регистрации договоров по защите личных 

и имущественных прав отдельных категорий совершеннолетних граждан. 

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Глава 26. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТ-

ВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОР-

МАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

86. Основными задачами текущего контроля являются:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления государственной услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления государственной услуги;

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению государственной 

услуги;

г) принятие мер по надлежащему предоставлению государственной услуги.

87. Текущий контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляется руководителем 

управления министерства и представляет собой рассмотрение отчетов должностных лиц управления министерства, а так-

же рассмотрение жалоб заявителей (их представителей).

88. Текущий контроль осуществляется постоянно.

Глава 27. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНО-

ТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 

ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

89. Проверки за порядком предоставления государственной услуги бывают плановыми и внеплановыми.

Периодичность проведения проверок за порядком предоставления государственной услуги носит плановый характер 

(осуществляется на основании планов работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должностны-

ми лицами управления министерства порядка предоставления государственной услуги, в том числе по конкретному обра-

щению заявителя или его представителя).

90. Для проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги актом министерства формируется 

комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие министерства.

По результатам проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги оформляется акт провер-

ки, который подписывается членами комиссии.

Срок проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги и оформления акта составляет 30 ка-

лендарных дней со дня начала проверки, указанного в правовом акте о назначении проверки, указанного в правовом акте 

о назначении проверки.

Глава 28. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ 

(БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ

91. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением настоящего Административного регламента 

виновные в нарушении должностные лица управления министерства привлекаются к ответственности в соответствии с за-

конодательством.

Контроль деятельности должностных лиц управления министерства осуществляет министр социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области, в случае его отсутствия - заместитель министра социального развития, опеки 

и попечительства Иркутской области.

92. Обязанность соблюдения положений настоящего Административного регламента закрепляется в должностных ре-

гламентах государственных гражданских служащих управлений министерства.

Глава 29. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДО-

СТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГА-

НИЗАЦИЙ

93. Контроль за предоставлением государственной услуги может осуществляться, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций.

94. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и органи-

заций осуществляется в соответствии с законодательством.

Раздел V ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ  МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА

Глава 30. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА

95. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) управления ми-

нистерства, а также должностных лиц управления министерства, связанные с предоставлением государственной услуги.

96. С целью обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц 

управления министерства заявитель (его представитель) вправе обратиться в министерство с заявлением об обжалова-

нии решений и действий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц управления министерства (да-

лее – жалоба).

97. Заявитель (его представитель) может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя (его представителя) о предоставлении государственной услуги;

б) нарушение срока предоставления государственной услуги;

в) требование у заявителя (его представителя) документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной услу-

ги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной услуги, у заявите-

ля (его представителя);

д) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными закона-

ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Иркутской области;

е) затребование с заявителя (его представителя) при предоставлении государственной услуги платы, не предусмо-

тренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области;

ж) отказ управления министерства, должностного лица управления министерства в исправлении допущенных опеча-

ток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установлен-

ного срока таких исправлений.

98. Жалоба может быть подана одним из следующих способов:

а) лично по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) письменно по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

в) с использованием средств факсимильной и электронной связи:

телефон (факс): (3952) 33-33-31;

электронная почта obl_sobes@irmail.ru.

99. Прием заявителей (их представителей) в министерстве осуществляет министр социального развития, опеки и по-

печительства Иркутской области, в случае его отсутствия  - заместитель министра социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области.

Прием заявителей или их представителей министром социального развития, опеки и попечительства Иркутской обла-

сти, в случае его отсутствия  - заместителем министра социального развития, опеки и попечительства Иркутской области 

проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону (3952) 25-33-07.

100. При личном приеме заявитель (его представитель) предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

101. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема граждан. В случае если изложенные в устной 

жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согла-

сия заявителя (его представителя) может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке лич-

ного приема. В остальных случаях дается письменный ответ в сроки, предусмотренные пунктом 108 настоящего Админи-

стративного регламента.

102. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя и (если имеется) отчество, сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контакт-

ного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-

вет заявителю (его представителю);

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления министерства, должностного лица управ-

ления министерства;

г) доводы, на основании которых заявитель (его представитель) не согласен с решением и действием (бездействи-

ем) управления министерства, должностного лица управления министерства. Заявителем (его представителем) могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя (его представителя), либо их копии.

103. Поступившая в министерство жалоба подлежит обязательной регистрации в день ее поступления. 

Жалоба, поступившая в министерство, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления мини-

стерства, должностного лица управления министерства в приеме документов у заявителя или его представителя либо в ис-

правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-

ний - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

104. При рассмотрении жалобы:

а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае необходимости – с уча-

стием заявителя (его представителя), направившего жалобу;

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушен-

ных прав, свобод и законных интересов заявителей.

105. Основания приостановления рассмотрения жалобы, направленной в министерство, не предусмотрены.

106. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы является наличие следующих обстоятельств:

а) жалоба не соответствует требованиям, указанным в пункте 102 настоящего Административного регламента;

б) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу министерства, жизни, здо-

ровью должностного лица министерства, а также членов его семьи;

в) текст жалобы не поддается прочтению;

г) в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее на-

правляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указан-

ная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в министерство.

д) рассмотрение поступившей жалобы не входит в компетенцию министерства.

107. По результатам рассмотрения жалобы министерство принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением 

министерства, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата 

заявителю (его представителю) денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

108. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 107 настоящего Административно-

го регламента, заявителю или его представителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме направля-

ется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

109. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административно-

го правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-

тельно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Исполняющий обязанности министра 

социального развития, опеки и попечительства Иркутской области

В.А. Родионов

Приложение 1

к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Назначение управляющего имуществом 

гражданина, признанного судом безвестно 

отсутствующим, отсутствующего гражданина 

до истечения года со дня получения сведений 

о месте его пребывания»  

Территориальные подразделения (управления) министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области, предоставляющие государственную услугу «Назначение управляющего 

имуществом гражданина, признанного судом безвестно отсутствующим, отсутствующего гражданина 

до истечения года со дня получения сведений о месте его пребывания»

Наименование территориального подразделения 

(управления)
Юридический адрес Служебный телефон

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по Ир-

кутскому району

664007, Иркутская область, г. Иркутск, ул. 

Тимирязева, 32
(3952) 29-01-24, 20-90-46

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства по опеке и попечитель-

ству г. Иркутска

664007, Иркутская область, г. Иркутск, ул. 

Дзержинского, 36
(3952) 70-33-38,  70-34-04

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по Ан-

гарскому району

665813, Иркутская область, г. Ангарск, ул. 

Мира, 71
(3955) 52-38-61, 53-98-42

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по Ба-

лаганскому району

666391, Иркутская область, п. Балаганск, 

ул. Юбилейная, 9
(39548) 50-3-61, 50-0-28

Управление министерства социального развития 

опеки и попечительства Иркутской области по Ба-

яндаевскому району

669120, Иркутская область, Баяндаевский 

район, с. Баяндай, ул. Бутунаева, 2

(39537) 91-435,

91-223, 91-939

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по Бо-

дайбинскому району

666 904 Иркутская область,  г. Бодайбо, 

ул. Урицкого, 33

(39561)5-21-90,

5-18-60

Управление министерства социального развития 

опеки и попечительства Иркутской области по г. 

Братску

665708, Иркутская область,   г. Братск, ул. 

Южная, 18
(3953) 41-64-03, 41-81-04

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области по 

Братскому району

665708, Иркутская область,   г. Братск, ул. 

Пионерская, 7
(3953) 46-96-72

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по Жи-

галовскому району

666402, Иркутская область,   п. Жигалово, 

пер. Комсомольский, д. 8

(839551) 3-14-60, 3-13-78, 

3-22-44

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по За-

ларинскому району

666322, Иркутская область, Заларинский 

район,               п. Залари, ул. Ленина, 101Г

(39552) 2-15-72,

2-13-90

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по г. 

Зиме и Зиминскому району

665388 Иркутская область,   г. Зима, ми-

крорайон Ангарский, 42

(39554) 3-10-98,

3-28-37

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по Ки-

ренскому району

666703, Иркутская область,   г. Киренск, 

ул. Галата и Леонова, 9

(39568) 430-66, 438-81 

444-04

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области по 

Казачинско-Ленскому району

666504, Иркутская область, Казачинско-

Ленский район, п. Магистральный ул. Ле-

нина, 5

(39562) 4-15-52,

4-14-00

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области по 

Куйтунскому району

665302, Иркутская область, Куйтунский 

район, п. Куйтун, ул. Лизы Чайкиной, 3

(39536) 5-19-11,

5-14-69

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области по 

Нижнеилимскому району

665653, Иркутская область,   г. 

Железногорск-Илимский, 8 квартал, дом 

1А

(39566) 3-34-58

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительству Иркутской области по 

Нижнеудинскому району

665106, Иркутская область,   г. Нижнеу-

динск, ул. Советская, 19
(39557) 7-09-62

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области по 

Ольхонскому району

666130, Иркутская область, Ольхонский 

район, с. Еланцы, ул. Пенкальского, 14
(39558) 52-0-79, 52-5-74

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области по 

Слюдянскому району

665904, Иркутская область,

г. Слюдянка, ул. Советская, 34
(39544) 52133

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области по 

Тайшетскому району

665000, Иркутская область,

г. Тайшет, микрорайон Пахотищева, 24Н

(39563) 2-69-13,

2-69-12

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по г. 

Усть-Илимску и Усть-Илимскому району

666684 Иркутская область,

г. Усть-Илимск, пр. Дружбы Народов, 46

(39535) 3-65-88,

3-60-93

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по г. 

Усолье-Сибирскому и Усольскому району

665452, Иркутская область,

г. Усолье-Сибирское, ул. Богдана Хмель-

ницкого, 32

(39543) 603-10, 632-94

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области по 

Усть-Удинскому району

666352, Иркутская область, Усть-Удинский 

район, п. Усть-Уда, ул. Пушкина, 9
(39545) 319-45, 321-21

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области по 

г.Черемхово и Черемховскому району

665413, Иркутская область,

г. Черемхово, ул. Ленина, 18

(39546) 5-31-19,

5-10-45

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области по 

Чунскому району

665613, Иркутская область,

п. Чунский, ул. Комарова, 11

(39567) 2-12-62,

2-14-28

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области по 

Мамско-Чуйскому району

666811, Иркутская область, Мамско-

Чуйский район, пос. Мама, ул. Южная, 1
(39569) 2-17-90

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по Ше-

леховскому району

666034, Иркутская область,

г. Шелехов, квартал 1, 10

(39550) 4-14-10,

4-37-69

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по Ка-

тангскому району

666611, Иркутская область, Катангский 

район,

с. Ербогачен, ул. Чкалова, 11

(39560) 21-380

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области по 

г.Тулуну и Тулунскому району

665253, Иркутская область,

г. Тулун, ул. Чкалова, 35А. Для писем: 

665253 Иркутская область г. Тулун, а/я-10.

(39530) 27-2-65

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по со-

циальному развитию по Качугскому району

666203, Иркутская область,

п. Качуг, ул. Ленских Событий, 26
(395-40) 31-7-33

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области по 

Эхирит-Булагатскому району

669001, Иркутская область, Эхирит-

Булагатский район,

п. Усть-Ордынский, ул. Ленина, 7

(39541) 3-29-07

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по со-

циальному развитию по Осинскому району

669200, Иркутская область, Осинский р-н., 

с. Оса, ул. Свердлова, 59
(39539) 3-24-84

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по со-

циальному развитию по Усть-Кутскому району

666781, Иркутская область,

г. Усть-Кут, ул. Речников, 5,

(39565) 5-70-00,

5-87-03

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по со-

циальному развитию по г. Саянску

666304, Иркутская область,

г. Саянск, микрорайон «Олимпийский», 30
(39553) 5-58-33

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области по 

Аларскому району

669452, Иркутская область, Аларский рай-

он, п. Кутулик, ул. Советская, 36
(39564) 371-39, 372-39

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по Бо-

ханскому району

669311, Иркутская область,

п. Бохан, ул. Школьная, 6
(39538) 251-91, 253-08

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по Ну-

кутскому району

669401, Иркутская область,

п. Новонукутск, ул. Гагарина, 9
(39549) 211-86, 210-56

Приложение 2

к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Назначение управляющего имуществом 

гражданина, признанного судом безвестно 

отсутствующим, отсутствующего гражданина 

до истечения года со дня получения сведений 

о месте его пребывания»

Руководителю территориального подразделения

(управления) министерства социального 

развития, опеки и попечительства Иркутской 

области по опеке и попечительству по 

                                                                                                                     _________________________________________ 

                                                                                                                     _________________________________________

                                                                                                                                         (Ф.И.О. руководителя  )

                                                                                                                     от _______________________________________

                                                                                                                                  (Ф.И.О. гражданина , год рождения)

                                                                                                                    проживающего по адресу: _______,

имеющего регистрацию по месту жительства 

по адресу: __________,_____________________

паспорт:__________________________________

(серия, номер, кем, когда выдан)

телефон домашний ________________________

телефон рабочий __________________________

телефон сотовый __________________________

Заявление

Прошу назначить меня  управляющим имуществом гражданина _____________________________________________

___________________________________________________________________________________________________,

(в случае, если гражданин признан судом безвестно отсутствующим – указывается решение суда)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1.__________________________________________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________________________________________

Я, _________________________________________________________, даю согласие на обработку и использование 

моих персональных данных и данных,  содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Согласие на обработку персональных данных действует на период действия договора доверительного управления 

имуществом гражданина.

«___» _________________ 20__ г.              ______________________________________________________                                                                                           

                                                                                                                                                   (подпись)

Расписка-уведомление

Документы____________________________________________приняты « __________________» г.

Регистрационный №____________________________________________________________________________

Подпись лица, принявшего документы_____________________________________________________________

Приложение 3

к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Назначение управляющего имуществом 

гражданина, признанного судом безвестно 

отсутствующим, отсутствующего гражданина 

до истечения года со дня получения сведений 

о месте его пребывания»

Блок-схема предоставления государственной услуги «Назначение управляющего имуществом гражданина, 

признанного судом безвестно отсутствующим, отсутствующего гражданина до истечения года 

со дня получения сведений о месте его пребывания»
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У К А З

ГУБЕРНАТОРА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ 

26 июля 2012 года                                                                                № 229-уг

Иркутск

О награждении Почетной грамотой Губернатора Иркутской области, объявлении Благодарности 

Губернатора Иркутской области

В соответствии со статьями 6, 7  Закона Иркутской области от 24 декабря 2010 года № 141-ОЗ «О наградах Иркутской 

области и почетных званиях Иркутской области», руководствуясь статьей 59 Устава Иркутской области,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. За многолетний труд, высокий профессионализм, безупречную работу и в связи с 90-летним юбилеем Боханско-

го района:

а) наградить Почетной грамотой Губернатора Иркутской области:

БАНАЕВУ

Ирину Ивановну

- председателя Сельскохозяйственного перерабатывающего снабженческого сбытового 

потребительского кооператива «Боханское молоко»;

БОГОМОЛОВУ

Раису Григорьевну

- преподавателя художественного отделения муниципального бюджетного образователь-

ного учреждения дополнительного образования детей «Боханская детская школа ис-

кусств»;

БУЛГАТОВУ

Энгельсину Хадэповну

- старшую медицинскую сестру детского инфекционного отделения Муниципального 

бюджетного учреждения здравоохранения Боханской центральной районной больницы;

ГЛИНКИНУ

Тамару Сергеевну

- старшего диспетчера Александровского участка открытого акционерного общества 

«Дорожная служба Иркутской области»; 

ГУСАКОВА

Виталия Павловича

- электрогазосварщика Общества с Ограниченной Ответственностью «Боханская 

СПМК»;

 

КОМАРОВА 

Алексея Юрьевича

- преподавателя специальных дисциплин Областного государственного бюджетного об-

разовательного учреждения начального профессионального образования Профессио-

нального училища № 57  п. Бохан;

НАЛЁТОВУ

Нину Николаевну

- консультанта по начислению субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных 

услуг администрации муниципального образования «Боханский район»;

НОСАРЕВА

Юрия Алексеевича

- учителя физической культуры Муниципального бюджетного общеобразовательного 

учреждения «Каменская средняя общеобразовательная школа»;

ПУШКАРЕВУ

Татьяну Сергеевну

- главу муниципального образования «Казачье»;

ТАПХАНАКОВУ

Анфисию Булсахаевну

- заведующую фельдшера отделения скорой и неотложной помощи Муниципального 

бюджетного учреждения здравоохранения Боханской центральной районной больницы;

ТУРБАНОВУ

Ольгу Григорьевну

- руководителя народного хора русской песни «Ангара» муниципального бюджетно-

го учреждения культуры «Социально-культурный центр» муниципального образования 

«Олонки»;

УБЕЕВУ

Светлану Степановну

- электромеханика связи Линейно-технического участка (Боханский район) Усть-

Ордынского центра телекоммуникаций Иркутского филиала Открытого акционерного об-

щества междугородной и международной электрической связи «Ростелеком»;

ШЕМЕТОВА

Сергея Афанасьевича

- генерального директора Общества с ограниченной ответственностью «Стройсервис»;

б) объявить Благодарность Губернатора Иркутской области:

ВОТЯКОВОЙ

 Нине Ивановне

- воспитателю Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения 

Александровского детского сада;

ЖУЧЕВУ

Андрею Юрьевичу

- мастеру производственного обучения Областного государственного бюджетного образо-

вательного учреждения начального профессионального образования Профессионального 

училища № 57 п. Бохан;

ЗАМАРАТСКИХ

Ольге Александровне

- продавцу Олонского сельского потребительского общества;

МАЛАНОВУ

Борису Трофимовичу

- рамщику Боханского муниципального унитарного предприятия «Коммунальщик»;

ПЕТРОВОЙ 

Людмиле Николаевне

- начальнику экономического отдела администрации муниципального образования «Бохан-

ский район»;

ПРОТАСОВУ

Сергею Николаевичу

- тренеру-преподавателю по вольной борьбе муниципального бюджетного образователь-

ного учреждения дополнительного образования детей «Боханская детско-юношеская спор-

тивная школа»;

ПРОХОРОВУ 

Сергею Ивановичу

- главе муниципального образования «Александровское»;

СИНЯК

Галине Гаязовне

- воспитателю Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения 

«Ново-Идинский детский сад»;

СКОРОБОГАТОВОЙ

Марине Владимировне

- главе Муниципального образования «Тихоновка»;

СКРЕБКОВОЙ

Людмиле Николаевне 

- заведующей, фельдшеру Александровской врачебной амбулатории Муниципального 

бюджетного учреждения здравоохранения Боханской центральной районной больницы;

ТАНГАНОВУ 

Николаю Петровичу

- ветерану Боханского района;

ТРОФИМОВУ

Анатолию Григорьевичу

- электромонтажнику Общества с Ограниченной Ответственностью «Боханская СПМК»;

ХИПХЕНОВОЙ 

Римме Борисовне

- начальнику отдела учета и отчетности администрации муниципального образования «Бо-

ханский район».

2. Настоящий указ подлежит официальному опубликованию.

У К А З

ГУБЕРНАТОРА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ 

26 июля 2012 года                                                                               № 227-уг

Иркутск
О награждении Преловского В.И. Почетной грамотой Губернатора Иркутской области

В соответствии со статьей 7 Закона Иркутской области от 24 декабря 2010 года № 141-ОЗ «О наградах Иркутской об-

ласти и почетных званиях Иркутской области», руководствуясь статьей 59 Устава Иркутской области,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. За достижения в общественной сфере  деятельности и в связи  с 75-летним юбилеем со дня рождения наградить 

Почетной грамотой Губернатора Иркутской области ПРЕЛОВСКОГО Владимира Ильича, председателя Правобережной 

окружной (в г. Иркутске) общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооружённых сил и правоо-

хранительных органов.

2. Настоящий указ подлежит официальному опубликованию.

С.В. Ерощенко
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МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ, ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
               

                               24 мая 2012 года № 119-мпр

г. Иркутск

Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги 

«Предоставление компенсации расходов, понесенных лицами из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, в связи с ремонтом жилых помещений»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области, утвержденными постанов-

лением Правительства Иркутской области от 1 августа 2011 года № 220-пп, руководствуясь Положением о министерстве 

социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркут-

ской области от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп, статьей 21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление 

компенсации расходов, понесенных лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в связи с 

ремонтом жилых помещений».

2. Настоящий приказ вступает в силу не ранее чем через десять календарных дней после дня его официального опу-

бликования.

Исполняющий обязанности

министра социального развития, 

опеки и попечительства 

Иркутской области          

В.А. Родионов

УТВЕРЖДЕН

приказом министерства социального 

развития, опеки и попечительства Иркутской 

области от 24 мая 2012 года № 119-мпр

Административный регламент

предоставления государственной услуги «Предоставление компенсации расходов, 

понесенных лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

в связи с ремонтом жилых помещений» 

Раздел I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверж-

дения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государствен-

ной власти Иркутской области, утвержденными постановлением Правительства Иркутской области от 1 августа 2011 года 

№ 220-пп.

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления го-

сударственной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возника-

ющих при предоставлении государственной услуги.

3. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной 

услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при ее предоставлении.

Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

4. За компенсацией расходов на ремонт жилого помещения (далее – компенсация) вправе обратиться лицо из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, понесшее расходы в связи с ремонтом жилого помещения, при-

надлежащего ему на праве собственности, в возрасте до 19 лет включительно (далее – заявитель).

Заявитель вправе обратиться  за предоставлением компенсации в возрасте до 19 лет включительно.

5. За предоставлением компенсации от имени заявителя может обратиться иное лицо, чьи полномочия удостоверяют-

ся в установленном законодательством порядке (далее – представитель).

Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ   О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

6. Для получения информации по вопросам предоставления и ходе предоставления государственной услуги (далее 

– информация) гражданин обращается в территориальное подразделение (управление) министерства социального раз-

вития, опеки и попечительства Иркутской области (далее - управление министерства) по месту жительства (месту пре-

бывания) или в министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области (далее – министерство).

7. Информация предоставляется: 

а) при личном контакте с гражданином;

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт 

министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

в) письменно в случае письменного обращения гражданина.

8. Должностное лицо, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по пре-

доставлению гражданину исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других долж-

ностных лиц управления министерства.

9. Должностные лица предоставляют информацию по следующим вопросам: 

а) об управлении министерства, осуществляющем предоставление государственной услуги, включая информацию о 

месте нахождения управления министерства, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления и ходе предоставления государственной услуги, в том числе об услугах, которые являют-

ся необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления государственной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

ж) об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, осуществляющего предо-

ставление государственной услуги, а также должностных лиц управления министерства.

10. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации;

д) соответствие информации требованиям законодательства.

11. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения по телефону.

При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют 

гражданина по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании 

управления министерства, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего те-

лефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы те-

лефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину со-

общается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

12. Если гражданина не удовлетворяет информация, предоставленная должностным лицом управления министерства, 

он может обратиться к руководителю управления министерства в соответствии с графиком приема граждан.

13. Письменные обращения граждан (в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи) о 

представлении информации рассматриваются должностными лицами управления министерства в течение 30 календарных 

дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации письменного обращения является день его поступления в управление министерства.

Ответ на письменное обращение, поступившее в управление министерства, в течение срока его рассмотрения, на-

правляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, направляется с помощью информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

14. Информация о министерстве, управлениях министерства, порядке предоставления государственной услуги, а так-

же порядке получения информации по вопросам предоставления государственной услуги и ходе предоставления государ-

ственной услуги размещается:

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлениями министерства;

б) на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

в) в региональной информационной системе «Портал государственных услуг Иркутской области» в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» http://pgu.irkobl.ru;

г) посредством публикации в средствах массовой информации.

15. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлениями министерства, размещается следующая 

информация:

а) об управлении министерства, осуществляющем предоставление государственной услуги, включая информацию о 

месте нахождения управления министерства, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления и ходе предоставления государственной услуги, в том числе об услугах, которые являют-

ся необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления государственной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

ж) об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействие) управления министерства, осуществляющего предо-

ставление государственной услуги, а также должностных лиц управления министерства;

и) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предо-

ставление государственной услуги;

к) текст настоящего административного регламента с приложениями.

16. Информация о министерстве: 

а) место нахождения: г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) телефон: (3952) 33-33-31, факс: (3952) 25-33-39; телефон горячей линии: (3952) 25-33-07; социальный телефон: 

8-800-100-22-42;

в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 664073, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

г) официальный сайт http://society.irkobl.ru;

д) адрес электронной почты: obl_sobes@sobes.admirk.ru.

17. Информация об управлениях министерства, предоставляющих государственную услугу, приводится 

в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

18. График приема граждан в министерстве:

Понедельник                       9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник                               9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Среда        9.00-13.00

Четверг                                9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Пятница                               9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00).

Суббота, воскресенье – выходные дни.

19. График приема граждан управлениями министерства:

Понедельник                       9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник                               9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Четверг                                9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Среда, пятница – обработка поступивших документов.

Суббота, воскресенье – выходные дни.

20. График приема граждан руководителями управлений министерства:

Понедельник                      14.00-18.00

Вторник                              9.00-13.00

Четверг                               14.00-18.00.

Раздел II СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

21. Под государственной услугой в настоящем административном регламенте понимается предоставление заявите-

лям компенсации. 

22. Предоставление компенсация является мерой социальной поддержки лиц из числа детей-сирот и детей, оставших-

ся без попечения родителей, установленной законодательством Иркутской области.

Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ

23. Исполнительным органом государственной власти Иркутской области, предоставляющим государственную услу-

гу, является министерство.

24. Министерство осуществляет свою деятельность через управления министерства.

25. При предоставлении государственной услуги министерство, управления министерства не вправе требовать от 

граждан осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления государственной услу-

ги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исклю-

чением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления государ-

ственной услуги.

26. При предоставлении государственной услуги управление министерства осуществляет межведомственное инфор-

мационное взаимодействие с Федеральной службой государственной регистрации кадастра и картографии, органами 

местного самоуправления.

Глава 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

27. Результатом предоставления государственной услуги является:

а) предоставление компенсации;

б) отказ в предоставлении компенсации.

28. Результат предоставления государственной услуги оформляется в виде правового акта управления министерства.

Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

29.Государственная услуга предоставляется  однократно в срок, не превышающий 60 календарных дней со дня обра-

щения заявителя.

30. Срок приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации и Ир-

кутской области не предусмотрен.

Глава 8. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В 

СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

31. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с законодательством. 

32. Правовой основой предоставления государственной услуги являются следующие нормативные правовые акты:

а) Конституция Российской Федерации (Российская газета, 1993, 25 декабря); 

б) Закон  Иркутской области от 17 декабря 2008 года № 107-оз «Об отдельных мерах социальной поддержки детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родите-

лей, в Иркутской области» (Ведомости Законодательного Собрания Иркутской области, 2009, № 5, т.1);

в) Положение о порядке предоставления лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

компенсации расходов, понесенных ими в связи с ремонтом жилых помещений, принадлежащих им на праве собственно-

сти, утвержденное постановлением Правительства Иркутской области от 16 февраля 2011 года № 40-пп (Областная, 2012, 

20 февраля). 

г) Положение о министерстве социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, утвержденное поста-

новлением Правительства Иркутской области от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп (Областная, 2009, 2 октября).

Глава 9. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

33. Для предоставления компенсации заявитель либо его представитель подает в управление министерства по месту 

нахождения принадлежащего заявителю на праве собственности жилого помещения, а в случае если жилое помещение 

расположено на территории города Иркутска – в управление министерства по опеке и попечительству города Иркутска, за-

явление по форме, установленной приложением 1 к Положению о порядке предоставления лицам из числа детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, компенсации расходов, понесенных ими в связи с ремонтом жилых помеще-

ний, принадлежащих им на праве собственности, утвержденному постановлением Правительства Иркутской области от 16 

февраля 2011 года № 40-пп.

34. К заявлению прилагаются следующие документы:

а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

б) документ, удостоверяющий личность и полномочия представителя заявителя, - в случае обращения с заявлением 

представителя заявителя;

в) правоустанавливающие документы на жилое помещение (в случае если право собственности на него не зареги-

стрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

г) документы, подтверждающие понесенные расходы на ремонт жилого помещения (чеки, товарные чеки, договоры 

подряда с калькуляцией затрат, акты приема-передачи выполненных работ, расписки, квитанции по оплате услуг по дого-

вору подряда).

35. Управления министерства не вправе требовать от заявителя (его представителя) представления документов, не 

указанных в пункте 34 настоящего административного регламента.

36. Требования к документам, предоставляемым заявителем (его представителем):

а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц органов государственной власти, ор-

ганов местного самоуправления и иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность ко-

пий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной 

подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны пол-

ностью;

г) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

д) документы не должны быть исполнены карандашом;

е) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание.

Глава 10. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, 

КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕ-

НИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ И ИНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ 

ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ

37. К документам, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государ-

ственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образо-

ваний Иркутской области и иных организаций, и которые заявитель вправе представить, относятся следующие документы:

а) правоустанавливающие документы на жилое помещение (в случае если право собственности на него зарегистри-

ровано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

б) документ, выданный органом местного самоуправления муниципального образования Иркутской области, под-

тверждающий, что жилое помещение не признано в установленном порядке непригодным для проживания, многоквартир-

ный дом аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

38. Управления министерства при предоставлении государственной услуги не вправе требовать от заявителей (их 

представителей) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов предоставляю-

щих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образо-

ваний Иркутской области и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-

мативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Ир-

кутской области.

Глава 11. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-

ЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

39. Основанием для отказа в приеме заявления и документов, указанных в пунктах 34, 37 настоящего административ-

ного регламента (далее – документы), является:

а) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 36 настоящего административного регламента;

б) представление неполного перечня документов, установленного пунктом 34 настоящего административного регла-

мента.

40. Непредставление заявлением или его представителем документов, указанных в пункте 37 настоящего админи-

стративного регламента, не является основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления го-

сударственной услуги.

41. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через организации федеральной почтовой связи, 

управление министерства не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в управлении министер-

ства направляет заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов с указанием причин отказа.

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в управление министерства заявителем либо его пред-

ставителем путем личного обращения, должностное лицо управления министерства в случае согласия заявителя или его 

представителя устно доводит до сведения заявителя либо его представителя основания отказа в приеме заявления и доку-

ментов. По просьбе заявителя или его представителя должностное лицо управления министерства выдает заявителю или 

его представителю письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 5 рабочих дней со дня 

обращения заявителя или его представителя.В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в форме элек-

тронных документов, заявителю или его представителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления и документов, поданных в форме электронных докумен-

тов, направляется уведомление об отказе в приеме заявления и документов на адрес электронной почты, с которого по-

ступили заявление и документы.

42. Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению заявителя либо его представите-

ля в порядке, установленном пунктом 71 настоящего административного регламента.

Глава 12. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ. ОСНОВАНИЯ ПРИО-

СТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

43. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются: 

а) несоответствие заявителя категории граждан, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента;

б) повторное обращение заявителя, в отношении которого ранее уже было принято решение о компенсации расходов 

на ремонт данного жилого помещения; 

в) предоставление заявителем либо его представителем недостоверных сведений;

г) признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания, многоквартирных домов 

аварийными и подлежащими сносу или реконструкции;

д) принадлежность жилого помещения на праве общей собственности лицам из числа детей-сирот и детей, оставших-

ся без попечения родителей, и иным лицам, не относящимся к детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родите-

лей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

44. Отказ в предоставлении компенсации может быть обжалован заявителями (их представителями) в порядке, уста-

новленном законодательством.

45. Основания приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации 

и Иркутской области не установлены.

Глава 13. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-

ЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ 

(ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

46. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-

ления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области и предо-

ставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг исполнительными органа-

ми государственной власти Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области 

от 30 декабря 2011 года № 423-пп, необходимой и обязательной услугой для предоставления государственной услуги явля-

ется выдача доверенности, удостоверяющей полномочия представителя заявителя, необходимой для осуществления дей-

ствия от имени заявителя.

47. В рамках необходимой и обязательной услуги, указанной в пункте 46 настоящего административного регламен-

та, выдается доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя – документ, указанный в подпункте «б» 

пункта 34 настоящего административного регламента.

48. Для предоставления государственной услуги заявителям необходимо обратиться к нотариусу (иному должност-

ному лицу, уполномоченному в соответствии с законодательством Российской Федерации на совершение нотариальных 

действий) за получением документа, указанного в подпункте «б» пункта 34 настоящего административного регламента.

49. Документ, указанный в подпункте «б» пункта 34 настоящего административного регламента, может быть получен 

заявителем в форме письменного или электронного документа.

Глава 14. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ  ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, 

ВЗИМАЕМОЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

50. Государственная пошлина при предоставлении государственной услуги не взимается. Государственная услуга пре-

доставляется бесплатно.

51. Основания платы, взимаемой при предоставлении государственной услуги, законодательством не установлены.

Глава 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВ-

ЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ 

ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

52. Плата за получение документов в рамках необходимых и обязательных услуг для предоставления государствен-

ной услуги оплачивается в соответствии с законодательством.

53. Размер платы за получение документов в рамках необходимых и обязательных услуг для предоставления государ-

ственной услуги устанавливается в соответствии с законодательством.

Глава 16. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

54. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявителем либо его представителем заявления и докумен-

тов лично не превышает 30 минут.

55. При высокой нагрузке и превышении установленного пунктом 54 настоящего административного регламента сро-

ка ожидания в очереди продолжительность часов приема заявления увеличивается не более чем на один час.

Глава 17. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

56. Регистрацию заявления о предоставлении государственной услуги, поданного в том числе в форме электронного 

документа, осуществляет должностное лицо, ответственное за регистрацию заявлений.

57. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении государственной услуги составляет 10 минут.

Глава 18. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ   ГОСУДАРСТВЕННАЯ УСЛУГА

58. Вход в здание управления министерства оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей инфор-

мацию о полном наименовании управления министерства. 

59. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хо-

рошо видны гражданам.

60. Прием заявителей либо их представителей, документов, необходимых для предоставления государственной услу-

ги, осуществляется в кабинетах управления министерства.

61. Вход в кабинет управления министерства оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номе-

ра кабинета, в котором осуществляется предоставление государственной услуги.

62. Каждое рабочее место должностных лиц управления министерства должно быть оборудовано персональным ком-

пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устрой-

ствами.

63. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям рабо-

ты должностных лиц управления министерства.

64. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления государственной услу-

ги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

65. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможно-

сти оформления документов.

66. Заявителям (их представителям), явившимся для предоставления государственной услуги в управление министер-

ства лично, выдаются бланки заявлений, иных документов, заполнение которых необходимо для предоставления государ-

ственной услуги.

Глава 19. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

67. Основными показателями доступности и качества государственной услуги являются соблюдение требований к ме-

стам предоставления государственной услуги, их транспортной доступности, возможность представления заявления и до-

кументов, необходимых для предоставления государственной услуги, в форме электронных документов, среднее время 

ожидания в очереди при подаче документов, количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

управлений министерства, а также должностных лиц управлений министерства.

68. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений граждан являются:

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления государственной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

Раздел III СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ  ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 20. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

69. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, регистрация заявления и документов;

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставле-

нии государственной услуги;

в) принятие решения о предоставлении компенсации или об отказе в предоставлении компенсации;

г) информирование заявителя о решении о предоставлении компенсации или об отказе в предоставлении компенса-

ции;

д) предоставление компенсации.

70. Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 2 к настоящему административно-

му регламенту. 

Глава 21. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ

71. Для предоставления компенсации заявитель либо его представитель подает в управление министерства заявле-

ние с приложением документов, одним из следующих способов:

а) путем личного обращения в управление министерства. В этом случае копии с подлинников документов, указанных 

в подпунктах «а» - «в» пункта 34, подпункте «а» пункта 37 настоящего административного регламента, снимает должност-

ное лицо управления министерства и удостоверяет их при сверке с подлинниками. Подлинники документов возвращают-

ся представившему их лицу.

б) через организации федеральной почтовой связи. В этом случае документы, указанные в подпунктах «а» - «в» пун-

кта 34, подпункте «а» пункта 37 настоящего административного регламента, представляются в копиях, заверенных нота-

риусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с действующим законодательством на совершение но-

тариальных действий.

в) в форме электронных документов, которые передаются с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», через официальный сайт министерства http://society.irkobl.ru или с использованием региональной инфор-

мационной системы «Портал государственных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» http://pgu.irkobl.ru.

72. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений и документов (далее – должностное лицо) 

устанавливает:

а) предмет обращения;

б) личность заявителя либо его представителя, проверяет документ, удостоверяющий личность (при подаче заявле-

ния лично);

в) наличие всех документов; 

г) соответствие документов требованиям, указанным в пункте 36 настоящего административного регламента.

73. По просьбе заявителя или его представителя должностное лицо оказывает заявителю либо его представителю по-

мощь в написании заявления.

74. При подаче заявление регистрируется должностным лицом в журнале регистрации заявлений в день его поступле-

ния (получения через организации федеральной почтовой связи), в котором указывается:

а) порядковый номер записи;

б) регистрационный номер заявления;

в) дата принятия заявления и документов, в том числе поступления их через организации федеральной почтовой свя-

зи;

г) сведения о заявителе (фамилия, имя и (если имеется) отчество, адрес места жительства, телефон);

д) фамилия и инициалы, подпись должностного лица, принявшего заявление.

75. Журнал регистрации заявлений прошивается, пронумеровывается, скрепляется печатью управления министер-

ства. Журнал регистрации заявлений ведется ежегодно, последовательно, начиная с номера первого. Все исправления ого-

вариваются «исправленному верить» и удостоверяются подписью руководителя управления министерства.

76. Днем обращения заявителя является дата регистрации заявления в управлении министерства.

Днем обращения в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов считается дата регистра-

ции в управлении министерства заявления и документов, подписанных электронной подписью или подписанных лично за-

явителем в порядке, установленном пунктом 80 настоящего административного регламента.

77. Заявителю либо его представителю, подавшему заявление лично, в день обращения выдается расписка в полу-

чении документов с указанием даты и номера заявления в журнале регистрации заявлений. Расписка в получении доку-

ментов о регистрации заявления в журнале регистрации заявлений, направленного через организации федеральной по-

чтовой связи, не выдается.

78. В случае если заявление и документы поданы в форме электронных документов и подписаны электронной подпи-

сью, решение о предоставлении компенсации либо об отказе в предоставлении компенсации принимается в порядке, уста-

новленном настоящим административным регламентом.

79. В случае если заявление и документы не подписаны электронной подписью, заявителю либо его представителю 

в день поступления заявления в форме электронного документа направляется уведомление о приеме заявления, в кото-

ром указывается график приема заявителя либо его представителя в пределах 30 календарных дней со дня обращения.

Уведомление о приеме заявления направляется с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Ин-

тернет» на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы в форме электронных документов.

80. Заявитель либо его представитель в пределах указанного в пункте 79 настоящего административного регламен-

та графика определяет дату и время личного приема для сверки документов и подписания заявления, подданных в фор-

ме электронных документов.

81. Заявление и документы, поданные в форме электронных документов, содержащие нецензурные либо оскорби-

тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц управления министерства, министерства, а 

также членов их семей, оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов.

В этом случае заявителю либо его представителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило заявление и документы, в день их поступления направляет-

ся уведомление об отказе в их приеме с указанием причин отказа и сообщением о недопустимости злоупотребления пра-

вом.

82. В случае неявки заявителя либо его представителя в определенные в пределах графика дни и время личного при-

ема, заявление и документы, поданные в форме электронных документов, неподписанные электронной подписью, считают-

ся неподтвержденными, и информация о заявителе либо его представителе удаляется из базы данных. В этом случае зая-

витель либо его представитель вправе повторно обратиться за предоставлением государственной услуги в порядке, уста-

новленном пунктом 71 настоящего административного регламента.

83. Общий срок приема, регистрации заявления и документов составляет не более 30 минут.

Глава 22. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСВ В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), 

УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

84. В случае, если документы, указанные в пункте 37 настоящего административного регламента, не были представ-

лены самостоятельно заявителем либо его представителем управление министерства в течение 3 рабочих дней со дня об-

ращения заявителя либо его представителя запрашивает информацию, содержащуюся в указанных документах в Феде-

ральной службе государственной регистрации кадастра и картографии, органах местного самоуправления путем направ-

ления межведомственных запросов.

85. Управление министерства вправе требовать предоставления только той информации, которая позволит устано-

вить сведения, содержащиеся в документах, указанных в пункте 37 настоящего административного регламента.

86. Межведомственные запросы направляются уполномоченным должностным лицом управления министерства.

87. Межведомственные запросы могут быть направлены в письменной форме на бумажном носителе или в форме 

электронного документа.

Глава 23. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ КОМПЕНСАЦИИ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

КОМПЕНСАЦИИ

88. Представленные заявителем либо его представителем сведения о произведенном ремонте жилого помещения  

проверяются путем проведения управлением министерства обследования жилого помещения. 

Обследование жилого помещения производится в течение 7 календарных дней со дня обращения заявителя либо его 

представителя в управление министерства.

Заявитель либо его представитель в день обращения заявителя либо его представителя в управление министерства 

письменно уведомляется о дате и времени проведения обследования жилого помещения. 

89. По результатам обследования жилого помещения составляется акт обследования жилого помещения по форме со-

гласно приложению 2 к Положению о порядке предоставления лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попече-

ния родителей, компенсации расходов, понесенных ими в связи с ремонтом жилых помещений, принадлежащих им на пра-

ве собственности, утвержденное постановлением Правительства Иркутской области от 16 февраля 2012 года № 40-пп, в 

котором указывается текущее состояние жилого помещения и виды произведенных ремонтных работ. 

Акт обследования жилого помещения составляется в 3 экземплярах в день проведения обследования жилого поме-

щения.

Заявитель либо его представитель знакомится с актом обследования жилого помещения под роспись в день его со-

ставления. 

Акт обследования жилого помещения утверждается начальником управления министерства в день его составления. 

Один экземпляр акта обследования жилого помещения подшивается в личное дело заявителя, второй  направляется 

заявителю не позднее дня, следующего за днем его утверждения начальником управления министерства, третий хранит-

ся в управлении министерства.

90. Управление министерства в течение 20 календарных дней со дня обращения заявителя формирует личное дело 

заявителя и направляет его в министерство для принятия решения о предоставлении компенсации либо об отказе в пре-

доставлении компенсации.
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91. Министерство в течение 10 календарных дней со дня поступления в министерство личного дела заявителя прини-

мает решение о предоставлении компенсации либо об отказе в предоставлении. 

Глава 24. ИНФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЯ О РЕШЕНИИ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ КОМПЕНСАЦИИ ИЛИ 

ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ КОМПЕНСАЦИИ

92. Министерство в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении компенсации или об отказе в 

предоставлении компенсации направляет заявителю на адрес, указанный в заявлении, письменное уведомление о приня-

том решении. В случае отказа в предоставлении компенсации излагаются его причины.

93. В уведомлении о принятом решении указывается:

а) наименование министерства;

б) дата и исходящий номер;

в) адрес, фамилия, имя и (если имеется) отчество заявителя;

г) основания предоставления компенсации или отказа в предоставлении компенсации;

д) сумма компенсации (в случае ее назначения).

Глава 25. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ КОМПЕНСАЦИИ

94. Компенсация предоставляется однократно в размере, установленном законодательством.

95. Предоставление компенсации осуществляется путем перечисления денежных средств на указанный заявителем 

либо его представителем в заявлении лицевой счет, открытый в банке или иной кредитной организации, в течение 30 ка-

лендарных дней со дня принятия решения о предоставлении компенсации на ремонт жилого помещения.

Раздел IV ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Глава 26. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТ-

ВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОР-

МАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛЯВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

96. Основными задачами текущего контроля являются:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления государственной услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления государственной услуги;

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению государственной 

услуги;

г) принятие мер по надлежащему предоставлению государственной услуги.

97. Текущий контроль за исполнением настоящего административного регламента представляет собой рассмотре-

ние отчетов должностных лиц управления министерства, министерства, а также рассмотрение жалоб граждан и осущест-

вляется:

а) начальником управления министерства – в отношении должностных лиц управления министерства;

б) министром социального развития, опеки и попечительства Иркутской области – в отношении должностных лиц ми-

нистерства.

98. Текущий контроль осуществляется постоянно.

Глава 27. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНО-

ТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

99. Проверки за порядком предоставления государственной услуги бывают плановыми и внеплановыми.

Периодичность проведения проверок за порядком предоставления государственной услуги носит плановый характер 

(осуществляется на основании планов работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должностны-

ми лицами управления министерства порядка предоставления государственной услуги, в том числе по конкретному обра-

щению гражданина).

100. Для проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги актом министерства формирует-

ся комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие министерства.

По результатам проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги оформляется акт провер-

ки, который подписывается членами комиссии.

Срок проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги и оформления акта составляет 30 ка-

лендарных дней со дня начала проверки.

Глава 28. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ 

(БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ

101. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в должностных 

регламентах государственных гражданских служащих управлений министерства, министерства.

102. При выявлении нарушений прав граждан в связи с исполнением настоящего административного регламента ви-

новные в нарушении должностные лица управления министерства, министерства привлекаются к ответственности в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 29. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДО-

СТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГА-

НИЗАЦИЙ

103. Контроль за предоставлением государственной услуги может осуществляться, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций.

104. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и орга-

низаций, осуществляется в соответствии с законодательством.

Раздел V ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, МИНИСТЕРСТВА

Глава 30. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, МИНИ-

СТЕРСТВА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, МИНИСТЕРСТВА

105. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования гражданами являются решения и действия (бездействие) 

управления министерства, министерства, а также должностных лиц управления министерства, министерства, связанные с 

предоставлением государственной услуги.

106. Гражданин может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

б) нарушение срока предоставления государственной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной услуги, у за-

явителя;

д) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными закона-

ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Иркутской области;

е) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области;

ж) отказ министерства, должностного лица министерства в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

107. С целью обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, министерства, а также долж-

ностных лиц управления министерства, министерства гражданин вправе обратиться в министерство с заявлением об об-

жаловании решений и действий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц управления министер-

ства (далее – жалоба).

108. Жалоба может быть подана одним из следующих способов:

а) лично по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) письменно по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

в) с использованием средств факсимильной и электронной связи:

телефон (факс): (3952) 33-33-31;

электронная почта obl_sobes@irmail.ru.

109. Прием граждан в министерстве осуществляет министр социального развития, опеки и попечительства Иркут-

ской области, в случае его отсутствия  - заместитель министра социального развития, опеки и попечительства Иркутской 

области.

110. Прием граждан министром социального развития, опеки и попечительства Иркутской области проводится по 

предварительной записи, которая осуществляется по телефону (3952) 25-33-07.

111. При личном приеме обратившийся гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

112. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в уст-

ной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с со-

гласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема граж-

данина. В остальных случаях дается письменный ответ в сроки, предусмотренные пунктом 115 настоящего администра-

тивного регламента.

113. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя и (если имеется) отчество, сведения о месте жительства обратившегося гражданина, а также но-

мер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-

жен быть направлен ответ гражданину;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления министерства, должностного лица управ-

ления министерства;

г) доводы, на основании которых гражданин не согласен с решением и действием (бездействием) управления мини-

стерства, должностного лица управления министерства. Гражданином могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы гражданина, либо их копии. В случае нахождения указанных документов в распоряжении управ-

лений министерства, они выдаются гражданину по его запросу в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня направ-

ления гражданином жалобы.

114. При рассмотрении жалобы:

а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае необходимости – с уча-

стием гражданина, направившего жалобу;

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушен-

ных прав, свобод и законных интересов гражданина.

115. Поступившая в министерство жалоба подлежит обязательной регистрации в день ее поступления. 

Жалоба, поступившая в министерство, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управле-

ния министерства, должностного лица управления министерства в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-

пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 

пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

116. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы является наличие следующих обстоятельств:

а) жалоба не соответствует требованиям, указанным в пункте 113 настоящего административного регламента;

б) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу министерства, угрозы иму-

ществу, жизни, здоровью должностного лица министерства, а также членов его семьи;

в) текст жалобы не поддается прочтению;

г) рассмотрение поступившей жалобы не входит в компетенцию министерства.

117. Основания приостановления рассмотрения жалобы, направленной в министерство, не предусмотрены.

118. По результатам рассмотрения жалобы министерство принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением 

министерства, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, нормативными правовыми актами Иркутской области;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

119. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 118 настоящего административно-

го регламента, гражданину в письменной форме и по желанию гражданина в электронной форме направляется мотивиро-

ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

120. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административно-

го правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-

тельно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Исполняющий обязанности

министра социального развития, опеки и попечительства

Иркутской области

В.А. Родионов

Приложение 1

к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Предоставление компенсации расходов, 

понесенных лицами из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей, 

в связи с ремонтом жилых помещений» 

Территориальные подразделения (управления) министерства социального развития, опеки 

и попечительства Иркутской области

Наименование управления Юридический адрес Служебный телефон

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по опеки и по-

печительству г. Иркутска

664003 Иркутская область, г. Иркутск, 

ул. Дзержинского, 36
(3952) 70-34-04

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Иркутско-

му району

664007, Иркутская область, г. Ир-

кутск, ул. Тимирязева, 32
(3952) 29-01-24, 20-90-46 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Ангарско-

му району

665813 Иркутская область, г. Ангарск, 

ул. Мира, 71
(3955) 52-38-61, 53-98-42 

Управление социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Балаганскому району

666391 Иркутская обл., п. Балаганск, 

ул. Юбилейная, 9
(39548) 50-3-61, 50-0-28 

Управление министерства социального развития опе-

ки и попечительства Иркутской области по Баяндаев-

скому району

669120 Иркутская область, Баянда-

евский район, с. Баяндай, ул. Буту-

наева, 2

(39537) 91-435, 91-223, 

91-939

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Бодайбин-

скому району

666 904 Иркутская область, г. Бодай-

бо, ул. Урицкого, 33
(39561)5-21-90, 5-18-60 

Управление министерства социального развития опеки 

и попечительства Иркутской области по г.Братску

665708 Иркутская область г. Братск, 

ул. Южная, 18
(3953) 41-64-03, 41-81-04 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Братско-

му району

665708 Иркутская область, г. Братск, 

ул. Пионерская, 7
(3953) 46-96-72 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Жигалов-

скому району

666402 Иркутская область, п. Жигало-

во, пер. Комсомольский, д. 8

(839551) 3-14-60, 3-13-78, 

3-22-44 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Заларин-

скому району

666322 Иркутская область, Зала-

ринский район, п. Залари, ул. Лени-

на, 101Г

(39552) 2-15-72, 2-13-90 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по г. Зиме и 

Зиминскому району

665388 Иркутская область, г. Зима, 

микрорайон Ангарский, 42
(39554) 3-10-98, 3-28-37

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Киренско-

му району

666703 Иркутская область, г. Киренск, 

ул. Галата и Леонова, 9

(39568) 430-66, 438-81 

444-04 

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области по 

Казачинско-Ленскому району

666504 Иркутская область, 

Казачинско-Ленский район, п. Маги-

стральный ул. Ленина, 5 

(39562) 4-15-52, 4-14-00 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Куйтунско-

му району

665302 Иркутская область, Куйтун-

ский район, п. Куйтун, ул. Лизы Чай-

киной, 3

(39536) 5-19-11, 5-14-69 

Управление Министерства социального развития, опе-

ки и попечительства иркутской области по Нижнеи-

лимскому району

665653 Иркутская область, г. 

Железногорск-Илимский, 8 квартал, 

дом 1А

(39566) 3-34-58

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительству Иркутской области по Нижнеудин-

скому району

665106 Иркутская область, г. Нижнеу-

динск, ул. Советская, 19
(39557) 7-09-62 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Ольхонско-

му району

666130 Иркутская обл., Ольхонский 

район, с. Еланцы, ул. Пенкальско-

го, 14

(39558) 52-0-79, 52-5-74 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Слюдян-

скому району

665904 Иркутская область, г. Слюдян-

ка, ул. Советская, 34
(39544) 52133 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Тайшетско-

му району

665000 Иркутская область, г. Тайшет, 

микрорайон Пахотищева, 24Н
(39563) 2-69-13, 2-69-12 

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по г. Усть-

Илимску и Усть-Илимскому району

666684 Иркутская область, г. Усть-

Илимск, пр. Дружбы Народов, 46
(39535) 3-65-88, 3-60-93 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по г. Усолье-

Сибирскому и Усольскому району

665452 Иркутская область, г. Усолье-

Сибирское, ул. Богдана Хмельниц-

кого, 32

(39543) 603-10, 632-94 

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по Усть-

Удинскому району

666352 Иркутская область, Усть-

Удинский район, п. Усть-Уда, ул. Пуш-

кина, 9

(39545) 319-45, 321-21 

Управление министерства социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области по 

г.Черемхово и Черемховскому району

665413 Иркутская область, г. Черем-

хово, ул. Ленина, 18
(39546) 5-31-19, 5-10-45 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Чунско-

му району

665613 Иркутская область, п. Чун-

ский, ул. Комарова, 11
(39567) 2-12-62, 2-14-28 

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по Мамско-

Чуйскому району

666811 Иркутская область, Мамско-

Чуйский район, пос. Мама, ул. Юж-

ная, 1

(39569) 2-17-90 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Шелехов-

скому району

666034 Иркутская область, г. Шеле-

хов, квартал 1, 10
(39550) 4-14-10, 4-37-69 

Управление Министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Катангско-

му району

666611 Иркутская область, Катанг-

ский район, с. Ербогачен, ул. Чкало-

ва, 11

(39560) 21-380 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по г.Тулуну и 

Тулунскому району

665253 Иркутская область, г. Тулун, 

ул. Чкалова, 35А. Для писем: 665253 

Иркутская область г. Тулун, а/я-10.

(39530) 27-2-65 

Управление министерства социального развития,опеки 

и попечительства Иркутской области по социальному 

развитию по Качугскому району

666203 Иркутская обл. п. Качуг, ул. 

Ленских Событий, 26
(395-40) 31-7-33 

Управление министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области по Эхирит-

Булагатскому району

669001 Иркутская область, 

Эхирит-Булагатский район, п. Усть-

Ордынский, ул. Ленина, 7

(39541) 3-29-07 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по социально-

му развитию по Осинскому району

669200 Иркутская обл., Осинский р-н., 

с. Оса, ул. Свердлова, 59
(39539) 3-24-84 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по социально-

му развитию по Усть-Кутскому району

666781 Иркутская область, г. Усть-

Кут, ул. Речников, 5,
(39565) 5-70-00, 5-87-03 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по социально-

му развитию по г. Саянску

666304 Иркутская область, г. Саянск, 

микрорайон «Олимпийский», 30
(39553) 5-58-33 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Аларско-

му району

669452 Иркутская область, Аларский 

район, п. Кутулик, ул. Советская, 36
(39564) 371-39, 372-39

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Боханско-

му району

669311 Иркутская область, п. Бохан, 

ул. Школьная, 6
(39538) 251-91, 253-08 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Нукутско-

му району

669401 Иркутская область, п. Новону-

кутск, ул. Гагарина, 9
(39549) 211-86, 210-56 

Приложение 2

к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Предоставление компенсации расходов, 

понесенных лицами из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей, 

в связи с ремонтом жилых помещений» 

Блок-схема предоставления государственной услуги 
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МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ, ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
                             

                                    28 мая 2012 года № 159-мпр

г. Иркутск

Об утверждении квалификационных требований к профессиональным знаниям и навыкам, необходи-
мым для исполнения государственными гражданскими служащими министерства социального разви-
тия, опеки и попечительства Иркутской области, территориальных подразделений (управлений) мини-
стерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области должностных обязанно-

стей в области информационно-коммуникационных технологий

      

В соответствии с частью 6 статьи 12 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государствен-

ной гражданской службе Российской Федерации», руководствуясь Положением о министерстве социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 

18 сентября 2009 года № 261/40-пп, статьей 21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемые квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым 

для исполнения государственными гражданскими служащими министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области, территориальных подразделений (управлений) министерства социального развития, опеки и по-

печительства Иркутской области должностных обязанностей в области информационно-коммуникационных технологий.

2. Настоящий приказ вступает в силу через десять календарных дней после дня его официального опубликования. 

Исполняющий обязанности министра 

социального развития, опеки и 

попечительства Иркутской области                                         

В.А. Родионов  

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области

от 28 мая 2012 года № 159-мпр

Квалификационные требования
к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения государственными граж-
данскими служащими министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской об-
ласти, территориальных подразделений (управлений) министерства социального развития, опеки 

и попечительства Иркутской области должностных обязанностей в области информационно-
коммуникационных технологий

Раздел I КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ЗНАНИЯМ И НАВЫКАМ, НЕОБХО-
ДИМЫМ ДЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫМИ ГРАЖДАНСКИМИ СЛУЖАЩИМИ МИНИСТЕРСТВА СОЦИАЛЬ-

НОГО РАЗВИТИЯ, ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ ДОЛЖНОСТНЫХ ОБЯЗАННОСТЕЙ В ОБЛА-
СТИ ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ

ГЛАВА 1. КАТЕГОРИЯ «РУКОВОДИТЕЛИ» ВЫСШЕЙ, ГЛАВНОЙ И ВЕДУЩЕЙ
ГРУПП ДОЛЖНОСТЕЙ

1. Профессиональные знания: правовых аспектов в области информационно-коммуникационных технологий, про-

граммных документов и приоритетов государственной политики в области информационно-коммуникационных техноло-

гий, правовых аспектов в сфере предоставления государственных услуг населению и организациям посредством приме-

нения информационно-коммуникационных технологий, аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особен-

ностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая ис-

пользование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информаци-

онной безопасности, основ проектного управления.

2. Профессиональные навыки: стратегического планирования и управления групповой деятельностью с уче-

том возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в госу-

дарственных органах, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-

телекоммуникационными сетями, в том числе сетью «Интернет», работы в операционной системе, управления электрон-

ной почтой, работы в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, работы с базами данных, работы с систе-

мами управления проектами.

Глава 2. КАТЕГОРИЯ «ПОМОЩНИКИ (СОВЕТНИКИ)» ВЫСШЕЙ ГРУППЫ ДОЛЖНОСТЕЙ

3. Профессиональные знания: аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения 

современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возмож-

ностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.

4. Профессиональные навыки: работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-

телекоммуникационными сетями, в том числе сетью «Интернет», электронными таблицами и базами данных, работы в опе-

рационной системе и текстовом редакторе, управления электронной почтой, подготовки презентаций; использования гра-

фических объектов.

Глава 3. КАТЕГОРИЯ «СПЕЦИАЛИСТЫ» ГЛАВНОЙ, ВЕДУЩЕЙ И СТАРШЕЙ ГРУПП ДОЛЖНОСТЕЙ

5. Профессиональные знания: аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения 

современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возмож-

ностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.

6. Профессиональные навыки: работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-

телекоммуникационными сетями, в том числе сетью «Интернет», электронными таблицами и базами данных, работы в опе-

рационной системе и текстовом редакторе, управления электронной почтой, подготовки презентаций, использования гра-

фических объектов.

Раздел II КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ЗНАНИЯМ И НАВЫКАМ, 
НЕОБХОДИМЫМ ДЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫМИ ГРАЖДАНСКИМИ СЛУЖАЩИМИ 

ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ (УПРАВЛЕНИЙ) МИНИСТЕРСТВА СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ, 
ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ ДОЛЖНОСТНЫХ ОБЯЗАННОСТЕЙ В ОБЛАСТИ 

ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ

Глава 4. КАТЕГОРИЯ «РУКОВОДИТЕЛИ» ГЛАВНОЙ И ВЕДУЩЕЙ
ГРУПП ДОЛЖНОСТЕЙ

7. Профессиональные знания: правовых аспектов в области информационно-коммуникационных технологий, про-

граммных документов и приоритетов государственной политики в области информационно-коммуникационных техноло-

гий, правовых аспектов в сфере предоставления государственных услуг населению и организациям посредством приме-

нения информационно-коммуникационных технологий, аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особен-

ностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая ис-

пользование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информаци-

онной безопасности, основ проектного управления.

8. Профессиональные навыки: стратегического планирования и управления групповой деятельностью с уче-

том возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в госу-

дарственных органах, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-

телекоммуникационными сетями, в том числе сетью «Интернет», работы в операционной системе, управления электрон-

ной почтой, работы в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, работы с базами данных, работы с систе-

мами управления проектами.

Глава 5. КАТЕГОРИЯ «СПЕЦИАЛИСТЫ» СТАРШЕЙ ГРУППЫ ДОЛЖНОСТЕЙ

9. Профессиональные знания: аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения 

современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возмож-

ностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.

10. Профессиональные навыки: работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-

телекоммуникационными сетями, в том числе сетью «Интернет», электронными таблицами и базами данных, работы в опе-

рационной системе и текстовом редакторе, управления электронной почтой, подготовки презентаций, использования гра-

фических объектов.

Исполняющий обязанности министра 

социального развития, опеки и 

попечительства Иркутской области                                         

В.А. Родионов  

АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-ОРДЫНСКОГО БУРЯТСКОГО ОКРУГА

П Р И К А З
30 июля 2012 г.                                                                                                                 № 27-пр 

п. Усть-Ордынский

О Порядке доступа сотрудников администрации Усть-Ордынского Бурятского округа в помещения,                        
в которых ведется обработка персональных данных

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Трудовым кодек-

сом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской служ-

бе Российской Федерации», руководствуясь статьей 21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок доступа сотрудников администрации Усть-Ордынского Бурятского округа в поме-

щения, в которых ведется обработка персональных данных.

2. Настоящий приказ вступает в силу через десять дней после его  официального опубликования.

Заместитель Губернатора 

Иркутской области - руководитель администрации Усть-Ордынского Бурятского округа

А.А. Прокопьев

УТВЕРЖДЕН

приказом администрации 

Усть-Ордынского Бурятского округа 

от 30 июля 2012 г. № 27-пр 

Порядок
доступа сотрудников администрации Усть-Ордынского Бурятского округа 

в помещения, в которых ведется обработка персональных данных 

1. Настоящий Порядок доступа сотрудников администрации Усть-Ордынского Бурятского округа в помещения, в кото-

рых ведется обработка персональных данных (далее – Порядок) устанавливает единые требования к доступу сотрудников 

администрации Усть-Ордынского Бурятского округа (далее – администрация округа) в служебные помещения с целью со-

блюдения требований законодательства о персональных данных.

2. Служебными помещениями, в которых ведется обработка персональных данных, являются кабинеты №№ 114, 116, 

305, 306, 314 администрации округа.

3. Доступ в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, предоставляется:

1)  сотруднику администрации округа, ответственному за организацию обработки персональных данных в админи-

страции округа; 

2)   сотрудникам администрации округа, осуществляющим обработку персональных данных;

3) иным лицам в случае необходимости по согласованию с  начальником отдела администрации округа, в котором про-

исходит обработка персональных данных. 

4.  В нерабочее время помещения, в которых ведется обработка персональных данных, хранятся документы, содержа-

щиеся персональные данные, должны закрываться на ключ.   

5.   Уборка помещений, в которых ведется обработка персональных данных, и хранятся документы, содержащие пер-

сональные данные, должна производит ься в присутствии служащих администрации округа, проводящих обработку персо-

нальных данных.

6.  Установка нового оборудования, его замена или ремонт в помещениях, в которых ведется обработка персональных 

данных, хранятся документы и носители информации, содержащие персональные данные, должны проводиться по согла-

сованию с начальником отдела администрации округа, в котором происходит обработка персональных данных.

7. Нахождение лиц в помещениях, не являющихся уполномоченными лицами на обработку персональных данных, воз-

можно только в сопровождении сотрудников администрации округа, осуществляющих обработку персональных данных на 

время, ограниченное необходимостью решения вопросов, связанных с исполнением государственных функций.

8. Внутренний контроль за соблюдением порядка доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных 

данных, проводится сотрудником администрации округа, ответственным за организацию обработки персональных данных 

в администрации округа.

Начальник отдела 

правовой и кадровой работы       

А.Н. Дмитриев
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МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ, ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
               

                                     24 мая 2012 года № 118-мпр

г. Иркутск

Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Прием до-

кументов для формирования списка на оплату дополнительного оплачиваемого отпуска отдельным 

категориям граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыль-

ской АЭС, ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне, аварии в 1957 году на производствен-

ном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, и гражданам из подразделе-

ний особого риска»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области, утвержденными постанов-

лением Правительства Иркутской области от 1 августа 2011 года № 220-пп, руководствуясь Положением о министерстве 

социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркут-

ской области от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп, статьей 21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги «Прием документов 

для формирования списка на оплату дополнительного оплачиваемого отпуска отдельным категориям граждан, подверг-

шихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, ядерных испытаний на Семипалатинском 

полигоне, аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, и 

гражданам из подразделений особого риска».

2. Признать утратившим силу приказ министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской обла-

сти от 7 апреля 2010 года № 213-мпр «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной 

услуги «Прием документов на оплату дополнительного оплачиваемого отпуска гражданам, подвергшимся воздействию ра-

диации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и 

сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие ядерных испы-

таний на Семипалатинском полигоне, и гражданам из подразделений особого риска».

3. Настоящий приказ вступает в силу не ранее чем через десять календарных дней после дня его официального опу-

бликования.

Исполняющий обязанности

министра социального развития, 

опеки и попечительства 

Иркутской области

В.А. Родионов

УТВЕРЖДЕН

приказом министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области

от 24 мая 2012 года № 118-мпр

Административный регламент

предоставления государственной услуги «Прием документов для формирования списка на опла-

ту дополнительного оплачиваемого отпуска отдельным категориям граждан, подвергшихся воздей-

ствию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, ядерных испытаний на Семипала-

тинском полигоне, аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радио-

активных отходов в реку Теча, и гражданам из подразделений особого риска»

Раздел I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверж-

дения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государствен-

ной власти Иркутской области, утвержденными постановлением Правительства Иркутской области от 1 августа 2011 года 

№ 220-пп.

2. Целью настоящего Административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления го-

сударственной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возника-

ющих при предоставлении государственной услуги.

3. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной 

услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при ее предоставлении.

Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

4. Заявителями на предоставление государственной услуги являются отдельные категории граждан, подвергшихся 

воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, ядерных испытаний на семипалатинском полиго-

не, аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, и граж-

дане из подразделений особого риска: 

а) граждане, получившие лучевую болезнь, другие заболевания, включенные в перечень заболеваний, возникнове-

ние или обострение которых обусловлены воздействием радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном 

объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, а также ставшие инвалидами вследствие воздей-

ствия радиации:

граждане (в том числе временно направленные или командированные), включая военнослужащих и военнообязан-

ных, призванных на специальные сборы, лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, органов го-

сударственной безопасности, органов гражданской обороны, принимавшие в 1957 - 1958 годах непосредственное уча-

стие в работах по ликвидации последствий аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк», а также граж-

дане, включая военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы, лиц начальствующего и рядово-

го состава органов внутренних дел, органов государственной безопасности, органов гражданской обороны, занятых на ра-

ботах по проведению защитных мероприятий и реабилитации радиоактивно загрязненных территорий вдоль реки Теча в 

1949 - 1956 годах;

граждане (в том числе временно направленные или командированные), включая военнослужащих и военнообязан-

ных, призванных на специальные сборы, лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, органов го-

сударственной безопасности, органов гражданской обороны, принимавшие в 1959 - 1961 годах непосредственное уча-

стие в работах по ликвидации последствий аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк», а также граж-

дане, включая военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы, лиц начальствующего и рядово-

го состава органов внутренних дел, органов государственной безопасности, органов гражданской обороны, занятых на ра-

ботах по проведению защитных мероприятий и реабилитации радиоактивно загрязненных территорий вдоль реки Теча в 

1957 - 1962 годах;

граждане, эвакуированные (переселенные), а также добровольно выехавшие из населенных пунктов (в том числе эва-

куированные (переселенные) в пределах населенных пунктов, где эвакуация (переселение) производилась частично), под-

вергшиеся радиоактивному загрязнению вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбро-

сов радиоактивных отходов в реку Теча, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации (переселения) на-

ходились в состоянии внутриутробного развития, а также военнослужащие, вольнонаемный состав войсковых частей и 

спецконтингент, эвакуированные в 1957 году из зоны радиоактивного загрязнения. К добровольно выехавшим гражданам 

относятся граждане, выехавшие с 29 сентября 1957 года по 31 декабря 1960 года включительно из населенных пунктов, 

подвергшихся радиоактивному загрязнению вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк», а 

также выехавшие с 1949 года по 1962 год включительно из населенных пунктов (в том числе переселившиеся в пределах 

населенных пунктов, где переселение производилось частично), подвергшиеся радиоактивному загрязнению вследствие 

сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;

граждане, проживающие в населенных пунктах, подвергшихся радиоактивному загрязнению вследствие аварии в 

1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, где средняя годовая 

эффективная доза облучения составляет в настоящее время свыше 1 мЗв (0,1 бэр) (дополнительно над уровнем естествен-

ного радиационного фона для данной местности);

граждане, проживавшие в 1949 - 1956 годах в населенных пунктах, подвергшихся радиоактивному загрязнению 

вследствие сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, и получивших накопленную эффективную дозу облучения свы-

ше 35 сЗв (бэр);

граждане, проживавшие в 1949 - 1956 годах в населенных пунктах, подвергшихся радиоактивному загрязнению 

вследствие сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, и получивших накопленную эффективную дозу облучения свыше 

7 сЗв (бэр), но не более 35 сЗв (бэр);

граждане, добровольно выехавшие на новое место жительства из населенных пунктов, подвергшихся радиоактивно-

му загрязнению вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отхо-

дов в реку Теча, где средняя годовая эффективная доза облучения составляет в настоящее время свыше 1 мЗв (0,1 бэр) 

(дополнительно над уровнем естественного радиационного фона для данной местности);

б) граждане, указанные в абзацах третьем, пятом и шестом пункта 4 настоящего Административного регламента;

в) дети первого и второго поколения граждан, указанных в абзацах с третьего по девятый пункта 4 настоящего Адми-

нистративного регламента, страдающих заболеваниями вследствие воздействия радиации на их родителей;

г) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воз-

действием вследствие  чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Черно-

быльской АЭС;

д) инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы из числа:

граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших участие в ликвидации послед-

ствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченных к выполнению работ, свя-

занных с ликвидацией чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц 

начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, проходивших 

(проходящих) службу в зоне отчуждения;

граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо выехавших в добровольном 

порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;

граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, 

независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи 

инвалидности;

е) граждане (в том числе временно направленные или командированные), принимавшие в 1986 - 1987 годах уча-

стие в работах по ликвидации последствий чернобыльской катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятые в этот 

период на работах, связанных с эвакуацией населения, материальных ценностей, сельскохозяйственных животных, и 

на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС; военнослужащие и военнообязанные, призванные на спе-

циальные сборы и привлеченные в этот период для выполнения работ, связанных с ликвидацией последствий черно-

быльской катастрофы в пределах зоны отчуждения, включая летно-подъемный, инженерно-технический составы граж-

данской авиации, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ; лица начальствующего и рядового соста-

ва органов внутренних дел, проходившие в 1986 - 1987 годах службу в зоне отчуждения; граждане, в том числе воен-

нослужащие и военнообязанные, призванные на военные сборы и принимавшие участие в 1988 - 1990 годах в работах 

по объекту «Укрытие»; младший и средний медицинский персонал, врачи и другие работники лечебных учреждений (за 

исключением лиц, чья профессиональная деятельность связана с работой с любыми видами источников ионизирую-

щих излучений в условиях радиационной обстановки на их рабочем месте, соответствующей профилю проводимой ра-

боты), получившие сверхнормативные дозы облучения при оказании медицинской помощи и обслуживании в период 

с 26 апреля по 30 июня 1986 года лиц, пострадавших в результате чернобыльской катастрофы и являвшихся источником 

ионизирующих излучений;

ж) граждане, занятые на работах в зоне отчуждения;

з) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселен-

ные (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, вклю-

чая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития;

и) граждане, постоянно проживающие (работающие) на территории зоны проживания с правом на отселение;

к) граждане, постоянно проживающие (работающие) на территории зоны проживания с льготным социально-

экономическим статусом;

л) граждане, постоянно проживающие (работающие) в зоне отселения до их переселения в другие районы;

м) граждане, занятые на работах в зоне отселения (не проживающие в этой зоне);

н) граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр);

о) граждане из подразделений особого риска, - лица из числа военнослужащих и вольнонаемного состава Вооружен-

ных Сил СССР, войск и органов Комитета государственной безопасности СССР, внутренних войск, железнодорожных во-

йск и других воинских формирований, лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел:

непосредственные участники испытаний ядерного оружия в атмосфере, боевых радиоактивных веществ и учений с 

применением такого оружия до даты фактического прекращения таких испытаний и учений;

непосредственные участники подземных испытаний ядерного оружия в условиях нештатных радиационных ситуаций 

и действия других поражающих факторов ядерного оружия;

непосредственные участники ликвидации радиационных аварий на ядерных установках надводных и подводных ко-

раблей и других военных объектах;

личный состав отдельных подразделений по сборке ядерных зарядов из числа военнослужащих;

непосредственные участники подземных испытаний ядерного оружия, проведения и обеспечения работ по сбору и за-

хоронению радиоактивных веществ;

п) лица, ставшие инвалидами, указанные в подпункте «о» пункта 4 настоящего Административного регламента.

5. Лица, указанные в пункте 4 настоящего Административного регламента, далее именуются гражданами.

Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

6. Для получения информации по вопросам предоставления государственной услуги и ходе предоставления государ-

ственной услуги (далее – информация) гражданин обращается в территориальное подразделение (управление) министер-

ства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области по месту жительства (месту пребывания) (далее 

– управление министерства) или в министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области (да-

лее – министерство). 

7. Информация предоставляется: 

а) при личном контакте с гражданином;

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт 

министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

в) письменно в случае письменного обращения гражданина.

8. Должностное лицо, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по пре-

доставлению гражданину исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других долж-

ностных лиц управления министерства.

9. Должностные лица предоставляют информацию по следующим вопросам: 

а) об управлении министерства, осуществляющем предоставление государственной услуги, включая информацию о 

месте нахождения управления министерства, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления государственной услуги и ходе предоставления государственной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления государственной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

ж) об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, осуществляющего предостав-

ление государственной услуги, а также должностных лиц управления министерства.

10. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации;

д) соответствие информации требованиям законодательства.

11. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения по телефону. 

При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют 

гражданина по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании 

управления министерства, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени и (если имеется) отчестве и должности лица, 

принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, те-

лефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину со-

общается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

12. Если гражданина не удовлетворяет информация, предоставленная должностным лицом управления министерства, 

он может обратиться к руководителю управления министерства в соответствии с графиком приема граждан.

13. Обращения граждан (в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи) о представле-

нии информации рассматриваются должностными лицами в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в управление министерства.

Ответ на обращение, поступившее в управление министерства, министерство, в течение срока его рассмотрения, на-

правляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, направляется с помощью информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

14. Информация о министерстве, управлениях министерства, порядке предоставления государственной услуги, а так-

же порядке получения информации по вопросам предоставления государственной услуги и ходе предоставления государ-

ственной услуги размещается:

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлениями министерства;

б) на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

в) в региональной информационной системе «Портал государственных услуг Иркутской области» в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» http://pgu.irkobl.ru;

г) посредством публикации в средствах массовой информации.

15. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлениями министерства, размещается следующая 

информация:

а) об управлении министерства, осуществляющем предоставление государственной услуги, включая информацию о 

месте нахождения управления министерства, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления государственной услуги и ходе предоставления государственной услуги, в том числе об 

услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления государственной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

ж) об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, осуществляющего предостав-

ление государственной услуги, а также должностных лиц управления министерства;

и) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предо-

ставление государственной услуги;

к) текст настоящего Административного регламента с приложениями.

16. Информация о министерстве: 

а) место нахождения: г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) телефон: (3952) 33-33-31, факс: (3952) 25-33-39; телефон горячей линии: (3952) 25-33-07; социальный телефон: 

8-800-100-22-42;

в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 664073, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

г) официальный сайт: http://society.irkobl.ru;

д) адрес электронной почты: obl_sobes@sobes.admirk.ru.

17. Информация об управлениях министерства приводится в приложении 1 к настоящему Административному регла-

менту.

18. График приема граждан в министерстве:

Понедельник                       9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник                               9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Среда        9.00-13.00

Четверг                                9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Пятница                               9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00).

Суббота, воскресенье – выходные дни.

19. График приема граждан управлениями министерства:

Понедельник                       9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник                               9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Четверг                                9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Пятница                               9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00).

Среда – обработка поступивших документов.

Суббота, воскресенье – выходные дни.

20. График приема граждан руководителями управлений министерства:

Понедельник                      14.00-18.00

Вторник                              9.00-13.00

Четверг                               14.00-18.00.

Раздел II СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

21. Под государственной услугой в настоящем Административном регламенте понимается прием документов для фор-

мирования списка на оплату дополнительного оплачиваемого отпуска отдельным категориям граждан, подвергшихся воз-

действию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне, 

аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, и гражданам 

из подразделений особого риска (далее – оплата дополнительного оплачиваемого отпуска).

22. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с законодательством.

Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ

23. Исполнительным органом государственной власти Иркутской области, предоставляющим государственную услу-

гу, является министерство.

24. Министерство осуществляет свою деятельность непосредственно и (или) через управления министерства.

25. При предоставлении государственной услуги, управления министерства не вправе требовать от граждан осущест-

вления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления государственной услуги и связанных с обра-

щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 

и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления государственной услуги, установ-

ленных законодательством и настоящим Административным регламентом.

Глава 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

26. Результатом предоставления государственной услуги является:

а) включение в список на оплату дополнительного оплачиваемого отпуска (далее – включение в список);

б) отказ во включении в список.

27. Результат предоставления государственной услуги оформляется правовым актом управления министерства.

Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

28. Управление министерства не позднее 30 календарных дней со дня обращения гражданина принимает решение о 

включении в список или об отказе во включении в список.

29. Оплата дополнительного оплачиваемого отпуска производится в сроки, установленные территориальным органом 

Федерального казначейства.

Глава 8. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В 

СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

30. Государственная услуга предоставляется в соответствии с законодательством. 

31. Правовой основой предоставления государственной услуги являются следующие нормативные правовые акты:

а) Конституция Российской Федерации (Российская газета, 1993, 25 декабря);

б) Закон Российской Федерации «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие 

катастрофы на Чернобыльской АЭС» от 15 мая 1991 года № 1244-1 (Ведомости Съезда народных депутатов РСФСР и Вер-

ховного Совета РСФСР, 1991, № 21, ст. 699);

в) Федеральный закон от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, под-

вергшихся воздействию радиации вследствие аварии на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных 

отходов в реку Теча» (Российская газета, 1998, 2 декабря);

г) Федеральный закон от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшихся радиаци-

онному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне» (Российская газета, 2002, 12 января);

д) Постановление Верховного Совета РФ № 2123-1

от 27 декабря 1991 года «О распространении действия закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воз-

действию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска» (Ведо-

мости Съезда народных депутатов РСФСР и Верховного Совета РСФСР, 1991, № 21, ст. 699);

е) Постановление Правительства Российской Федерации 

от 3 марта 2007 года № 136 «О порядке предоставления мер социальной поддержки гражданам, подвергшимся воздей-

ствию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС и ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне, в 

связи с исполнением ими трудовых обязанностей, а также выплаты пособия на погребение граждан, погибших (умерших) в 

связи с Чернобыльской катастрофой» (Российская газета, 2007, 14 марта);

ж) Положение о министерстве социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, утвержденное по-

становлением Правительства Иркутской области от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп (Областная, 2009, 2 октября).

Глава 9. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

32. Для предоставления государственной услуги гражданин подает в управление министерства заявление о включе-

нии в список на оплату дополнительного оплачиваемого отпуска с указанием своего почтового адреса или реквизитов сче-

та, открытого им в кредитной организации (далее – заявление).

33. К заявлению прилагаются следующие документы:

а) документ, удостоверяющий личность гражданина; 

б) копия удостоверения, дающего право на меры социальной поддержки;

в) справка о размере среднего заработка с указанием причитающейся к выплате итоговой суммы и периода, за ко-

торый предоставляется отпуск, подписанная руководителем организации и главным бухгалтером (с расшифровкой подпи-

сей) и заверенная печатью. 

В случае если копия удостоверения, дающего право на меры социальной поддержки, не заверена в установленном за-

конодательством порядке, вместе с копией предъявляется оригинал.

34. При предоставлении государственной услуги управления министерства не вправе требовать от граждан докумен-

ты, не указанные в пункте 33 настоящего Административного регламента.

35. Гражданин обязан представить документы, указанные в пункте 33 настоящего Административного регламента.

36. Требования к документам, предоставляемым гражданином либо его представителем:

а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц органов и организаций, выдавших 

данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электрон-

ного документа он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны пол-

ностью;

г) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

д) документы не должны быть исполнены карандашом;

е) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание.

Глава 10. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, 

КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕ-

НИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ И ИНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ 

ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ

37. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления госу-

дарственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услу-

ги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных обра-

зований Иркутской области и иных организаций законодательством не предусмотрены.

38. При предоставлении государственной услуги межведомственное информационное взаимодействие не осущест-

вляется.

Глава 11. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

39. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, указанных в пункте 33 настоящего Административно-

го регламента (далее – документы), являются:

а) наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должност-

ных лиц управления министерства, министерства, а также членов их семей;

б) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 36 настоящего Административного регламента;

в) представление неполного перечня документов.

40. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через организации федеральной почтовой связи, 

управление министерства не позднее 5 рабочих дней со дня обращения гражданина направляет гражданину уведомление 

об отказе с указанием причин отказа.

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в управление министерства гражданином путем личного 

обращения, должностное лицо управления министерства в случае согласия гражданина устно доводит до сведения граж-

данина основания отказа в приеме заявления и документов. По просьбе гражданина должностное лицо управления мини-

стерства выдает гражданину письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 5 рабочих 

дней со дня обращения гражданина.

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в форме электронных документов, гражданину с исполь-

зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления 

и документов, поданных в форме электронных документов, направляется уведомление об отказе в приеме заявления и до-

кументов на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы.

41. Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению гражданина в порядке, установ-

ленном пунктом 68 настоящего Административного регламента.

Глава 12. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУ-

ГИ, ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

42. Основания для приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федера-

ции и Иркутской области не предусмотрены.

43. Основанием для отказа во включение в список является отсутствие принадлежности гражданина к категориям 

лиц, указанным в пункте 4 настоящего Административного регламента.

44. Отказ в предоставлении государственной услуги может быть обжалован гражданином в порядке, установленном 

законодательством.

Глава 13. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-

ЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ 

(ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

45. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставле-

нии государственной услуги в настоящем Административном регламенте отсутствуют.

46. Сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

государственной услуги, законодательством не предусмотрены.

Глава 14. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕН-

НОЙ УСЛУГИ

47. Государственная услуга предоставляется гражданину бесплатно.

48. Основания платы, взимаемой при предоставлении государственной услуги, законодательством не установлены.

Глава 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВ-

ЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ 

ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

49. Государственная пошлина или иная плата за получение документов в рамках необходимых и обязательных услуг 

для предоставления государственной услуги оплачивается в соответствии с законодательством.

50. Размер государственной пошлины или иной платы за получение документов в рамках необходимых и обязатель-

ных услуг для предоставления государственной услуги устанавливается в соответствии с законодательством.

Глава 16. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГО-

СУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

51. Максимальное время ожидания в очереди при подаче гражданином заявления не превышает 30 минут.

52. При высокой нагрузке и превышении установленного пунктом 51 настоящего Административного регламента сро-

ка ожидания в очереди продолжительность часов приема заявления увеличивается не более чем на один час.

Глава 17. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

53. Регистрацию заявления о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме, осуществля-

ет должностное лицо, ответственное за регистрацию заявлений. 

54. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении государственной услуги составляет 10 минут.

Глава 18. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ УСЛУГА

55. Вход в здание управления министерства оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей инфор-

мацию о полном наименовании управления министерства.

56. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хо-

рошо видны гражданам.

57. Прием граждан, документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется в каби-

нетах управления министерства.

58. Вход в кабинет управления министерства оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номе-

ра кабинета, в котором осуществляется предоставление государственной услуги.

59. Каждое рабочее место должностных лиц управления министерства должно быть оборудовано персональным ком-

пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устрой-

ствами.

60. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы 

должностных лиц управления министерства.

61. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления государственной услу-

ги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

62. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможно-

сти оформления документов.

63. Гражданину, явившемуся для предоставления государственной услуги в управление министерства лично, выда-

ются бланки заявлений, иных документов, заполнение которых необходимо для предоставления государственной услуги.

Глава 19. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

64. Основными показателями доступности и качества государственной услуги являются соблюдение требований к ме-

стам предоставления государственной услуги, их транспортной доступности, возможность представления заявления и до-

кументов, необходимых для предоставления государственной услуги, в форме электронных документов, среднее время 

ожидания в очереди при подаче документов, количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

управлений министерства, а также должностных лиц управлений министерства.

65. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений граждан являются:

достоверность предоставляемой гражданам информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования граждан о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения гражданами информации о порядке предоставления государственной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

Раздел III СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 20. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

66. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, регистрация заявления и документов;

б) принятие решения о включении в список или об отказе во включении в список;

в) информирование о принятом управлением министерства решении;

г) формирование списка на оплату дополнительного оплачиваемого отпуска.

67. Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 2 к настоящему Административно-

му регламенту.

Глава 21. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ

68. Для включения в список гражданин либо его представитель подает в управление министерства заявление с при-

ложением документов одним из следующих способов:

а) путем личного обращения;

б) через организации федеральной почтовой связи;

в) в форме электронных документов, которые передаются с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», через официальный сайт министерства или с использованием региональной информационной систе-

мы «Портал государственных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

http://pgu.irkobl.ru. При подаче заявления в электронной форме могут использоваться другие средства информационно-

телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, которые определяются Правительством Российской Федерации.

69. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений (далее - должностное лицо), устанавливает:

а) предмет обращения;

б) личность гражданина, проверяет документ, удостоверяющий личность (при подаче заявления лично);

в) наличие всех, предусмотренных настоящим Административным регламентом, документов;

г) соответствие документов требованиям, указанным в пункте 36 настоящего Административного регламента;

д) снимает копии с представленных документов.

70. При необходимости должностное лицо оказывает гражданину помощь в написании заявления.

71. В случае подачи документов путем личного обращения копии с подлинников документов снимает должностное 

лицо и удостоверяет их при сверке с подлинниками. Подлинники документов возвращаются представившему их лицу в 

день их представления.

В случае подачи документов через организации федеральной почтовой связи документы представляются в копиях, за-

веренных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение но-

тариальных действий.

72. Заявление регистрируется должностным лицом в журнале регистрации заявлений в день его поступления (получе-

ния через организации федеральной почтовой связи), в котором указывается:

а) регистрационный номер заявления;

б) дата принятия заявления и документов, в том числе поступивших через организации федеральной почтовой связи;

в) данные о гражданине (фамилия, имя и (если имеется) отчество);

г) адрес места жительства с указанием почтового индекса и телефона;

д) фамилия и инициалы должностного лица, принявшего заявление.
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73. Журнал регистрации заявлений прошивается, пронумеровывается, скрепляется печатью управления министер-

ства. Журнал регистрации заявлений ведется ежегодно, последовательно, начиная с номера первого. Все исправления ого-

вариваются «исправленному верить» и удостоверяются подписью руководителя управления министерства.

74. Днем обращения считается дата регистрации в управлении министерства заявления и документов.

Днем обращения в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов считается дата регистра-

ции в управлении министерства заявления и документов, подписанных электронной подписью или подписанных гражда-

нином лично.

75. Гражданину, подавшему заявление лично, в день обращения выдается расписка в получении документов с указа-

нием даты и номера заявления в журнале регистрации заявлений. 

Расписка в получении документов о регистрации заявления в журнале регистрации заявлений, направленного через 

организации федеральной почтовой связи, не выдается.

76. В случае если заявление и документы поданы в форме электронных документов и подписаны электронной подпи-

сью, решение о включении в список или об отказе во включении в список принимается в порядке, установленном настоя-

щим Административным регламентом.

77. В случае если заявление и документы не подписаны электронной подписью, гражданину в день поступления за-

явления в форме электронного документа направляется уведомление о приеме заявления, в котором указывается график 

приема гражданина в пределах 30 календарных дней со дня обращения.

Уведомление о приеме заявления направляется с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Ин-

тернет» на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы в форме электронных документов.

78. Гражданин в пределах указанного в пункте 77 настоящего Административного регламента графика определя-

ет дату и время личного приема для сверки документов и подписания заявления, подданных в форме электронных доку-

ментов.

79. Заявление и документы, поданные в форме электронных документов, содержащие нецензурные либо оскорби-

тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц управления министерства, министерства, а 

также членов их семей, оставляется без ответа.

В этом случае гражданину с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес элек-

тронной почты, с которого поступило заявление и документы, в день их поступления направляется уведомление об отказе 

в их приеме с указанием причин отказа и сообщением о недопустимости злоупотребления правом.

80. В случае неявки гражданина в определенные в пределах графика дни и время личного приема, заявление и доку-

менты, поданные в форме электронных документов, неподписанные электронной подписью, считаются неподтвержденны-

ми, и информация о гражданине удаляется из базы данных в течение рабочего дня, следующего за последним днем, уста-

новленным графиком приема гражданина, в соответствии с пунктом 77 настоящего Административного регламента. В этом 

случае гражданин вправе повторно обратиться за предоставлением государственной услуги в порядке, установленном пун-

ктом 68 настоящего Административного регламента.

81. Общий срок приема, регистрации заявления и документов составляет не более 30 минут.

Глава 22. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ВКЛЮЧЕНИИ В СПИСОК ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ ВО ВКЛЮЧЕНИЕ В СПИСОК

82. Управление министерства в срок не позднее 30 календарных дней со дня обращения гражданина или его предста-

вителя принимает решение о включении в список или об отказе во включении в список.

83. В течение 3 рабочих дней со дня принятия управлением министерства соответствующего решения на гражданина 

оформляется дело, подлежащее хранению.

84. Принятое управлением министерства решение подшивается в дело гражданина в течение 1 рабочего дня со дня 

его принятия.

Глава 23. ИНФОРМИРОВАНИЕ О ПРИНЯТОМ УПРАВЛЕНИЕМ МИНИСТЕРСТВА РЕШЕНИИ

85. Управление министерства в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о включении в список или об отказе 

во включении в список направляет гражданину либо его представителю письменное уведомление о принятом решении. В 

случае отказа во включении в список излагаются его причины.

86. В уведомлении о принятом решении указывается:

а) наименование органа;

б) дата и исходящий номер;

в) адрес, фамилия, имя и (если имеется) отчество гражданина;

г) основания предоставления государственной услуги или отказа в ее предоставлении.

87. Отказ во включении в список может быть обжалован в установленном законодательством порядке.

Глава 24. ФОРМИРОВАНИЕ СПИСКА НА ОПЛАТУ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОПЛАЧИВАЕМОГО ОТПУСКА

88. Для осуществления оплаты дополнительного оплачиваемого отпуска управление министерства формирует спи-

ски граждан, имеющих право на оплату дополнительного оплачиваемого отпуска (далее – получателей), в которых ука-

зываются:

а) фамилия, имя и (если имеется) отчество получателя;

б) размер выплачиваемых средств;

в) реквизиты организации федеральной почтовой связи по месту жительства получателя и его почтовый адрес либо 

реквизиты счета, открытого им в кредитной организации.

89. Списки получателей оформляются в электронном виде, подписываются электронной подписью руководителя 

управления министерства и представляются в территориальный орган Федерального казначейства не позднее 10 кален-

дарных дней со дня принятия управлением министерства решения о включении гражданина в список. 

90. Требования к оформлению электронного файла устанавливаются договором об обмене электронными документа-

ми с территориальным органом Федерального казначейства.

Раздел IV ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Глава 25. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТ-

ВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОР-

МАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

91. Основными задачами текущего контроля являются:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления государственной услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления государственной услуги;

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению государственной 

услуги;

г) принятие мер по надлежащему предоставлению государственной услуги.

92. Текущий контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляется начальником 

управления министерства и представляет собой рассмотрение отчетов должностных лиц управления министерства, а так-

же рассмотрение жалоб граждан.

93. Текущий контроль осуществляется постоянно.

Глава 26. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНО-

ТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

94. Проверки за порядком предоставления государственной услуги бывают плановыми и внеплановыми.

95. Периодичность проведения проверок за порядком предоставления государственной услуги носит плановый харак-

тер (осуществляется на основании планов работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должност-

ными лицами управления министерства порядка предоставления государственной услуги, в том числе по конкретному об-

ращению гражданина).

96. Для проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги актом министерства формируется 

комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие министерства.

По результатам проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги оформляется акт провер-

ки, который подписывается членами комиссии.

Срок проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги и оформления акта составляет 30 ка-

лендарных дней со дня начала проверки, указанного в правовом акте о назначении проверки.

Глава 27. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ 

(БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ

97. Обязанность соблюдения положений настоящего Административного регламента закрепляется в должностных ре-

гламентах государственных гражданских служащих управлений министерства.

98. Контроль деятельности должностных лиц управления министерства осуществляет министр социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области, в случае его отсутствия - заместитель министра социального развития, опеки 

и попечительства Иркутской области.

99. При выявлении нарушений прав граждан в связи с исполнением настоящего Административного регламента ви-

новные в нарушении должностные лица управления министерства привлекаются к ответственности в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации.

Глава 28. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДО-

СТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГА-

НИЗАЦИЙ

100. Контроль за предоставлением государственной услуги может осуществляться, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций.

101. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и орга-

низаций, осуществляется в соответствии с законодательством.

Раздел V ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙ-

СТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА

Глава 29. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА

102. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования гражданами являются решения и действия (бездействие) 

управления министерства, а также должностных лиц управления министерства, связанные с предоставлением государ-

ственной услуги.

103. С целью обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц 

управления министерства гражданин вправе обратиться в министерство с заявлением об обжаловании решений и дей-

ствий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц управления министерства (далее – жалоба).

104. Гражданин может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления гражданина о предоставлении государственной услуги;

б) нарушение срока предоставления государственной услуги;

в) требование у гражданина документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной услуги, у гражда-

нина;

д) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными закона-

ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Иркутской области;

е) затребование с гражданина при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативны-

ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области;

ж) отказ управления министерства, должностного лица управления министерства в исправлении допущенных опеча-

ток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установлен-

ного срока таких исправлений.

105. Жалоба может быть подана одним из следующих способов:

а) лично по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) письменно по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

в) с использованием средств факсимильной и электронной связи:

телефон (факс): (3952) 33-33-31;

электронная почта: obl_sobes@irmail.ru.

106. Прием граждан в министерстве осуществляет министр социального развития, опеки и попечительства Иркут-

ской области, в случае его отсутствия – заместитель министра социального развития, опеки и попечительства Иркутской 

области.

107. Прием граждан министром социального развития, опеки и попечительства Иркутской области проводится по 

предварительной записи, которая осуществляется по телефону (3952) 25-33-07.

108. При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

109. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в уст-

ной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с со-

гласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема граж-

данина. В остальных случаях дается письменный ответ в сроки, предусмотренные абзацем вторым пункта 112 настояще-

го Административного регламента.

110. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя и (если имеется) отчество, сведения о месте жительства гражданина, а также номер (номера) кон-

тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ-

лен ответ гражданину;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления министерства, должностного лица управ-

ления министерства;

г) доводы, на основании которых гражданин не согласен с решением и действием (бездействием) управления мини-

стерства, должностного лица управления министерства. Гражданином могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы гражданина, либо их копии.

111. При рассмотрении жалобы:

а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае необходимости – с уча-

стием гражданина, направившего жалобу;

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушен-

ных прав, свобод и законных интересов гражданина.

112. Поступившая в министерство жалоба подлежит обязательной регистрации в день ее поступления.

Жалоба, поступившая в министерство, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления мини-

стерства, должностного лица управления министерства в приеме документов у гражданина либо в исправлении допущен-

ных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 ра-

бочих дней со дня ее регистрации.

113. По результатам рассмотрения жалобы министерство принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением 

министерства опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата 

гражданину денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, нормативными правовыми актами Иркутской области;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

114. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы является наличие следующих обстоятельств:

а) жалоба не соответствует пункту 110 настоящего Административного регламента;

б) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу министерства, угрозы иму-

ществу, жизни, здоровью должностного лица министерства, а также членов его семьи;

в) текст жалобы не поддается прочтению;

г) в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее на-

правляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указан-

ная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в министерство.

115. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 113 настоящего Административно-

го регламента, гражданину в письменной форме и по желанию гражданина в электронной форме направляется мотивиро-

ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

116. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административно-

го правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-

тельно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Исполняющий обязанности министра социального развития, опеки и попечительства

Иркутской области

В.А. Родионов

Приложение 1

к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Прием документов для формирования списка 

на оплату дополнительного оплачиваемого от

пуска отдельным категориям граждан, подверг

шихся воздействию радиации вследствие ката

строфы на Чернобыльской АЭС, ядерных испы

таний на Семипалатинском полигоне, аварии в 

1957 году на производственном объединении 

«Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку 

Теча, и гражданам из подразделений особого 

риска»

ТЕРРИТОРИАЛЬНЫЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ (УПРАВЛЕНИЯ) МИНИСТЕРСТВА СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ, ОПЕКИ 

И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

Наименование управления Юридический адрес
Служебный те-

лефон

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по социальному развитию Свердлов-

ского района г. Иркутска

664043 Иркутская область, г. Ир-

кутск, б. Рябикова, 22Б
(3952) 30-10-32 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по социальному развитию  Ленинско-

го района г. Иркутска

664040 Иркутская область, г. 

Иркутск-40, ул. Розы Люксем-

бург, 150

(3952) 44-83-61 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по социальному развитию Октябрь-

ского района г. Иркутска

664046 Иркутская область, г. Ир-

кутск, ул. Донская, 8

(3952) 22-86-03, 

22-82-37 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по социальному развитию Кировского 

и Куйбышевского районов г. Иркутска

664011 Иркутская область, г. Ир-

кутск, ул. Карла Маркса, 37

(3952) 217-284, 

203-907 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Иркутскому району

664007, Иркутская область, г. Ир-

кутск, ул. Тимирязева, 32

(3952) 29-01-24, 

20-90-46 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Ангарскому району

665813 Иркутская область, г. Ан-

гарск, ул. Мира, 71

(3955) 52-38-61, 

53-98-42 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Балаганскому району

666391 Иркутская область, п. Ба-

лаганск, ул. Юбилейная, 9

(39548) 50-3-61, 

50-0-28 

Управление министерства социального развития опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Баяндаевскому району

669120 Иркутская область, Баян-

даевский район, с. Баяндай, ул. 

Бутунаева, 2

(39537) 91-435, 

91-223, 91-939

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Бодайбинскому району

666 904 Иркутская область, г. Бо-

дайбо, ул. Урицкого, 33

(39561)5-21-90, 

5-18-60 

Управление министерства социального развития опеки и попечи-

тельства Иркутской области по г.Братску

665708 Иркутская область г. 

Братск, ул. Южная, 18

(3953) 41-64-03, 

41-81-04 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Братскому району

665708 Иркутская область, г. 

Братск, ул. Пионерская, 7
(3953) 46-96-72 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Жигаловскому району

666402 Иркутская область, п. Жи-

галово, пер. Комсомольский, д. 8

(839551) 3-14-60, 

3-13-78, 3-22-44 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Заларинскому району

666322 Иркутская область, Зала-

ринский район, п. Залари, ул. Ле-

нина, 101Г

(39552) 2-15-72, 

2-13-90 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по г. Зиме и Зиминскому району

665388 Иркутская область, г. 

Зима, микрорайон Ангарский, 42

(39554) 3-10-98, 

3-28-37

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Киренскому району

666703 Иркутская область, г. Ки-

ренск, ул. Галата и Леонова, 9

(39568) 430-66, 

438-81 444-04 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Казачинско-Ленскому району

666504 Иркутская область, 

Казачинско-Ленский район, п. 

Магистральный ул. Ленина, 5 

(39562) 4-15-52, 

4-14-00 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Куйтунскому району

665302 Иркутская область, Куй-

тунский район, п. Куйтун, ул. 

Лизы Чайкиной, 3

(39536) 5-19-11, 

5-14-69 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Нижнеилимскому району

665653 Иркутская область, г. 

Железногорск-Илимский, 8 квар-

тал, дом 1А

(39566) 3-34-58

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельству Иркутской области по Нижнеудинскому району

665106 Иркутская область, г. 

Нижнеудинск, ул. Советская, 19
(39557) 7-09-62 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Ольхонскому району

666130 Иркутская область, Оль-

хонский район, с. Еланцы, ул. 

Пенкальского, 14

(39558) 52-0-79, 

52-5-74 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Слюдянскому району

665904 Иркутская область, г. 

Слюдянка, ул. Советская, 34
(39544) 52133 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Тайшетскому району

665000 Иркутская область, г. 

Тайшет, микрорайон Пахотище-

ва, 24Н

(39563) 2-69-13, 

2-69-12 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по г. Усть-Илимску и Усть-Илимскому 

району

666684 Иркутская область, г. 

Усть-Илимск, пр. Дружбы Наро-

дов, 46

(39535) 3-65-88, 

3-60-93 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по г. Усолье-Сибирскому и Усольско-

му району

665452 Иркутская область, г. 

Усолье-Сибирское, ул. Богдана 

Хмельницкого, 32

(39543) 603-10, 

632-94 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Усть-Удинскому району

666352 Иркутская область, Усть-

Удинский район, п. Усть-Уда, ул. 

Пушкина, 9

(39545) 319-45, 

321-21 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по г. Черемхово и Черемховско-

му району

665413 Иркутская область, г. Че-

ремхово, ул. Ленина, 18

(39546) 5-31-19, 

5-10-45 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Чунскому району

665613 Иркутская область, п. 

Чунский, ул. Комарова, 11

(39567) 2-12-62, 

2-14-28 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Мамско-Чуйскому району

666811 Иркутская область, 

Мамско-Чуйский район, пос. 

Мама, ул. Южная, 1

(39569) 2-17-90 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Шелеховскому району

666034 Иркутская область, г. Ше-

лехов, квартал 1, 10

(39550) 4-14-10, 

4-37-69 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Катангскому району

666611 Иркутская область, Ка-

тангский район, с. Ербогачен, ул. 

Чкалова, 11

(39560) 21-380 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по г. Тулуну и Тулунскому району

665253 Иркутская область, г. Ту-

лун, ул. Чкалова, 35А. Для писем: 

665253 Иркутская область г. Ту-

лун, а/я-10

(39530) 27-2-65 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по социальному развитию по Качуг-

скому району

666203 Иркутская область, п. Ка-

чуг, ул. Ленских Событий, 26
(395-40) 31-7-33 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Эхирит-Булагатскому району

669001 Иркутская область, 

Эхирит-Булагатский район, п. 

Усть-Ордынский, ул. Ленина, 7

(39541) 3-29-07 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по социальному развитию по Осин-

скому району

669200 Иркутская область, Осин-

ский р-н., с. Оса, ул. Свердло-

ва, 59

(39539) 3-24-84 

Управление министерства социального развития, опеки и по-

печительства Иркутской области по социальному развитию по 

Усть-Кутскому району

666781 Иркутская область, г. 

Усть-Кут, ул. Речников, 5,

(39565) 5-70-00, 

5-87-03 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по социальному развитию по г. Са-

янску

666304 Иркутская область, г. Са-

янск, микрорайон «Олимпий-

ский», 30

(39553) 5-58-33 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Аларскому району

669452 Иркутская область, Алар-

ский район, п. Кутулик, ул. Со-

ветская, 36

(39564) 371-39, 

372-39

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Боханскому району

669311 Иркутская область, п. Бо-

хан, ул. Школьная, 6

(39538) 251-91, 

253-08 

Управление министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области по Нукутскому району

669401 Иркутская область, п. Но-

вонукутск, ул. Гагарина, 9

(39549) 211-86, 

210-56 

Приложение 2

к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Прием документов для формирования 

списка на оплату дополнительного 

оплачиваемого отпуска отдельным 

категориям граждан, подвергшихся воздей

ствию радиации вследствие катастрофы 

на Чернобыльской АЭС, ядерных испытаний 

на Семипалатинском полигоне, аварии в 1957 

году на производственном объединении 

«Маяк» и сбросов радиоактивных отходов 

в реку Теча, и гражданам из подразделений 

особого риска»

Блок-схема предоставления государственной услуги 
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ПРАВИТЕЛЬСТВО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
26 июля 2012 года                                                                                № 408-пп

Иркутск

О внесении изменений в Положение о предоставлении субсидий из областного бюджета на возмеще-
ние российским авиакомпаниям-резидентам Иркутской области части затрат на уплату авансовых и 
лизинговых платежей за воздушные суда, получаемые ими от российских лизинговых компаний по 

договорам лизинга для осуществления воздушных перевозок из аэропортов Иркутской области

В целях обеспечения развития транспортного комплекса Иркутской области, в соответствии со статьей 78 Бюджет-

ного кодекса Российской Федерации, руководствуясь статьей 67 Устава Иркутской области, Правительство Иркутской об-

ласти 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Положение о предоставлении субсидий из областного бюджета на возмещение российским авиакомпа-

ниям – резидентам Иркутской области части затрат на уплату авансовых и  лизинговых платежей за воздушные суда, по-

лучаемые ими от российских лизинговых компаний по договорам лизинга для осуществления воздушных перевозок из 

аэропортов Иркутской области, утвержденное постановлением Правительства Иркутской области от 20 июня 2012 года 

№ 354-пп, следующие изменения:

1) в подпункте «б» пункта 4 слова «реорганизации или» исключить;

2) в абзаце первом подпункта «б» пункта 12 слова «в течение 30 дней» заменить словами «в течение 10 банковских 

дней»;

3) в пункте 13 слова «в течение следующего месяца» заменить словами «в течение 30 рабочих дней»;

4) в приложении 1:

 слова «Расчет размера субсидий по авансовым платежам по договорам лизинга» заменить словами «Расчет разме-

ра субсидии по авансовому платежу по договору лизинга № _»;

слова «Расчет размера субсидий по лизинговым платежам по договорам лизинга» заменить словами «Расчет разме-

ра субсидий по лизинговым платежам по договору лизинга № _»;

5) приложения 2, 3 изложить в новой редакции (прилагаются).

2. Настоящее постановление вступает в силу через десять календарных дней после его официального опубликования.

Губернатор Иркутской области

 С.В. Ерощенко

Приложение 1 
к постановлению Правительства

Иркутской области

от 26 июля 2012 года № 408-пп

 «Приложение 2 к Положению 

о предоставлении субсидий из

областного бюджета на возмещение

российским авиакомпаниям – резидентам 

Иркутской области части затрат на уплату 

авансовых и лизинговых платежей

за воздушные суда, получаемые ими от

российских лизинговых компаний

по договорам лизинга для осуществления

воздушных перевозок из аэропортов 

Иркутской области

РАСЧЕТ РАЗМЕРА СУБСИДИИ ПО АВАНСОВОМУ ПЛАТЕЖУ ПО ДОГОВОРУ ЛИЗИНГА №_______, 
ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ ОБЛАСТНОГО БЮДЖЕТА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

__________________________________________________________________

                                   (наименование организации)

ИНН ______________ расчетный счет _____________________ 

Наименование банка ___________________________________________ БИК ____________

корр. счет _______________________________________________________

Род деятельности по ОКВЭД ________________________________________

по договору лизинга № ______________ от _________________________,

заключенному с ___________________________________________________

                                (наименование лизинговой компании)

(тыс. рублей)

№

п/п

Авансовый платеж по до-

говору лизинга за одно 

воздушное судно, вклю-

чая НДС

Расчет субсидии, необходимой организации для реализации договора лизинга

Расчет 100% затрат организа-

ции, связанных с возмещени-

ем авансового платежа (гр.2 

х 100%)

Предельный размер выда-

ваемой субсидии на одно 

воздушное судно

(50 000 тыс. руб.)

Размер субсидии 

(минимальная величина 

между гр. 3 и гр. 4)

1 2 3 4 5

________________________________________________________________________________________________________

                                              (указывается год окончания действия  договора лизинга)

Руководитель организации _______

Главный бухгалтер ______________

Дата ___________________________».

М.П.

Заместитель Председателя Правительства

 Иркутской области

 Н.С. Хиценко

Приложение 2 
к постановлению Правительства

Иркутской области

от 26 июля 2012 года № 408-пп

                                                                                    

 «Приложение 3 к Положению 
о предоставлении субсидий из

областного бюджета на возмещение

российским авиакомпаниям – резидентам 

Иркутской области части затрат на уплату 

авансовых и лизинговых платежей

за воздушные суда, получаемые ими от

российских лизинговых компаний

по договорам лизинга для осуществления

воздушных перевозок из аэропортов 

Иркутской области

РАСЧЕТ РАЗМЕРА СУБСИДИЙ ПО ЛИЗИНГОВЫМ ПЛАТЕЖАМ ПО ДОГОВОРУ ЛИЗИНГА №______, 
ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ ОБЛАСТНОГО БЮДЖЕТА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

                                                    ЗА _____________________ 20__________ года
                                                                    (месяц)

___________________________________________________________________________________________________

                                                                     (наименование организации)

ИНН ____________________________________ расч. счет _________________________________________________

Наименование банка _________________________________________________________________________________

БИК _______________________________ корр. счет _______________________________________________________

Род деятельности по ОКВЭД __________________________________________________________________________

по договору лизинга № ___________________ от _________________________________________________________,

заключенному с _____________________________________________________________________________________

                                                                                    (наименование лизинговой компании)

1. Сумма лизингового платежа в соответствии с графиком платежей по

договору лизинга ____________________________________________________________________________________

2. Сумма фактически произведенного лизингового платежа ________________________________________________

3. В том числе НДС __________________________________________________________________________________

                                                                                     Размер субсидии                                                              (тыс. рублей)

№

п/п

Лизинговый 

платеж 

без учета НДС

Расчет субсидий, необходимых организации для реализации договора лизинга

Расчет одной второй затрат организа-

ции, связанных с возмещением части 

лизинговых платежей 

(гр.2 х 1/2)

Предельный размер 

ежемесячных выдаваемых 

субсидий 

(2 500 тыс. руб.)

Размер субсидии 

(минимальная вели-

чина 

между

 гр. 3 и гр. 4)

1 2 3 4 5

Руководитель организации _______

Главный бухгалтер ______________

Дата ___________________________».

М.П.          

Заместитель Председателя Правительства

 Иркутской области

 Н.С. Хиценко
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МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ, ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
                                 24 мая 2012 года № 117-мпр

г. Иркутск

Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Организа-

ция работы по признанию гражданина участником подпрограммы «Выполнение государственных обя-

зательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодатель-

ством» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы, изъявившего желание полу-

чить сертификат в планируемом году, для формирования сводных списков граждан»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области, утвержденными постанов-

лением Правительства Иркутской области от 1 августа 2011 года № 220-пп, руководствуясь Положением о министерстве 

социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркут-

ской области от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп, статьей 21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги «Организация ра-

боты по признанию гражданина участником подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению 

жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» Федеральной целевой программы «Жили-

ще» на 2011 - 2015 годы, изъявившего желание получить сертификат в планируемом году, для формирования сводных спи-

сков граждан».

2. Настоящий приказ вступает в силу не ранее чем через десять календарных дней после дня его официального опу-

бликования.

Исполняющий обязанности

министра социального развития, 

опеки и попечительства 

Иркутской области

В.А. Родионов

УТВЕРЖДЕН

приказом министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области

от 24 мая 2012 года № 117-мпр

Административный регламент

предоставления государственной услуги «Организация работы по признанию гражданина участником 

подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граж-

дан, установленных федеральным законодательством» Федеральной целевой программы «Жилище» 

на 2011 - 2015 годы, изъявившего желание получить сертификат в планируемом году, для формирова-

ния сводных списков граждан»

Раздел I  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверж-

дения административных регламентов исполнения государственных функций исполнительными органами государствен-

ной власти Иркутской области утвержденными постановлением Правительства Иркутской области от 1 августа 211 года 

№ 220-пп.

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления го-

сударственной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возника-

ющих при предоставлении государственной услуги.

3. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной 

услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при ее предоставлении.

Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

4. Участником подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граж-

дан, установленных федеральным законодательством» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы 

признаются граждане, изъявившие желание получить государственный жилищный сертификат, относящиеся к следующим 

категориям граждан (далее – заявители):

а) граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, име-

ющие право на получение социальной выплаты в соответствии с Федеральным законом от 25 октября 2002 года 

№ 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним мест-

ностей»;

б) граждане, выезжающие из населенных пунктов (в том числе из городов, поселков), с полярных станций, находящихся в 

районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях и закрывающихся в соответствии с законодательством Российской 

Федерации на основании решений органов государственной власти субъектов Российской Федерации по согласованию с Прави-

тельством Российской Федерации, имеющие право на получение социальной выплаты в соответствии с Федеральным законом 

от 17 июля 2011 года № 211-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из закрывающихся населенных пунктов 

в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях».

5. От имени заявителя может обратиться иное лицо, действующее на основании доверенности, выданной в установ-

ленном порядке (далее – представитель).

Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

6. Для получения информации по вопросам предоставления государственной услуги и ходе предоставления государ-

ственной услуги (далее – информация) гражданин обращается в территориальное подразделение (управление) министер-

ства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области (далее – управление министерства) по месту жи-

тельства (месту пребывания) или в министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области (да-

лее – министерство). 

7. Информация предоставляется: 

а) при личном контакте с гражданами;

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт 

министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://society.irkobl.ru;

в) письменно в случае письменного обращения гражданина.

8. Должностное лицо, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по пре-

доставлению гражданину исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других долж-

ностных лиц управления министерства, министерства.

9. Должностные лица предоставляют информацию по следующим вопросам: 

а) об управлении министерства, осуществляющем предоставление государственной услуги, включая информацию о 

месте нахождения управления министерства, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления государственной услуги и ходе предоставления государственной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления государственной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

ж) об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, осуществляющего предо-

ставление государственной услуги, а также должностных лиц управления министерства.

10. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации;

д) соответствие информации требованиям законодательства.

11. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения по телефону. 

12. При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют 

граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании управ-

ления министерства, министерства, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, приняв-

шего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы те-

лефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину со-

общается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

13. Если гражданина не удовлетворяет информация, предоставленная должностным лицом управления министерства, 

он может обратиться к руководителю управления министерства в соответствии с графиком приема заявителей.

14. Письменные обращения граждан (в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи) о 

представлении информации рассматриваются должностными лицами в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в управление министерства (министерство).

Ответ на обращение, поступившее в управление министерства, министерство, в течение тридцатидневного срока рас-

смотрения обращения направляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, направляется с помощью информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

15. Информация о министерстве, управлениях министерства, порядке предоставления государственной услуги, а так-

же порядке получения информации по вопросам предоставления государственной услуги и ходе предоставления государ-

ственной услуги размещается: 

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлениями министерства;

б) на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://society.irkobl.

ru;

в) в региональной информационной системе «Портал государственных услуг Иркутской области» в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» http://pgu.irkobl.ru;

г) посредством публикации в средствах массовой информации.

16. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлениями министерства, размещается следующая 

информация:

а) об управлении министерства, осуществляющем предоставление государственной услуги, включая информацию о 

месте нахождения управления министерства, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления государственной услуги и ходе предоставления государственной услуги, в том числе об 

услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления государственной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

ж) об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, осуществляющего предо-

ставление государственной услуги, а также должностных лиц управления министерства;

и) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предо-

ставление государственной услуги;

к) текст настоящего административного регламента с приложениями.

17. Информация о министерстве: 

а) место нахождения: г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) телефон: (3952) 33-33-31, факс: (3952) 25-33-39; телефон горячей линии: (3952) 25-33-07; социальный телефон: 

8-800-100-22-42;

в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 664073, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

г) официальный сайт http://society.irkobl.ru;

д) адрес электронной почты: obl_sobes@sobes.admirk.ru.

18. Информация об управлениях министерства, предоставляющих государственную услугу, приводится 

в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

19. График приема граждан в министерстве:

Понедельник                       9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник                               9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Среда        9.00-13.00

Четверг                                9.00-16.00  (перерыв 13.00-14.00)

Пятница                               9.00-16.00  (перерыв 13.00-14.00).

Суббота, воскресенье – выходные дни.

20. График приема граждан управлениями министерства:

Понедельник                       9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник                               9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Четверг                                9.00-18.00  (перерыв 13.00-14.00)

Пятница                               9.00-18.00  (перерыв 13.00-14.00).

Среда – обработка поступивших документов.

Суббота, воскресенье – выходные дни.

21. График приема граждан руководителями управлений министерства:

Понедельник                      14.00-18.00 

Вторник                              9.00-13.00

Четверг                               14.00-18.00

Раздел II СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

22. Под государственной услугой в настоящем административном регламенте понимается организация работы по при-

знанию гражданина участником подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем ка-

тегорий граждан, установленных федеральным законодательством» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 

- 2015 годы, изъявившего желание получить сертификат в планируемом году, для формирования сводных списков граждан 

(далее – государственная услуга), которая включает в себя:

а) признание заявителя участником подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жи-

льем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» Федеральной целевой программы «Жилище» 

на 2011 - 2015 годы, изъявившего желание получить сертификат в планируемом году, для формирования сводных спи-

сков граждан;

б) формирование сводных списков граждан, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году.

23. Государственная услуга предоставляется заявителям, обратившимся в период действия подпрограммы «Выпол-

нение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законода-

тельством» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы, утвержденной Постановлением Правитель-

ства Российской Федерации от 17 декабря 2010 года № 1050.

Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ 

УСЛУГУ

24. Исполнительным органом государственной власти Иркутской области, предоставляющим государственную услу-

гу, является министерство.

25. Министерство осуществляет свою деятельность через управления министерства.

26. При предоставлении государственной услуги министерство, управления министерства не вправе требовать от за-

явителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления государственной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключени-

ем получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления государствен-

ной услуги, установленных законодательством.

27. При предоставлении государственной услуги управления министерства осуществляют межведомственное инфор-

мационное взаимодействие с Пенсионным фондом Российской Федерации, органами службы занятости населения, орга-

нами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области.

Глава 6. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В 

СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

28. Государственная услуга предоставляется в соответствии с законодательством.

29. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными право-

выми актами:

а) Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, 25 декабря);

б) Федеральным законом от 25 октября 2002 года № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из 

районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, 

№ 43, ст. 4188); 

в) Федеральным законом от 17 июля 2011 года № 211-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из за-

крывающихся населенных пунктов в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях»;

г) Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 года № 1050 «О Федеральной целе-

вой Программе «Жилище» на 2011 - 2015 годы» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 5, ст. 739);

д) Постановлением Правительства Российской Федерации  от 21 марта 2006 года № 153 «О некоторых вопросах реа-

лизации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установ-

ленных федеральным законодательством» Федеральной целевой программы «Жилище»  на 2011 - 2015 годы» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2006, № 13,  ст. 1405);

е) постановлением Правительства Иркутской области от 18 декабря 2008 года № 115-пп «Об организации работы в 

Иркутской области по предоставлению социальных выплат для приобретения жилья гражданам, выезжающим (выехав-

шим) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей» (Областная, 2008, 24 декабря); 

ж) Положением о министерстве  социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, утвержденным 

постановлением  Правительства Иркутской области от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп, (Областная, 2009, 2 сентября).

Глава 7. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

30. Результатом предоставления государственной услуги является:

а) признание гражданина участником подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению 

жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» Федеральной целевой программы «Жили-

ще» на 2011 - 2015 годы, изъявившего желание получить сертификат в планируемом году, и включение его в сводный спи-

сок граждан;

б) отказ в признании гражданина участником подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспе-

чению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» Федеральной целевой программы 

«Жилище» на 2011 - 2015 годы.

31. Государственная услуга предоставляется в целях формирования сводных списков граждан, выразивших желание 

получить жилищный сертификат в планируемом году.

Глава 8. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

32. Государственная услуга предоставляется однократно в 15-дневный срок со дня обращения заявителя.

33. Срок приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации и Ир-

кутской области не установлен.

Глава 9. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

34. Для участия в подпрограмме «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий 

граждан, установленных федеральным законодательством» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 

годы» заявители подают заявление (рапорт) об участии в подпрограмме по форме согласно приложению № 1 к Правилам 

выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение госу-

дарственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» 

федеральной целевой программы «Жилище»                  на 2011 - 2015 годы, утвержденным постановлением Правительства 

Российской Федерации от 21 марта 2006 года № 153, документы о своем согласии и согласии всех членов своей семьи на 

обработку персональных данных о себе по форме согласно приложению № 1(1) к Правилам выпуска и реализации госу-

дарственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств 

по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой про-

граммы «Жилище»                  на 2011 - 2015 годы, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации 

от 21 марта 2006 года № 153, в управление министерства по месту жительства заявителя.

35. К заявлению прилагаются следующие документы: 

а) граждане, указанные в подпункте «а» пункта 4 настоящего административного регламента:

выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета;

документы, подтверждающие факт прибытия в районы Крайнего Севера или приравненные к ним местности до 1 ян-

варя 1992 года;

выписка из решения органа по учету граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в связи с переселе-

нием из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей;

копии документов, подтверждающих трудовой стаж в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях (за 

исключением пенсионеров);

копия пенсионного удостоверения и справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации 

о продолжительности трудового стажа в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях - для пенсионеров;

справка учреждения медико-социальной экспертизы об инвалидности - для инвалидов I и II групп, а также для инва-

лидов с детства;

справка органов службы занятости населения по месту постоянного проживания гражданина о признании его в уста-

новленном порядке безработным с указанием даты признания гражданина таковым - для безработных;

копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое 

право предоставлено законодательством Российской Федерации);

б) граждане, указанные в подпункте «б» пункта 4 настоящего административного регламента:

выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета;

документ, удостоверяющий личность гражданина, подтверждающий проживание по месту жительства в закрываю-

щемся населенном пункте на дату принятия органом государственной власти субъекта Российской Федерации решения о 

его закрытии;

выписка из решения органа по учету граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в связи с выездом 

из закрывающихся населенных пунктов, о постановке гражданина на указанный учет;

копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое 

право предоставлено законодательством Российской Федерации).

36. При предоставлении государственной услуги управления министерства не вправе требовать от заявителей доку-

менты, не указанные в пункте 35 настоящего административного регламента.

37. Требования к документам, предоставляемым гражданином:

а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц органов государственной власти, ор-

ганов местного самоуправления и иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность ко-

пий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной 

подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны пол-

ностью;

г) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

д) документы не должны быть исполнены карандашом;

е) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание.

 

Глава 10. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, 

КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕ-

НИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ И ИНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ 

ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ

38. К документам, необходимым для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении го-

сударственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных орга-

низаций, относятся:

а) выписка из решения органа по учету граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в связи с пересе-

лением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей;

б) выписка из решения органа по учету граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в связи с выездом 

из закрывающихся населенных пунктов, о постановке гражданина на указанный учет;

в) копия пенсионного удостоверения и справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федера-

ции о продолжительности трудового стажа в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях;

г) справка органов службы занятости населения по месту постоянного проживания гражданина о признании его в 

установленном порядке безработным с указанием даты признания гражданина таковым.

39. Документы, указанные в пункте 38 настоящего административного регламента, находятся в распоряжении Пенси-

онного фонда Российской Федерации, органов службы занятости населения, органов местного самоуправления муници-

пальных образований Иркутской области.

40. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 38 настоящего административного регламента. В 

случае непредставления таких документов, управление министерства запрашивают указанные документы и (или) инфор-

мацию в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Глава 11. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-

ЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

41. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, указанных в пункте 35 настоящего административно-

го регламента (далее – документы), являются несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 37 настояще-

го административного регламента.

42. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через организации федеральной почтовой связи, 

управление министерства не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в управлении министер-

ства направляет заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов с указанием причин отказа.

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в управление министерства заявителем либо его пред-

ставителем путем личного обращения, должностное лицо управления министерства в случае согласия заявителя или его 

представителя устно доводит до сведения заявителя либо его представителя основания отказа в приеме заявления и доку-

ментов. По просьбе заявителя или его представителя должностное лицо управления министерства выдает заявителю или 

его представителю письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 5 рабочих дней со дня 

обращения заявителя или его представителя.

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в форме электронных документов, заявителю или его 

представителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 5 рабочих дней со 

дня получения заявления и документов, поданных в форме электронных документов, направляется уведомление об отказе 

в приеме заявления и документов на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы.

43. Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению заявителя либо его представите-

ля в порядке, установленном пунктом 71 настоящего административного регламента.

Глава 12. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ. ОСНОВАНИЯ ПРИО-

СТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

44. Основаниями отказа в предоставлении государственной услуги являются: 

а) несоответствие гражданина категориям граждан, указанным в пункте 4 настоящего административного регламен-

та;

б) непредставление или неполное представление документов (за исключением документов, необходимых для предо-

ставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного само-

управления муниципальных образований Иркутской области и иных организаций);

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) реализация ранее права на улучшение жилищных условий или обеспечение жилым помещением с использованием 

социальной выплаты или субсидии, предоставленных в соответствии с законодательством.

45. Отказ в предоставлении государственной услуги может быть обжалован заявителями (их представителями) в по-

рядке, установленном законодательством.

46. Основания приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации 

и Иркутской области не установлены.

Глава 13. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-

ЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ 

(ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

47. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления госу-

дарственных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области и предоставляются организа-

циями, участвующими в предоставлении государственных услуг исполнительными органами государственной власти Ир-

кутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 30 декабря 2011 года № 423-пп, не-

обходимой и обязательной услугой для предоставления государственной услуги является выдача выписки из домовой (по-

квартирной) книги с места жительства и копии финансового лицевого счета.

48. Для получения необходимой и обязательной услуги для предоставления государственной услуги заявителям необ-

ходимо обратиться в организации, осуществляющие управление многоквартирным домом.

49. Выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства и копии финансового лицевого счета может быть 

получена заявителем в форме письменного или электронного документа.

Глава 14. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, 

ВЗИМАЕМОЙ ЗА  ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

50. Оплата государственной пошлины при предоставлении государственной услуги не установлена. Государственная 

услуга предоставляется бесплатно.

51. Основания платы, взимаемой при предоставлении государственной услуги, законодательством не установлены.

Глава 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВ-

ЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ 

ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

52. Плата за получение документов в рамках необходимых и обязательных услуг для предоставления государствен-

ной услуги оплачивается в соответствии с законодательством.

53. Размер платы за получение документов в рамках необходимых и обязательных услуг для предоставления государ-

ственной услуги устанавливается в соответствии с законодательством.

Глава 16. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГО-

СУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

54. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и документов лично не превыша-

ет 30 минут.

55. При высокой нагрузке и превышении установленного пунктом 54 настоящего административного регламента сро-

ка ожидания в очереди продолжительность часов приема заявления увеличивается не более чем на один час.

Глава 17. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-

ЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

56. Регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляет 

должностное лицо, ответственное за регистрацию заявлений.

57. Максимальное время регистрации заявления и документов на предоставление государственной услуги составля-

ет 10 минут.

Глава 18. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ   ГОСУДАРСТВЕННАЯ УСЛУГА

58. Вход в здание управления министерства оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей инфор-

мацию о полном наименовании управления министерства. 

59. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хо-

рошо видны гражданам.

60. Прием заявителей либо их представителей, документов, необходимых для предоставления государственной услу-

ги, осуществляется в кабинетах управления министерства.

61. Вход в кабинет управления министерства оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номе-

ра кабинета, в котором осуществляется предоставление государственной услуги.

62. Каждое рабочее место должностных лиц управления министерства должно быть оборудовано персональным ком-

пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устрой-

ствами.

63. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям рабо-

ты должностных лиц управления министерства.

64. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления государственной услу-

ги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

65. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможно-

сти оформления документов.

66. Заявителям, лично обратившимся за получением государственной услуги в управление министерства, выдают-

ся бланки заявлений, иных документов, заполнение которых необходимо для предоставления государственной услуги.

Глава 19. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

67. Основными показателями доступности и качества государственной услуги являются соблюдение требований к ме-

стам предоставления государственной услуги, их транспортной доступности, возможность представления заявления и до-

кументов, необходимых для предоставления государственной услуги, в форме электронных документов, среднее время 

ожидания в очереди при подаче документов, количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

управлений министерства, а также должностных лиц управлений министерства.

68. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений граждан являются:

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления государственной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

Раздел III СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 20. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

69. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, регистрация заявления и документов;

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставле-

нии государственной услуги;

в) принятие решения о признании либо об отказе в признании гражданина участником подпрограммы;

г) информирование гражданина о принятом решении;

д) формирование сводных списков граждан.

70. Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 2 к настоящему административно-

му регламенту. 

Глава 21. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ 

71. Заявление и документы могут быть поданы одним из следующих способов: 

а) путем личного обращения;

б) через организации федеральной почтовой связи;

в) в форме электронных документов, которые передаются с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», через официальный сайт министерства http://society.irkobl.ru или с использованием региональной инфор-

мационной системы «Портал государственных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» http://pgu.irkobl.ru.

72. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений и документов (далее - должностное лицо), 

устанавливает:

а) предмет обращения;

б) личность заявителя либо его представителя, проверяет документ, удостоверяющий его личность (при подаче за-

явления лично);

в) наличие всех документов;

г) соответствие документов, требованиям, указанным в пункте 37 настоящего административного регламента.

73. По просьбе заявителя или представителя заявителя должностное лицо оказывает ему помощь в написании заяв-

ления.

74. При подаче заявителем либо его представителем заявления и документов лично копии документов  снимает долж-

ностное лицо и удостоверяет их при сверке с подлинниками. Должностное лицо выполняет на копиях документов надпись 

об их соответствии подлинниками, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

В случае направления через организации федеральной почтовой связи заявление и документы предоставляются в 

копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совер-

шение нотариальных действий.

75. Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений в день его поступления, в котором указывается:

а) порядковый номер, под которым заявление зарегистрировано;

б) дата принятия заявления и документов, в том числе поступления их через организации федеральной почтовой свя-

зи;

в) данные о заявителе (фамилия, имя и (если имеется) отчество, категория);

г) адрес места жительства с указанием почтового индекса и телефона.

Максимальный срок регистрации заявления в журнале регистрации заявлений составляет 5 минут.

76. Журнал регистрации заявлений прошивается, пронумеровывается, скрепляется печатью управления министер-

ства. Журнал регистрации заявлений ведется ежегодно, последовательно, начиная с номера первого. Все исправления ого-

вариваются «исправленному верить» и удостоверяются подписью руководителя управления министерства.

77. Днем обращения считается дата регистрации заявления и документов.

Днем обращения в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов считается дата регистра-

ции заявления и документов, подписанных электронной подписью или подписанных лично заявителем в порядке, установ-

ленном пунктом 80 настоящего административного регламента.

78. В случае если заявление и документы поданы в форме электронных документов и подписаны электронной подпи-

сью, решение признании гражданина участником подпрограммы либо об отказе в признании гражданина участником под-

программы принимается в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

79. В случае если заявление и документы не подписаны электронной подписью, заявителю в день поступления заявле-

ния в форме электронного документа направляется уведомление о приеме заявления, в котором указывается график при-

ема заявителя в пределах 30 календарных дней со дня обращения.

Уведомление о приеме заявления направляется с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Ин-

тернет» на адрес электронной почты, с которого поступило заявление в форме электронного документа.

80. Заявитель в пределах указанного в пункте 79 настоящего административного регламента графика определяет 

дату и время личного приема для сверки документов и подписания заявления, поданных в форме электронных документов.

81. Заявление и документы, поданные в форме электронных документов, содержащие нецензурные либо оскорби-

тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц управления министерства, министерства, а 

также членов их семей, оставляется без ответа.

В этом случае заявителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес элек-

тронной почты, с которого поступило заявление и документы, в день его поступления направляется уведомление об отказе 

в его приеме с указанием причин отказа и сообщением о недопустимости злоупотребления правом.
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82. В случае неявки заявителя в определенные в пределах графика дни и время личного приема, заявление и доку-

менты, поданные в форме электронных документов, неподписанные электронной подписью, считаются неподтвержден-

ным, и информация о заявителе удаляется из базы данных в течение 1 рабочего дня, следующего за последним днем, уста-

новленным графиком приема заявителя в соответствии с пунктом 79 настоящего административного регламента. В этом 

случае заявитель вправе повторно обратиться за предоставлением государственной услуги в порядке, установленном пун-

ктом 71 настоящего административного регламента.

83. Общий срок приема, регистрации заявления составляет не более 30 минут.

Глава 22. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), 

УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

84. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 38 настоящего административного регламента, не 

является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.

В случае непредставления указанных документов заявителем, сведения, содержащиеся в указанных документах, 

должны быть получены управлением министерства в рамках межведомственного информационного взаимодействия в 

Пенсионном фонде Российской Федерации, органах службы занятости населения, органах местного самоуправления му-

ниципальных образований Иркутской области.

85. В целях получения сведений, содержащихся в документах, указанных в пункте 38 настоящего административного 

регламента, управление министерства в течение двух рабочих дней со дня обращения заявителя формирует и направляет 

в органы, указанные в абзаце втором пункта 84 настоящего административного регламента, межведомственные запросы.

86. Межведомственный запрос направляется в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронно-

го документа.

Глава 23. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРИЗНАНИИ ЛИБО ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЗНАНИИ ГРАЖДАНИНА УЧАСТНИКОМ 

ПОДПРОГРАММЫ

87. Решение о признании либо об отказе в признании гражданина участником подпрограммы принимается управле-

нием министерства.

88. Решение о признании либо об отказе в признании гражданина участником подпрограммы принимается в течение 

пятнадцати календарных дней со дня обращения заявителя.

89. Основания для отказа в признании гражданина участником подпрограммы указаны в пункте 44 настоящего адми-

нистративного регламента.

90. Решение о признании гражданина участником подпрограммы в течение двух рабочих дней со дня принятия указан-

ного решения подшивается в учетное дело заявителя, подлежащее хранению. 

Глава 24. ИНФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРИНЯТОМ УПРАВЛЕНИЕМ МИНИСТЕРСТВА РЕШЕНИИ

91. Управление министерства в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о признании либо об отказе в при-

знании гражданина участником подпрограммы направляет гражданину письменное уведомление о принятом решении. В 

случае отказа в признании гражданина участником подпрограммы указываются его причины.

92. В уведомлении о принятом решении указывается:

а) наименование органа;

б) дата и исходящий номер;

в) адрес, фамилия, имя, отчество гражданина;

г) основания предоставления государственной услуги или отказа в ее предоставлении;

д) дата подачи заявления для участия в подпрограмме.

Глава 25. ФОРМИРОВАНИЕ СВОДНЫХ СПИСКОВ ГРАЖДАН

93. В целях предварительного распределения средств федерального бюджета на соответствующий год формируются 

списки граждан, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году.

Для включения в такой список заявитель, в отношении которого принято решение о признании гражданина участни-

ком подпрограммы в период с 1 января по 1 июля года, предшествующего планируемому, представляет в управление ми-

нистерства, в котором находится его учетное дело, заявление о выделении сертификата в планируемом году.

Принятие управлением министерства указанного заявления после 1 июля года, предшествующего планируемому, не 

допускается.

94. Управления министерства до 1 августа года, предшествующего планируемому, формирует список граждан, изъя-

вивших желание получить сертификат в планируемом году, с разбивкой по категориям граждан, предусмотренным в пун-

кте 4 настоящего административного регламента, и представляет его в министерство.

95. Управления министерства обеспечивают свободный доступ к спискам граждан - участников подпрограммы путем 

размещения указанных списков для всеобщего обозрения в доступных местах и своевременного предоставления необхо-

димой информации по письменному обращению указанных граждан.

96. Министерство на основании списков, полученных от управлений министерства, формирует до 1 сентября года, 

предшествующего планируемому, сводный список граждан, изъявивших желание получить сертификат (далее – сводный 

список), на планируемый год по форме согласно приложению № 2 к Правилам выпуска и реализации государственных жи-

лищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению 

жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жили-

ще» на 2011 - 2015 годы, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2006 года № 

153, утверждает его и представляет государственному заказчику подпрограммы (на бумажном носителе и в электронном 

виде). Сводный список формируется по каждой категории граждан в той же хронологической последовательности, в ка-

кой граждане - участники подпрограммы были поставлены на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. Граж-

дане - участники подпрограммы, поставленные на учет в один и тот же день, указываются в сводном списке по алфавиту.

Включение граждан - участников подпрограммы в сводный список после его утверждения не допускается.

Раздел IV ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Глава 26. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТ-

ВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОР-

МАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

97. Основными задачами текущего контроля являются:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления государственной услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления государственной услуги;

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению государственной 

услуги;

г) принятие мер по надлежащему предоставлению государственной услуги.

98. Текущий контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником 

управления министерства и представляет собой рассмотрение отчетов должностных лиц управления министерства, а так-

же рассмотрение жалоб граждан.

99. Текущий контроль осуществляется постоянно.

Глава 27. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛ-

НОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

100. Проверки за порядком предоставления государственной услуги бывают плановыми и внеплановыми.

Периодичность проведения проверок за порядком предоставления государственной услуги носит плановый характер 

(осуществляется на основании планов работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должностны-

ми лицами управления министерства порядка предоставления государственной услуги, в том числе по конкретному обра-

щению гражданина).

101. Для проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги актом министерства формирует-

ся комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие министерства.

По результатам проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги оформляется акт провер-

ки, который подписывается членами комиссии.

Срок проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги и оформления акта составляет 30 ка-

лендарных дней со дня начала проверки, указанного в акте о проведении проверки.

Глава 28. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ 

(БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ

102. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в должностных 

регламентах государственных гражданских служащих управлений министерства.

103. Контроль деятельности должностных лиц управления министерства осуществляет министр социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области, в случае его отсутствия - заместитель министра социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области.

104. При выявлении нарушений прав граждан в связи с исполнением настоящего административного регламента ви-

новные в нарушении должностные лица управления министерства привлекаются к ответственности в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации.

Глава 29. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДО-

СТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГА-

НИЗАЦИЙ

105. Контроль за предоставлением государственной услуги может осуществляться, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций.

106. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и орга-

низаций, осуществляется в соответствии с законодательством.

Раздел V ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙ-

СТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА

Глава 30. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА

107. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования гражданами являются решения и действия (бездействие) 

управления министерства, а также должностных лиц управления министерства, связанные с предоставлением государ-

ственной услуги.

108. Гражданин может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

б) нарушение срока предоставления государственной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной услуги, у за-

явителя;

д) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными закона-

ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Иркутской области;

е) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области;

ж) отказ управления министерства, должностного лица управления министерства в исправлении допущенных опеча-

ток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установлен-

ного срока таких исправлений.

109. С целью обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц 

управления министерства гражданин вправе обратиться в министерство с заявлением об обжаловании решений и дей-

ствий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц управления министерства (далее – жалоба).

110. Жалоба может быть подана одним из следующих способов:

а) лично по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) письменно по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

в) с использованием средств факсимильной и электронной связи:

телефон (факс): (3952) 33-33-31;

электронная почта obl_sobes@irmail.ru.

111. Прием граждан в министерстве осуществляет министр социального развития, опеки и попечительства Иркут-

ской области, в случае его отсутствия  - заместитель министра социального развития, опеки и попечительства Иркутской 

области.

112. Прием граждан министром социального развития, опеки и попечительства Иркутской области проводится по 

предварительной записи, которая осуществляется по телефону (3952) 25-33-07.

113. При личном приеме обратившийся гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

114. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в уст-

ной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с со-

гласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема граж-

данина. В остальных случаях дается письменный ответ в сроки, предусмотренные пунктом 117 настоящего администра-

тивного регламента.

115. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя и (если имеется) отчество, сведения о месте жительства обратившегося гражданина, а также но-

мер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-

жен быть направлен ответ гражданину;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления министерства, должностного лица 

управления министерства;

г) доводы, на основании которых гражданин не согласен с решением и действием (бездействием) управления мини-

стерства, должностного лица управления министерства. Гражданином могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы гражданина, либо их копии. В случае нахождения указанных документов в распоряжении управ-

лений министерства, они выдаются гражданину по его запросу в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня направ-

ления гражданином жалобы.

116. При рассмотрении жалобы:

а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае необходимости – с уча-

стием гражданина, направившего жалобу;

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушен-

ных прав, свобод и законных интересов гражданина.

117. Поступившая в министерство жалоба подлежит обязательной регистрации в день ее поступления. 

Жалоба, поступившая в министерство, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управле-

ния министерства, должностного лица управления министерства в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-

пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 

пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

118. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы является наличие следующих обстоятельств:

а) жалоба не соответствует требованиям, указанным в пункте 115 настоящего административного регламента;

б) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу министерства, угрозы иму-

ществу, жизни, здоровью должностного лица министерства, а также членов его семьи;

в) текст жалобы не поддается прочтению;

г) рассмотрение поступившей жалобы не входит в компетенцию министерства.

119. Основания приостановления рассмотрения жалобы, направленной в министерство, не предусмотрены.

120. По результатам рассмотрения жалобы министерство принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением 

министерства, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, нормативными правовыми актами Иркутской области;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

121. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 120 настоящего административно-

го регламента, гражданину в письменной форме и по желанию гражданина в электронной форме направляется мотивиро-

ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

122. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административно-

го правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-

тельно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Исполняющий обязанности

министра социального развития, опеки и попечительства

Иркутской области В.А. Родионов

Приложение 1

к административному регламенту предоставле

ния государственной услуги «Организация ра

боты по признанию гражданина участником 

подпрограммы «Выполнение государственных 

обязательств по обеспечению жильем катего

рий граждан, установленных федеральным зако

нодательством» Федеральной целевой програм

мы «Жилище» на 2011 - 2015 годы, изъявившего 

желание получить сертификат в планируемом 

году, для формирования сводных списков граж

дан»

Территориальные подразделения (управления) министерства социального развития, 
опеки и попечительства Иркутской области 

Наименование управления Юридический адрес 
Служебный те-

лефон 

Управление министерства социального развития, опеки и по-

печительства Иркутской области по Свердловскому району г. 

Иркутска 

664043 Иркутская область, г. Иркутск, 

б. Рябикова, 22Б 

(3952) 30-10-32 

Управление министерства социального развития, опеки и по-

печительства Иркутской области по Ленинскому району г. Ир-

кутска 

664040 Иркутская область, г. Иркутск, 

ул. Розы Люксембург, 150 

(3952) 44-83-61 

Управление министерства социального развития, опеки и по-

печительства Иркутской области по социальному развитию 

Октябрьского района г. Иркутска 

664046 Иркутская область, г. Иркутск, 

ул. Донская, 8 

(3952) 22-86-03, 

22-82-37 

Управление министерства социального развития, опеки и по-

печительства Иркутской области Кировского и Куйбышевского 

районов г. Иркутска 

664011 Иркутская область, г. Иркутск, 

ул. Карла Маркса, 37 

(3952) 217-284, 

203-907 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Иркутскому району 

664007, Иркутская область, г. Ир-

кутск, ул. Тимирязева, 32 

(3952) 29-01-24,

20-90-46 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Ангарскому району 

665813 Иркутская область, г. Ангарск, 

ул. Мира, 71 

(3955) 52-38-61, 

53-98-42 

Управление социального развития, опеки и попечительства Ир-

кутской области по Балаганскому району

666391 Иркутская обл., п. Балаганск, 

ул. Юбилейная, 9 

(39548) 50-3-61, 

50-0-28 

Управление министерства социального развития опеки и попе-

чительства Иркутской области по Баяндаевскому району 

669120 Иркутская область, Баянда-

евский район, с. Баяндай, ул. Буту-

наева, 2 

(39537) 91-435, 

91-223, 91-939 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Бодайбинскому району 

666 904 Иркутская область, г. Бодай-

бо, ул. Урицкого, 33 

(39561) 5-21-90,

5-18-60 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по г.Братску 

665708 Иркутская область г. Братск, 

ул. Южная, 18  http://bratsksocial.

my1.ru 

(3953) 41-64-03, 

41-81-04 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Братскому району                                                                  

665708 Иркутская область, г. Братск, 

ул. Пионерская, 7 

(3953) 46-96-72 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Жигаловскому району 

666402 Иркутская область, п. Жигало-

во, пер. Комсомольский, д. 8 

(839551)                    

31-460, 31-378, 

32-244 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Заларинскому району 

666322 Иркутская область, Зала-

ринский район, п. Залари, ул. Лени-

на, 101Г 

(39552) 21-572,

21-390 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по г. Зиме и Зиминскому району 

665388 Иркутская область, г. Зима, 

микрорайон Ангарский, 42 

(39554) 3-10-98, 

3-28-37 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Киренскому району 

666703 Иркутская область, г. Киренск, 

ул. Галата и Леонова, 9 

(39568) 430-66, 

438-81, 444-04

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Казачинско-Ленскому району 

666504 Иркутская область, 

Казачинско-Ленский район, п. Маги-

стральный ул. Ленина, 5 

(39562) 4-15-52, 

4-14-00 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Куйтунскому району 

665302 Иркутская область, Куйтун-

ский район, п. Куйтун, ул. Лизы Чай-

киной, 3 

(39536) 5-19-11, 

5-14-69 

Управление Министерства социального развития, опеки и попе-

чительства иркутской области по Нижнеилимскому району 

665653 Иркутская область, г. 

Железногорск-Илимский, 8 квартал, 

дом 1А 

(39566) 3-34-58 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительству Иркутской области по Нижнеудинскому району 

665106 Иркутская область, г. Нижнеу-

динск, ул. Советская, 19 

(39557) 7-09-62 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Ольхонскому району 

666130 Иркутская обл., Ольхонский 

район, с. Еланцы, ул. Пенкальско-

го, 14 

(39558) 52-0-79, 

52-5-74 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Слюдянскому району 

665904 Иркутская область, г. Слюдян-

ка, ул. Советская, 34 

(39544) 521-33 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Тайшетскому району 

665000 Иркутская область, г. Тайшет, 

микрорайон Пахотищева, 24Н 

(39563) 2-69-13, 

2-69-12 

Управление министерства социального развития, опеки и 

попечительства Иркутской области по г. Усть-Илимску и Усть-

Илимскому району 

666684 Иркутская область, г. Усть-

Илимск, пр. Дружбы Народов, 46 

(39535) 3-65-88, 

3-60-93 

Управление министерства социального развития, опеки и по-

печительства Иркутской области по г. Усолье-Сибирскому и 

Усольскому району 

665452 Иркутская область, г. Усолье-

Сибирское, ул. Богдана Хмельниц-

кого, 32 

(39543) 603-10, 

632-94 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Усть-Удинскому району 

666352 Иркутская область, Усть-

Удинский район, п. Усть-Уда, ул. Пуш-

кина, 9 

(39545) 319-45, 

321-21 

Управление министерства социального развития, опеки и по-

печительства Иркутской области по г.Черемхово и Черемхов-

скому району 

665413 Иркутская область, г. Черем-

хово, ул. Ленина, 18 

(39546) 5-31-19, 

факс 5-10-45 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Чунскому району 

665613 Иркутская область, п. Чун-

ский, ул. Комарова, 11 

(39567) 2-12-62, 

2-14-28 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Мамско-Чуйскому району 

666811 Иркутская область, Мамско-

Чуйский район, пос. Мама, ул. Юж-

ная, 1 

(39569) 2-17-90

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Шелеховскому району

666034 Иркутская область, г. Шеле-

хов, квартал 1, 10 

(39550) 4-14-10,

4-37-69 

Управление Министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Катангскому району 

666611 Иркутская область, Катанг-

ский район, с. Ербогачен, ул. Чкало-

ва, 11 

(39560) 21-380

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по г.Тулуну и Тулунскому району 

665253 Иркутская область, г. Тулун, 

ул. Чкалова, 35А. Для писем: 665253 

Иркутская область г. Тулун, а/я-10. 

(39530) 27-2-65 

Управление министерства социального развития,опеки и попе-

чительства Иркутской области по социальному развитию по Ка-

чугскому району 

666203 Иркутская обл. п. Качуг, ул. 

Ленских Событий, 26 

(395-40) 31-7-33

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Эхирит-Булагатскому району 

669001 Иркутская область, 

Эхирит-Булагатский район, п. Усть-

Ордынский, ул. Ленина, 7 

(39541) 3-29-07 

Управление министерства социального развития, опеки и по-

печительства Иркутской области по социальному развитию по 

Осинскому району 

669200 Иркутская обл., Осинский р-н., 

с. Оса, ул. Свердлова, 59 

(39539) 3-24-84 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по социальному развитию по г. 

Усть-Куту и Усть-Кутскому району 

666781 Иркутская область, г. Усть-

Кут, ул. Речников, 5, 

(39565) 5-70-00,

5-87-03 

Управление министерства социального развития, опеки и по-

печительства Иркутской области по социальному развитию по 

г. Саянску 

666304 Иркутская область, г. Саянск, 

микрорайон «Олимпийский», 30 

(39553) 5-58-33

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Аларскому району 
669452 Иркутская область, Аларский 

район, п. Кутулик, ул. Советская, 36 

(39564) 371-39, 

372-39 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Боханскому району 

669311 Иркутская область, п. Бохан, 

ул. Школьная, 6 

(39538) 251-91, 

253-08 

Управление министерства социального развития, опеки и попе-

чительства Иркутской области по Нукутскому району 

669401 Иркутская область, п. Новону-

кутск, ул. Гагарина, 9 

(39549) 211-86, 

210-56 

Приложение 2

к административному регламенту предоставле

ния государственной услуги «Организация ра

боты по признанию гражданина участником 

подпрограммы «Выполнение государственных 

обязательств по обеспечению жильем катего

рий граждан, установленных федеральным за

конодательством» Федеральной целевой прог

раммы «Жилище» на 2011 - 2015 годы, изъявив

шего желание получить сертификат в планируе

мом году, для формирования сводных списков 

граждан»

Блок-схема 

предоставления государственной услуги
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УКАЗ

ПРЕЗИДЕНТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
О награждении государственными наградами 

Российской Федерации 

За заслуги в педагогической и воспитательной деятельности и многолетний добросовестный труд присвоить почет-

ное звание 

«ЗАСЛУЖЕННЫЙ УЧИТЕЛЬ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»

НИКОЛАЕВОЙ Наталье Сергеевне – учителю муниципального общеобразовательного учреждения «Идыгинская сред-

няя общеобразовательная школа» муниципального образования «Эхирит-Булагатский район», Иркутская область

Президент

Российской Федерации                                        

В. Путин

Москва, Кремль

12 июля 2012 года

№ 957

УКАЗ

ПРЕЗИДЕНТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
О награждении государственными наградами 

Российской Федерации 

За заслуги в области металлургии и многолетний добросовестный труд присвоить почетное звание 

«ЗАСЛУЖЕННЫЙ МЕТАЛЛУРГ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»

ДЕМЕНТЬЕВУ Владимиру Евгеньевичу – генеральному директору открытого акционерного общества «Иркутский 

научно-исследовательский институт благородных и редких металлов и алмазов»

Президент

Российской Федерации                                        

В. Путин

Москва, Кремль

12 июля 2012 года

№ 959

РАСПОРЯЖЕНИЕ

ПРЕЗИДЕНТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Объявить благодарность Президента

Российской Федерации: 

за заслуги в создании и развитии научных направлений и многолетнюю плодотворную деятельность  

САЛЯЕВУ Рюрику Константиновичу – советнику федерального государственного бюджетного учреждения науки Си-

бирского института физиологии и биохимии растений Сибирского отделения Российской академии наук, Иркутская об-

ласть

Президент

Российской Федерации                                        

В. Путин

16 июля 2012 года

№ 324-рп
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МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ, ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
                                       23 мая 2012 года № 116-мпр

г. Иркутск

Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Предостав-

ление отдельным категориям ветеранов меры социальной поддержки в виде бесплатного обеспече-

ния протезами (кроме зубных протезов) и протезно-ортопедическими изделиями»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения админи-

стративных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государ-

ственной власти Иркутской области, утвержденными постановлением Правительства Иркутской области 

от 1 августа 2011 года № 220-пп, руководствуясь Положением о министерстве социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 18 сентября 2009 года № 

261/40-пп, статьей 21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление 

отдельным категориям ветеранов меры социальной поддержки в виде бесплатного обеспечения протезами (кроме зубных 

протезов) и протезно-ортопедическими изделиями».

2. Настоящий приказ вступает в силу не ранее чем через десять календарных дней после дня его официального опу-

бликования.

Исполняющий обязанности министра

социального развития,

опеки и попечительства

Иркутской области

В.А. Родионов

УТВЕРЖДЕН

приказом министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области

от 23 мая 2012 года № 116-мпр

Административный регламент предоставления государственной услуги

«Предоставление отдельным категориям ветеранов меры социальной поддержки в виде 

бесплатного обеспечения протезами (кроме зубных протезов) 

и протезно-ортопедическими изделиями» 

Раздел I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверж-

дения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государствен-

ной власти Иркутской области, утвержденными постановлением Правительства Иркутской области от 1 августа 2011 года 

№ 220-пп.

2. Целью настоящего Административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления го-

сударственной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возни-

кающих при ее предоставлении.

3. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной 

услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при ее предоставлении.

Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

4. Предоставление меры социальной поддержки в виде бесплатного обеспечения протезами (кроме зубных протезов) 

и протезно-ортопедическими изделиями осуществляется:

а) лицам, проработавшим в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая 

период работы на временно оккупированных территориях СССР;

б) либо лицам, награжденным орденами или медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отече-

ственной войны.

5. Лица, предусмотренные пунктом 4 настоящего Административного регламента, далее именуются гражданами.

Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

6. Для получения информации по вопросам предоставления государственной услуги и ходе предоставления госу-

дарственной услуги (далее – информация) гражданин обращается в территориальное подразделение (управление) мини-

стерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области по месту жительства (месту пребывания) (да-

лее – управление министерства) или в министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области 

(далее – министерство). 

7. Информация предоставляется: 

а) при личном контакте с гражданином;

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт 

министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; в региональной информационной системе «Пор-

тал государственных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://pgu.irkobl.

ru;

в) письменно в случае письменного обращения гражданина.

8. Должностное лицо, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по пре-

доставлению гражданину исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других долж-

ностных лиц управления министерства.

9. Должностные лица предоставляют информацию по следующим вопросам: 

а) об управлении министерства, осуществляющем предоставление государственной услуги, включая информацию о 

месте нахождения управления министерства, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления государственной услуги и ходе предоставления государственной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления государственной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

ж) об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, осуществляющего предо-

ставление государственной услуги, а также должностных лиц управления министерства.

10. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации;

д) соответствие информации требованиям законодательства.

11. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения по телефону. 

При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют 

гражданина по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании 

управления министерства, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени и (если имеется) отчестве и должности лица, 

принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, те-

лефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину со-

общается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

12. Если гражданина не удовлетворяет информация, предоставленная должностным лицом управления министерства, 

он может обратиться к руководителю управления министерства в соответствии с графиком приема граждан, указанным в 

пункте 20 настоящего Административного регламента.

13. Обращения граждан (в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи) о представле-

нии информации рассматриваются должностными лицами в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в управление министерства.

Ответ на обращение, поступившее в управление министерства, министерство, в течение срока его рассмотрения, на-

правляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, направляется с помощью информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

14. Информация о министерстве, управлениях министерства, порядке предоставления государственной услуги, а так-

же порядке получения информации по вопросам предоставления государственной услуги и ходе предоставления государ-

ственной услуги размещается:

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлениями министерства;

б) на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

в) в региональной информационной системе «Портал государственных услуг Иркутской области» в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» http://pgu.irkobl.ru;

г) посредством публикации в средствах массовой информации.

15. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлениями министерства, размещается следующая 

информация:

а) об управлении министерства, осуществляющем предоставление государственной услуги, включая информацию о 

месте нахождения управления министерства, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления государственной услуги и ходе предоставления государственной услуги, в том числе об 

услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления государственной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

ж) об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, осуществляющего предо-

ставление государственной услуги, а также должностных лиц управления министерства;

и) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предо-

ставление государственной услуги;

к) текст настоящего Административного регламента с приложениями.

16. Информация о министерстве: 

а) место нахождения: г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) телефон: (3952) 33-33-31, факс: (3952) 25-33-39; телефон горячей линии: (3952) 25-33-07; социальный телефон: 

8-800-100-22-42;

в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 664073, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

г) официальный сайт: http://society.irkobl.ru;

д) адрес электронной почты: obl_sobes@sobes.admirk.ru.

17. Информация об управлениях министерства приводится в приложении 1 к настоящему Административному регла-

менту.

18. График приема граждан в министерстве:

Понедельник                       9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник                               9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Среда        9.00-13.00

Четверг                                9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Пятница                               9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00).

Суббота, воскресенье – выходные дни.

19. График приема граждан управлениями министерства:

Понедельник                       9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник                               9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Четверг                                9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Пятница                               9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00).

Среда – обработка поступивших документов.

Суббота, воскресенье – выходные дни.

20. График приема граждан руководителями управлений министерства:

Понедельник                      14.00-18.00

Вторник                              9.00-13.00

Четверг                               14.00-18.00.

Раздел II СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

21. Под государственной услугой в настоящем Административном регламенте понимается предоставление отдельным 

категориям ветеранов меры социальной поддержки в виде бесплатного обеспечения протезами (кроме зубных протезов) и 

протезно-ортопедическими изделиями (далее – мера социальной поддержки).

22. Предоставление меры социальной поддержки осуществляется в соответствии с законодательством.

Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ 

УСЛУГУ

23. Исполнительным органом государственной власти Иркутской области, предоставляющим государственную услу-

гу, является министерство.

24. Министерство осуществляет свою деятельность непосредственно и (или) через управления министерства.

25. При предоставлении государственной услуги, управления министерства не вправе требовать от граждан осущест-

вления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления государственной услуги и связанных с обра-

щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 

и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления государственной услуги, установ-

ленных законодательством и настоящим Административным регламентом.

Глава 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

26. Результатом предоставления государственной услуги является:

а) предоставление меры социальной поддержки;

б) отказ в предоставлении меры социальной поддержки.

27. Результат предоставления государственной услуги оформляется правовым актом управления министерства.

Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

28. Управление министерства в течение 5 рабочих дней со дня обращения гражданина принимает решение о предо-

ставлении меры социальной поддержки или об отказе в предоставлении меры социальной поддержки.

29. Предоставление меры социальной поддержки гражданину осуществляется в срок, предусмотренный настоящим 

Административным регламентом.

Глава 8. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ 

В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

30. Государственная услуга предоставляется в соответствии с законодательством. 

31. Правовой основой предоставления государственной услуги являются следующие нормативные правовые акты:

а) Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (Российская газета, 1993, 25 декабря);

б) Федеральный закон от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах» (далее – Федеральный закон «О ветеранах») 

(Российская газета, 2000, 5 января);

в) Закон Иркутской области от 17 декабря 2008 года № 105-оз «О мерах социальной поддержки отдельных категорий 

ветеранов в Иркутской области»;

г) приказ министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области от 8 апреля 2009 года № 

291-мпр «Об утверждении Порядка организации работы по предоставлению отдельным категориям ветеранов меры соци-

альной поддержки в виде бесплатного обеспечения протезами (кроме зубных протезов) и протезно-ортопедическими из-

делиями» (Областная, № 62, 2009, 5 июня);

д) Положение о министерстве социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, утвержденное по-

становлением Правительства Иркутской области от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп (Областная, № 112, 2009, 2 октя-

бря).

Глава 9. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

32. Для предоставления государственной услуги гражданин либо его представитель подает в управление министер-

ства заявление.

33. К заявлению прилагаются следующие документы:

а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина;

б) документ, удостоверяющий личность представителя гражданина, в случае обращения с заявлением представите-

ля гражданина;

в) документ, удостоверяющий полномочия представителя гражданина, в случае обращения с заявлением представи-

теля гражданина;

г) удостоверение о праве на льготы, выданное в соответствии с постановлением Совета Министров СССР и ВЦСПС от 

12 мая 1988 года № 621 «О дополнительных мерах по улучшению условий жизни ветеранов войны и труда» либо удостове-

рение ветерана Великой Отечественной войны единого образца, утвержденного постановлением Правительства Россий-

ской Федерации от 5 октября 1999 года № 1122 «Об удостоверениях ветерана Великой Отечественной войны» (с отметкой 

о праве на льготы, установленные статьей 20 Федерального закона «О ветеранах»);

д) документ о месте пребывания или фактического проживания на территории Иркутской области, - в случае времен-

ного пребывания гражданина на территории Иркутской области;

е) копия справки учреждения здравоохранения, подтверждающей необходимость предоставления протезно-

ортопедического изделия (далее - справка учреждения здравоохранения);

ж) пенсионное удостоверение;

з) документ, подтверждающий факт нахождения в местах лишения свободы, - в случае нахождения гражданина в ме-

стах лишения свободы.

34. При предоставлении государственной услуги управление министерства не вправе требовать от гражданина доку-

менты, не указанные в пункте 33 настоящего Административного регламента.

35. Гражданин обязан представить документы, указанные в подпунктах «а» - «е» пункта 33 настоящего Администра-

тивного регламента.

36. Гражданин вправе представить документы, указанные в подпунктах «ж», «з» пункта 33 настоящего Администра-

тивного регламента.

37. Требования к документам, предоставляемым гражданином либо его представителем:

а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц органов и организаций, выдавших 

данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электрон-

ного документа он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны пол-

ностью;

г) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

д) документы не должны быть исполнены карандашом;

е) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание.

Глава 10. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АК-

ТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУ-

ДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ИРКУТ-

СКОЙ ОБЛАСТИ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ, И КОТО-

РЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ

38. К документам, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государ-

ственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услу-

ги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных об-

разований Иркутской области и иных организаций и которые гражданин либо его представитель вправе представить, от-

носятся:

а) пенсионное удостоверение;

б) документ, подтверждающий факт нахождения в местах лишения свободы – в случае нахождения гражданина в ме-

стах лишения свободы.

39. Управления министерства при предоставлении государственной услуги не вправе требовать от граждан или их 

представителей представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляю-

щих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образо-

ваний Иркутской области и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-

мативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Ир-

кутской области.

Глава 11. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

40. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, указанных в пункте 33 настоящего Административно-

го регламента (далее – документы), являются:

а) наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должност-

ных лиц управления министерства, министерства, а также членов их семей;

б) предоставление неполного перечня документов;

в) несоответствие представленных документов требованиям, предусмотренным пунктом 37 настоящего Администра-

тивного регламента.

41. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через организации федеральной почтовой связи, 

управление министерства не позднее 5 рабочих дней со дня обращения гражданина направляет гражданину уведомление 

об отказе с указанием причин отказа по адресу, указанному в заявлении.

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в управление министерства гражданином путем личного 

обращения, должностное лицо управления министерства в случае согласия гражданина устно доводит до сведения граж-

данина основания отказа в приеме заявления и документов. По просьбе гражданина должностное лицо управления мини-

стерства выдает гражданину письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 5 рабочих 

дней со дня обращения гражданина.

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в форме электронных документов, гражданину с исполь-

зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления 

и документов, поданных в форме электронных документов, направляется уведомление об отказе в приеме заявления и до-

кументов на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы.

42. Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению гражданина в порядке, установ-

ленном пунктом 69 настоящего Административного регламента.

Глава 12. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУ-

ГИ, ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

43. Основания для приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федера-

ции и Иркутской области не предусмотрены.

44. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

а) несоответствие гражданина категории граждан, указанной в пункте 4 настоящего Административного регламента;

б) письменный отказ гражданина от предоставления меры социальной поддержки.

45. Отказ в предоставлении государственной услуги может быть обжалован гражданином либо его представителем в 

порядке, установленном законодательством.

Глава 13. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-

ЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ 

(ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

46. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предостав-

лении государственной услуги в настоящем Административном регламенте отсутствуют.

47. Сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

государственной услуги, законодательством не предусмотрены.

Глава 14. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕН-

НОЙ УСЛУГИ

48. Государственная услуга предоставляется гражданину бесплатно.

49. Основания платы, взимаемой при предоставлении государственной услуги, законодательством не установлены.

Глава 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВ-

ЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ 

ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

50. Государственная пошлина или иная плата за получение документов в рамках необходимых и обязательных услуг 

для предоставления государственной услуги оплачивается в соответствии с законодательством.

51. Размер государственной пошлины или иной платы за получение документов в рамках необходимых и обязатель-

ных услуг для предоставления государственной услуги устанавливается в соответствии с законодательством.

Глава 16. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГО-

СУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

52. Максимальное время ожидания в очереди при подаче гражданином либо его представителем заявления не пре-

вышает 30 минут.

53. При высокой нагрузке и превышении установленного пунктом 52 настоящего Административного регламента сро-

ка ожидания в очереди продолжительность часов приема заявления увеличивается не более чем на один час.

Глава 17. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

54. Регистрацию заявления о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме, осуществля-

ет должностное лицо, ответственное за регистрацию заявлений. 

55. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении государственной услуги составляет 10 минут.

Глава 18. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ УСЛУГА

56. Вход в здание управления министерства оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей инфор-

мацию о полном наименовании управления министерства.

57. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хо-

рошо видны гражданам.

58. Прием граждан либо их представителей, документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 

осуществляется в кабинетах управления министерства.

59. Вход в кабинет управления министерства оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номе-

ра кабинета, в котором осуществляется предоставление государственной услуги.

60. Каждое рабочее место должностных лиц управления министерства должно быть оборудовано персональным ком-

пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устрой-

ствами.

61. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы 

должностных лиц управления министерства.

62. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления государственной услу-

ги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

63. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможно-

сти оформления документов.

64. Гражданам либо их представителям, явившимся для предоставления государственной услуги в управление мини-

стерства лично, выдаются бланки заявлений, иных документов, заполнение которых необходимо для предоставления го-

сударственной услуги.

Глава 19. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

65. Основными показателями доступности и качества государственной услуги являются соблюдение требований к ме-

стам предоставления государственной услуги, их транспортной доступности, возможность представления заявления и до-

кументов, необходимых для предоставления государственной услуги, в форме электронных документов, среднее время 

ожидания в очереди при подаче документов, количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

управлений министерства, а также должностных лиц управлений министерства.

66. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений граждан являются:

достоверность предоставляемой гражданам информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования граждан о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения гражданами информации о порядке предоставления государственной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

Раздел III СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 20. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

67. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, регистрация заявления и документов;

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставле-

нии государственной услуги;

в) принятие решения о предоставлении меры социальной поддержки или об отказе в предоставлении меры социаль-

ной поддержки;

г) информирование гражданина либо его представителя о принятом управлением министерства решении;

д) предоставление меры социальной поддержки.

68. Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 2 к настоящему Административ-

ному регламенту. 

Глава 21. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ

69. Для предоставления ежемесячной денежной выплаты гражданин либо его представитель подает в управление ми-

нистерства заявление с приложением документов одним из следующих способов:

а) путем личного обращения;

б) через организации федеральной почтовой связи;

в) в форме электронных документов, которые передаются с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», через официальный сайт министерства или с использованием региональной информационной систе-

мы «Портал государственных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

http://pgu.irkobl.ru. При подаче заявления в электронной форме могут использоваться другие средства информационно-

телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, которые определяются Правительством Российской Федерации.

70. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений (далее - должностное лицо), устанавливает:

а) предмет обращения;

б) личность гражданина либо его представителя, проверяет документ, удостоверяющий личность (при подаче заяв-

ления лично);

в) наличие всех, предусмотренных настоящим Административным регламентом, документов;

г) соответствие документов требованиям, указанным в пункте 37 настоящего Административного регламента;

д) снимает копии с представленных документов.

71. При необходимости должностное лицо оказывает гражданину помощь в написании заявления.

72. В случае подачи документов путем личного обращения копии с подлинников документов снимает должностное 

лицо и удостоверяет их при сверке с подлинниками. Подлинники документов возвращаются представившему их лицу в 

день их представления.

В случае подачи документов через организации федеральной почтовой связи документы представляются в копиях, 

заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение 

нотариальных действий.

73. Заявление регистрируется должностным лицом в журнале регистрации заявлений в день его поступления (получе-

ния через организации федеральной почтовой связи), в котором указывается:

а) регистрационный номер заявления;

б) дата принятия заявления и документов, в том числе поступивших через организации федеральной почтовой связи;

в) данные о гражданине (фамилия, имя и (если имеется) отчество);

г) адрес места жительства с указанием почтового индекса и телефона;

д) фамилия и инициалы должностного лица, принявшего заявление.

74. Журнал регистрации заявлений прошивается, пронумеровывается, скрепляется печатью управления министер-

ства. Журнал регистрации заявлений ведется ежегодно, последовательно, начиная с номера первого. Все исправления ого-

вариваются «исправленному верить» и удостоверяются подписью руководителя управления министерства.

75. Днем обращения считается дата регистрации в управлении министерства заявления и документов.

Днем обращения в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов считается дата регистра-

ции в управлении министерства заявления и документов, подписанных электронной подписью или подписанных гражда-

нином лично.

76. Гражданину, подавшему заявление лично, в день обращения выдается расписка в получении документов с указа-

нием даты и номера заявления в журнале регистрации заявлений. 

Расписка в получении документов о регистрации заявления в журнале регистрации заявлений, направленного через 

организации федеральной почтовой связи, не выдается.

77. В случае если заявление и документы поданы в форме электронных документов и подписаны электронной подпи-

сью, решение о предоставлении мер социальной поддержки либо об отказе в предоставлении мер социальной поддержки 

принимается в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

78. В случае если заявление и документы не подписаны электронной подписью, гражданину либо его представителю 

в день поступления заявления в форме электронного документа направляется уведомление о приеме заявления, в кото-

ром указывается график приема гражданина либо его представителя в пределах 30 календарных дней со дня обращения.

Уведомление о приеме заявления направляется с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Ин-

тернет» на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы в форме электронных документов в 

день обращения.

79. Гражданин либо его представитель в пределах указанного в пункте 78 настоящего Административного регламен-

та графика определяет дату и время личного приема для сверки документов и подписания заявления, подданных в фор-

ме электронных документов.

80. Заявление и документы, поданные в форме электронных документов, содержащие нецензурные либо оскорби-

тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц управления министерства, министерства, а 

также членов их семей, оставляются без ответа.

В этом случае гражданину либо его представителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило заявление и документы, в день их поступления направляет-

ся уведомление об отказе в их приеме с указанием причин отказа и сообщением о недопустимости злоупотребления пра-

вом.

81. В случае неявки гражданина либо его представителя в определенные в пределах графика дни и время личного 

приема, заявление и документы, поданные в форме электронных документов, неподписанные электронной подписью, счи-

таются неподтвержденными, и информация о гражданине либо его представителе удаляется из базы данных. В этом слу-

чае гражданин либо его представитель вправе повторно обратиться за предоставлением государственной услуги в поряд-

ке, установленном пунктом 69 настоящего Административного регламента.

82. Общий срок приема, регистрации заявления и документов составляет не более 30 минут.

Глава 22. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), 
УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

83. Непредставление гражданином документов, указанных в подпунктах «з», «и» пункта 33 настоящего Администра-

тивного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.

В случае непредставления гражданином документов, указанных в подпунктах «з», «и» пункта 33 настоящего Адми-

нистративного регламента, сведения, содержащиеся в указанных документах, должны быть получены управлением мини-

стерства в рамках межведомственного информационного взаимодействия в органах внутренних дел Российской Федера-

ции (МВД России), Пенсионном фонде Российской Федерации.

84. В целях получения сведений, содержащихся в документах, указанных в подпунктах «з», «и» пункта 33 настояще-

го Административного регламента, управление министерства в течение двух рабочих дней со дня обращения граждани-

на формирует и направляет в органы, указанные в абзаце втором пункта 83 настоящего Административного регламента, 

межведомственные запросы.

85. Межведомственные запросы могут быть направлены в письменной форме на бумажном носителе или в форме 

электронного документа.

Глава 23. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МЕРЫ СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МЕРЫ СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ

86. Управление министерства на основании заявления и документов, представленных гражданином, принимает реше-

ние о предоставлении меры социальной поддержки или об отказе в предоставлении меры социальной поддержки не позд-

нее 5 рабочих дней со дня обращения гражданина.

87. Решение о предоставлении меры социальной поддержки или об отказе в предоставлении меры социальной под-

держки оформляется правовым актом управления министерства.

88. В течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении меры социальной поддержки, на граждани-

на оформляется дело, подлежащее хранению.

89. Решение управления министерства о предоставлении меры социальной поддержки подшивается в дело гражда-

нина в течение 1 рабочего дня со дня его принятия.

Глава 24. ИНФОРМИРОВАНИЕ ГРАЖДАНИНА ЛИБО ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ О ПРИНЯТОМ УПРАВЛЕНИЕМ МИ-
НИСТЕРСТВА РЕШЕНИИ

90. Управление министерства не позднее 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении меры социаль-

ной поддержки или об отказе в предоставлении меры социальной поддержки направляет гражданину либо его представи-

телю письменное уведомление о принятом решении по адресу, указанному в заявлении. В случае отказа в предоставлении 

меры социальной поддержки в уведомлении излагаются его причины.

91. В уведомлении о принятом решении указывается:

а) наименование органа;

б) дата и исходящий номер;

в) адрес, фамилия, имя и (если имеется) отчество гражданина;

г) основания принятия решения о предоставлении меры социальной поддержки или об отказе в предоставлении меры 

социальной поддержки.

Глава 25. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МЕРЫ СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ

92. В случае принятия решения о предоставлении меры социальной поддержки гражданину либо его предста-

вителю в течение 5 рабочих дней со дня принятия указанного решения выдается направление на получение протезно-

ортопедического изделия в организацию, заключившую с министерством в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке государственный контракт на оказание услуг по обеспечению протезно-ортопедическими изделиями.
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93. Предоставление меры социальной поддержки осуществляется в порядке очередности, определяемой датой обра-

щения гражданина либо его представителя. Управление министерства ведет учет граждан, обратившихся за предоставле-

нием меры социальной поддержки.

94. Граждане, обратившиеся за мерой социальной поддержки в один и тот же день, принимаются на учет в алфавит-

ном порядке.

Раздел IV ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Глава 26. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТ-

ВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОР-

МАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

95. Основными задачами текущего контроля являются:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления государственной услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления государственной услуги;

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению государственной 

услуги;

г) принятие мер по надлежащему предоставлению государственной услуги.

96. Текущий контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляется начальником 

управления министерства и представляет собой рассмотрение отчетов должностных лиц управления министерства, а так-

же рассмотрение жалоб граждан.

97. Текущий контроль осуществляется постоянно.

Глава 27. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛ-

НОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

98. Проверки за порядком предоставления государственной услуги бывают плановыми и внеплановыми.

Периодичность проведения проверок за порядком предоставления государственной услуги носит плановый характер 

(осуществляется на основании планов работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должностны-

ми лицами управления министерства порядка предоставления государственной услуги, в том числе по конкретному обра-

щению гражданина).

99. Для проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги актом министерства формируется 

комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие министерства.

По результатам проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги оформляется акт провер-

ки, который подписывается членами комиссии.

Срок проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги и оформления акта составляет 30 ка-

лендарных дней со дня начала проверки.

Глава 28. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ 

(БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ

100. Обязанность соблюдения положений настоящего Административного регламента закрепляется в должностных 

регламентах государственных гражданских служащих управлений министерства.

101. Контроль деятельности должностных лиц управления министерства осуществляет министр социального разви-

тия, опеки и попечительства Иркутской области, в случае его отсутствия - заместитель министра социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области.

102. При выявлении нарушений прав граждан в связи с исполнением настоящего Административного регламента ви-

новные в нарушении должностные лица управления министерства привлекаются к ответственности в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации.

Глава 29. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДО-

СТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГА-

НИЗАЦИЙ

103. Контроль за предоставлением государственной услуги может осуществляться, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций.

104. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и орга-

низаций, осуществляется в соответствии с законодательством.

Раздел V ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙ-

СТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА

Глава 30. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА

105. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования гражданами являются решения и действия (бездействие) 

управления министерства, а также должностных лиц управления министерства, связанные с предоставлением государ-

ственной услуги.

106. С целью обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц 

управления министерства гражданин вправе обратиться в министерство с заявлением об обжаловании решений и дей-

ствий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц управления министерства (далее – жалоба).

107. Гражданин или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления гражданина о предоставлении государственной услуги;

б) нарушение срока предоставления государственной услуги;

в) требование у гражданина документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной услуги, у гражда-

нина;

д) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными закона-

ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Иркутской области;

е) затребование с гражданина при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативны-

ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области;

ж) отказ управления министерства, должностного лица управления министерства в исправлении допущенных опеча-

ток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установлен-

ного срока таких исправлений.

108. Жалоба может быть подана одним из следующих способов:

а) лично по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) письменно по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

в) с использованием средств факсимильной и электронной связи:

телефон (факс): (3952) 33-33-31;

электронная почта: obl_sobes@irmail.ru.

109. Прием граждан в министерстве осуществляет министр социального развития, опеки и попечительства Иркут-

ской области, в случае его отсутствия – заместитель министра социального развития, опеки и попечительства Иркутской 

области.

110. Прием граждан министром социального развития, опеки и попечительства Иркутской области проводится по 

предварительной записи, которая осуществляется по телефону (3952) 25-33-07.

111. При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

112. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в уст-

ной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с со-

гласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема граж-

данина. В остальных случаях дается письменный ответ в сроки, предусмотренные абзацем вторым пункта 115 настояще-

го Административного регламента.

113. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя и (если имеется) отчество, сведения о месте жительства гражданина, а также номер (номера) кон-

тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ-

лен ответ гражданину;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления министерства, должностного лица 

управления министерства;

г) доводы, на основании которых гражданин не согласен с решением и действием (бездействием) управления мини-

стерства, должностного лица управления министерства. Гражданином могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы гражданина, либо их копии.

114. При рассмотрении жалобы:

а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости – с 

участием гражданина, направившего жалобу;

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушен-

ных прав, свобод и законных интересов гражданина.

115. Поступившая в министерство жалоба подлежит обязательной регистрации в день ее поступления.

Жалоба, поступившая в министерство, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления мини-

стерства, должностного лица управления министерства в приеме документов у гражданина либо в исправлении допущен-

ных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 ра-

бочих дней со дня ее регистрации.

116. По результатам рассмотрения жалобы министерство принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением 

министерства опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата 

гражданину денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, нормативными правовыми актами Иркутской области;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

117. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы является наличие следующих обстоятельств:

а) жалоба не соответствует пункту 113 настоящего Административного регламента;

б) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу министерства, угрозы иму-

ществу, жизни, здоровью должностного лица министерства, а также членов его семьи;

в) текст жалобы не поддается прочтению;

г) в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее на-

правляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указан-

ная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в министерство.

118. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 116 настоящего Административно-

го регламента, гражданину в письменной форме и по желанию гражданина в электронной форме направляется мотивиро-

ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

119. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административно-

го правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-

тельно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Исполняющий обязанности 

министра социального развития, опеки и попечительства 

Иркутской области 

В.А. Родионов

Приложение 1

к административному регламенту предо

ставления государственной услуги «Предо

ставление отдельным категориям ветеранов 

меры социальной поддержки в виде бесплатно

го обеспечения протезами (кроме зубных проте

зов) и протезно-ортопедическими изделиями »

ТЕРРИТОРИАЛЬНЫЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ (УПРАВЛЕНИЯ) МИНИСТЕРСТВА СОЦИАЛЬНОГО 

РАЗВИТИЯ, ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

Наименование управления Юридический адрес Служебный телефон

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по социальному 

развитию Свердловского района г. Иркутска

664043 Иркутская область, г. Иркутск, 

б. Рябикова, 22Б
(3952) 30-10-32 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по социальному 

развитию  Ленинского района г. Иркутска

664040 Иркутская область, г. Ир-

кутск-40, ул. Розы Люксембург, 150
(3952) 44-83-61 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по социальному 

развитию Октябрьского района г. Иркутска

664046 Иркутская область, г. Иркутск, 

ул. Донская, 8

(3952) 22-86-03, 22-

82-37 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по социально-

му развитию Кировского и Куйбышевского районов г. 

Иркутска

664011 Иркутская область, г. Иркутск, 

ул. Карла Маркса, 37
(3952) 217-284, 203-907 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Иркутско-

му району

664007, Иркутская область, г. Ир-

кутск, ул. Тимирязева, 32

(3952) 29-01-24, 20-

90-46 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Ангарско-

му району

665813 Иркутская область, г. Ангарск, 

ул. Мира, 71

(3955) 52-38-61, 53-

98-42 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Балаганско-

му району

666391 Иркутская область, п. Бала-

ганск, ул. Юбилейная, 9

(39548) 50-3-61, 

50-0-28 

Управление министерства социального развития опе-

ки и попечительства Иркутской области по Баяндаев-

скому району

669120 Иркутская область, Баянда-

евский район, с. Баяндай, ул. Буту-

наева, 2

(39537) 91-435, 91-223, 

91-939

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Бодайбин-

скому району

666 904 Иркутская область, г. Бодай-

бо, ул. Урицкого, 33
(39561)5-21-90, 5-18-60 

Управление министерства социального развития опеки и 

попечительства Иркутской области по г.Братску

665708 Иркутская область, г. Братск, 

ул. Южная, 18

(3953) 41-64-03, 41-

81-04 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Братско-

му району

665708 Иркутская область, г. Братск, 

ул. Пионерская, 7
(3953) 46-96-72 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Жигаловско-

му району

666402 Иркутская область, п. Жигало-

во, пер. Комсомольский, д. 8

(839551) 3-14-60, 3-13-

78, 3-22-44 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Заларинско-

му району

666322 Иркутская область, Зала-

ринский район, п. Залари, ул. Лени-

на, 101Г

(39552) 2-15-72, 

2-13-90 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по г. Зиме и Зи-

минскому району

665388 Иркутская область, г. Зима, 

микрорайон Ангарский, 42

(39554) 3-10-98, 

3-28-37

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Киренско-

му району

666703 Иркутская область, г. Киренск, 

ул. Галата и Леонова, 9

(39568) 430-66, 438-81 

444-04 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Казачинско-

Ленскому району

666504 Иркутская область, 

Казачинско-Ленский район, п. Маги-

стральный ул. Ленина, 5 

(39562) 4-15-52, 

4-14-00 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Куйтунско-

му району

665302 Иркутская область, Куйтун-

ский район, п. Куйтун, ул. Лизы Чай-

киной, 3

(39536) 5-19-11, 

5-14-69 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства иркутской области по Нижнеилим-

скому району

665653 Иркутская область, 

г. Железногорск-Илимский, 8 квар-

тал, дом 1А

(39566) 3-34-58

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительству Иркутской области по Нижнеудин-

скому району

665106 Иркутская область, г. Нижнеу-

динск, ул. Советская, 19
(39557) 7-09-62 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Ольхонско-

му району

666130 Иркутская область, Ольхон-

ский район, с. Еланцы, ул. Пенкаль-

ского, 14

(39558) 52-0-79, 

52-5-74 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Слюдянско-

му району

665904 Иркутская область, г. Слюдян-

ка, ул. Советская, 34
(39544) 52133 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Тайшетско-

му району

665000 Иркутская область, г. Тайшет, 

микрорайон Пахотищева, 24Н

(39563) 2-69-13, 

2-69-12 

Управление министерства социального развития, опеки 

и попечительства Иркутской области по г. Усть-Илимску 

и Усть-Илимскому району

666684 Иркутская область, г. Усть-

Илимск, пр. Дружбы Народов, 46

(39535) 3-65-88, 

3-60-93 

Управление министерства социального развития, опеки 

и попечительства Иркутской области по г. Усолье-

Сибирскому и Усольскому району

665452 Иркутская область, г. Усолье-

Сибирское, ул. Богдана Хмельниц-

кого, 32

(39543) 603-10, 632-94 

Управление министерства социального развития, опеки 

и попечительства Иркутской области по Усть-Удинскому 

району

666352 Иркутская область, Усть-

Удинский район, п. Усть-Уда, ул. Пуш-

кина, 9

(39545) 319-45, 321-21 

Управление министерства социального развития, опеки 

и попечительства Иркутской области по г.Черемхово и 

Черемховскому району

665413 Иркутская область, г. Черем-

хово, ул. Ленина, 18

(39546) 5-31-19, 

5-10-45 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Чунскому 

району

665613 Иркутская область, п. Чун-

ский, ул. Комарова, 11

(39567) 2-12-62, 

2-14-28 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Мамско-

Чуйскому району

666811 Иркутская область, Мамско-

Чуйский район, пос. Мама, ул. Юж-

ная, 1

(39569) 2-17-90 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Шелеховско-

му району

666034 Иркутская область, г. Шеле-

хов, квартал 1, 10

(39550) 4-14-10, 

4-37-69 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Катангско-

му району

666611 Иркутская область, Катанг-

ский район, с. Ербогачен, ул. Чкало-

ва, 11

(39560) 21-380 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по г.Тулуну и Ту-

лунскому району

665253 Иркутская область, г. Тулун, 

ул. Чкалова, 35А. Для писем: 665253 

Иркутская область г. Тулун, а/я-10.

(39530) 27-2-65 

Управление министерства социального развития,опеки и 

попечительства Иркутской области по социальному раз-

витию по Качугскому району

666203 Иркутская область, п. Качуг, 

ул. Ленских Событий, 26
(395-40) 31-7-33 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Эхирит-

Булагатскому району

669001 Иркутская область, 

Эхирит-Булагатский район, п. Усть-

Ордынский, ул. Ленина, 7

(39541) 3-29-07 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по социальному 

развитию по Осинскому району

669200 Иркутская область, Осинский 

р-н., с. Оса, ул. Свердлова, 59
(39539) 3-24-84 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по социальному 

развитию по Усть-Кутскому району

666781 Иркутская область, г. Усть-

Кут, ул. Речников, 5,

(39565) 5-70-00, 

5-87-03 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по социальному 

развитию по г. Саянску

666304 Иркутская область, г. Саянск, 

микрорайон «Олимпийский», 30
(39553) 5-58-33 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Аларско-

му району

669452 Иркутская область, Аларский 

район, п. Кутулик, ул. Советская, 36
(39564) 371-39, 372-39

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Боханско-

му району

669311 Иркутская область, п. Бохан, 

ул. Школьная, 6
(39538) 251-91, 253-08 

Управление министерства социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области по Нукутско-

му району

669401 Иркутская область, п. Новону-

кутск, ул. Гагарина, 9
(39549) 211-86, 210-56 

Приложение 2

к административному регламенту предо

ставления государственной услуги «Предо

ставление отдельным категориям ветеранов 

меры социальной поддержки в виде бесплатно

го обеспечения протезами (кроме зубных проте

зов) и протезно-ортопедическими изделиями»

Блок – схема

административных процедур предоставления государственной услуги
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МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ, ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
                             28 июня 2012 года № 179-мпр         

г. Иркутск

 О внесении изменений в административный регламент предоставления государственной услуги 

«Предоставление гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг»

В целях приведения в соответствие с законодательством, руководствуясь Положением о министерстве социального 

развития, опеки и попечительства Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области 

от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп, статьей 21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Внести в административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление гражданам суб-

сидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг, утвержденный приказом министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области от 28 мая 2012 года № 132-мпр, следующие изменения:

1) в пункте 35 слова «заявление о предоставлении субсидии по форме» заменить словами «заявление о предостав-

лении субсидии по примерной форме»;

2) пункт 36 дополнить подпунктом «ж» следующего содержания:

«ж) копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования гражданином жилым помеще-

нием, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства»;

3) пункт 39 дополнить словами «, копий документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования 

гражданином жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства»;

4) в пункте 40 слова «в подпункте «в»» заменить словами «в подпунктах «в» и «ж»»;

5) дополнить главой 9(1) следующего содержания:

«Глава 9(1). ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ 

АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУ-

ДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ИРКУТ-

СКОЙ ОБЛАСТИ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ, И КОТО-

РЫЕ ГРАЖДАНИН ЛИБО ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ

41(1). К документам, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государ-

ственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образо-

ваний Иркутской области и иных организаций и которые гражданин вправе представить, относятся:

справки о пособиях, пенсиях, справки из Службы занятости населения Иркутской области в случае признания граж-

дан безработными и размере получаемых ими пособий по безработице;

копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования гражданином жилым помещением, 

в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства.

41(2). Органы местного самоуправления при предоставлении государственной услуги не вправе требовать от граждан 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государствен-

ную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской об-

ласти и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-

ми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области.»;

6) пункт 47 изложить в следующей редакции:

«47. В случае принятия решения об отказе в предоставлении субсидии орган местного самоуправления по месту по-

стоянного жительства направляет (вручает) соответствующее решение гражданину в срок, предусмотренный пунктом 94 

настоящего Административного регламента.»;

7) пункт 48 признать утратившим силу;

8) в подпункте «г» пункта 71 после слов «органом местного самоуправления» дополнить словами «по месту постоян-

ного жительства гражданина»;

9) в пункте 73 слова «по месту жительства» заменить словами «по месту постоянного жительства»;

10) в пункте 87:

в абзаце первом после слов «пособий по безработице,» дополнить словами «копий документов, подтверждающих 

правовые основания владения и пользования гражданином жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту 

постоянного жительства,»;

абзац второй дополнить словами «, органах социальной защиты населения, в Управлении Федеральной службы госу-

дарственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области»;

11) пункт 88 дополнить словами «в соответствии с законодательством»;

12) в пункте 90 после слов «Орган местного самоуправления» дополнить словами «по месту постоянного жительства 

гражданина»;

13) в пункте 91 слова «в срок не позднее 5 рабочих дней со дня обращения гражданина» заменить словами «в тече-

ние 10 рабочих дней с даты получения всех документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом»;

14) пункт 93 признать утратившим силу;

15) наименование главы 23 изложить в следующей редакции:

«Глава 23. ИНФОРМИРОВАНИЕ ГРАЖДАНИНА ЛИБО ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ О ПРИНЯТОМ ОРГАНОМ МЕСТНО-

ГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ПО МЕСТУ ПОСТОЯННОГО ЖИТЕЛЬСТВА ГРАЖДАНИНА РЕШЕНИИ»;

16) пункт 94 изложить в следующей редакции:

«94. Орган местного самоуправления по месту постоянного жительства гражданина принимает и направляет (вруча-

ет) гражданину либо его представителю решение о предоставлении субсидии или об отказе в ее предоставлении в тече-

ние 10 рабочих дней с даты получения всех документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом.»;

17) пункт 95 изложить в следующей редакции:

«95. Принятое органом местного самоуправления по месту постоянного жительства гражданина решение подшивает-

ся в дело гражданина в течение 1 рабочего дня со дня его принятия»;

18) пункт 96 признать утратившим силу;

19) в пункте 106 слова «в течение 20 календарных дней со дня» заменить словами «в течение одного месяца после»;

20) в пункте 109 слова «пункта 96» заменить словами «пункта 105»;

21) в пункте 111 слово «начальником» заменить словом «руководителем»;

22) приложение 2 изложить в редакции согласно приложению к настоящему приказу;

23) в приложении 3 слова «уведомления о решении», «уведомления об отказе» заменить словами соответственно 

«решение», «решение об отказе».

2. Настоящий приказ вступает в силу не ранее чем через десять календарных дней после дня его официального опу-

бликования.

Министр социального развития, опеки 

и попечительства Иркутской области         

В.А. Родионов

ПРИЛОЖЕНИЕ К ПРИКАЗУ

министерства социального развития, опеки 

и попечительства Иркутской области 

от 28 июня 2012 года № 179-мпр

ПРИЛОЖЕНИЯ 2

к административному регламенту предоставле

ния государственной услуги «Предоставление 

гражданам субсидий на оплату жилых помеще

ний и коммунальных услуг»

В уполномоченный орган по предоставлению

субсидий города (р-на) ___________________

от гражданина(ки) _______________________

номер дом. телефона ____________________,

номер раб. телефона ____________________,

номер контактного телефона _____________.

Примерная форма заявления о предоставлении субсидии на оплату

жилого помещения и коммунальных услуг

1. Прошу предоставить субсидию мне и членам моей семьи:

№ 

п/п
Фамилия, имя и (если имеется) отчество

Степень  

родства  

№ паспорта,

кем и когда выдан   

Наличие льгот 

(мер социальной под-

держки, компенсаций) 

в настоящее время зарегистрированных по месту жительства в жилом помещении по адресу: _________________

_______________________________________________________________________________________________________.

Выплату субсидии прошу осуществлять через:

- банк или иную кредитную организацию ________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________;

( наименование банка и лицевой счет)

- организацию федеральной почтовой связи;

- иную организацию, осуществляющую доставку компенсации

___________________________________________________________________________________________________.

                                                                     ( наименование организации)

2. Представленные мною документы и копии документов в количестве ________________________ шт., в том числе:

а) копии документов, подтверждающих правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с гражданином 

по месту постоянного жительства, к членам его семьи (свидетельство о рождении, о заключении брака, акт о назначении 

опекуна (попечительства), решение суда об установлении родственных связей);

б) документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных совместно с гражданином по месту его постоянно-

го жительства (справка о составе семьи гражданина с указанием степени родства и (или) свойства членов семьи);

в) документы, подтверждающие доходы гражданина и членов его семьи, учитываемые при решении вопроса о пре-

доставлении субсидии (справка о пособиях, пенсиях, справка из Службы занятости населения Иркутской области в слу-

чае признания граждан безработными и размере получаемых ими пособий по безработице). Индивидуальные предприни-

матели для подтверждения получаемых ими доходов представляют документы, предусмотренные налоговым законода-

тельством Российской Федерации для избранной ими системы налогообложения, что удостоверяется документом нало-

гового органа;

г) документы, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленных за по-

следний перед подачей заявления о предоставлении субсидии месяц, и о наличии (отсутствии) задолженности по оплате 

жилого помещения и коммунальных услуг (квитанция об оплате);

д) копии документов, подтверждающих право гражданина и (или) членов его семьи на льготы, меры социальной под-

держки, компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг (удостоверение, справка, свидетельство о пра-

ве на льготы);

е) копии документов, удостоверяющих принадлежность гражданина и членов его семьи к гражданству Российской Фе-

дерации и (или) государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с кото-

рым предусмотрено предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

ж) копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования гражданином жилым помещени-

ем, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства.

3. Обязуюсь использовать субсидии только для оплаты жилого помещения и коммунальных услуг (в том числе на при-

обретение твердых видов топлива при наличии печного отопления и баллонов со сжиженным газом) и в случае изменения 

места постоянного жительства, изменения основания проживания, состава семьи, моего гражданства и (или) членов моей 

семьи, материального положения и (или) членов моей семьи (если эти изменения повлекли утрату права на получение суб-

сидии обязуюсь в течение одного месяца после наступления перечисленных обстоятельств представить документы, под-

тверждающие такие обстоятельства.

4. С установленными Правилами предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 14 декабря 2005 года № 761, в том числе по 

проверке в налоговых, таможенных и иных органах (организациях) представленных сведений о доходах, приостановлению 

и прекращению  предоставления субсидий, ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

«___» ___________ 20 ___ года                                 _______________________________________________________

                                                                                                                        (личная подпись гражданина)

Документы приняты «___» ___________ 20 ___ года

и зарегистрированы под № ______________  __________________________________________________

                                                                                                                            (подпись специалиста)

___________________________________________________________________________________________________

Расписка-уведомление

Документы приняты «___» ___________ 20 ___ года

и зарегистрированы под № ______________  __________________________________________________

                                                                                                                                       (подпись специалиста)».
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МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ, ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
               

                                     23 мая 2012 года № 115-мпр

г. Иркутск

Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Осущест-

вление единовременных денежных выплат гражданам Российской Федерации, пострадавшим в ре-

зультате возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории 

Иркутской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защи-

те населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Правилами разра-

ботки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными ор-

ганами государственной власти Иркутской области, утвержденными постановлением Правительства Иркутской об-

ласти от 1 августа 2011 года № 220-пп, руководствуясь Положением о министерстве социального развития, опеки 

и попечительства Иркутской области, утвержденным постановленем Правительства Иркутской области от 18 сентября 

2009 года № 261/40-пп,  статьей 21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги «Осуществление 

единовременных денежных выплат гражданам Российской Федерации, пострадавшим в результате возникновения чрез-

вычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Иркутской области».

2. Настоящий приказ вступает в силу через десять календарных дней после дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности министра

социального развития, опеки и 

попечительства Иркутской областиВ.А. Родионов

УТВЕРЖДЕН

приказом министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области

от 23 мая 2012 года № 115-мпр

Административный регламент
предоставления государственной услуги «Осуществление единовременных денежных выплат гражда-

нам Российской Федерации, пострадавшим в результате возникновения чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера на территории Иркутской области» 

Раздел I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверж-

дения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государствен-

ной власти Иркутской области, утвержденными постановлением Правительства Иркутской области от 1 августа 2011 года 

№ 220-пп.

2. Целью настоящего Административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления го-

сударственной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возника-

ющих при предоставлении государственной услуги.

3. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной 

услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при ее предоставлении.

Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

4. Право на получение единовременных денежных выплат в случае возникновения чрезвычайных ситуаций природно-

го и техногенного характера на территории Иркутской области имеют граждане Российской Федерации, проживающие на 

территории Иркутской области, которым был причинен материальный ущерб в результате чрезвычайных ситуаций, а так-

же члены семей (супруг (супруга), дети, родители и лица, находившиеся на иждивении) граждан, погибших (умерших) в ре-

зультате чрезвычайных ситуаций (далее - граждане).  

5. От имени гражданина за получением единовременной денежной выплаты в случае возникновения чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера на территории Иркутской области может обратиться иное лицо, действу-

ющее на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее - представитель).

  

Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

6. Для получения информации по вопросам предоставления государственной услуги и ходе предоставления государ-

ственной услуги (далее – информация) гражданин обращается в территориальное подразделение (управление) министер-

ства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области (далее – управление министерства) по месту жи-

тельства (месту пребывания) или в министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области (да-

лее – министерство). 

7. Информация предоставляется: 

а) при личном контакте с гражданами;

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт 

министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», региональную информационную систему «Пор-

тал государственных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

в) письменно, в случае письменного обращения граждан.

8. Должностное лицо, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по пре-

доставлению гражданину исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других долж-

ностных лиц управления министерства, министерства.

9. Должностные лица предоставляют информацию по следующим вопросам: 

а) об управлении министерства, осуществляющем предоставление государственной услуги, включая информацию о 

месте нахождения управления министерства, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления государственной услуги и ходе предоставления государственной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления государственной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

ж) об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, осуществляющего предо-

ставление государственной услуги, а также должностных лиц управления министерства.

10. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации;

д) соответствие информации требованиям законодательства.

11. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения по телефону. 

При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют 

граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании управле-

ния министерства, министерства, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени и (если имеется) отчестве и должности 

лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы те-

лефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину со-

общается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

12. Если гражданина не удовлетворяет информация, предоставленная должностным лицом управления министерства, 

он может обратиться к руководителю управления министерства в соответствии с графиком приема граждан.

13. Обращения граждан, в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи о представлении 

информации рассматриваются должностными лицами в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в управление министерства, министерство.

Ответ на обращение, поступившее в управление министерства, министерство, в течение тридцатидневного срока рас-

смотрения обращения направляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, направляется с помощью информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

14. Информация о министерстве, управлениях министерства, порядке предоставления государственной услуги, а так-

же порядке получения информации по вопросам предоставления государственной услуге и ходе предоставления государ-

ственной услуги размещается: 

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлениями министерства;

б) на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

в) в региональной информационной системе «Портал государственных услуг Иркутской области» в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» http://pgu.irkobl.ru;

г) посредством публикации в средствах массовой информации.

15. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлениями министерства, размещается следующая 

информация:

а) об управлении министерства, осуществляющем предоставление государственной услуги, включая информацию о 

месте нахождения управления министерства, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления государственной услуги и ходе предоставления государственной услуги, в том числе об 

услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления государственной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

ж) об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, осуществляющего предо-

ставление государственной услуги, а также должностных лиц управления министерства;

и) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предо-

ставление государственной услуги;

к) текст административного регламента с приложениями.

16. Информация о министерстве: 

а) место нахождения: г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) телефон: (3952) 33-33-31, факс: (3952) 25-33-39; телефон горячей линии: (3952) 25-33-07; социальный телефон: 

8-800-100-22-42;

в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 664073, 

г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://society.irkobl.ru;

д) адрес электронной почты: obl_sobes@sobes.admirk.ru.

17. Информация об управлениях министерства приводится в приложении 1 к настоящему Административному регла-

менту.

18. График приема граждан в министерстве:

Понедельник                       9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник                               9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Среда        9.00-13.00

Четверг                                9.00-16.00  (перерыв 13.00-14.00)

Пятница                               9.00-16.00  (перерыв 13.00-14.00).

Суббота, воскресенье – выходные дни.

19. График приема граждан управлениями министерства:

Понедельник                       9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник                               9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Четверг                                9.00-18.00  (перерыв 13.00-14.00)

Пятница                               9.00-18.00  (перерыв 13.00-14.00).

Среда – обработка поступивших документов.

Суббота, воскресенье – выходные дни.

20. График приема граждан руководителями управлений министерства:

Понедельник                      14.00-18.00 

Вторник                              09.00-13.00

Четверг                               14.00-18.00

Раздел II СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

21. Под государственной услугой в настоящем Административном регламенте понимается осуществление единовре-

менных денежных выплат гражданам Российской Федерации, пострадавшим в результате возникновения чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера на территории Иркутской области.

22. Единовременные денежные выплаты гражданам осуществляются на основании списков граждан, приложенных к 

распоряжению Правительства Иркутской области о выделении средств резервного фонда Правительства Иркутской обла-

сти (далее – распоряжение о выделении средств фонда).

Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ 

УСЛУГУ

23. Исполнительным органом государственной власти Иркутской области, предоставляющим государственную услу-

гу, является министерство.

Министерство осуществляет свою деятельность непосредственно и (или) через управления министерства.

24. При предоставлении государственной услуги управления министерства не вправе требовать от граждан или их 

представителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления государственной 

услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за ис-

ключением получения услуг и документов и информации, предоставляемых в результате предоставления государственной 

услуги, установленных законодательством и настоящим Административным регламентом.

 

Глава 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

25. Результатом предоставления государственной услуги является:

а) предоставление единовременной денежной выплаты;

б) отказ в предоставлении единовременной денежной выплаты.

26. Результат предоставления единовременной денежной выплаты оформляется в виде правового акта управления 

министерства.

Отказ в предоставлении единовременной денежной выплаты оформляется в виде уведомления управления мини-

стерства.

Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

27. По результатам рассмотрения заявления на получение единовременной денежной выплаты (далее - заявление) 

управление министерства не позднее 14 календарных дней со дня поступления заявления перечисляет единовременную 

денежную выплату на счет гражданина в кредитной организации, указанный в заявлении, или письменно уведомляет граж-

данина или его представителя об отказе в предоставлении единовременной денежной выплаты с указанием причин отказа.

28. Срок приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации и Ир-

кутской области не предусмотрен.

Глава 8. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В 

СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

29. Государственная услуга предоставляется в соответствии с законодательством.

30. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными право-

выми актами:

а) Конституция Российской Федерации (Российская газета, 1993, 25 декабря);

б) Федеральный закон от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуа-

ций природного и техногенного характера» (Российская газета, 1994, 24 декабря);

в) Закон Иркутской области от 8 июня 2009 года № 34-оз «Об отдельных вопросах защиты населения и территорий 

от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в Иркутской области» (Ведомости Законодательного Со-

брания Иркутской области, 2009, 11 июня);

г) постановление администрации Иркутской области от 7 марта 2008 года № 46-па «Об утверждении Положения о по-

рядке использования бюджетных ассигнований резервного фонда Правительства Иркутской области» (Областная, 2008, 

26 марта);

д) постановление Правительства Иркутской области от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп «О министерстве социаль-

ного развития, опеки и попечительства Иркутской области» (Областная, 2009, 2 октября).

Глава 9. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

31. Для получения единовременной денежной выплаты гражданин, включенный в список граждан, приложенных к рас-

поряжению о выделении средств фонда, или его представитель в течение 30 календарных дней со дня вступления в силу 

распоряжения о выделении средств фонда подает в управление министерства по месту своего жительства заявление с 

указанием реквизитов счета в кредитной организации. 

Списки граждан, приложенных к распоряжению о выделении средств фонда, составляются органами местного самоу-

правления муниципальных образований Иркутской области в соответствии с законодательством.

32. К заявлению прилагаются копии следующих документов:

а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина; 

б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность и подтверждающий полномочия представителя (в случае об-

ращения представителя гражданина);

в) свидетельство о рождении – в отношении несовершеннолетних лиц в возрасте до четырнадцати лет; 

г) свидетельство о смерти гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации, - в случае обра-

щения членов семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации.

33. Управление министерства не вправе требовать от граждан или их представителей представления документов и 

информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, указанными в пункте 30 настоящего Административного регламента.

34. Требования к документам, указанным в пункте 32 настоящего административного регламента (далее - документы), 

предоставляемым гражданином или его представителем:

а) документы должны иметь печати, подписи должностных лиц органов или организаций, выдавших данные докумен-

ты (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны пол-

ностью;

г) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

д) документы не должны быть исполнены карандашом;

е) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание.

Глава 10. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, 

КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕ-

НИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ И ИНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ 

ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ

35. Предоставление государственной услуги не предусматривает документы, необходимые в соответствии с норма-

тивными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обя-

зательными для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных организаций.

36. При предоставлении государственной услуги межведомственное информационное взаимодействие не осущест-

вляется.

Глава 11. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-

ЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

37. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов являются:

а) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 34 настоящего Административного регламента;

б) наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должност-

ных лиц управления министерства, министерства, а также членов их семей.

38. В случае отказа в приеме заявления и документов управление министерства не позднее 5 рабочих дней со дня об-

ращения направляет гражданину или его представителю уведомление об отказе в их приеме с указанием причин отказа 

по адресу, указанному в заявлении.

При личном предоставлении заявления и документов причины отказа устно доводятся до гражданина или его пред-

ставителя. По просьбе гражданина или его представителя должностное лицо управления министерства выдает граждани-

ну или его представителю письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 5 рабочих дней 

со дня его обращения.

Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению заявителя или его представителя в 

порядке, установленном пунктом 60 настоящего Административного регламента.

Глава 12. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУ-

ГИ, ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

39. Основаниями для отказа в предоставлении единовременной денежной выплаты являются:

а) непредставление гражданином или его представителем документов, указанных в пункте 32 настоящего Админи-

стративного регламента;

б) отсутствие граждан в списках, приложенных к распоряжению о выделении средств фонда.

40. Основания для приостановления предоставления единовременной денежной выплаты законодательством Россий-

ской Федерации и Иркутской области не предусмотрены.

Глава 13. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-

ЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ 

(ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЕЙ, УЧАВСТВУЮЩЕЙ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

41. К услугам, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

государственной услуги, относится выдача доверенности, удостоверяющей полномочия представителя гражданина, необ-

ходимой для осуществления действия от имени гражданина.

42. Для получения указанного документа гражданину необходимо обратиться к нотариусу или должностному лицу, 

уполномоченному в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий.

Глава 14. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕН-

НОЙ УСЛУГИ

43. Государственная услуга предоставляется бесплатно.

44. Порядок, размер и основания взимания платы при предоставлении государственной услуги законодательством 

Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены.

Глава 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВ-

ЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ 

ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

45. Государственная пошлина или иная плата за получение документов в рамках необходимых и обязательных услуг 

для предоставления государственной услуги оплачивается в соответствии с законодательством.

46. Размер государственной пошлины или иной платы за получение документов в рамках необходимых и обязатель-

ных услуг для предоставления государственной услуги устанавливается в соответствии с законодательством.

Глава 16. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

47. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления не превышает 30 минут.

48. При высокой нагрузке и превышении установленного пунктом 47 настоящего Административного регламента сро-

ка ожидания в очереди продолжительность часов приема заявления увеличивается не более чем на один час.

Глава 17. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

49. Регистрацию заявления осуществляет должностное лицо, ответственное за регистрацию заявлений и документов.

Максимальное время регистрации заявления составляет 10 минут.

50. Порядок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги установлен главой 21 настоящего Ад-

министративного регламента.

Глава 18. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ УСЛУГА

51. Вход в здание управления министерства оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей инфор-

мацию о полном наименовании управления министерства.

Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хоро-

шо видны гражданам.

52. Прием граждан осуществляется в кабинетах управления министерства.

Вход в кабинет управления министерства оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера ка-

бинета, в котором осуществляется предоставление государственной услуги.

53. Каждое рабочее место должностных лиц управления министерства должно быть оборудовано персональным ком-

пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устрой-

ствами.

54. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы 

должностных лиц управления министерства.

Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 

оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

55. Места для заполнения документов оборудуются:

а) информационными стендами;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

Глава 19. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

56. Основными показателями доступности государственной услуги являются соблюдение требований к местам пре-

доставления государственной услуги, их транспортной доступности, возможность представления заявления и документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги, в форме электронных документов, среднее время ожидания в 

очереди при подаче документов, количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) управлений 

министерства, а также должностных лиц управлений министерства.

57. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений являются:

достоверность предоставляемой гражданам информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования граждан о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения информации гражданами о порядке предоставления государственной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

Раздел III СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 20. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

58. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, регистрация заявления и документов;

б) перечисление единовременной денежной выплаты на счет пострадавшего гражданина в кредитной организации 

или письменное уведомление пострадавшего гражданина (его представителя) об отказе в предоставлении единовремен-

ной денежной выплаты с указанием причин отказа.

59. Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 2 к настоящему Административ-

ному регламенту.

Глава 21. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ

60. Для получения единовременной денежной выплаты гражданин, включенный в список граждан, или его представи-

тель в течение 30 календарных дней со дня вступления в силу распоряжения о выделении средств фонда подает в управле-

ние министерства по месту жительства заявление с приложением документов одним из следующих способов:

а) путем личного обращения. В этом случае должностное лицо управления министерства удостоверяет копии доку-

ментов при их сверке с подлинниками. Подлинники документов возвращаются представившему их лицу в день обращения;

б) через организации федеральной почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных 

нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариаль-

ных действий;

в) в форме электронных документов, которые передаются с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», через официальный сайт министерства: http://society.irkobl.ru или с использованием региональной ин-

формационной системы «Портал государственных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» http://pgu.irkobl.ru. При подаче заявления и документов в электронной форме могут использоваться дру-

гие средства информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, которые определяются Правитель-

ством Российской Федерации.

61. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления и документов (далее – должностное лицо) 

устанавливает:

а) предмет обращения;

б) личность гражданина, его представителя (проверяет документы, удостоверяющие их личности и подтверждающие 

полномочия представителя гражданина - при подаче заявления лично);

в) наличие документов;

г) соответствие документов требованиям, указанным в пункте 34 настоящего Административного регламента.  

62. Заявление регистрируется в день его поступления в управление министерства в журнале регистрации заявле-

ний на получение единовременной денежной выплаты (далее – журнал регистрации заявлений), в котором указывается:

а) порядковый номер, под которым заявление зарегистрировано;

б) дата обращения;

в) данные о гражданине (фамилия, имя и (если имеется) отчество, адрес места жительства);

г) реквизиты распоряжения о выделении средств фонда;

д) дата перечисления единовременной денежной выплаты на счет гражданина в кредитной организации или дата 

письменного уведомления гражданина (его представителя) об отказе в предоставлении единовременной денежной выпла-

ты с указанием причин отказа;

е) фамилия и инициалы должностного лица, принявшего заявление и документы.

63. Журнал регистрации заявлений прошивается, пронумеровывается, скрепляется печатью управления министер-

ства. Журнал регистрации заявлений ведется ежегодно, последовательно, начиная с номера первого. Все исправления ого-

вариваются «исправленному верить» и удостоверяются подписью руководителя управления министерства.

64. Днем обращения гражданина или его представителя  считается дата регистрации управлением министерства его 

заявления и  документов.

65. Гражданину или его представителю, подавшему заявление лично, выдается расписка-уведомление в получении 

документов с указанием даты и номера регистрации заявления в журнале регистрации заявлений. 

Расписка-уведомление в получении документов и регистрации заявления в журнале регистрации заявлений, направ-

ленных через организации федеральной почтовой связи, не выдается.

66. В случае если заявление и документы подписаны электронной подписью, осуществление единовременной денеж-

ной выплаты или отказ в предоставлении единовременной денежной выплаты осуществляется в порядке, установленном 

настоящим Административным регламентом.

67. В случае если заявление и документы не подписаны электронной подписью, гражданину или его представителю 

в день поступления заявления и документов в форме электронных документов направляется уведомление об их приеме, в 

котором указывается график приема граждан в пределах 30 календарных дней со дня обращения.

Уведомление о приеме заявления и документов направляется с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы в фор-

ме электронных документов.

68. Гражданин или его представитель в пределах указанного в пункте 67 настоящего Административного регламен-

та графика определяет дату и время личного приема для представления оригиналов документов и их сверки должностным 

лицом управления министерства с документами, поданными в форме электронных документов и подписания заявления, 

подданного в форме электронного документа.

69. Заявление, поданное в форме электронного документа, содержащее нецензурные либо оскорбительные выраже-

ния, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц управления министерства, министерства, а также членов их 

семей, оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов.

В этом случае гражданину или его представителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы, в день их поступления направ-

ляется уведомление об отказе в их приеме с указанием причин отказа и сообщением о недопустимости злоупотребле-

ния правом.

70. В случае неявки гражданина или его представителя в определенные в пределах графика день и время личного 

приема, заявление и документы, поданные в форме электронных документов, неподписанные электронной подписью, счи-

таются неподтвержденными, и информация о гражданине удаляется из базы данных в течение 1 рабочего дня, следующе-

го за последним днем, установленным графиком приема граждан в соответствии с пунктом 67 настоящего Административ-

ного регламента. В этом случае гражданин или его представитель вправе повторно обратиться за предоставлением госу-

дарственной услуги в порядке, установленном пунктом 60 настоящего Административного регламента.

71. Общий срок приема, регистрации заявления и документов составляет 30 минут.

Глава 22. ПЕРЕЧИСЛЕНИЕ ЕДИНОВРЕМЕННОЙ ДЕНЕЖНОЙ ВЫПЛАТЫ НА СЧЕТ ПОСТРАДАВШЕГО ГРАЖДА-

НИНА В КРЕДИТНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ ИЛИ ПИСЬМЕННОЕ УВЕДОМЛЕНИЕ ПОСТРАДАВШЕГО ГРАЖДАНИНА (ЕГО 

ПРЕДСТАВИТЕЛЯ) ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЕДИНОВРЕМЕННОЙ ДЕНЕЖНОЙ ВЫПЛАТЫ С УКАЗАНИЕМ 

ПРИЧИН ОТКАЗА

72. По результатам рассмотрения заявления управление министерства в срок, указанный в пункте 27 настоящего Ад-

министративного регламента, перечисляет единовременную денежную выплату на счет гражданина в кредитной органи-

зации или письменно уведомляет гражданина или его представителя об отказе в предоставлении единовременной денеж-

ной выплаты с указанием причин отказа.

73. Сведения о перечислении единовременной денежной выплаты на счет гражданина в кредитной организации или 

об отказе в предоставлении единовременной денежной выплаты в течение 1 рабочего дня со дня перечисления единовре-

менной денежной выплаты или направления письменного уведомления об отказе в ее предоставлении вносятся должност-

ным лицом управления министерства в журнал регистрации заявлений.

74. Основания для отказа в предоставлении единовременной денежной выплаты указаны в пункте 39 настоящего Ад-

министративного регламента.

Отказ в предоставлении единовременной денежной выплаты может быть обжалован гражданином или его представи-

телем в порядке, установленном законодательством.

Раздел IV ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

Глава 23. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТ-

ВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОР-

МАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

75. Основными задачами текущего контроля являются:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления государственной услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления государственной услуги;

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению государственной 

услуги;

г) принятие мер по надлежащему предоставлению государственной услуги.

76. Текущий контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляется руководителем 

управления министерства и представляет собой рассмотрение отчетов должностных лиц управления министерства, а так-

же рассмотрение жалоб граждан или их представителей.

77. Текущий контроль осуществляется постоянно.

Глава 24. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛ-

НОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРО-

ЛЯ ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

78. Проверки за порядком предоставления государственной услуги бывают плановыми и внеплановыми.

Периодичность проведения проверок за порядком предоставления государственной услуги носит плановый характер 

(осуществляется на основании планов работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должностны-

ми лицами управления министерства порядка предоставления государственной услуги, в том числе по конкретному обра-

щению гражданина или его представителя).

79. Для проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги актом министерства формируется 

комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие министерства.

По результатам проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги оформляется акт провер-

ки, который подписывается членами комиссии.

Срок проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги и оформления акта составляет 30 ка-

лендарных дней со дня начала проверки, указанного в правовом акте о назначении проверки.

Глава 25. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ 

(БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ

80. При выявлении нарушений прав граждан в связи с исполнением настоящего Административного регламента ви-

новные в нарушении должностные лица управления министерства привлекаются к ответственности в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации.

81. Контроль деятельности должностных лиц управления министерства осуществляет министр социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области, в случае его отсутствия - заместитель министра.

82. Обязанность соблюдения положений настоящего Административного регламента закрепляется в должностных ре-

гламентах государственных гражданских служащих управлений министерства.

Глава 26. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДО-

СТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГА-

НИЗАЦИЙ

83. Контроль за предоставлением государственной услуги может осуществляться, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций.

84. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и органи-

заций осуществляется в соответствии с законодательством.
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Раздел V ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙ-

СТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА 

Глава 27. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА

85. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) управления ми-

нистерства, а также должностных лиц управления министерства, связанные с предоставлением государственной услуги.

86. С целью обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц 

управления министерства гражданин (его представитель) вправе обратиться в министерство с заявлением об обжалова-

нии решений и действий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц управления министерства (да-

лее – жалоба).

87. Гражданин (его представитель) может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса гражданина (его представителя) о предоставлении государственной услуги;

б) нарушение срока предоставления государственной услуги;

в) требование у гражданина (его представителя) документов, не предусмотренных нормативными правовыми акта-

ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной 

услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной услуги, у гражда-

нина (его представителя);

д) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными закона-

ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Иркутской области;

е) затребование с гражданина (его представителя) при предоставлении государственной услуги платы, не предусмо-

тренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области;

ж) отказ управления министерства, должностного лица управления министерства в исправлении допущенных опеча-

ток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установлен-

ного срока таких исправлений.

88. Жалоба может быть подана одним из следующих способов:

а) лично по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) письменно по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

в) с использованием средств факсимильной и электронной связи:

телефон (факс): (3952) 33-33-31;

электронная почта obl_sobes@irmail.ru.

89. Прием граждан в министерстве осуществляет министр социального развития, опеки и попечительства Иркутской 

области, в случае его отсутствия  - заместитель министра социального развития, опеки и попечительства Иркутской об-

ласти.

90. Прием граждан министром социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, заместителем ми-

нистра социального развития, опеки и попечительства Иркутской области проводится по предварительной записи, которая 

осуществляется по телефону (3952) 25-33-07.

91. При личном приеме гражданин (его представитель) предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

92. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема граждан. В случае если изложенные в устной 

жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согла-

сия гражданина (его представителя) может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке лич-

ного приема. В остальных случаях дается письменный ответ в сроки, предусмотренные пунктом 99 настоящего Админи-

стративного регламента.

93. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя и (если имеется) отчество, сведения о месте жительства гражданина, а также номер (номера) кон-

тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ-

лен ответ гражданину (его представителю);

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления министерства, должностного лица 

управления министерства;

г) доводы, на основании которых гражданин (его представитель) не согласен с решением и действием (бездействи-

ем) управления министерства, должностного лица управления министерства. Гражданином (его представителем) могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы гражданина (его представителя), либо их копии.

94. При рассмотрении жалобы:

а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае необходимости – с уча-

стием гражданина (его представителя), направившего жалобу;

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушен-

ных прав, свобод и законных интересов граждан.

95. Поступившая в министерство жалоба подлежит обязательной регистрации в день ее поступления. 

Жалоба, поступившая в министерство, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления мини-

стерства, должностного лица управления министерства в приеме документов у гражданина либо в исправлении допущен-

ных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 ра-

бочих дней со дня ее регистрации.

96. Основания приостановления рассмотрения жалобы, направленной в министерство, не предусмотрены.

97. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы является наличие следующих обстоятельств:

а) жалоба не соответствует требованиям, указанным в пункте 93 настоящего Административного регламента;

б) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу министерства, жизни, здо-

ровью должностного лица министерства, а также членов его семьи;

в) текст жалобы не поддается прочтению;

г) в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее на-

правляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указан-

ная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в министерство.

д) рассмотрение поступившей жалобы не входит в компетенцию министерства.

98. По результатам рассмотрения жалобы министерство принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением 

министерства, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата 

гражданину денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, нормативными правовыми актами Иркутской области;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

99. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 98 настоящего Административного 

регламента, гражданину (его представителю) в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

100. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административно-

го правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-

тельно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Исполняющий обязанности министра 

социального развития, опеки и попечительства Иркутской области

В.А. Родионов

 Приложение 1

к Административному регламенту предостав

ления государственной услуги «Осуществле

ние единовременных денежных выплат гражда

нам Российской Федерации, пострадавшим в 

результате возникновения чрезвычайных ситуа

ций природного и техногенного характера на 

территории Иркутской области»

Территориальные подразделения (управления) министерства социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области, предоставляющие государственную услугу «Осуществление единовре-

менных денежных выплат гражданам Российской Федерации, пострадавшим в результате возникно-

вения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории 

Иркутской области»

Наименование территориальных подразделений (управлений) мини-

стерства
Юридический адрес

Служебный те-

лефон

Управление министерства социального   развития, опеки и  попечи-

тельства Иркутской  области   по социальному    развитию Свердлов-

ского района 

г. Иркутска               

664043, Иркутская область, 

г. Иркутск, б. Рябикова, 22Б  
(3952) 30-10-32 

Управление министерства социального   развития, опеки и  попечи-

тельства Иркутской  области   по социальному    развитию Ленинско-

го  района 

 г. Иркутска               

664040, Иркутская область,

г. Иркутск-40,    

ул. Розы Люксембург, 150   

(3952) 44-83-61 

Управление министерства социального   развития, опеки и  попечи-

тельства Иркутской  области   по социальному    развитию Октябрьско-

го района 

 г. Иркутска               

664046, Иркутская область,

г. Иркутск, ул. Донская, 8    

(3952) 22-86-03,

22-82-37        

Управление министерства социального   развития, опеки и  попечи-

тельства Иркутской  области   по социальному    развитию Кировского  

и Куйбышевского   районов г. Иркутска            

664011,  Иркутская область,

г. Иркутск,   

ул. Карла Маркса, 37                

(3952) 217-284, 

203-907         

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Иркутскому району

664007, Иркутская область, 

г. Иркутск, ул. Тимирязе-

ва, 32

(3952) 29-01-24, 

20-90-46 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Ангарскому району

665813 Иркутская область, г. 

Ангарск, ул. Мира, 71

(3955) 52-38-61, 

53-98-42 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Балаганскому району

666391 Иркутская обл., п. 

Балаганск, ул. Юбилейная, 9

(39548) 50-3-61, 

50-0-28 

Управление министерства социального развития опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Баяндаевскому району

669120 Иркутская область, 

Баяндаевский район, с. Ба-

яндай, ул. Бутунаева, 2

(39537) 91-435, 

91-223, 91-939

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Бодайбинскому району

666 904 Иркутская область, 

г. Бодайбо, ул. Урицкого, 33

(39561)5-21-90, 

5-18-60 

Управление министерства социального развития опеки и попечитель-

ства Иркутской области по г.Братску

665708 Иркутская область г. 

Братск, ул. Южная, 18

(3953) 41-64-03, 

41-81-04 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Братскому району

665708 Иркутская область, г. 

Братск, ул. Пионерская, 7
(3953) 46-96-72 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Жигаловскому району

666402 Иркутская область, п. 

Жигалово, пер. Комсомоль-

ский, д. 8

(839551) 3-14-60, 

3-13-78, 3-22-44 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Заларинскому району

666322 Иркутская область, 

Заларинский район, п. Зала-

ри, ул. Ленина, 101Г

(39552) 2-15-72, 

2-13-90 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по г. Зиме и Зиминскому району

665388 Иркутская область, 

г. Зима, микрорайон Ангар-

ский, 42

(39554) 3-10-98, 

3-28-37

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Киренскому району

666703 Иркутская область, 

г. Киренск, ул. Галата и Ле-

онова, 9

(39568) 430-66, 

438-81 444-04 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Казачинско-Ленскому району

666504 Иркутская область, 

Казачинско-Ленский рай-

он, п. Магистральный ул. Ле-

нина, 5 

(39562) 4-15-52, 

4-14-00 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Куйтунскому району

665302 Иркутская область, 

Куйтунский район, п. Куйтун, 

ул. Лизы Чайкиной, 3

(39536) 5-19-11, 

5-14-69 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Нижнеилимскому району

665653 Иркутская область, г. 

Железногорск-Илимский, 8 

квартал, дом 1А

(39566) 3-34-58

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ству Иркутской области по Нижнеудинскому району

665106 Иркутская область, 

г. Нижнеудинск, ул. Совет-

ская, 19

(39557) 7-09-62 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Ольхонскому району

666130 Иркутская обл., Оль-

хонский район, с. Еланцы, ул. 

Пенкальского, 14

(39558) 52-0-79, 

52-5-74 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Слюдянскому району

665904 Иркутская область, г. 

Слюдянка, ул. Советская, 34
(39544) 52133 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Тайшетскому району

665000 Иркутская область, г. 

Тайшет, микрорайон Пахоти-

щева, 24Н

(39563) 2-69-13, 

2-69-12 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по г. Усть-Илимску и Усть-Илимскому району

666684 Иркутская область, г. 

Усть-Илимск, пр. Дружбы На-

родов, 46

(39535) 3-65-88, 

3-60-93 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по г. Усолье-Сибирскому и Усольскому району

665452 Иркутская область, г. 

Усолье-Сибирское, ул. Богда-

на Хмельницкого, 32

(39543) 603-10, 

632-94 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Усть-Удинскому району

666352 Иркутская область, 

Усть-Удинский район, п. 

Усть-Уда, ул. Пушкина, 9

(39545) 319-45, 

321-21 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по г.Черемхово и Черемховскому району

665413 Иркутская область, г. 

Черемхово, ул. Ленина, 18

(39546) 5-31-19, 

5-10-45 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Чунскому району

665613 Иркутская область, п. 

Чунский, ул. Комарова, 11

(39567) 2-12-62, 

2-14-28 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Мамско-Чуйскому району

666811 Иркутская область, 

Мамско-Чуйский район, пос. 

Мама, ул. Южная, 1

(39569) 2-17-90 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Шелеховскому району

666034 Иркутская область, г. 

Шелехов, квартал 1, 10

(39550) 4-14-10, 

4-37-69 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Катангскому району

666611 Иркутская область, 

Катангский район, с. Ербога-

чен, ул. Чкалова, 11

(39560) 21-380 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по г.Тулуну и Тулунскому району

665253 Иркутская область, г. 

Тулун, ул. Чкалова, 35А. Для 

писем: 665253 Иркутская об-

ласть г. Тулун, а/я-10.

(39530) 27-2-65 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по социальному развитию по Качугскому рай-

ону

666203 Иркутская обл. п. Ка-

чуг, ул. Ленских Событий, 26
(395-40) 31-7-33 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Эхирит-Булагатскому району

669001 Иркутская область, 

Эхирит-Булагатский район, 

п. Усть-Ордынский, ул. Ле-

нина, 7

(39541) 3-29-07 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по социальному развитию по Осинскому рай-

ону

669200 Иркутская обл., 

Осинский р-н., с. Оса, ул. 

Свердлова, 59

(39539) 3-24-84 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по социальному развитию по Усть-Кутскому 

району

666781 Иркутская область, г. 

Усть-Кут, ул. Речников, 5,

(39565) 5-70-00, 

5-87-03 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по социальному развитию по г. Саянску

666304 Иркутская область, г. 

Саянск, микрорайон «Олим-

пийский», 30

(39553) 5-58-33 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Аларскому району

669452 Иркутская область, 

Аларский район, п. Кутулик, 

ул. Советская, 36

(39564) 371-39, 

372-39

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Боханскому району

669311 Иркутская область, п. 

Бохан, ул. Школьная, 6

(39538) 251-91, 

253-08 

Управление министерства социального развития, опеки и попечитель-

ства Иркутской области по Нукутскому району

669401 Иркутская область, п. 

Новонукутск, ул. Гагарина, 9

(39549) 211-86, 

210-56 

Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления государственной услуги 

«Осуществление единовременных денежных 

выплат гражданам Российской Федерации, по

страдавшим в результате возникновения чрез

вычайных ситуаций природного и техногенного 

характера на территории Иркутской области»

Блок-схема предоставления государственной услуги 

«Осуществление единовременных денежных выплат гражданам Российской Федерации, постра-

давшим в результате возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера 

на территории Иркутской области»
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ПРАВИТЕЛЬСТВО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
26 июля 2012 года                                                                                № 407-пп

Иркутск

О Порядке определения объема и предоставления из областного бюджета субсидий аккредитован-

ным региональным спортивным федерациям

В соответствии со статьей 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь статьей 67 Устава Иркут-

ской области, Правительство Иркутской области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Установить Порядок определения объема и предоставления из областного бюджета субсидий аккредитованным ре-

гиональным спортивным федерациям (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу через десять календарных дней после его официального опубликования.

Губернатор Иркутской области

С.В. Ерощенко

УСТАНОВЛЕН

постановлением Правительства

Иркутской области

от 26 июля 2012 года № 407-пп

ПОРЯДОК ОПРЕДЕЛЕНИЯ ОБЪЕМА И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ИЗ ОБЛАСТНОГО БЮДЖЕТА СУБСИДИЙ АККРЕДИТОВАННЫМ РЕГИОНАЛЬНЫМ 

СПОРТИВНЫМ ФЕДЕРАЦИЯМ

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и уста-

навливает порядок определения объема и предоставления субсидий из областного бюджета аккредитованным региональ-

ным спортивным федерациям (далее соответственно - спортивная федерация, субсидии).

2. Уполномоченным исполнительным органом государственной власти Иркутской области по предоставлению суб-

сидий является министерство по физической культуре, спорту и молодежной политике Иркутской области (далее - мини-

стерство).

Предоставление субсидий осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств, доведенных министерству 

на указанные цели на соответствующий финансовый год.

3. Объем субсидий определяется министерством на основании представленного спортивной федерацией расчета эко-

номической обоснованности в соответствии с приложением 1 к настоящему Порядку.

4. Субсидии предоставляются спортивным федерациям в целях подготовки и проведения чемпионатов и первенств 

Иркутской области, участия в межрегиональных, всероссийских и международных спортивных мероприятиях (далее – со-

ревнования) и учебно-тренировочных сборах, включенных в Календарный план физкультурных мероприятий и спортив-

ных мероприятий Иркутской области на соответствующий год, по виду спорта, развиваемому спортивной федерацией.

5. Правом на получение субсидий обладают спортивные федерации, имеющие свидетельство о государственной ак-

кредитации спортивной федерации Иркутской области, выданное министерством в порядке, установленном Приказом Ми-

нистерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 20 февраля 2009 года № 49 «Об утвержде-

нии Порядка государственной аккредитации региональных спортивных федераций, осуществляемой органом исполнитель-

ной власти субъекта Российской Федерации».

Основанием для получения субсидии является заявление спортивной федерации о предоставлении субсидий с указа-

нием цели предоставления субсидий (далее - заявление) с приложением следующих документов:

копий учредительных документов спортивной федерации;

копии свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц;

копии свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданной налоговым органом не ранее чем за 1 ме-

сяц до даты подачи заявления спортивной федерации;

расчета экономической обоснованности предоставления субсидий с учетом критериев предоставления из областного 

бюджета субсидий аккредитованным региональным спортивным федерациям;

отчета о работе (информация об основных мероприятиях, проведенных спортивной федерацией, за год, предшеству-

ющий году подачи заявления, с указанием их продолжительности и числа участников).

6. Документы, предусмотренные пунктом 5 настоящего Порядка, должны быть сброшюрованы или прошиты, пронуме-

рованы и скреплены печатью спортивной федерации, копии заверены руководителем спортивной федерации.

7. Министерство рассматривает документы на соответствие требованиям, предусмотренным пунктами 5, 6 настояще-

го Порядка и принимает решение о  предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидий, в течение 20 календарных 

дней со дня их поступления в министерство.

8. Основаниями для отказа в предоставлении субсидии являются:

отсутствие государственной аккредитации;

предоставление неполного перечня документов, предусмотренных пунктом 5 настоящего Порядка;

несоответствие цели предоставления субсидий, указанной в заявлении, целям, установленным пунктом 4 настояще-

го Порядка;

представление документов, не соответствующих требованиям, установленным пунктом 6 настоящего Порядка.

9. Уведомление о принятии решения о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий с указа-

нием причин отказа направляется министерством спортивной федерации в письменной форме в течение 7 календарных 

дней со дня принятия соответствующего решения.

10. Министерство в течение 1 месяца со дня доведения лимитов бюджетных обязательств до министерства заключает 

соглашения со спортивными федерациями, в отношении которых принято решение о предоставлении субсидий.

11. Субсидии перечисляются министерством в порядке и на условиях, предусмотренных соглашением о предоставле-

нии субсидий, заключаемым между министерством и спортивной федерацией, с лицевого счета министерства на расчет-

ный счет спортивной федерации, открытый в кредитной организации. 

12. Спортивная федерация в течение 5 календарных дней со дня окончания соревнований, учебно-тренировочных сбо-

ров, в целях подготовки, проведения или участия в которых предоставлены субсидии, представляет в министерство отчет 

об использовании средств областного бюджета региональной спортивной федерацией по форме согласно приложению 2 

к настоящему Порядку.

13. Контроль за целевым использованием предоставленных субсидий осуществляется в соответствии с бюджетным 

законодательством Российской Федерации.

Заместитель Председателя 

Правительства Иркутской области

В.Ф. Вобликова

Приложение 1 

к Порядку определения объема

 и предоставления из областного 

бюджета субсидий 

аккредитованным региональным 

спортивным федерациям

КРИТЕРИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИЗ ОБЛАСТНОГО БЮДЖЕТА

СУБСИДИЙ АККРЕДИТОВАННЫМ РЕГИОНАЛЬНЫМ

СПОРТИВНЫМ ФЕДЕРАЦИЯМ

Показатель Баллы (за каждого) Коэффициенты

Количество тренеров, работающих по 

трудовому договору в региональной 

спортивной федерации (по форме от-

чета 1-ФК)

0,5

-

 

Количество членов сборной команды 

России *
1

- 

Результаты выступлений спортсменов* за 1 место за 2 место за 3 место
-

 

Первенство России 4 3 2  -

Первенство Европы 6 5 4  -

Первенство мира 11 9 7  -

Кубок России 4 3 2  -

Кубок Европы 6 5 4  -

Кубок мира 8 7 6  -

Чемпионат России 6 5 4  -

Чемпионат Европы 11 9 8  -

Чемпионат мира 15 13 11  -

Олимпийские Игры 20 17 15  -

Отнесение вида спорта, развиваемо-

го региональной спортивной федераци-

ей, к базовым видам спорта для Иркут-

ской области

- 10 % от общего количества бал-

лов

Количество занимающихся спортсменов
- 

свыше 10 000 чел. 1,4

от 3 000 до 10 000 чел. 1,3

от 1 000 до 3 000 чел. 1,2

от 500 до 1 000 чел
1,1

Количество занимающихся спортсме-

нов - инвалидов
- свыше 200 чел. 1,1

Отнесение вида спорта, развиваемого 

региональной спортивной федерацией, 

к олимпийским видам спорта

- 

1

Отнесение вида спорта, развиваемого 

региональной спортивной федерацией, 

к не олимпийским видам спорта

-

 

0,5

* Включая спортсменов, выступающих по видам спорта, включенным в программы Паралимпийских, Сурдлимпийских 

игр и Всемирных специальных олимпийских игр.

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО РАСПРЕДЕЛЕНИЮ ПРЕДОСТАВЛЕННЫХ ИЗ ОБЛАСТНОГО БЮДЖЕТА СУБСИ-

ДИЙ АККРЕДИТОВАННЫМ РЕГИОНАЛЬНЫМ СПОРТИВНЫМ ФЕДЕРАЦИЯМ

В целях распределения предоставленных из областного бюджета субсидий аккредитованным региональным спортивным 

федерациям (далее – субсидии), суммируется количество баллов за каждого тренера, работающего по трудовому договору в 

региональной спортивной федерации (по 0,5), к ним прибавляется количество баллов за каждого члена сборной команды России 

(по 1), прибавляются баллы за призовые места на официальных соревнованиях – первенстве России, первенстве Евро-

пы, первенстве мира, Кубке России, Кубке Европы, Кубке мира, чемпионате России, чемпионате Европе, чемпионате мира, 

Олимпийский Играх, согласно баллам, проставленным в таблице критериев предоставления из областного бюджета субси-

дий аккредитованным региональным спортивным федерациям.

Если вид спорта, развиваемого региональной спортивной федерацией, относится к базовым видам спорта для Иркут-

ской области в соответствии с приказом министерства по физической культуре, спорту и молодежной политике Иркутской 

области, то прибавляется 10% от полученной суммы баллов.

Полученное количество баллов умножается на коэффициенты, исходя из количества занимающихся спортсменов, ко-

личества занимающихся спортсменов - инвалидов и принадлежности вида спорта к олимпийским или не к олимпийским 

видам спорта, согласно таблице критериев предоставления из областного бюджета субсидий аккредитованным региональ-

ным спортивным федерациям.

Таким образом, высчитывается количество баллов для каждой аккредитованной региональной спортивной федера-

ции, путем суммирования полученных баллов. 

Объем бюджетных ассигнований, предусмотренных для предоставления субсидий, делится на общее количество бал-

лов для определения показателя одного балла. Показатель одного балла умножается на количество баллов, набранных ак-

кредитованной региональной спортивной федерацией, в результате определяется размер субсидии.

Приложение 2 

к Порядку определения объема 

и предоставления из областного 

бюджета субсидий 

аккредитованным региональным 

спортивным федерациям 

ОТЧЕТ

ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ СРЕДСТВ ОБЛАСТНОГО БЮДЖЕТА

РЕГИОНАЛЬНОЙ СПОРТИВНОЙ ФЕДЕРАЦИЕЙ 

Предусмотрено соглашением средств (всего):                               

Получено средств (всего нарастающим итогом на отчетную дату):            

Цель    

направления

средств  

№, дата 

документа

Сумма     

документально 

подтвержденных

расходов   

Сумма    

документально

произведенных

расходов   

Фактическое

исполнение 

Остаток не использо-

ванных средств об-

ластного бюджета

   Итого

Отчет составлен «___» ____________ 20 __ года

Руководитель региональной 

спортивной федерации       ___________________________________________________________________________

                                                                                                            (Подпись, ФИО)
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МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ, ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

                                   18 мая  2012 года № 111-мпр

г. Иркутск

 Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги 

«Назначение ежемесячных компенсационных выплат нетрудоустроенным женщинам, 

уволенным в связи с ликвидацией организации»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 4 ав-

густа 2006 года № 472 «О финансировании ежемесячных компенсационных выплат нетрудоустроенным женщи-

нам, имеющим детей в возрасте до 3 лет, уволенным в связи с ликвидацией организации», Правилами разработ-

ки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органа-

ми государственной власти Иркутской области, утвержденными постановлением Правительства Иркутской области 

от 1 августа 2011 года № 220-пп, руководствуясь Положением о министерстве социального развития, опе-

ки и попечительства Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области 

от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп, статьей 21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги «Назначение еже-

месячных компенсационных выплат нетрудоустроенным женщинам, уволенным в связи с ликвидацией организации».

2. Настоящий приказ вступает в силу через десять календарных дней после дня его официального опубликования.

Министр социального развития, 

опеки и попечительства 

Иркутской области

В.А. Родионов

УТВЕРЖДЕН

приказом министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области

от 18 мая 2012 года № 111-мпр

Административный регламент

предоставления государственной услуги «Назначение ежемесячных компенсационных выплат 

нетрудоустроенным женщинам, уволенным в связи с ликвидацией организации»

Раздел I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверж-

дения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государствен-

ной власти Иркутской области, утвержденными постановлением Правительства Иркутской области от 1 августа 2011 года 

№ 220-пп.

2. Целью настоящего Административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления го-

сударственной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возника-

ющих при предоставлении государственной услуги.

3. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной 

услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при ее предоставлении.

Глава 2 КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

4. Право на получение ежемесячных компенсационных выплат имеют нетрудоустроенные женщины, уволенные в свя-

зи с ликвидацией организации,  если они находились на момент увольнения в отпуске по уходу за ребенком до достижения 

им возраста 3 лет (далее - отпуск по уходу за ребенком) и не получают пособия по безработице.

5. Лица, указанные в пункте 4 настоящего Административного регламента, далее именуются гражданами.

От имени гражданина, за предоставлением ежемесячной компенсационной выплатой выплаты может обратиться иное 

лицо, действующее на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее - пред-

ставитель).

Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

6. Для получения информации по вопросам предоставления государственной услуги и ходе предоставления государ-

ственной услуги (далее – информация) гражданин обращается в территориальное подразделение (управление) министер-

ства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области (далее – управление министерства) по месту жи-

тельства (месту пребывания) или в министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области (да-

лее – министерство). 

7. Информация предоставляется: 

а) при личном контакте с гражданами;

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт 

министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», региональную информационную систему «Пор-

тал государственных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

в) письменно, в случае письменного обращения граждан.

8. Должностное лицо, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по пре-

доставлению гражданину исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других долж-

ностных лиц управления министерства, министерства.

9. Должностные лица предоставляют информацию по следующим вопросам: 

а) об управлении министерства, осуществляющем предоставление государственной услуги, включая информацию о 

месте нахождения управления министерства, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления государственной услуги и ходе предоставления государственной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления государственной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

ж) об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, осуществляющего предо-

ставление государственной услуги, а также должностных лиц управления министерства.

10. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации;

д) соответствие информации требованиям законодательства.

11. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения по телефону. 

При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют 

граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании управле-

ния министерства, министерства, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени и (если имеется) отчестве и должности 

лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы те-

лефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину со-

общается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

12. Если гражданина не удовлетворяет информация, предоставленная должностным лицом управления министерства, 

он может обратиться к руководителю управления министерства в соответствии с графиком приема граждан.

13. Обращения граждан, в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи о представлении 

информации рассматриваются должностными лицами в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в управление министерства, министерство.

Ответ на обращение, поступившее в управление министерства, министерство, в течение тридцатидневного срока рас-

смотрения обращения направляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, направляется с помощью информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

14. Информация о министерстве, управлениях министерства, порядке предоставления государственной услуги, а так-

же порядке получения информации по вопросам предоставления государственной услуги и ходе предоставления государ-

ственной услуги размещается: 

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлениями министерства;

б) на официальном сайте министерства в сети информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://society.

irkobl.ru;

в) в региональной информационной системе «Портал государственных услуг Иркутской области» в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» http://pgu.irkobl.ru;

г) посредством публикации в средствах массовой информации.

15. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых управлениями министерства, размещается следующая 

информация:

а) об управлении министерства, осуществляющем предоставление государственной услуги, включая информацию о 

месте нахождения управления министерства, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления государственной услуги и ходе предоставления государственной услуги, в том числе об 

услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления государственной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

ж) об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, осуществляющего предо-

ставление государственной услуги, а также должностных лиц управления министерства;

и) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предо-

ставление государственной услуги;

к) текст административного регламента с приложениями.

16. Информация о министерстве: 

а) место нахождения: г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) телефон: (3952) 33-33-31, факс: (3952) 25-33-39; телефон горячей линии: (3952) 25-33-07; социальный телефон: 

8-800-100-22-42;

в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 664073, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

г) официальный сайт в сети информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://society.irkobl.ru;

д) адрес электронной почты: obl_sobes@sobes.admirk.ru.

17. Информация об управлениях министерства приводится в приложении 1 к настоящему Административному регла-

менту.

18. График приема граждан в министерстве:

Понедельник                       9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник                               9.00-16.00 (перерыв 13.00-14.00)

Среда        9.00-13.00

Четверг                                9.00-16.00  (перерыв 13.00-14.00)

Пятница                               9.00-16.00  (перерыв 13.00-14.00).

Суббота, воскресенье – выходные дни.

19. График приема граждан управлениями министерства:

Понедельник                       9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник                               9.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Четверг                                9.00-18.00  (перерыв 13.00-14.00)

Пятница                               9.00-18.00  (перерыв 13.00-14.00).

Среда – обработка поступивших документов.

Суббота, воскресенье – выходные дни.

20. График приема граждан руководителями управлений министерства:

Понедельник                      14.00-18.00 

Вторник                              09.00-13.00

Четверг                               14.00-18.00

Раздел II СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

21. Под государственной услугой в настоящем Административном регламенте понимается назначение ежемесячных 

компенсационных выплат нетрудоустроенным женщинам, имеющим детей в возрасте до трех лет, уволенным в связи с лик-

видацией организации. 

22. Финансирование расходов, связанных с предоставлением ежемесячных компенсационных выплат нетрудоустро-

енным женщинам, имеющим детей в возрасте до трех лет, уволенным в связи с ликвидацией организации (далее – ежеме-

сячная компенсационная выплата), осуществляется за счет средств федерального бюджета.

Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ 

УСЛУГУ

23. Исполнительным органом государственной власти Иркутской области, предоставляющим государственную услу-

гу, является министерство.

Министерство осуществляет свою деятельность непосредственно и (или) через управления министерства.

24. При предоставлении государственной услуги управления министерства не вправе требовать от граждан или их 

представителей осуществления действий, в том числе, согласований необходимых для предоставления государственной 

услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за ис-

ключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления госу-

дарственной услуги, установленных законодательством и настоящим Административным регламентом.

Глава 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

25. Результатом предоставления государственной услуги является:

а)  назначение ежемесячной компенсационной выплаты;

б) отказ в назначении ежемесячной компенсационной выплаты.

26. Результат предоставления государственной услуги оформляется в виде правового акта управления министерства.

Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

27. Решение о назначении ежемесячной компенсационной выплаты или об отказе в назначении ежемесячной компен-

сационной выплаты принимается и оформляется в виде акта управления министерства в срок не более 10 календарных 

дней со дня обращения гражданина или его представителя.

Управление министерства в течение 5 календарных дней со дня принятия соответствующего решения направляет 

гражданину или его представителю письменное уведомление о принятом решении по адресу, указанному в заявлении.

Ежемесячные компенсационные выплаты назначаются со дня предоставления отпуска по уходу за ребенком, если об-

ращение за ними последовало не позднее 6 месяцев со дня предоставления указанного отпуска.

При обращении за назначением ежемесячных компенсационных выплат по истечении 6 месяцев со дня предоставле-

ния отпуска по уходу за ребенком они назначаются и выплачиваются за истекшее время, но не более чем за 6 месяцев со 

дня подачи заявления о назначении этих выплат.

Выплата ежемесячных компенсационных выплат осуществляется за текущий месяц в сроки, установленные для вы-

платы ежемесячного пособия на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет.

28. Срок приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации и Ир-

кутской области не предусмотрен.

Глава 8. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В 

СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

29. Государственная услуга предоставляется в соответствии с законодательством.

30. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными право-

выми актами:

а) Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, 25 декабря);

б) постановлением Правительства Российской Федерации от 4 августа 2006 года № 472 «О финансировании ежеме-

сячных компенсационных выплат нетрудоустроенным женщинам, имеющим детей в возрасте до 3 лет, уволенным в связи 

с ликвидацией организации» (Российская газета, 2006, 12 августа);

в) постановлением Правительства Российской Федерации от 3 ноября 1994 года № 1206 «Об утверждении Порядка 

назначения и выплаты ежемесячных компенсационных выплат отдельным категориям граждан» (далее – Порядок, утверж-

денный постановлением Правительства Российской Федерации № 1206) (Российская газета, 1994, 12 ноября);

г) приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 3 марта 2009 года 

№ 85н «Об организации работы по предоставлению ежемесячных компенсационных выплат нетрудоустроенным женщи-

нам, имеющим детей в возрасте до трех лет, уволенным в связи с ликвидацией организации» (Российская газета, 2009, 

24 апреля);

д) постановлением Правительства Иркутской области от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп «О министерстве соци-

ального развития, опеки и попечительства Иркутской области» (Областная, 2009, 2 октября).

Глава 9. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

31. Для назначения ежемесячной компенсационной выплаты гражданин или его представитель подает в управление 

министерства по месту жительства заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному ре-

гламенту.

32. К заявлению прилагаются следующие документы:

а) копия приказа о предоставлении отпуска по уходу за ребенком;

б) копия свидетельства о рождении ребенка;

в) трудовая книжка;

г) справка органов государственной службы занятости о невыплате пособия по безработице.

33. Для назначения ежемесячной компенсационной выплаты гражданин или его представитель обязан представить в 

управление министерства заявление и документы, указанные в подпунктах «а» - «в» пункта 32 настоящего Администра-

тивного регламента.

Для назначения ежемесячной компенсационной выплаты гражданин или его представитель вправе представить в 

управление министерства справку органов государственной службы занятости о невыплате пособия по безработице.

Управление министерства не вправе требовать от граждан или их представителей представления документов и ин-

формации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, указанными в пункте 30 настоящего Административного регламента, настоящим Административным 

регламентом. 

34. Требования к документам, указанным в пункте 32 настоящего Административного регламента (далее - докумен-

ты), представляемым для назначения ежемесячной компенсационной выплаты:

а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц органов или организаций, выдавших 

данные документы (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электрон-

ной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество должностных лиц, должны быть написаны полностью;

г) в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

д) документы не должны быть исполнены карандашом;

е) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Глава 10. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, 

КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕ-

НИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ И ИНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ 

ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ

35. К документам, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государ-

ственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образо-

ваний Иркутской области и иных организаций и которые гражданин или его представитель вправе представить относится 

справка органов государственной службы занятости о невыплате пособия по безработице.

36. Управления министерства при предоставлении государственной услуги не вправе требовать от граждан или их 

представителей представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляю-

щих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образо-

ваний Иркутской области и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-

мативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Ир-

кутской области.

Глава 11. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-

ЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

37. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов является:

а) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 34 настоящего административного регламента;

б) наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должност-

ных лиц управления министерства, министерства, а также членов их семей;

в) представление неполного перечня документов, за исключением справки органов государственной службы занято-

сти о невыплате пособия по безработице.

38. В случае отказа в приеме заявления и документов управление министерства не позднее 5 календарных дней со 

дня обращения направляет гражданину или его представителю уведомление об отказе с указанием причин отказа по адре-

су, указанному в заявлении.

При личном предоставлении заявления и документов причины отказа устно доводятся до гражданина или его пред-

ставителя. По просьбе гражданина или его представителя должностное лицо управления министерства выдает граждани-

ну или его представителю письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 5 календарных 

дней со дня его обращения.

Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению гражданина или его представителя 

в порядке, установленном пунктом 61 настоящего Административного регламента.

Глава 12. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУ-

ГИ, ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

39. Основания для приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федера-

ции и Иркутской области не предусмотрены.

40. Основанием для отказа в назначении ежемесячной компенсационной выплаты является несоответствие категории 

граждан, указанной в пункте 4 настоящего Административного регламента.

41. Обо всех случаях отказа в назначении ежемесячных компенсационных выплатах, предусмотренных пунктом 40 на-

стоящего Административного регламента, гражданам или их представителям сообщается путем направления уведомления 

об отказе в назначении ежемесячной компенсационной выплаты по адресу, указанному в заявлении.

Глава 13. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-

ЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ 

(ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

42. Для получения копии приказа о предоставлении отпуска по уходу за ребенком гражданину необходимо обратить-

ся в организацию по месту работы.

43. Для получения доверенности, удостоверяющей полномочия представителя гражданина, необходимой для осу-

ществления действия от имени гражданина, гражданину необходимо обратиться к нотариусу или должностному лицу, упол-

номоченному в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий

Глава 14. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕН-

НОЙ УСЛУГИ 

44. Государственная услуга предоставляется бесплатно.

45. Порядок, размер и основания взимания платы при предоставлении государственной услуги законодательством 

Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены.

Глава 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВ-

ЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ 

ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

46. Государственная пошлина или иная плата за получение документов в рамках необходимых и обязательных услуг 

для предоставления государственной услуги оплачивается в соответствии с законодательством.

47. Размер государственной пошлины или иной платы за получение документов в рамках необходимых и обязатель-

ных услуг для предоставления государственной услуги устанавливается в соответствии с законодательством.

Глава 16. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

48. Максимальное время ожидания в очереди при подаче гражданином или его представителем  заявления и доку-

ментов не превышает 30 минут.

49. При высокой нагрузке и превышении установленного пунктом 48 настоящего Административного регламента сро-

ка ожидания в очереди продолжительность часов приема заявления и документов увеличивается не более чем на один час.

Глава 17. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

50. Регистрацию заявления осуществляет должностное лицо, ответственное за регистрацию заявлений и документов.

Максимальное время регистрации заявления составляет 10 минут.

51. Порядок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги установлен главой 21 настоящего Ад-

министративного регламента.

Глава 18. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ УСЛУГА 

52. Вход в здание управления министерства оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей инфор-

мацию о полном наименовании управления министерства.

Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хоро-

шо видны гражданам.

53. Прием граждан осуществляется в кабинетах управления министерства.

Вход в кабинет управления министерства оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера ка-

бинета, в котором осуществляется предоставление государственной услуги.

54. Каждое рабочее место должностных лиц управления министерства должно быть оборудовано персональным ком-

пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устрой-

ствами.

55. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы 

должностных лиц управления министерства.

Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 

оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

56. Места для заполнения документов оборудуются:

а) информационными стендами;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

Глава 19. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

57. Основными показателями доступности государственной услуги являются соблюдение требований к местам пре-

доставления государственной услуги, их транспортной доступности, возможность представления заявления и документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги, в форме электронных документов, среднее время ожидания в 

очереди при подаче документов, количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) управлений 

министерства, а также должностных лиц управлений министерства.

58. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений являются:

достоверность предоставляемой гражданам информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования граждан о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения информации гражданами о порядке предоставления государственной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

Раздел III СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 20. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

59. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, регистрация заявления и документов;

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государ-

ственной услуги;

в) принятие решения о назначении ежемесячной компенсационной выплаты или об отказе в назначении ежемесяч-

ной компенсационной выплаты;

г) информирование о принятом управлением министерства решении;

д) выплата ежемесячной компенсационной выплаты.

60. Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 3 к настоящему Административ-

ному регламенту. 

Глава 21. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ 

61. Для назначения ежемесячной компенсационной выплаты гражданин или его представитель подает в управление 

министерства по месту жительства заявление с приложением документов одним из следующих способов:

а) путем личного обращения. В этом случае копию с подлинника документа, указанного в подпункте «в» пункта 32 

настоящего Административного регламента, снимает должностное лицо управления министерства и удостоверяет ее при 

сверке с подлинником. Подлинник документа возвращается представившему их гражданину или его представителю в день 

его обращения;

б) через организации федеральной почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных 

нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариаль-

ных действий;

в) в форме электронных документов, которые передаются с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», через официальный сайт министерства или с использованием региональной информационной системы 

«Портал государственных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://pgu.

irkobl.ru. При подаче заявления и документов в электронной форме могут использоваться другие средства информационно-

телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, которые определяются Правительством Российской Федерации.

62. Должностное лицо управления министерства, ответственное за прием и регистрацию заявления и документов (да-

лее – должностное лицо) устанавливает:

а) предмет обращения;

б) личность гражданина, а также его представителя (в случае обращения представителя гражданина) (при подаче за-

явления лично);

в) соответствие документов требованиям, указанным в пункте 34 настоящего Административного регламента.

63. Заявление регистрируется в день его поступления в управление министерства в журнале регистрации заявлений, 

в котором указывается:

а) порядковый номер, под которым заявление зарегистрировано;

б) регистрационный номер заявления;

в) дата поступления  заявления и документов;

г) сведения о гражданине, его представителе;

д) сведения о ребенке, дата рождения ребенка;

е) адрес места жительства гражданина с указанием почтового индекса и телефона;

ж) номер личного дела;

з) фамилия и инициалы должностного лица, принявшего заявление.

64. Журнал регистрации заявлений прошивается, пронумеровывается, скрепляется печатью управления министер-

ства. Журнал регистрации заявлений ведется ежегодно, последовательно, начиная с номера первого. Все исправления ого-

вариваются «исправленному верить» и удостоверяются подписью руководителя управления министерства.

65. Днем обращения считается дата регистрации в управлении министерства заявления и документов.

66. Гражданину или его представителю, подавшему заявление лично, в день его обращения выдается расписка-

уведомление в получении документов с указанием даты и номера регистрации заявления в журнале регистрации заяв-

лений. 

Расписка-уведомление в получении документов и регистрации заявления в журнале регистрации заявлений, направ-

ленных через организации федеральной почтовой связи, не выдается.

67. В случае если заявление и документы подписаны электронной подписью, решение о назначении ежемесячной ком-

пенсационной выплаты или об отказе в назначении ежемесячной компенсационной выплаты принимается в порядке, уста-

новленном настоящим Административным регламентом.

68. В случае если заявление и документы не подписаны электронной подписью, гражданину или его представителю 

в день поступления заявления и документов в форме электронных документов направляется уведомление об их приеме, в 

котором указывается график приема граждан в пределах 30 календарных дней со дня обращения.

Уведомление о приеме заявления и документов направляется с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы в фор-

ме электронных документов.

69. Гражданин или его представитель в пределах указанного в пункте 68 настоящего Административного регламен-

та графика определяет дату и время личного приема для представления оригиналов документов и их сверки должностным 

лицом управления министерства с документами, поданными в форме электронных документов и подписания заявления, 

подданного в форме электронного документа.

70. Заявление, поданное в форме электронного документа, содержащее нецензурные либо оскорбительные выраже-

ния, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц управления министерства, министерства, а также членов их 

семей, оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов.

В этом случае гражданину или его представителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы, в день их поступления направ-

ляется уведомление об отказе в их приеме с указанием причин отказа и сообщением о недопустимости злоупотребле-

ния правом.

71. В случае неявки гражданина или его представителя в определенные в пределах графика день и время личного 

приема, заявление и документы, поданные в форме электронных документов, неподписанные электронной подписью, счи-

таются неподтвержденными, и информация о гражданине удаляется из базы данных в течение 1 рабочего дня, следующе-

го за последним днем, установленным графиком приема граждан в соответствии с пунктом 68 настоящего Административ-

ного регламента. В этом случае гражданин или его представитель вправе повторно обратиться за предоставлением госу-

дарственной услуги в порядке, установленном пунктом 61 настоящего Административного регламента.

72. Общий срок приема, регистрации заявления и документов составляет 30 минут.

Глава 22. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ, УЧАСТВУЮЩИЕ 

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

73. Непредставление гражданином или его представителем справки  о невыплате пособия по безработице не являет-

ся основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.

74. В случае непредставления гражданином или его представителем указанной справки, сведения о том, что граж-

данин не является безработным и не получает пособие по безработице должны быть получены управлением министер-

ства в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Службе занятости населения Иркутской области.

В целях получения сведений управление министерства в течение 3 рабочих дней со дня обращения гражданина или 

его представителя формирует и направляет межведомственные запросы в Службу занятости населения Иркутской обла-

сти.

75. Межведомственные запросы направляются в письменной форме на бумажном носителе или в форме электрон-

ного документа.

Глава 23. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О НАЗНАЧЕНИИ ЕЖЕМЕСЯЧНОЙ КОМПЕНСАЦИОННОЙ ВЫПЛАТЫ ИЛИ ОБ ОТ-

КАЗЕ В НАЗНАЧЕНИИ ЕЖЕМЕСЯЧНОЙ КОМПЕНСАЦИОННОЙ ВЫПЛАТЫ

76. Управление министерства на основании заявления и документов принимает решение о назначении ежемесячной 

компенсационной выплаты или об отказе в назначении ежемесячной компенсационной выплаты.

77. Решение о назначении ежемесячной компенсационной выплаты или об отказе в назначении ежемесячной компен-

сационной выплаты принимается и оформляется в виде акта управления министерства в срок, указанный в абзаце первом 

пункта 27 настоящего Административного регламента.

78. Основание для отказа в назначении ежемесячной компенсационной выплаты указано в пункте 40 настоящего Ад-

министративного регламента.

79. При принятии решения о назначении ежемесячной компенсационной выплаты на гражданина оформляется дело, 

подлежащее хранению в управлении министерства в установленном порядке.

Глава 24. ИНФОРМИРОВАНИЕ О ПРИНЯТОМ УПРАВЛЕНИЕМ МИНИСТЕРСТВА РЕШЕНИИ

80. Управление министерства в срок, указанный в абзаце втором пункта 27 настоящего Административного регламен-

та, направляет гражданину письменное уведомление о принятом решении о назначении ежемесячной компенсационной 

выплаты или об отказе в назначении ежемесячной компенсационной выплаты по адресу, указанному в заявлении. В слу-

чае отказа в назначении ежемесячной компенсационной выплаты излагаются его причины.

Отказ в назначении ежемесячной компенсационной выплаты может быть обжалован гражданином или его представи-

телем в порядке, установленном законодательством.

81. В уведомлении о принятом решении указывается:

а) наименование органа;

б) дата и номер акта о принятом решении;

в) адрес, фамилия, имя и (если имеется) отчество гражданина;

г) основания назначения ежемесячной компенсационной выплаты или отказа в ее назначении;

д) размер ежемесячной компенсационной выплаты;

е) срок, с которого будет производиться выплата ежемесячной компенсационной выплаты.

Глава 25. ВЫПЛАТА ЕЖЕМЕСЯЧНОЙ КОМПЕНСАЦИОННОЙ ВЫПЛАТЫ

82. Министерство на основании информации управлений министерства по месту жительства граждан, которые при-

нимают решения о назначении ежемесячных компенсационных выплат, представляют ежемесячно, не позднее 15-го чис-

ла, в Министерство здравоохранения и социального развития Российской Федерации реестры получателей ежемесяч-

ных компенсационных выплат нетрудоустроенным женщинам, имеющим детей в возрасте до трех лет, уволенным в свя-

зи с ликвидацией организации (далее - реестр). В реестре указываются потребность в средствах федерального бюджета, 

подлежащих перечислению на счета по вкладам, открытые гражданами в организациях (филиалах, структурных подраз-

делениях) Сбербанка России, или по желанию граждан - через организации федеральной почтовой связи (далее - достав-

ка ежемесячных компенсационных выплат) на основании соглашений (договоров), заключаемых министерством здраво-

охранения и социального развития Российской Федерации со Сбербанком России и федеральным государственным уни-

тарным предприятием «Почта России» (далее - плательщики) в соответствующем месяце, и следующие сведения о каж-

дом гражданине:

а) фамилия, имя и (если имеется) отчество и данные документа, удостоверяющего личность гражданина;

б) период (месяц, год), за который производится ежемесячная компенсационная выплата;
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в) размер ежемесячной компенсационной выплаты;

г) номер и дата решения о назначении ежемесячной компенсационной выплаты;

д) реквизиты счета, открытого гражданином в Сбербанке России, или его почтовый адрес.

83. Реестры подписываются министром социального развития, опеки и попечительства Иркутской области и заверя-

ются печатью.

Форма и способ направления реестров определяются Министерством здравоохранения и социального развития Рос-

сийской Федерации.

84. Плательщики осуществляют в установленном порядке доставку компенсационных выплат в размерах, указанных 

в соответствующих реестрах.

85. Министерство в соответствии с законодательством Российской Федерации несет ответственность за представле-

ние недостоверных сведений о гражданах и потребностях в средствах федерального бюджета, необходимых для предо-

ставления ежемесячных компенсационных выплат.

86. Ежемесячная компенсационная выплата предоставляется в размере, установленном пунктом 11 Порядка, утверж-

денного постановлением Правительства Российской Федерации № 1206.

87. Способ выплаты указывается гражданином или его представителем в заявлении. Изменение способа выплаты 

производится путем подачи гражданином или его представителем соответствующего заявления в управление министер-

ства.

88. Выплата ежемесячной компенсационной выплаты прекращается в случае:

а) назначения пособия по безработице;

б) нахождение ребенка на полном государственном обеспечении;

в) лишение гражданина родительских прав.

Выплата компенсации прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором возникли указанные об-

стоятельства.

89. Гражданин или его представитель обязан в течение 10 рабочих дней с момента возникновения обстоятельств, ука-

занных в подпунктах «а» - «в» пункта 88 настоящего Административного регламента, информировать управление мини-

стерства, в котором он зарегистрирован.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Глава 26. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТ-

ВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОР-

МАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

90. Основными задачами текущего контроля являются:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления государственной услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления государственной услуги;

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению государственной 

услуги;

г) принятие мер по надлежащему предоставлению государственной услуги.

91. Текущий контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляется руководителем 

управления министерства и представляет собой рассмотрение отчетов должностных лиц управления министерства, а так-

же рассмотрение жалоб граждан или их представителей.

92. Текущий контроль осуществляется постоянно.

Глава 27. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛ-

НОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРО-

ЛЯ ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

93. Проверки за порядком предоставления государственной услуги бывают плановыми и внеплановыми.

Периодичность проведения проверок за порядком предоставления государственной услуги носит плановый характер 

(осуществляется на основании планов работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должностны-

ми лицами управления министерства порядка предоставления государственной услуги, в том числе по конкретному обра-

щению гражданина или его представителя).

94. Для проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги актом министерства формируется 

комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие министерства.

По результатам проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги оформляется акт провер-

ки, который подписывается членами комиссии.

Срок проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги и оформления акта составляет 30 ка-

лендарных дней со дня начала проверки, указанного в правовом акте о назначении проверки.

Глава 28. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ 

(БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ

95. При выявлении нарушений прав граждан в связи с исполнением настоящего Административного регламента ви-

новные в нарушении должностные лица управления министерства привлекаются к ответственности в соответствии с за-

конодательством.

Контроль деятельности должностных лиц управления министерства осуществляет министр социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области, в случае его отсутствия - заместитель министра социального развития, опеки 

и попечительства Иркутской области.

96. Обязанность соблюдения положений настоящего Административного регламента закрепляется в должностных ре-

гламентах государственных гражданских служащих управлений министерства.

Глава 29. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДО-

СТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГА-

НИЗАЦИЙ

97. Контроль за предоставлением государственной услуги может осуществляться, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций.

98. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и органи-

заций осуществляется в соответствии с законодательством.

Раздел V ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙ-

СТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ  МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА 

Глава 30. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА

99. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) управления ми-

нистерства, а также должностных лиц управления министерства, связанные с предоставлением государственной услуги.

100. С целью обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц 

управления министерства гражданин или его представитель вправе обратиться в министерство с заявлением об обжало-

вании решений и действий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц управления министерства 

(далее – жалоба).

101. Гражданин или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса гражданина или его представителя о предоставлении государственной услу-

ги;

б) нарушение срока предоставления государственной услуги;

в) требование у гражданина или его представителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми ак-

тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государствен-

ной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной услуги, у гражда-

нина или его представителя;

д) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными закона-

ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Иркутской области;

е) затребование с гражданина или его представителя при предоставлении государственной услуги платы, не преду-

смотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской об-

ласти;

ж) отказ управления министерства, должностного лица управления министерства в исправлении допущенных опеча-

ток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установлен-

ного срока таких исправлений.

102. Жалоба может быть подана одним из следующих способов:

а) лично по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) письменно по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

в) с использованием средств факсимильной и электронной связи:

телефон (факс): (3952) 33-33-31;

электронная почта obl_sobes@irmail.ru.

103. Прием граждан или их представителей в министерстве осуществляет министр социального развития, опеки и по-

печительства Иркутской области, в случае его отсутствия  - заместитель министра социального развития, опеки и попечи-

тельства Иркутской области.

Прием граждан или их представителей министром социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, 

в случае его отсутствия  - заместителем министра социального развития, опеки и попечительства Иркутской области про-

водится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону (3952) 25-33-07.

104. При личном приеме гражданин или его представитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

105. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема граждан. В случае если изложенные в уст-

ной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с со-

гласия гражданина или его представителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточ-

ке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ в сроки, предусмотренные пунктом 112 настоящего Ад-

министративного регламента.

106. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя и (если имеется) отчество, сведения о месте жительства гражданина, его представителя, а также но-

мер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-

жен быть направлен ответ гражданину;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления министерства, должностного лица 

управления министерства;

г) доводы, на основании которых гражданин или его представитель не согласен с решением и действием (бездействи-

ем) управления министерства, должностного лица управления министерства. Гражданином или его представителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы гражданина или его представителя, либо их копии.

107. Поступившая в министерство жалоба подлежит обязательной регистрации в день ее поступления. 

Жалоба, поступившая в министерство, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления мини-

стерства, должностного лица управления министерства в приеме документов у гражданина или его представителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-

ний - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

108. При рассмотрении жалобы:

а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае необходимости – с уча-

стием гражданина или его представителя, направившего жалобу;

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушен-

ных прав, свобод и законных интересов граждан.

109. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы является наличие следующих обстоятельств:

а) жалоба не соответствует требованиям, указанным в пункте 106 настоящего Административного регламента;

б) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу министерства, жизни, здо-

ровью должностного лица министерства, а также членов его семьи;

в) текст жалобы не поддается прочтению;

г) в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее на-

правляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указан-

ная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в министерство.

д) рассмотрение поступившей жалобы не входит в компетенцию министерства.

110. Основания приостановления рассмотрения жалобы, направленной в министерство, не предусмотрены.

111. По результатам рассмотрения жалобы министерство принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением 

министерства, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата 

гражданину или его представителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-

тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

112. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 111 настоящего Административно-

го регламента, гражданину или его представителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме направля-

ется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

113. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административно-

го правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-

тельно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Министр социального развития, опеки и попечительства

Иркутской области

В.А. Родионов

Приложение 1

к Административному регламенту предоставле

ния государственной услуги «Назначение еже

месячных компенсационных выплат нетрудоу

строенным женщинам, уволенным в связи с лик

видацией организации»

Территориальные подразделения (управления) министерства социального развития, опеки 

и попечительства иркутской области, предоставляющие государственную услугу

Наименование территориальных подразделений 

(управлений) министерства
Юридический адрес 

Служебный    

телефон     

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по 

социальному    развитию Свердловского района 

г.Иркутска               

664043, Иркутская область, г. Иркутск,       

б. Рябикова, 22Б  
(3952) 30-10-32 

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по со-

циальному    развитию Ленинского  района 

 г. Иркутска               

664040, Иркутская область,

г. Иркутск 40,    

ул. Розы Люксембург, 150   

(3952) 44-83-61 

Управление министерства социального развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области по соци-

альному    развитию Октябрьского района 

 г. Иркутска               

664046,           

Иркутская область,

г. Иркутск,       

ул. Донская, 8    

(3952) 22-86-03,

22-82-37        

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по со-

циальному    развитию Кировского и Куйбышевско-

го   районов 

г. Иркутска            

664011,           

Иркутская область,

г. Иркутск,   

ул. Карла Маркса, 37                

(3952) 217-284, 

203-907         

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по Ир-

кутскому району      

664007,           

Иркутская область,

г. Иркутск,       

ул. Тимирязева, 32

(3952) 29-01-24,

20-90-46        

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по Ан-

гарскому району      

665813,           

Иркутская область,

г. Ангарск,       

ул. Мира, 71      

(3955) 52-38-61,

53-98-42        

Управление министерства социального развития, 

опеки    и попечительства Иркутской  области   по 

Балаганскому району    

666391,           

Иркутская обл.,   

п. Балаганск,     

ул. Юбилейная, 9  

(39548) 50-3-61,

50-0-28         

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по Ба-

яндаевскому району   

669120,           

Иркутская область, Баяндаевский район, с. Ба-

яндай, ул. Бутунаева, 2  

(39537) 91-435, 

91-223, 91-939  

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по Бо-

дайбинскому району   

666904,           

Иркутская область,

г. Бодайбо,       

ул. Урицкого, 33  

(39561) 5-21-90,

5-18-60         

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской области по г. 

Братску                

665708,           

Иркутская область,

г. Братск,        

ул. Южная, 18     

(3953) 41-64-03,

41-81-04        

Управление министерства социального развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по 

Братскому району       

665708,           

Иркутская область,

г. Братск,        

ул. Пионерская, 7 

(3953) 46-96-72 

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по Жи-

галовскому району    

666402,           

Иркутская область, 

п. Жигалово, пер. Комсомольский,  д. 8              

(839551)        

3-14-60,        

3-13-78,        

3-22-44         

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по За-

ларинскому району    

666322,           

Иркутская область, Заларинский район, 

п. Залари, ул. Ленина, 101Г  

(39552) 2-15-72,

2-13-90         

Управление министерства социального   разви-

тия, опеки и  попечительства Иркутской области по 

г.Зиме и Зиминскому району    

665388,           

Иркутская область, г. Зима,          

микрорайон        

Ангарский, 42     

(39554) 3-10-98,

3-28-37         

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по Ки-

ренскому району      

666703,           

Иркутская область,

г. Киренск,  ул. Галата и      

Леонова, 9        

(39568) 430-66, 

438-81, 444-04  

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по 

Казачинско-Ленскому    

району                 

666504,           

Иркутская область,

Казачинско - Ленский район, п. Магистральный  

ул. Ленина, 5     

(39562) 4-15-52,

4-14-00         

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по 

Куйтунскому району     

665302,           

Иркутская область,

Куйтунский район, 

п. Куйтун,   ул. Лизы Чайкиной,3                 

(39536) 5-19-11,

5-14-69         

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства иркутской  области   по 

Нижнеилимскому району  

665653,           

Иркутская область, г. Железногорск - Илим-

ский, 8 квартал, дом 1А 

(39566) 3-34-58 

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительству Иркутской  области   по 

Нижнеудинскому району  

665106,           

Иркутская область,

г. Нижнеудинск,   

ул. Советская, 19 

(39557) 7-09-62 

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по 

Ольхонскому району     

666130,           

Иркутская обл.,   

Ольхонский район, 

с. Еланцы, 

ул. Пенкальского, 14                

(39558) 52-0-79,

52-5-74         

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по 

Слюдянскому району     

665904,           

Иркутская область,

г. Слюдянка,      

ул. Советская, 34 

(39544) 52133   

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по Тай-

шетскому району     

665000,           

Иркутская область,

г. Тайшет, микрорайон        

Пахотищева, 24Н   

(39563) 2-69-13,

2-69-12         

Управление министерства социального   разви-

тия, опеки и  попечительства Иркутской области по 

г.Усть-Илимску и Усть-Илимскому району  

666684,           

Иркутская область,

г. Усть-Илимск,   

пр. Дружбы        

Народов, 46       

(39535) 3-65-88,

3-60-93         

Управление министерства социального   разви-

тия, опеки и  попечительства Иркутской области по 

г.Усолье-Сибирское и Усольскому району      

665452,           

Иркутская область,

г.  Усолье-Сибирское, 

ул. Богдана       

Хмельницкого, 32  

(39543) 603-10, 

632-94          

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по 

Усть-Удинскому району  

666352,           

Иркутская область,

Усть-Удинский район,            

п. Усть-Уда,      

ул. Пушкина, 9    

(39545) 319-45, 

321-21          

Управление министерства социального   разви-

тия, опеки и  попечительства Иркутской области по 

г.Черемхово и Черемховскому району   

665413,           

Иркутская область,

г. Черемхово,     

ул. Ленина, 18    

(39546) 5-31-19,

5-10-45         

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по 

Чунскому району        

665613,           

Иркутская область,

п. Чунский,       

ул. Комарова, 11  

(39567) 2-12-62,

2-14-28         

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по 

Мамско-Чуйскому району 

666811,           

Иркутская область,

Мамско-Чуйский район,            

пос. Мама,        

ул. Южная, 1      

(39569) 2-17-90 

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по Ше-

леховскому району    

666034,           

Иркутская область,

г. Шелехов,       

квартал 1, 10     

(39550) 4-14-10,

4-37-69         

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по Ка-

тангскому району     

666611,           

Иркутская область,

Катангский район, с. Ербогачен,  ул. Чкало-

ва, 11   

(39560) 21-380  

Управление министерства социального   разви-

тия, опеки и  попечительства Иркутской области по 

г.Тулуну и Тулунскому району                 

665253,           

Иркутская область,

г. Тулун, ул. Чкалова, 35А. 

Для писем: 665253,

Иркутская область,

г. Тулун, а/я 10  

(39530) 27-2-65 

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по со-

циальному развитию по Качугскому району      

666203,           

Иркутская обл.,   

п. Качуг,         

ул. Ленских       

Событий, 26       

(395-40) 31-7-33

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по 

Эхирит-Булагатскому    

району                 

669001,           

Иркутская область,

Эхирит-Булагатский

район, п. Усть-Ордынский,

ул. Ленина, 7     

(39541) 3-29-07 

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по со-

циальному развитию по Осинскому району       

669200,           

Иркутская обл.,   

Осинский р-н,     

с. Оса, ул. Свердлова, 59 

(39539) 3-24-84 

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по со-

циальному развитию по Усть-Кутскому району   

666781,           

Иркутская область,

г. Усть-Кут,      

ул. Речников, 5   

(39565) 5-70-00,

5-87-03         

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по со-

циальному развитию по г. Саянску             

666304,           

Иркутская область,

г. Саянск,  микрорайон Олимпийский, 30   

(39553) 5-58-33 

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по 

Аларскому району       

669452,           

Иркутская область,

Аларский район, п. Кутулик, ул. Советская, 36 

(39564) 371-39, 

372-39          

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по Бо-

ханскому району      

669311,           

Иркутская область,

п. Бохан, ул. Школьная, 6   

(39538) 251-91, 

253-08          

Управление министерства социального   развития, 

опеки и  попечительства Иркутской  области   по Ну-

кутскому району      

669401,           

Иркутская область,

п. Новонукутск, 

ул. Гагарина, 9   

(39549) 211-86, 

210-56          

Приложение 2

к Административному регламенту предоставле

ния государственной услуги «Назначение еже

месячных компенсационных выплат нетрудоу

строенным женщинам, уволенным в связи с лик

видацией организации»

В территориальное подразделение (управление) министерства социального развития, опеки и попечительства Ир-

кутской области _________________________________________________________________________________________

от гр.__________________________________________________________________

      (фамилия, имя и (если имеется) отчество заявителя полностью, день, месяц и год рождения)

Зарегистрирована по адресу:______________________________________________

_______________________________________________________________________

дата регистрации_____________________ номер телефона _____________________

Данные документа удостоверяющего личность заявителя: ____________________, 

выдан___________________________________________________________________________________________________

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу назначить ежемесячную компенсационную выплату в соответствии с постановлением Правительства Россий-

ской Федерации от 3 ноября 1994 года № 1206 «Об утверждении Порядка назначения и выплаты ежемесячных компенса-

ционных выплат отдельным категориям граждан», как нетрудоустроенной женщине, имеющей детей, в возрасте до трех 

лет, уволенной в связи с ликвидацией организации ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________ 

                                                                             (наименование организации)

с «___»_______________________года.

           (число, месяц, год)                      

Сообщаю, что ежемесячная компенсационная выплата на ребенка (дтей)_____________________________________

_____________________________ __________________________________________________________________________:

                                                                 (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

а) ранее нигде не назначалась и не выплачивалась;

б) назначалась в _________________________________________________ .

Нахожусь в отпуске по уходу за ребенком до 1,5 лет

с «_______________» ___________________________________________года.

Для назначения ежемесячной компенсационной выплаты, предоставляю следующие документы:

№ Наименование документа Количество экземпляров

1

2

3

4

5

Способ доставки пособия через:

1) отделение связи («Почта России»)___________________________________________________________________

2) кредитная организация_____________________________________________________________________________

Я, _________________________________________________________________________________________________

предупреждена об ответственности за предоставление ложной информации, недостоверных (поддельных) докумен-

тов, сокрытие данных, влияющих на право получения ежемесячной компенсационной выплаты.

Обязуюсь письменно известить территориальное подразделение (управление) министерства социального развития, 

опеки и попечительства  Иркутской области _______________________________ о наступлении обстоятельств, влекущих 

прекращение выплаты ежемесячной компенсационной выплаты, в частности устройство на работу, получение пособия по 

безработице, нахождение ребенка на полном государственном обеспечении, лишение родителей, осуществляющих уход за 

ребенком, родительских прав, не позднее десяти календарных дней со дня их наступления.

Поставлена в известность, что для получения компенсационной выплаты, должна ежеквартально предоставлять тру-

довую книжку и справку органов государственной службы занятости о невыплате пособия по безработице.

Приложение _______ _документов.

 «____»________________ 20   г.                          ________________________________________________________

                                                                                                            (подпись заявителя)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ -------------------------------(линия отреза)

Расписка-уведомление

 

    Документы __________________________________________________приняты  « ____» _____________20 ___ г.

    Регистрационный  №  _________________________________________

    Подпись лица, принявшего документы  ______________________________________________________________

Приложение 3

к Административному регламенту предоставле

ния государственной услуги «Назначение еже

месячных компенсационных выплат нетрудоу

строенным женщинам, уволенным в связи с лик

видацией организации»

Блок-схема предоставления государственной услуги

«Назначение ежемесячных компенсационных выплат нетрудоустроенным женщинам, уволенным в 

связи с ликвидацией организации»
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МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ, ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
                                  

                                 2  июля 2012 года № 181-мпр

г. Иркутск

О внесении изменений в административный регламент предоставления государственной услуги «Вы-

плата денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством, в 

Иркутской области»

В целях приведения в соответствие с законодательством, руководствуясь Положением о министерстве социального 

развития, опеки и попечительства Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области 

от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп, статьей 21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Внести в административный регламент предоставления государственной услуги «Выплата денежных средств на со-

держание ребенка, находящегося под опекой или попечительством, в Иркутской области», утвержденный приказом мини-

стерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области от 22 декабря 2011 года № 219-мпр, следую-

щие изменения:

1) наименование главы 4 изложить в следующей редакции: «Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУ-

ГИ»;

2) пункт 22 признать утратившим силу;

3) дополнить главами 4(1) – 4(3) следующего содержания:

«Глава 4(1). НАИМЕНОВАНИЕ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ

22(1). Исполнительным органом государственной власти Иркутской области, предоставляющим государственную 

услугу, является министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области.

Министерство осуществляет свою деятельность непосредственно и (или) через управления министерства.

22(2). При предоставлении государственной услуги министерство, управления министерства не вправе требовать от 

заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления государственной услу-

ги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исклю-

чением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления государ-

ственной услуги.

Глава 4(2). ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

22(3). Результатом предоставления государственной услуги являются:

а) выплата денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством;

б) отказ в выплате денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством.

22(4). Результат предоставления государственной услуги оформляется в виде правового акта управления министер-

ства.

Глава 4(3). СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

22(5). Решение о выплате или об отказе в выплате денежных средств принимается и оформляется в виде акта управ-

ления министерства в срок не позднее 10 календарных дней со дня обращения.

Выплата денежных средств осуществляется со дня принятия акта органа опеки и попечительства о назначении опеку-

на или попечителя, но не более чем за шесть месяцев до дня обращения за выплатой денежных средств.»;

4) в пункте 24:

в подпункте «б» слова «1 января,» исключить;

в подпункте «в» слова «28 апреля,» исключить;

в подпункте «г» слова «23 декабря,» исключить;

в подпункте «д» слова «19 января,» исключить;

5) главу 6 признать утратившей силу;

6) дополнить главой 7(1) следующего содержания:

«Глава 7(1). ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, 
КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕ-
НИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ И ИНЫХ ОРГАНОВ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРА-
ВЕ ПРЕДСТАВИТЬ

28(1). Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении го-

сударственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных орга-

нов, и которые заявитель вправе представить, отсутствуют.

28(2). При предоставлении государственной услуги управлениям министерства запрещено требовать от заявителей 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

государственной услуги.

28(3). При предоставлении государственной услуги управлениям министерства запрещено требовать от заявителей 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государствен-

ную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской об-

ласти и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-

ми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области.»;

7) наименование главы 8 изложить в следующей редакции: «Глава 8. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИ-
ЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ»;

8) в пункте 29:

в абзаце первом после слова «являются» дополнить словами «следующие обстоятельства»;

в подпункте «а» после слова «текст» дополнить словом «заявления»;

в подпункте «в»:

после слова «наличие» дополнить словами «в заявлении»;

слово «них» заменить словом «нем»;

в подпункте «г» после слова «текст» дополнить словом «заявления»;

в подпункте «д» слова «их содержание» заменить словами «содержание заявления»;

9) пункт 30 изложить в следующей редакции:

«30. В случае отказа в приеме заявления, поданного через организации федеральной почтовой связи, управление ми-

нистерства не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в управлении министерства направляет заявителю 

уведомление об отказе в приеме заявления с указанием причин отказа.

В случае отказа в приеме заявления, поданного в управление министерства заявителем путем личного обращения, 

должностное лицо управления министерства в случае согласия заявителя устно доводит до сведения заявителя основания 

отказа в приеме заявления и документов. По просьбе заявителя должностное лицо управления министерства выдает зая-

вителю письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 5 рабочих дней со дня поступле-

ния заявления в управление министерства.

В случае отказа в приеме заявления, поданного в форме электронного документа, заявителю с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления, поданно-

го в форме электронного документа, направляется уведомление об отказе в приеме заявления и документов на адрес элек-

тронной почты, с которого поступило заявление.»;

10) пункт 31 изложить в следующей редакции:

«31. Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению заявителя в порядке, установ-

ленном пунктом 44 настоящего административного регламента.»;

11) дополнить главами 8(1), 8(2) следующего содержания:

«Глава 8(1). ОСНОВАНИЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ. ОСНОВАНИЯ ПРИО-
СТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

31(1). Основаниями для отказа в выплате денежных средств являются:

а) нахождение ребенка на полном государственном обеспечении в соответствующем учреждении;

б) если опекун или попечитель назначен по совместному заявлению родителей на период, когда по уважительным 

причинам они не смогут исполнять свои родительские обязанности.

31(2). Отказ в выплате денежных средств может быть обжалован заявителями (их представителями) в порядке, уста-

новленном законодательством.

31(3). Основания для приостановления выплаты денежных средств законодательством Российской Федерации и Ир-

кутской области не предусмотрены.

Глава 8(2). ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-
ЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ 
(ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

31(4). Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, от-

сутствуют.

31(5). Документы, выдаваемые организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, необходи-

мые для предоставления государственной услуги, отсутствуют.»;

12) наименование главы 9 изложить в следующей редакции: «Глава 9. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМА-
НИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА  ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕН-
НОЙ УСЛУГИ»;

13) пункт 32 изложить в следующей редакции:

«32. Оплата государственной пошлины при предоставлении государственной услуги не установлена. Государствен-

ная услуга предоставляется бесплатно.»;

14) пункт 33 изложить в следующей редакции:

«33. Основания платы, взимаемой при предоставлении государственной услуги, законодательством не установле-

ны.»;

15) дополнить главами 9(1) - 9(3) следующего содержания:

«Глава 9(1). ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ 

ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮ-

ЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

33(1). Плата за получение документов в рамках необходимых и обязательных услуг для предоставления государствен-

ной услуги оплачивается в соответствии с законодательством.

33(2). Размер платы за получение документов в рамках необходимых и обязательных услуг для предоставления госу-

дарственной услуги устанавливается в соответствии с законодательством.

Глава 9(2). МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГО-

СУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

33(3). Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявителем либо его представителем заявления и доку-

ментов лично не превышает 30 минут.

33(4). При высокой нагрузке и превышении установленного пунктом 33(3) настоящего административного регламента 

срока ожидания в очереди продолжительность часов приема заявления увеличивается не более чем на один час.

Глава 9(3). СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

33(5). Регистрацию заявления о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме, осущест-

вляет должностное лицо, ответственное за регистрацию заявлений.

33(6). Максимальное время регистрации заявления о предоставлении государственной услуги составляет 10 минут.»;

16) наименование главы 10 изложить в следующей редакции: «Глава 10. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТО-

РЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ УСЛУГА»;

17) пункт 41 признать утратившей силу;

18) дополнить главой 10(1) следующего содержания:

«Глава 10(1). ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

41(1). Основными показателями доступности и качества государственной услуги являются соблюдение требований к 

местам предоставления государственной услуги, их транспортной доступности, возможность представления заявления и 

документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в форме электронных документов, среднее время 

ожидания в очереди при подаче документов, количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

управлений министерства, а также должностных лиц управлений министерства.

41(2). Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений граждан являются:

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления государственной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.»;

19) подпункт «б» пункта 42 признать утратившим силу;

20) пункт 46 признать утратившим силу;

21) дополнить пунктами 51(1) – 51(5) следующего содержания:

«51(1). В случае если заявление подано в форме электронного документа и подписано электронной подписью, реше-

ние о выплате денежных средств либо об отказе в выплате денежных средств принимается в порядке, установленном на-

стоящим административным регламентом.

51(2). В случае если заявление не подписано электронной подписью, заявителю в день поступления заявления в фор-

ме электронного документа направляется уведомление о приеме заявления, в котором указывается график приема заяви-

теля в пределах 30 календарных дней со дня обращения.

Уведомление о приеме заявления направляется с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Ин-

тернет» на адрес электронной почты, с которого поступило заявление в форме электронного документа.

51(3). Заявитель в пределах указанного в пункте 51(2) настоящего административного регламента графика определя-

ет дату и время личного приема для подписания заявления, поданного в форме электронного документа.

51(4). Заявление, поданное в форме электронного документа, содержащее нецензурные либо оскорбительные выра-

жения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц управления министерства, министерства, а также членов их 

семей, оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов.

В этом случае заявителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес элек-

тронной почты, с которого поступило заявление, в день его поступления направляется уведомление об отказе в его прие-

ме с указанием причин отказа и сообщением о недопустимости злоупотребления правом.

51(5). В случае неявки заявителя в определенные в пределах графика дни и время личного приема заявление, подан-

ное в форме электронного документа, не подписанное электронной подписью, считается неподтвержденным и информа-

ция о заявителе удаляется из базы данных в течение одного рабочего дня, следующего за последним днем, определенным 

графиком приема заявителя, указанного в пункте 51(2) настоящего административного регламента. В этом случае заяви-

тель вправе повторно обратиться за выплатой денежных средств в порядке, установленном пунктом 44 настоящего адми-

нистративного регламента.»;

22) главу 13 признать утратившей силу;

23) в пункте 58 слова «пункта 26» заменить словами «пункта 22(5)»;

24) в пункте 59 слова «пункте 30» заменить словами «пункте 31(1)»;

25) пункт 62 изложить в следующей редакции:

«62. В уведомлении указывается:

а) наименование органа;

б) дата и исходящий номер;

в) адрес, фамилия, имя и (если имеется) отчество заявителя;

г) основания выплаты денежных средств или отказа в выплате денежных средств.»;

26) разделы IV, V изложить в следующей редакции:

«Раздел IV ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Глава 18. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТ-

ВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОР-

МАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

68. Основными задачами текущего контроля являются:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления государственной услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления государственной услуги;

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению государственной 

услуги;

г) принятие мер по надлежащему предоставлению государственной услуги.

69. Текущий контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником 

управления министерства и представляет собой рассмотрение отчетов должностных лиц управления министерства, а так-

же рассмотрение жалоб граждан.

70. Текущий контроль осуществляется постоянно.

Глава 19. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛ-

НОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

71. Проверки за порядком предоставления государственной услуги бывают плановыми и внеплановыми.

Периодичность проведения проверок за порядком предоставления государственной услуги носит плановый характер 

(осуществляется на основании планов работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должностны-

ми лицами управления министерства порядка предоставления государственной услуги, в том числе по конкретному обра-

щению гражданина).

72. Для проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги правовым актом министерства 

формируется комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие министерства.

По результатам проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги оформляется акт провер-

ки, который подписывается членами комиссии.

Срок проведения проверки за порядком предоставления государственной услуги и оформления акта составляет 30 ка-

лендарных дней со дня начала проверки, указанного в правовом акте о назначении проверки.

Глава 20. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ 

(БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ

73. При выявлении нарушений прав граждан в связи с исполнением настоящего административного регламента вино-

вные в нарушении должностные лица управления министерства привлекаются к ответственности в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации.

74. Контроль деятельности должностных лиц управления министерства осуществляет министр социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области, в случае его отсутствия - заместитель министра социального развития, опеки 

и попечительства Иркутской области.

Глава 21. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДО-

СТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГА-

НИЗАЦИЙ

75. Контроль за предоставлением государственной услуги может осуществляться, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций.

76. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и органи-

заций, осуществляется в соответствии с законодательством.

Раздел V ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙ-

СТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА

Глава 22. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА, А ТАКЖЕ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА

77. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования гражданами являются решения и действия (бездействие) 

управления министерства, а также должностных лиц управления министерства, связанные с предоставлением государ-

ственной услуги.

78. Гражданин может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

б) нарушение срока предоставления государственной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления государственной услуги, у за-

явителя;

д) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными закона-

ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Иркутской области;

е) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области;

ж) отказ управления министерства, должностного лица управления министерства в исправлении допущенных опеча-

ток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установлен-

ного срока таких исправлений.

79. С целью обжалования решений и действий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц 

управления министерства гражданин вправе обратиться в министерство с заявлением об обжаловании решений и дей-

ствий (бездействия) управления министерства, а также должностных лиц управления министерства (далее – жалоба).

80. Жалоба может быть подана одним из следующих способов:

а) лично по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

б) письменно по адресу: 664073, Иркутская область, г. Иркутск, ул. Канадзавы, 2;

в) с использованием средств факсимильной и электронной связи:

телефон (факс): (3952) 33-33-31;

электронная почта obl_sobes@irmail.ru.

81. Прием граждан в министерстве осуществляет министр социального развития, опеки и попечительства Иркутской 

области, в случае его отсутствия  - заместитель министра социального развития, опеки и попечительства Иркутской об-

ласти.

82. Прием граждан министром социального развития, опеки и попечительства Иркутской области проводится по пред-

варительной записи, которая осуществляется по телефону (3952) 25-33-07.

83. При личном приеме обратившийся гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

84. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в уст-

ной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с со-

гласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема граж-

данина. В остальных случаях дается письменный ответ в сроки, предусмотренные пунктом 87 настоящего административ-

ного регламента.

85. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя и (если имеется) отчество, сведения о месте жительства обратившегося гражданина, а также но-

мер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-

жен быть направлен ответ гражданину;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления министерства, должностного лица 

управления министерства;

г) доводы, на основании которых гражданин не согласен с решением и действием (бездействием) управления мини-

стерства, должностного лица управления министерства. Гражданином могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы гражданина, либо их копии. В случае нахождения указанных документов в распоряжении управ-

лений министерства, они выдаются гражданину по его запросу в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня направ-

ления гражданином жалобы.

86. При рассмотрении жалобы:

а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае необходимости – с уча-

стием гражданина, направившего жалобу;

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушен-

ных прав, свобод и законных интересов гражданина.

87. Поступившая в министерство жалоба подлежит обязательной регистрации в день ее поступления. 

Жалоба, поступившая в министерство, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управле-

ния министерства, должностного лица управления министерства в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-

пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 

пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

88. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы является наличие следующих обстоятельств:

а) жалоба не соответствует требованиям, указанным в пункте 85 настоящего административного регламента;

б) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу министерства, угрозы иму-

ществу, жизни, здоровью должностного лица министерства, а также членов его семьи;

в) текст жалобы не поддается прочтению;

г) рассмотрение поступившей жалобы не входит в компетенцию министерства.

89. Основания приостановления рассмотрения жалобы, направленной в министерство, не предусмотрены.

90. По результатам рассмотрения жалобы министерство принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением 

министерства опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, нормативными правовыми актами Иркутской области;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

91. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 90 настоящего административного 

регламента, гражданину в письменной форме и по желанию гражданина в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

92. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административно-

го правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-

тельно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.»;

27) приложение 1 изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему приказу;

28) приложение 3 изложить в новой редакции согласно приложению 2 к настоящему приказу.

2. Настоящий приказ вступает в силу не ранее чем через десять календарных дней после его официального опубли-

кования.

Министр социального развития,

опеки и попечительства

Иркутской области

В.А. Родионов

Приложение 1
к приказу министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области от 

«2» июля 2012 года № 181-мпр

«Приложение 1
к административному регламенту предостав

ления государственной услуги «Выплата денеж

ных средств на содержание ребенка, находяще

гося под опекой или попечительством, в Иркут

ской области»

Территориальные подразделения (управления) министерства социального развития, опеки 

и попечительства Иркутской области

Наименование управления Юридический адрес 
Служебный    

телефон     

Управление министерства социального развития, опеки и  

попечительства Иркутской области по социальному разви-

тию Свердловского района г. Иркутска

664043, Иркутская область, г. Ир-

кутск,       

б. Рябикова, 22Б  

(3952) 30-10-32 

Управление министерства социального развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области по социальному    раз-

витию Ленинского  района г. Иркутска

664040, Иркутская область,

г. Иркутск-40,    

ул. Розы Люксембург, 150   

(3952) 44-83-61 

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области   по социальному    раз-

витию Октябрьского района  г. Иркутска

664046, Иркутская область,

г. Иркутск,       

ул. Донская, 8    

(3952) 22-86-03,

22-82-37        

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области по социальному    раз-

витию Кировского и Куйбышевского   районов г. Иркутска

664011, Иркутская область,

г. Иркутск,   

ул. Карла Маркса, 37                

(3952) 217-284, 

203-907         

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области   по Иркутскому району      

664007, Иркутская область,

г. Иркутск,  ул. Тимирязева, 32

(3952) 29-01-24,

20-90-46        

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области  поАнгарскому району

665813, Иркутская область,

г. Ангарск, ул. Мира, 71      

(3955) 52-38-61,

53-98-42        

Управление  социального развития, опеки    и попечитель-

ства Иркутской  области   по Балаганскому району 

666391, Иркутская обл.,   

п. Балаганск, ул. Юбилейная, 9  

(39548) 50-3-61,

50-0-28         

Управление министерства социального   развития,опеки и  

попечительства Иркутской  области   

по Баяндаевскому району   

669120, Иркутская область, Баян-

даевский район, с. Баяндай, ул. 

Бутунаева, 2  

(39537) 91-435, 

91-223, 91-939  

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области 

по Бодайбинскому району   

666904,Иркутская область,

г. Бодайбо, ул. Урицкого, 33  

(39561) 5-21-90,

5-18-60         

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской области по г. Братску

665708, Иркутская область,

г. Братск, ул. Южная, 18     

(3953) 41-64-03,

41-81-04        

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительстваИркутской  области по Братскому району       

665708, Иркутская область,

г. Братск, ул. Пионерская, 7 
(3953) 46-96-72 

Управление министерства социального развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области   

по Жигаловскому району    

666402,Иркутская область,п. Жи-

галово, пер.Комсомольский,д. 8 

(839551)3-14-

60, 3-13-78,3-

22-44

Управление министерства социального развития опеки и  

попечительства Иркутской  области 

по Заларинскому району

666322,Иркутская область, Зала-

ринский район,п. Залари, ул. Ле-

нина, 101Г  

(39552) 2-15-72,

2-13-90 

Управление министерства социального развития,опеки и  

попечительства Иркутской области 

по г. Зиме    и    Зиминскому району

665388, Иркутская область,г. 

Зима, микрорайон Ангарский, 42

(39554) 3-10-98,

3-28-37

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области   по Киренскому району

666703, Иркутская область,г. 

Киренск,ул. Галата и Леонова, 9 

(39568) 430-66, 

438-81, 444-04  

Управление министерства социального   развития,опеки и  

попечительства Иркутской  области   

по Казачинско-Ленскому району                 

666504, Иркутская область, Каза-

чинско - Ленский район, п. Маги-

стральный ул. Ленина, 5 

(39562) 4-15-52,

4-14-00

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области   

по Куйтунскому району 

665302, Иркутская область, Куй-

тунский район, п. Куйтун, ул. Лизы 

Чайкиной, 3                 

(39536) 5-19-11,

5-14-69 

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства иркутской  области   

по Нижнеилимскому району  

665653, Иркутская область,

г. Железногорск -  Илимский,         

8 квартал, дом 1А 

(39566) 3-34-58 

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительству Иркутской  области   

по Нижнеудинскому району  

665106, Иркутская область,

г. Нижнеудинск,  ул. Советская, 19 
(39557) 7-09-62 

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области   

по Ольхонскому району     

666130, Иркутская обл., Ольхон-

ский район, с. Еланцы, ул. Пен-

кальского, 14                

(39558) 52-0-79,

52-5-74         

Управление министерства социального   развития,

опеки и  попечительства Иркутской  области 

по Слюдянскому району 

665904, Иркутская область,

г. Слюдянка, ул. Советская, 34 
(39544) 52133   

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области   

по Тайшетскому району     

665000, Иркутская область,

г. Тайшет, микрорайон Пахотище-

ва, 24Н 

(39563) 2-69-13,

2-69-12         

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской области 

по г. Усть-Илимску и Усть-Илимскому району 

666684, Иркутская область,

г. Усть-Илимск, пр. Дружбы        

Народов, 46 

(39535) 3-65-88,

3-60-93         

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской области 

по г. Усолье-Сибирское  и Усольскому району      

665452, Иркутская область,

г. Усолье-Сибирское, 

ул. Богдана Хмельницкого, 32  

(39543) 603-10, 

632-94          

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области   

по Усть-Удинскому району  

666352, Иркутская область,

Усть-Удинский район, п. Усть-Уда,      

ул. Пушкина, 9 

(39545) 319-45, 

321-21          

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской области 

по г. Черемхово и Черемховскому району

665413, Иркутская область,

г. Черемхово, ул. Ленина, 18    

(39546) 5-31-19,

5-10-45         

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области   по Чунскому району        

665613, Иркутская область,

п. Чунский, ул. Комарова, 11  

(39567) 2-12-62,

2-14-28         

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области   

по Мамско-Чуйскому району 

666811,Иркутская область,

Мамско-Чуйский район,            

пос. Мама, ул. Южная, 1      

(39569) 2-17-90 

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области 

по Шелеховскому району    

666034, Иркутская область,

г. Шелехов, квартал 1, 10     

(39550) 4-14-10,

4-37-69         

Управление министерства социального развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области   

по Катангскому району     

666611, Иркутская область,

Катангский район, с. Ербогачен,     

ул. Чкалова, 11   

(39560) 21-380  

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской области 

по г.Тулуну и Тулунскому району                 

665253,Иркутская область,

г. Тулун,ул. Чкалова, 35А. 

Для писем: 665253, Иркутская об-

ласть, г. Тулун, а/я 10  

(39530) 27-2-65 

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области по социальному разви-

тию по Качугскому району      

666203, Иркутская обл., п. Качуг,         

ул. Ленских Событий, 26       
(395-40) 31-7-33

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области   

по Эхирит-Булагатскому району                 

669001, Иркутская область,

Эхирит-Булагатский район, п. Усть-

Ордынский, ул. Ленина, 7     

(39541) 3-29-07 

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области по социальному разви-

тию по Осинскому району       

669200, Иркутская обл., Осинский 

р-н,с. Оса, ул. Свердлова, 59 
(39539) 3-24-84 

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области по социальному разви-

тию по Усть-Кутскому району   

666781, Иркутская область,

г. Усть-Кут, ул. Речников, 5   

(39565) 5-70-00,

5-87-03         

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области   

по социальному развитию пог. Саянску

666304, Иркутская область,

г. Саянск, микрорайон Олимпий-

ский, 30   

(39553) 5-58-33 

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области по Аларскому району       

669452,Иркутская область,

Аларский район, п. Кутулик,       

ул. Советская, 36 

(39564) 371-39, 

372-39          

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области   по Боханскому району      

669311,Иркутская область,

п. Бохан, ул. Школьная, 6   

(39538) 251-91, 

253-08          

Управление министерства социального   развития, опеки и  

попечительства Иркутской  области  по Нукутскому району      

669401, Иркутская область,

п. Новонукутск, ул. Гагарина, 9   

(39549) 211-86, 

210-56          

Приложение 2

к приказу министерства социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области 

от 2 июля 2012 года № 181-мпр

«Приложение 3

к административному регламенту предостав

ления государственной услуги «Выплата денеж

ных средств на содержание ребенка, находяще

гося под опекой или попечительством, в Иркут

ской области»

Блок-схема предоставления государственной услуги
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МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ, ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

                           13 июня 2012 года № 162-мпр

г. Иркутск

О внесении изменений в приказ министерства социального развития, опеки и попечительства 

Иркутской области от 24 июня 2011 года № 69-мпр

В соответствии с Законом Иркутской области от  7 октября 2008 года № 68-оз «О порядке и условиях социального 

обслуживания граждан государственными учреждениями социального обслуживания Иркутской области», руководствуясь 

Положением о министерстве социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, утвержденным постанов-

лением Правительства Иркутской области от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп, статьей 21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Внести в приказ министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области от 24 июня 2011 

года № 69-мпр «О тарифах на социальные услуги, входящие в объем социальных услуг, предусмотренный государствен-

ным стандартом социального обслуживания, предоставляемые на дому областным государственным автономным учреж-

дением социального обслуживания «Комплексный центр социального обслуживания населения» (далее - приказ) следую-

щие изменения:

1) индивидуализированный заголовок приказа изложить в следующей редакции:

«О тарифах на социальные услуги, входящие в объем социальных услуг, предусмотренный государственными стан-

дартами социального обслуживания, предоставляемые областным государственным автономным учреждением социаль-

ного обслуживания «Комплексный центр социального обслуживания населения»;

2) пункт 1 приказа изложить в следующей редакции:

«1. Утвердить прилагаемые тарифы на социальные услуги, входящие в объем социальных услуг, предусмотренный 

государственными стандартами социального обслуживания, предоставляемые областным государственным автономным 

учреждением социального обслуживания «Комплексный центр социального обслуживания населения».»;

3) пункт 2 приказа дополнить подпунктом «в» следующего содержания:

«в) приказ министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области от 6 мая 2010 года № 

227-мпр «Об утверждении тарифа на дополнительную социальную услугу, предоставляемую отделением реабилитации 

граждан пожилого возраста и инвалидов областного государственного автономного учреждения социального обслужива-

ния «Комплексный центр социального обслуживания населения».»;

4) тарифы на социальные услуги, входящие в объем социальных услуг, предусмотренный государственными стандар-

тами социального обслуживания, предоставляемые на дому областным государственным автономным учреждением соци-

ального обслуживания «Комплексный центр социального обслуживания населения», утвержденные приказом, изложить в 

следующей редакции:

«Тарифы на социальные услуги, входящие в объем социальных услуг, предусмотренный государственными стандар-

тами социального обслуживания, предоставляемые областным государственным автономным учреждением социального 

обслуживания «Комплексный центр социального обслуживания населения»

Социальные услуги, предоставляемые на дому

№

п/п
Наименование услуг                 Объем  

Тариф на одну 

услугу, руб.

Социально-бытовые услуги, направленные на поддержание жизнедеятельности граждан в быту

1 Покупка  и  доставка  на  дом  продуктов   питания, (горячих обедов)                                     1 кг     1,70

2 Содействие в приготовлении пищи из продуктов гражданина                   1 услуга 8,50

3 Покупка и  доставка  на  дом  промышленных  товаров первой необходимости                               1 кг     1,70

4 
Доставка воды для граждан, проживающих в жилых помещениях без централи-

зованного водоснабжения                                      
10 литров 2,50

5 
Топка печи для граждан, проживающих в жилых помещениях без централизо-

ванного отопления                                                                              
1 услуга 7,50

6 
Содействие в обеспечении топливом для граждан проживающих в жилых поме-

щениях без центрального отопления 
1 услуга 6,70

7 
Сдача вещей в стирку, химчистку, ремонт и  обратная

их доставка                                        
1 услуга 10,00

8 Содействие в организации ремонта жилых помещений   1 услуга 5,00

9 Содействие в организации уборки жилых помещений    1 услуга 5,00

10 Содействие в оплате жилья и коммунальных услуг     1 услуга 5,00

11 

Содействие  в  организации   предоставления   услуг предприятиями    торговли,     

коммунально-бытового обслуживания,  связи   и   другими   предприятиями,

оказывающими услуги населению

1 услуга 5,00

12 Содействие в направлении в стационарные  учреждения 1 услуга 5,00

Социально-медицинские услуги, направленные на поддержание и улучшения здоровья граждан                       

13 

Содействие в получении медицинской помощи в объеме базовой программы 

обязательного медицинского страхования граждан Российской Федерации, це-

левых и территориальных программ обязательного медицинского страхования в 

государственных и муниципальных лечебно-профилактических учреждениях

1 услуга 5,00

14 

Обеспечение ухода с учетом  состояния  здоровья,  в

том  числе  предоставление  санитарно-гигиенических

услуг:                                             

обтирание                                          1 услуга 10,00

обмывание                                          1 услуга 13,50

гигиенические ванны                                1 услуга 16,80

стрижка ногтей                                     1 услуга 13,50

причесывание                                       1 услуга 5,00

15 Содействие в проведении медико-социальной экспертизы                                         1 услуга 10,00

16 Оказание первой доврачебной помощи, вызов врача на дом 1 услуга 10,10

17 Содействие  в   госпитализации 1 услуга 5,00

18 

Содействие  в  обеспечении  по  заключению   врачей

лекарственными средствами и изделиями  медицинского

назначения                                         

1 услуга 6,70

19 

Проведение в соответствии  с  назначением  лечащего

врача медицинских процедур при наличии лицензии на медицинскую деятель-

ность данного вида:                        

подкожные и внутримышечные  введения  лекарственных препаратов                                         1 услуга 6,70

наложение компрессов                               1 услуга 6,70

перевязка                                          1 услуга 6,70

обработка пролежней, раневых поверхностей          1 услуга 10,50

выполнение очистительных клизм                     1 услуга 10,50

20 Наблюдение за состоянием здоровья:                 

измерение температуры тела                         1 услуга 1,70

измерение артериального давления                   1 услуга 1,70

Социально-психологические услуги,  предусматривающие коррекцию психологического состояния граждан 

для  их  адаптации  в  среде  обитания (обществе) 

21 Оказание психологической помощи                    1 час    1,70

Социально-педагогические услуги, направленные  на  организацию  досуга граждан 

22 Анимационные услуги 1 час    15,00

Социально-экономические услуги, направленные на поддержание и улучшение жизненного уровня граждан

23 

Содействие гражданам в  получении  полагающихся  им

льгот, пособий,  компенсаций,  алиментов  и  других

выплат                                             

1 услуга 6,70

Социально-правовые услуги, направленные  на  защиту  законных  прав  и интересов граждан 

24 Помощь в оформлении документов                     1 услуга 6,70

25 Оказание помощи в вопросах, связанных с  пенсионным обеспечением                                       1 услуга 6,70

26 Содействие  в  получении  страхового   медицинского полиса                                             1 услуга 6,70

27 Получение по доверенности пенсий,  пособий,  других социальных выплат                                  1 услуга 6,70

Социальные услуги, предоставляемые отделением реабилитации в виде оказания 

реабилитационных услуг гражданам пожилого возраста

№ 

п/п
Наименование услуг Объем 

Тариф на одну

услугу, руб.

Социально-бытовые услуги, направленные на поддержание жизнедеятельности в быту 

1 
Предоставление спального места в комнате, предоставление в пользование  

мебели, постельных принадлежностей                  
1 день 20,17

2 
Предоставление  помещений для организации реабилитационных мероприятий,  

лечебно-трудовой деятельности, культурного и бытового обслуживания
1 день 548,68

3 Организация питания                          1 день 200,00

4 Предоставление транспорта   1 день 40,25

                                                                                                                                      ».

3. Настоящий приказ вступает в силу не ранее чем через десять календарных дней после дня его официального опу-

бликования, подлежит размещению на официальном сайте министерства социального развития, опеки и попечительства 

Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заместитель министра 

социального развития, опеки и попечительства Иркутской области

Н.П. Кириллова

У К А З

ГУБЕРНАТОРА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ
 

26 июля 2012 года                                                                                № 228-уг

Иркутск

О награждении Почетной грамотой Губернатора Иркутской области, объявлении Благодарности Гу-

бернатора Иркутской областиВ соответствии со статьями 6, 7  Закона Иркутской области от 24 дека-

бря 2010 года № 141-ОЗ «О наградах Иркутской области и почетных званиях Иркутской области», 

руководствуясь статьей 59 Устава Иркутской области,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. За многолетний труд, высокий профессионализм, безупречную работу и в связи с Днем строителя:

а) наградить Почетной грамотой Губернатора Иркутской области:

АФАНАСЬЕВА    плотника-бетонщика, бригадира комплексной бригады № 1 Общества с

Дмитрия Александровича  ограниченной ответственностью «Градстрой»

БОЛЬШАКОВА    главного инженера промышленной базы строительного комплекса 

Сергея Николаевича   «Гипродорстрой» Открытого акционерного общества «Дорожный  

    проектно-изыскательский и научно-исследовательский институт 

    «Иркутскгипродорнии»;

ПЕТРОВА   заместителя директора Общества с ограниченной ответственностью 

Александра Владимировича   «Предприятие Иркут-Инвест»;

ТКАЧЕВА   генерального директора Открытого акционерного общества 

Александра Андреевича  «Финансово-строительная компания «Новый город»;

СКОРОДУМОВА    главного инженера проекта департамента по проектированию объектов

Владимира Викторовича   промышленного и гражданского строительства производственной

    службы проектного комплекса «Гипропроект» Открытого акционерного

    общества «Дорожный проектно-изыскательский 

    и научно-исследовательский институт «Иркутскгипродорнии»;

УССА    заместителя директора по производству Закрытого акционерного обще

Анатолия Савельевича   ства «Мостостроительный отряд 106»;

ФОМИНА    директора Общества с ограниченной ответственностью «Якуримский за-

Павла Николаевича   вод железобетонных конструкций Мостострой-9»;

б) объявить Благодарность Губернатора Иркутской области:

ДАНИСЕВИЧУ    директору Закрытого акционерного общества 

Павлу-Валерьяну Генриковичу   «Мостостроительный отряд-97»; 

КАСКЕВИЧУ    монтажнику по монтажу стальных и железобетонных конструкций ше

Леониду Степановичу   стого разряда Закрытого акционерного общества «Мостостроительный  

    отряд 106»;

КУРЕНДОВУ    начальнику строительной лаборатории департамента инженерного со

Евгению Валерьевичу   провождения строительства производственной службы проект  

    ного комплекса «Гипропроект» Открытого акционерного общества «До 

    рожный проектно-изыскательский и научно-исследовательский инсти 

    тут «Иркутскгипродорнии»;

ОТРУБЕНКО     ведущему инженеру отдела генерального плана и транспорта депар

Светлане Леонидовне   тамента по проектированию объектов промышленного и гражданского  

    строительства производственной службы проектного комплекса «Гипро 

    проект» Открытого акционерного общества    

    «Дорожный проектно-изыскательский и научно-исследовательский ин 

    ститут «Иркутскгипродорнии»;

ЧЕРНЫХ    главному специалисту отдела трубопроводного транспорта и инженер

Валентине Дмитриевне   ной инфраструктуры департамента по проектированию объектов про 

    мышленного и гражданского строительства производственной службы  

    проектного комплекса «Гипропроект» Открытого акционер

    ного общества «Дорожный проектно-изыскательский и научно- 

    исследовательский институт «Иркутскгипродорнии»

2. Настоящий указ подлежит официальному опубликованию.

С.В. Ерощенко

У К А З

ГУБЕРНАТОРА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ 

26 июля 2012 года                                                                                № 225-уг

Иркутск

О награждении Мазура В.Б. Почетной грамотой Губернатора Иркутской области

В соответствии со статьей 7 Закона Иркутской области от 24 декабря 2010 года № 141-ОЗ «О наградах Иркутской об-

ласти и почетных званиях Иркутской области», руководствуясь статьей 59 Устава Иркутской области,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. За достижения в общественной сфере  деятельности и в связи с 80-летним юбилеем со дня рождения наградить По-

четной грамотой Губернатора Иркутской области МАЗУРА Владимира Борисовича, члена региональной общественной ор-

ганизации «Иркутское землячество «Байкал».

2. Настоящий указ подлежит официальному опубликованию.

С.В. Ерощенко

У К А З

ГУБЕРНАТОРА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ 

26 июля 2012 года                                                                               № 231-уг

Иркутск

Об утверждении порядка размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имуще-

ственного характера государственных гражданских служащих Иркутской области и членов их семей 

на официальных сайтах органов государственной власти Иркутской области, иных государственных 

органов Иркутской области и предоставления этих сведений средствам массовой информации для 

опубликования

В соответствии с частью 6 статьи 8 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии кор-

рупции», руководствуясь статьей 59 Устава Иркутской области,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить прилагаемый порядок размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественно-

го характера государственных гражданских служащих Иркутской области и членов их семей на официальных сайтах орга-

нов государственной власти Иркутской области, иных государственных органов Иркутской области и предоставления этих 

сведений средствам массовой информации для опубликования.

2. Настоящий указ  вступает в  силу через десять календарных дней после его официального опубликования, но не 

ранее вступления в силу закона Иркутской области о внесении соответствующих изменений в Закон Иркутской области от 

4 апреля 2008 года № 2-оз «Об отдельных вопросах государственной гражданской службы Иркутской области».

С.В. Ерощенко

УТВЕРЖДЕН

указом Губернатора 

Иркутской области 

от 26 июля 2012 года № 231-уг

Порядок 
размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государ-
ственных гражданских служащих Иркутской области и членов их семей на официальных сайтах орга-
нов государственной власти Иркутской области, иных государственных органов Иркутской области и 

предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования

1. Настоящим порядком устанавливаются обязанности подразделений кадровых служб по профилактике коррупцион-

ных и иных правонарушений (должностных лиц кадровых служб, ответственных за работу по профилактике коррупционных 

и иных правонарушений) органов государственной власти Иркутской области, иных государственных органов Иркутской 

области (далее – кадровые службы) по размещению сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественно-

го характера государственных гражданских служащих Иркутской области, замещающих должности государственной граж-

данской службы Иркутской области, определенные указом Губернатора Иркутской области в соответствии с законодатель-

ством, их супругов и несовершеннолетних детей (далее – сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имуществен-

ного характера), в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальных сайтах органов государствен-

ной власти Иркутской области, иных государственных органов Иркутской области (далее – официальные сайты), и по пре-

доставлению этих сведений средствам массовой информации для опубликования в связи с их запросами.

2. На официальных сайтах размещаются и средствам массовой информации в связи с их запросами для опубликова-

ния предоставляются следующие сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера:

а) перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих государственному гражданскому служащему Иркут-

ской области, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности, с указанием вида, площади и 

страны расположения каждого из них;

б) перечень транспортных средств, принадлежащих на праве собственности государственному гражданскому служа-

щему Иркутской области, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям, с указанием вида и марки;

в) декларированный годовой доход государственного гражданского служащего Иркутской области, его супруги (су-

пруга) и несовершеннолетних детей.

3. В размещаемых на официальных сайтах и предоставляемых средствам массовой информации для опубликования 

сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера запрещается указывать: 

а) иные сведения (кроме указанных в пункте 2 настоящего порядка) о доходах государственного гражданского служа-

щего Иркутской области, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем на праве соб-

ственности названным лицам, и об их обязательствах имущественного характера;

б) персональные данные супруги (супруга), несовершеннолетних детей государственного гражданского служащего 

Иркутской области;

в) данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства 

коммуникации государственного гражданского служащего Иркутской области, его супруги (супруга), несовершеннолет-

них детей;

г) данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащего государ-

ственному гражданскому служащему Иркутской области, его супруге (супругу), несовершеннолетним детям на праве соб-

ственности;

д) информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной в соответствии с законо-

дательством.

4. Сведения, указанные в пункте 2 настоящего порядка, размещаются на официальных сайтах в течение 14 рабочих 

дней со дня истечения срока, установленного для подачи справок о доходах, об имуществе и обязательствах имуществен-

ного характера государственными гражданскими служащими Иркутской области.

5. Размещение на официальных сайтах сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного харак-

тера, указанных в пункте 2 настоящего порядка, осуществляется по форме, установленной приложением к настоящему по-

рядку.

6. Размещение на официальных сайтах сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного харак-

тера супругов и несовершеннолетних детей государственных гражданских служащих Иркутской области осуществляется в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о персональных данных.

7. В случае увольнения государственного гражданского служащего Иркутской области с государственной граждан-

ской службы Иркутской области, его сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера ис-

ключаются с официального сайта в течение 3 рабочих дней со дня увольнения.

8. Сведения, указанные в пункте 2 настоящего порядка, представляются средствам массовой информации в связи с 

их запросами в  случае, если запрашиваемые сведения отсутствуют на официальном сайте. 

9. Кадровые службы:

а) со дня поступления запроса от средства массовой информации в течение 3 рабочих дней, не считая периода вре-

менной нетрудоспособности государственного гражданского служащего Иркутской области, пребывания его в отпуске, 

других случаев отсутствия его на службе по уважительным причинам, сообщают о нем государственному гражданскому 

служащему Иркутской области, в отношении которого поступил запрос;

б) со дня поступления запроса от средства массовой информации в течение 7 рабочих дней, не считая периода вре-

менной нетрудоспособности государственного гражданского служащего Иркутской области, пребывания его в отпуске, 

других случаев отсутствия его на службе по уважительным причинам, обеспечивают предоставление ему сведений, ука-

занных в пункте 2 настоящего порядка.

Заместитель Губернатора

Иркутской области – руководитель аппарата

Губернатора Иркутской области и

Правительства Иркутской области

В.Ю. Дорофеев

               Приложение  

               к порядку размещения сведений о доходах, об имуществе и  

               обязательствах имущественного характера государствен 

               ных гражданских служащих Иркутской области и членов их  

               семей на официальных сайтах органов государственной вла 

               сти Иркутской области, иных государственных органов Ир 

               кутской области и предоставления этих сведений средствам  

               массовой информации для опубликования

Сведения

о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государственных гражданских служащих Иркутской области 
в ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ и членов их семей

  (наименование органа государственной власти Иркутской области, иного государственного органа Иркутской области)

за отчетный период с 1 января 20_____ года по 31 декабря 20______ года

№ п/п

Фамилия, имя,

отчество государственного граждан-

ского служащего Иркутской 

области1

Должность2
Доход за 20___ г.

(тыс. руб.)

Перечень объектов недвижимости,

принадлежащих на праве собственности 

Перечень транспортных средств, принадлежащих

на праве собственности

вид объектов недвижимости3 площадь (кв. м) страна расположения4 вид марка

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Супруг (а)

Несовершеннолетний ребенок

Несовершеннолетний ребенок

       

Супруг (а)

Несовершеннолетний ребенок        

Несовершеннолетний ребенок

        

1 Фамилия, имя и отчество указываются только государственного гражданского служащего Иркутской области. Фамилия, имя и отчество супруги (супруга) и несовершеннолетних детей государственного гражданского служащего Иркутской обла-

сти не указываются.
2 Должность указывается только государственного гражданского служащего Иркутской области.
3 Например, жилой дом, земельный участок, квартира и т.д.
4 Россия или иная страна (государство).

ПРАВИТЕЛЬСТВО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

1 августа 2012 года                                                                                № 411-пп

Иркутск

О внесении изменения в постановление Правительства Иркутской области от 29 декабря 2009 года № 

389/168-пп

В соответствии со статьей 4 Закона Иркутской области от 18 ноября 2009 года № 82/48-оз «О Правительстве Иркут-

ской области», руководствуясь статьей 67 Устава Иркутской области, Правительство Иркутской области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести в постановление Правительства Иркутской области от 29 декабря 2009 года № 389/168-пп «О министерстве 

сельского хозяйства Иркутской области»  изменение, изложив структуру министерства сельского хозяйства Иркутской об-

ласти в прилагаемой редакции.

2. Настоящее постановление вступает в силу через десять календарных дней после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности 

Губернатора Иркутской области

Н.В. Слободчиков

Приложение

к постановлению Правительства

Иркутской области

от 1 августа 2012 года № 411-пп

Структура министерства сельского хозяйства Иркутской области

  
    

  
  

    
 

      

  
   

 

  
  

 

  

 
 

, 
  
 

   
 

  

    
 

  
 

  
,  

   

  
 

  

  
   

  

 , 
 

  
    

   
 

Министр сельского хозяйства

Иркутской области

И.В. Бондаренко
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МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ,ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

                       19 июня 2012 года                       № 166-мпр

г. Иркутск

Об утверждении Положения о проведении в 2012 году областной выставки-ярмарки технического 

и народного творчества инвалидов «И невозможное возможно…»

В целях привлечения общественного внимания к проблемам инвалидов и социально-психологической, социокультур-

ной реабилитации и социальной адаптации инвалидов посредством стимулирования развития технического и народного 

творчества инвалидов, руководствуясь Положением о министерстве социального развития, опеки и попечительства Иркут-

ской области, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 18 сентября 2009 года № 261/40-пп, 

статьей 21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемое Положение о проведении в 2012 году областной выставки-ярмарки технического и народно-

го творчества инвалидов «И невозможное возможно…».

2. Настоящий приказ вступает в силу через десять календарных дней после дня его официального опубликования.

Министр социального развития, 

опеки и попечительства

Иркутской области

В.А. Родионов

УТВЕРЖДЕНО

приказом министерства социального 

развития, опеки и попечительства 

Иркутской области

от 19 июня 2012 года № 166-мпр

Положение о проведении в 2012 году областной выставки-ярмарки технического и народного творчества 

инвалидов «И невозможное возможно…»

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение определяет условия и порядок проведения в 2012 году областной выставки-ярмарки техни-

ческого и народного творчества инвалидов «И невозможное возможно...» (далее – выставка-ярмарка), а также порядок 

проведения конкурса среди работ, представленных участниками выставки-ярмарки. 

2. Место проведения выставки-ярмарки: г. Иркутск. 

3. Срок проведения выставки-ярмарки: с 3 декабря 2012 года по  5 декабря 2012 года.

4. Органом, ответственным за организацию и проведение выставки-ярмарки, является министерство социального раз-

вития, опеки и попечительства Иркутской области (далее – министерство).

5. Взаимодействие с органами местного самоуправления в ходе проведения выставки-ярмарки осуществляется в со-

ответствии с законодательством.

Глава 2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ВЫСТАВКИ-ЯРМАРКИ

6. Выставка – ярмарка проводится в целях:

а) социально-психологической, социокультурной реабилитации и социальной адаптации инвалидов посредством сти-

мулирования развития творчества инвалидов;

б) привлечения общественного внимания к проблемам инвалидов;

в) налаживания деловых контактов, обмена опытом между должностными лицами министерства, работниками го-

сударственных учреждений социального облуживания Иркутской области и общественными организациями инвалидов.

7. Задачи выставки-ярмарки:

а) демонстрационная - показ работ, сделанных инвалидами и коллективами инвалидов, а также продукции предприя-

тий, использующих труд инвалидов;

б) информационная - получение инвалидами консультаций по интересующим их вопросам у специалистов органов го-

сударственной власти Иркутской области, фондов, служб, организаций, занимающихся проблемами инвалидов;

в) коммуникационная - предоставление участникам выставки-ярмарки возможности общения, обмена опытом друг с 

другом, знакомства с творческой деятельностью инвалидов;

г) конкурсная - проведение в рамках выставки-ярмарки конкурса на лучшую работу, представленную участниками 

выставки-ярмарки, указанными в пункте 8 настоящего Положения (далее – конкурс).

Глава 3. УЧАСТНИКИ ВЫСТАВКИ-ЯРМАРКИ

8. В выставке-ярмарке принимают участие инвалиды (коллективы инвалидов) в возрасте от 18 лет, ставшие победи-

телями конкурсов, проводимых в 2012 году территориальными подразделениями (управлениями) министерства социаль-

ного развития, опеки и попечительства Иркутской области (далее – управления министерства) в рамках выставок-ярмарок 

творчества инвалидов в соответствии с условиями, установленными главами 4, 5 настоящего Положения (далее – инвали-

ды – участники выставки-ярмарки).

9. Заявки на участие в 2012 году инвалидов (далее – заявки) в выставке-ярмарке формируются управлениями мини-

стерства согласно Приложению к настоящему Положению.

10. Управления министерства в срок не позднее до 5 ноября 2012 года направляют в министерство сформирован-

ные заявки.

11. Участие в выставке-ярмарке является добровольным.

Глава 4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ВЫСТАВКИ-ЯРМАРКИ

12. Организация и проведение выставки-ярмарки осуществляется областным организационным комитетом (далее – 

оргкомитет), состоящим из должностных лиц министерства, работников государственных учреждений социального облу-

живания Иркутской области, общественных организаций инвалидов, по согласованию представители министерства здра-

воохранения Иркутской области, министерства культуры и архивов Иркутской области.

13. В состав оргкомитета входят председатель оргкомитета, заместитель председателя оргкомитета, секретарь орг-

комитета и другие члены оргкомитета.

14. Состав оргкомитета утверждается распоряжением министерства в течение 10 календарных дней с момента изда-

ния настоящего Положения.

15. Оргкомитет выполняет следующие функции:

а) осуществляет подготовку к проведению и проведение выставки-ярмарки;

б) определяет членов конкурсной комиссии;

в) осуществляет подготовку к проведению и проведение конкурса. 

16. Проведение выставки-ярмарки предусматривает следующие программные мероприятия:

а) организация работы консультативной службы для инвалидов по интересующим их вопросам;

б) презентация предприятий, выпускающих технические средства реабилитации для инвалидов (коляски, слуховые ап-

параты, ортопедические изделия), и организаций, использующих труд инвалидов;

в) круглые тематические столы и дискуссии;

г) проведение конкурса и награждение победителей в порядке, установленном главой 5 настоящего Положения;

д) концертная, экскурсионная, развлекательная программа для гостей и участников выставки-ярмарки.

Глава 5. КОНКУРСНАЯ КОМИССИЯ

17. Конкурсная комиссия состоит из председателя, заместителя, секретаря и членов конкурсной комиссии.

В состав конкурсной комиссии входят должностные лица министерства, работники государственных учреждений со-

циального облуживания Иркутской области, общественных организаций инвалидов, по согласованию представители мини-

стерства здравоохранения Иркутской области, министерства культуры и архивов Иркутской области.

Состав конкурсной комиссии утверждается распоряжением министерства течение 15 календарных дней с момента из-

дания настоящего Положения.

18. Конкурсная комиссия правомочна решать вопросы, отнесенные к ее компетенции, если на заседании присутству-

ют не менее половины лиц, входящих в ее состав.

19. Решение конкурсной комиссии принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании лиц, 

входящих в ее состав. При голосовании каждое лицо, входящее в состав конкурсной комиссии, имеет один голос. В случае 

равенства голосов председатель конкурсной комиссии, в случае его отсутствия - заместитель председателя конкурсной ко-

миссии имеет право решающего голоса.

20. Решение конкурсной комиссии оформляется протоколом в день проведения конкурса, который ведется секрета-

рем конкурсной комиссии и подписывается председателем конкурсной комиссии, в случае его отсутствия - заместителем 

председателя конкурсной комиссии.

Глава 6. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

21. Конкурс проводится среди работ, представленных инвалидами - участниками выставки-ярмарки, по следующим 

номинациям:

а) изобразительное искусство (живопись, графика, рисунок);

б) декоративно-прикладное искусство (изготовление изделий из дерева, камня, металла, кости, керамики и других ма-

териалов, папье-маше, лепка, изобретения технического характера);

в) рукоделие (шитье, вязание, вышивание, бисероплетение, мягкая игрушка).

В каждой номинации устанавливаются первое, второе и третье призовые места.

22. Представленные работы должны содержать надпись-информацию (печатный шрифт, размер 2x10 сантиметров), 

включающую следующие сведения: Ф.И.О. автора, возраст, группа инвалидности, а также название работы с указанием 

номинации.

Работы в номинации «Изобразительное искусство» оформляются в рамки (бумажные (полоски шириной не менее 2 

сантиметров) либо деревянные), надпись-информация прикрепляется в нижнем правом углу рамки.

23. Работы, представленные для участия в конкурсе, оцениваются конкурсной комиссией в последний день проведе-

ния выставки-ярмарки.

24. Оценка работ, представленных для участия в выставке-ярмарке, осуществляется путем голосования с учетом сле-

дующих критериев:

а) выбор темы, ее актуальность;

б) оригинальность идеи;

в) техника исполнения;

г) выбор материала исполнения;

д) профессионализм;

е) оформление работы.

25. Конкурсная комиссия определяет победителя конкурса по итоговому баллу в день проведения конкурса. По итогам 

конкурса победителями признаются 9 человек, набравших наибольшее количество баллов в номинациях. 

26. Награждение победителей и участников конкурса осуществляется конкурсной комиссией в последний день про-

ведения выставки-ярмарки.

Победители и участники конкурса награждаются дипломами Губернатора Иркутской области, благодарственными 

письмами министерства, памятными ценными призами или денежными поощрениями, цветами.

Для награждения победителей конкурса учреждаются следующие ценные призы или денежные поощрения:

1 место - ценный приз или денежное поощрение на сумму 5000 рублей;

2 место - ценный приз или денежное поощрение на сумму 4000 рублей;

3 место - ценный приз или денежное поощрение на сумму 3000 рублей.

27. Финансирование проведения выставки-ярмарки осуществляется за счет средств, предусмотренных Законом Ир-

кутской области от 15 декабря 2011 года № 130-ОЗ «Об областном бюджете на 2012 год».

Министр социального развития, 

опеки и попечительства

Иркутской области

В.А. Родионов

           Приложение

           к Положению о проведении в 2012 году област 

           ной выставки-ярмарки технического 

           и народного творчества инвалидов 

           «И невозможное возможно…»

Заявка

на участие в 2012 году областной выставке – ярмарке технического и народного творчества

инвалидов «И невозможное возможно…» 

Территориальное подразделение (управление) министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области________________________________________________________________________________________________

№ п/п

Ф.И.О. автора 

работы 

(полностью)

Возраст 

автора

Группа 

инвалидности

Название 

работы

Кол-во 

работ

Название 

номинации

Согласен (нет) 

на продажу ра-

боты

Призовое 

место

Ф.И.О. лица, сопровожда-

ющего автора, или пред-

ставителя, прибывающих 

на выставку – ярмарку 

(полностью)

Дата и время 

прибытия, каким 

транспортом

Дата и время 

убытия, каким 

транспортом

Кол-во человек, нужда-

ющихся в устройстве в 

гостиницу

Всего кол-во человек, 

прибывающих на вы-

ставку - ярмарку

Муж. Жен. Муж. Жен.

СЛУЖБА ГОСУДАРСТВЕННОГО ЖИЛИЩНОГО И СТРОИТЕЛЬНОГО НАДЗОРА

 ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З
18 июля 2012 года                                                               № 006-спр

Иркутск

О квалификационных требованиях к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым 

для исполнения должностных обязанностей государственными гражданскими служащими Иркутской 

области в службе государственного жилищного и строительного надзора Иркутской области
         

В соответствии с частью 6 статьи 12 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной граж-

данской службе Российской Федерации», руководствуясь статьей 21 Устава Иркутской области: 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Установить Квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполне-

ния должностных обязанностей государственными гражданскими служащими Иркутской области в службе государствен-

ного жилищного и строительного надзора Иркутской области согласно приложению.

2. Признать утратившим силу приказ службы государственного жилищного контроля и строительного надзора Ир-

кутской области от 29 февраля 2012 года № 002-спр «Об утверждении квалификационных требований к профессиональ-

ным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей областными государственными граж-

данскими служащими».

3. Настоящий приказ подлежит официальному опубликованию.

Временно замещающий должность руководителя службы

 Б.В.Шишкин

Приложение

к приказу службы государственного жилищного 

и строительного надзора Иркутской области 

от 18 июля 2012 года № 006-спр

Квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам,

необходимым для исполнения должностных обязанностей государственными гражданскими 

служащими Иркутской области в службе государственного жилищного и строительного 

надзора Иркутской области

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящие Квалификационные требования установлены с учетом задач и функций службы государственного жи-

лищного и строительного надзора Иркутской области (далее – Служба), предусмотренных Положением о службе государ-

ственного жилищного и строительного надзора Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркут-

ской области от 13 апреля 2012 года № 216-пп. 

2. В настоящих Квалификационных требованиях используется следующая терминология:

1) специальные профессиональные знания и навыки - профессиональные знания и навыки, дополнительно необходи-

мые для исполнения должностных обязанностей государственными гражданскими служащими Иркутской области в Служ-

бе, осуществляющими функции в области информационно-коммуникационных технологий;

2) государственные органы - федеральные органы государственной власти Российской Федерации, органы государ-

ственной власти Иркутской области и иные государственные органы Иркутской области.

Глава 2. ДОЛЖНОСТИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ГРАЖДАНСКОЙ СЛУЖБЫ

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ КАТЕГОРИИ «РУКОВОДИТЕЛИ»

3. Профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, феде-

ральных законов, указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, иных 

нормативных правовых актов Российской Федерации, Устава Иркутской области, законов Иркутской области, иных норма-

тивных правовых актов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных 

должностных обязанностей, основ делопроизводства, основных принципов организации государственных органов, основ-

ных принципов построения и функционирования системы государственной службы, а также знание структуры и полно-

мочий государственных органов и органов местного самоуправления, основ организации прохождения государственной 

гражданской службы Российской Федерации, порядка работы со служебной информацией, правовых аспектов в области 

информационно-коммуникационных технологий, программных документов и приоритетов государственной политики в об-

ласти информационно-коммуникационных технологий, аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особен-

ностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая ис-

пользование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информаци-

онной безопасности, основ проектного управления, правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной 

защиты, служебного распорядка Службы.

4. Специальные профессиональные знания: систем взаимодействия с гражданами и организациями, учетных систем, 

обеспечивающих поддержку выполнения Службой основных задач и функций, систем межведомственного взаимодей-

ствия, систем управления государственными информационными ресурсами, информационно-аналитических систем, обе-

спечивающих сбор, обработку, хранение и анализ данных, систем управления электронными архивами, систем информа-

ционной безопасности, систем управления эксплуатацией.

5. Профессиональные навыки: управления персоналом, оперативного принятия и реализации управленческих и иных 

решений, планирования работы, контроля, анализа и прогнозирования последствий принимаемых решений, подбора и рас-

становки кадров, эффективной организации межличностных отношений, ведения деловых переговоров, публичного высту-

пления, взаимодействия с должностными лицами государственных органов, представителями организаций, государствен-

ными гражданскими и муниципальными служащими, работы с различными источниками информации и использования 

этой информации для решения соответствующих задач, с нормативными правовыми актами, подготовки делового письма, 

стратегического планирования и управления групповой деятельностью с учетом возможностей и особенностей применения 

современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, работы с внутренними и перифе-

рийными устройствами компьютера, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интер-

нет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, с электронными та-

блицами, базами данных, системами управления проектами.

6. Специальные профессиональные навыки: работы с системами взаимодействия с гражданами и организациями, си-

стемами межведомственного взаимодействия, системами управления государственными информационными ресурсами, 

информационно-аналитическими системами, обеспечивающими сбор, обработку, хранение и анализ данных, системами 

управления электронными архивами, системами информационной безопасности, системами управления эксплуатацией.

Глава 3. ДОЛЖНОСТИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ГРАЖДАНСКОЙ СЛУЖБЫ

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ КАТЕГОРИИ «ПОМОЩНИКИ (СОВЕТНИКИ)»

7. Профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, феде-

ральных законов, указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, иных 

нормативных правовых актов Российской Федерации, Устава Иркутской области, законов Иркутской области, иных норма-

тивных правовых актов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных 

должностных обязанностей, основ делопроизводства, основных принципов организации государственных органов, основ-

ных принципов построения и функционирования системы государственной службы, а также знание структуры и полномо-

чий государственных органов и органов местного самоуправления, основ организации прохождения государственной граж-

данской службы Российской Федерации, порядка работы со служебной информацией, аппаратного и программного обе-

спечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в госу-

дарственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в 

области обеспечения информационной безопасности, правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожар-

ной защиты, служебного распорядка Службы.

8. Специальные профессиональные знания: систем взаимодействия с гражданами и организациями, учетных систем, 

обеспечивающих поддержку выполнения Службой основных задач и функций, систем межведомственного взаимодей-

ствия, систем управления государственными информационными ресурсами, информационно-аналитических систем, обе-

спечивающих сбор, обработку, хранение и анализ данных, систем управления электронными архивами, систем информа-

ционной безопасности, систем управления эксплуатацией.

9. Профессиональные навыки: организации и обеспечения выполнения поставленных задач, внедрения новых подхо-

дов в решении поставленных задач, оперативной реализации управленческих решений в рамках своей компетенции, пла-

нирования своего служебного времени, работы с различными источниками информации, ведения деловых переговоров, 

систематического повышения своей квалификации, взаимодействия с должностными лицами государственных органов, 

представителями организаций, государственными гражданскими и муниципальными служащими, работы с внутренними 

и периферийными устройствами компьютера, с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Ин-

тернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, с электронны-

ми таблицами, базами данных, подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах.

10. Специальные профессиональные навыки: работы с системами взаимодействия с гражданами и организациями, 

системами межведомственного взаимодействия, системами управления государственными информационными ресурсами, 

информационно-аналитическими системами, обеспечивающими сбор, обработку, хранение и анализ данных, системами 

управления электронными архивами, системами информационной безопасности, системами управления эксплуатацией.

Глава 4. ДОЛЖНОСТИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ГРАЖДАНСКОЙ СЛУЖБЫ

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ КАТЕГОРИИ «СПЕЦИАЛИСТЫ» ВЕДУЩЕЙ ГРУППЫ ДОЛЖНОСТЕЙ

11. Профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, феде-

ральных законов, указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, иных 

нормативных правовых актов Российской Федерации, Устава Иркутской области, законов Иркутской области, иных норма-

тивных правовых актов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных 

должностных обязанностей, основ делопроизводства, основных принципов организации государственных органов, основ-

ных принципов построения и функционирования системы государственной службы, а также знание структуры и полномо-

чий государственных органов и органов местного самоуправления, основ организации прохождения государственной граж-

данской службы Российской Федерации, порядка работы со служебной информацией, аппаратного и программного обе-

спечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в госу-

дарственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в 

области обеспечения информационной безопасности, правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожар-

ной защиты, служебного распорядка Службы.

12. Специальные профессиональные знания: систем взаимодействия с гражданами и организациями, учетных си-

стем, обеспечивающих поддержку выполнения Службой основных задач и функций, систем межведомственного взаимо-

действия, систем управления государственными информационными ресурсами, информационно-аналитических систем, 

обеспечивающих сбор, обработку, хранение и анализ данных, систем управления электронными архивами, систем инфор-

мационной безопасности, систем управления эксплуатацией.

13. Профессиональные навыки: обеспечения выполнения задач и функций по организационному, информационному, 

документационному и иному обеспечению деятельности соответствующих структурных подразделений, эффективной ор-

ганизации межличностных отношений, работы с различными источниками информации и использования этой информа-

ции для решения соответствующих задач, с нормативными правовыми актами, систематизации информации, эффективно-

го планирования служебного времени, взаимодействия с государственными гражданскими и муниципальными служащими, 

гражданами, подготовки служебных документов, делового письма, работы с внутренними и периферийными устройствами 

компьютера, с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операционной си-

стеме, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, с электронными таблицами, базами данных, подго-

товки презентаций, использования графических объектов в электронных документах.

14. Специальные профессиональные навыки: работы с системами взаимодействия с гражданами и организациями, 

системами межведомственного взаимодействия, системами управления государственными информационными ресурсами, 

информационно-аналитическими системами, обеспечивающими сбор, обработку, хранение и анализ данных, системами 

управления электронными архивами, системами информационной безопасности, системами управления эксплуатацией.

Глава 5. ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ ПО НАПРАВЛЕНИЯМ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛЬНЫХ СТРУКТУРНЫХ 

ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ СЛУЖБЫ НЕЗАВИСИМО ОТ КАТЕГОРИИ И ГРУППЫ ДОЛЖНОСТЕЙ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ГРАЖ-

ДАНСКОЙ СЛУЖБЫ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

15. Отдел государственного строительного надзора Службы:

навыки организации и (или) осуществления строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

16. Отдел государственного надзора за специальными видами работ при строительстве Службы:

навыки выявления нарушений организациями и гражданами требований, установленных законодательством Россий-

ской Федерации о пожарной безопасности; 

навыки сбора и обработки информации об использовании энергетических ресурсов в целях получения достоверной 

информации об объеме используемых энергетических ресурсов, о показателях энергетической эффективности, выявле-

ния возможностей энергосбережения и повышения энергетической эффективности с отражением полученных результатов 

в энергетическом паспорте; 

навыки выявления нарушений законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического 

благополучия населения; 

навыки контроля функционирования системы управления охраной труда в организации в соответствии с государ-

ственными нормативными требованиями охраны труда, с целями и задачами организации, рекомендациями межгосудар-

ственных и национальных стандартов в сфере безопасности и охраны труда.

17. Отдел контроля в области долевого строительства Службы:

навыки представления интересов физических и юридических лиц в гражданском процессе в арбитражных судах, су-

дах общей юрисдикции, у мировых судей;

навыки подготовки процессуальных документов;

навыки анализа бухгалтерской и налоговой отчетности физических и юридических лиц.

18. Отдел правового обеспечения в сфере государственного строительного надзора Службы:

навыки осуществления подготовки и экспертизы проектов нормативных правовых актов и иных актов правового ха-

рактера;

навыки представления интересов физических и юридических лиц в гражданском процессе, в производстве по делу об 

административном правонарушении в арбитражных судах, судах общей юрисдикции, у мировых судей;

навыки подготовки процессуальных документов.

19. Отдел правового обеспечения в сфере государственного жилищного надзора Службы:

навыки осуществления подготовки и экспертизы проектов нормативных правовых актов и иных актов правового ха-

рактера;

навыки представления интересов физических и юридических лиц в гражданском процессе, в производстве по делу об 

административном правонарушении в арбитражных судах, судах общей юрисдикции, у мировых судей;

навыки подготовки процессуальных документов.

Временно замещающий должность 

руководителя службы государственного жилищного и строительного надзора 

Иркутской области

Б.В.Шишкин

АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-ОРДЫНСКОГО БУРЯТСКОГО ОКРУГА

П Р И К А З

30 июля 2012 г.                                                                                                                  № 26-пр

п.Усть-Ордынский

О Правилах работы с обезличенными данными в администрации Усть-Ордынского Бурятского округа

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Трудовым кодек-

сом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской служ-

бе Российской Федерации», руководствуясь статьей 21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемые Правила работы с обезличенными данными в администрации Усть-Ордынского Бурятско-

го округа.

2. Настоящий приказ вступает в силу через десять дней после его  официального опубликования.

Заместитель Губернатора 

Иркутской области - руководитель администрации Усть-Ордынского Бурятского округа

 А.А. Прокопьев

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом администрации 

Усть-Ордынского Бурятского 

округа  от 30 июля 2012 г. № 26-пр

Правила
работы с обезличенными данными в администрации 

Усть-Ордынского Бурятского округа

1. Настоящие Правила работы с обезличенными данными  в администрации Усть-Ордынского Бурятского окру-

га (далее – администрация округа) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-

ФЗ «О персональных данных» и постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 

«Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным 

законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, яв-

ляющимися государственными или муниципальными органами».

2. Настоящие Правила определяют порядок работы с обезличенными  данными в администрации округа.

3. В настоящих Правилах используются основные понятия и термины, определенные Федеральным законом от 27 

июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

4. Обезличивание персональных данных проводится с целью ведения статистических данных, снижения ущерба от 

разглашения защищаемых персональных данных, снижения класса информационных систем персональных данных по до-

стижению целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено фе-

деральным законом.

5. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

- уменьшение перечня обрабатываемых сведений; 

- замена части сведений идентификаторами; 

- понижение точности некоторых сведений;

- деление сведений на части и обработка в разных информационных системах;

- другие способы.

6. Способом обезличивания в случае достижения целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении 

этих целей является сокращение перечня персональных данных.

7. Для обезличивания персональных данных применяются любые способы не запрещенные действующим законода-

тельством.

8. Начальники отделов администрации округа, непосредственно осуществляющие обработку персональных данных, 

готовят предложения по обезличиванию персональных данных, обоснование такой необходимости и способ обезличива-

ния.

9. Сотрудники подразделений, обслуживающих базы данных с персональными данными, совместно с ответственным 

за организацию обработки персональных данных, осуществляют непосредственное обезличивание выбранным способом.

10. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциаль-

ности.

11. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использо-

вания средств автоматизации.

12. При обработке обезличенных персональных данных с использованием средств автоматизации 

необходимо соблюдение:

- парольной политики;

- антивирусной политики; 

- правил работы со съемными носителями (если они используется); 

- правил резервного копирования; 

- правил доступа в помещения, где расположены элементы информационных систем.

13. При обработке обезличенных персональных данных без использования средств автоматизации 

необходимо соблюдение: 

- правил хранения бумажных носителей; 

- правил доступа к ним и в помещения, где они хранятся.

Начальник отдела 

правовой и кадровой работы      

 А.Н. Дмитриев

У К А З

ГУБЕРНАТОРА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ 

1 августа 2012 года                                                                               № 233-уг

Иркутск

О внесении изменений в указ Губернатора Иркутской области от 4 июня 2010 года № 136-уг

В целях приведения в соответствие с законодательством, в соответствии с Законом Иркутской области от 6 декабря 

2011 года № 123-ОЗ «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркутской области», руко-

водствуясь статьей 59 Устава Иркутской области,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Внести в указ Губернатора Иркутской области от 4 июня 2010 года № 136-уг

 «Об утверждении Положения о вручении памятного подарка от имени Губернатора Иркутской области» (далее - указ) 

следующие изменения:

а) в преамбуле слова «пунктом 1 части 2 статьи 2, пунктом 7 части 2 статьи 5 Закона Иркутской области от 7 октя-

бря 2004 года № 51-оз «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркутской области» 

заменить словами «пунктом 1 статьи 4, пунктом 10 части 2 статьи 8 Закона Иркутской области от 6 декабря 2011 года 

№ 123-ОЗ «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркутской области»;   

б) в пункте 1 Положения о вручении памятного подарка от имени Губернатора Иркутской области, утверж-

денного указом, слова «пунктом 1 части 2 статьи 2, пунктом 7 части 2 статьи 5 Закона Иркутской области 

от 7 октября 2004 года № 51-оз «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркутской обла-

сти» заменить словами «пунктом 1 статьи 4, пунктом 10 части 2 статьи 8 Закона Иркутской области от 6 декабря 2011 года 

№ 123-ОЗ «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркутской области».

2. Настоящий указ вступает в силу через десять календарных дней после его официального опубликования. 

Исполняющий обязанности

Губернатора Иркутской области

Н.В. Слободчиков
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ПРАВИТЕЛЬСТВО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
26 июля 2012 года                                                                                № 405-пп

Иркутск

О порядке предоставления в 2012 году из областного бюджета бюджетам муниципальных районов (городских 

округов) Иркутской области субсидий в целях софинансирования расходных обязательств, возникающих при вы-

полнении полномочий органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области по соз-

данию условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального района (городско-

го округа) Иркутской области в соответствии с Территориальной программой государственных гарантий оказания 

гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи в Иркутской области на 2012 год, утвержден-

ной постановлением Правительства Иркутской области от 30 декабря 2011 года № 427-пп, и Законом Иркутской об-

ласти от 5 марта 2010 года № 4-ОЗ “Об отдельных вопросах здравоохранения в Иркутской области”

В целях софинансирования расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного са-

моуправления муниципальных образований Иркутской области по созданию условий для оказания медицинской помощи 

населению на территории муниципального района (городского округа) Иркутской области в соответствии с Территориаль-

ной программой государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи 

в Иркутской области на 2012 год, утвержденной постановлением Правительства Иркутской области от 30 декабря 2011 

года № 427-пп, и Законом Иркутской области от 5 марта 2010 года № 4-ОЗ «Об отдельных вопросах здравоохранения в 

Иркутской области», в соответствии со статьей 15 Закона Иркутской области от 15 декабря 2011 года № 130-ОЗ «Об об-

ластном бюджете на 2012 год», руководствуясь статьей 67 Устава Иркутской области, Правительство Иркутской области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Установить прилагаемый порядок предоставления в 2012 году из областного бюджета бюджетам муниципальных 

районов (городских округов) Иркутской области субсидий в целях софинансирования расходных обязательств, возникаю-

щих при выполнении полномочий органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области по 

созданию условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального района (городского окру-

га) Иркутской области в соответствии с Территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Рос-

сийской Федерации бесплатной медицинской помощи в Иркутской области на 2012 год, утвержденной постановлением 

Правительства Иркутской области от 30 декабря 2011 года № 427-пп, и Законом Иркутской области от 5 марта 2010 года 

№ 4-ОЗ «Об отдельных вопросах здравоохранения в Иркутской области».

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

Губернатор Иркутской области

С.В. Ерощенко

Установлен

постановлением Правительства

Иркутской области

от 26 июля 2012 года № 405-пп

ПОРЯДОК
предоставления в 2012 году из областного бюджета бюджетам муниципальных районов (городских 

округов) Иркутской области субсидий в целях софинансирования расходных обязательств, возника-
ющих при выполнении полномочий органов местного самоуправления муниципальных образований 
Иркутской области по созданию условий для оказания медицинской помощи населению на террито-
рии муниципального района (городского округа) Иркутской области в соответствии с Территориаль-
ной программой государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной 

медицинской помощи в Иркутской области на 2012 год, утвержденной постановлением Правительства 
Иркутской области от 30 декабря 2011 года № 427-пп, и Законом Иркутской области от 5 марта 2010 

года № 4-ОЗ «Об отдельных вопросах здравоохранения в Иркутской области»

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 15 Закона Иркутской области от 15 декабря 2011 

года № 130-ОЗ «Об областном бюджете на 2012 год» (далее – Закон Иркутской области № 130-ОЗ) и регулирует пре-

доставление в 2012 году из областного бюджета в бюджеты городских округов (муниципальных районов) Иркутской об-

ласти субсидий в целях софинансирования расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов 

местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области по созданию условий для оказания медицин-

ской помощи населению на территории муниципального района (городского округа) Иркутской области в соответствии 

с Территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной ме-

дицинской помощи в Иркутской области на 2012 год, утвержденной постановлением Правительства Иркутской области 

от 30 декабря 2011 года № 427-пп, и Законом Иркутской области от 5 марта 2010 года № 4-ОЗ «Об отдельных вопросах 

здравоохранения в Иркутской области» (далее – Субсидии), в соответствии с условиями предоставления Субсидий и кри-

териями отбора муниципальных образований Иркутской области для предоставления Субсидий, установленными Законом 

Иркутской области № 130-ОЗ.

2. Предоставление Субсидий осуществляется министерством здравоохранения Иркутской обла-

сти (далее – Министерство) в пределах бюджетных ассигнований, утвержденных Законом Иркутской области 

№ 130-ОЗ, в соответствии со сводной бюджетной росписью и кассовым планом областного бюджета.

3. Финансирование Субсидий осуществляется по главе 803, разделу 09 «Здравоохранение», подразделу 09 «Другие 

вопросы в области здравоохранения», целевой статье 595 00 00 «Создание условий для оказания медицинской помощи на-

селению на территории муниципального района (городского округа) Иркутской области в соответствии с Территориальной 

программой государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи в 

Иркутской области на 2012 год, утвержденной постановлением Правительства Иркутской области от 30 декабря 2011 года 

№ 427-пп, и Законом Иркутской области от 5 марта 2010 года № 4-ОЗ «Об отдельных вопросах здравоохранения в Иркут-

ской области», виду расходов 010 «Фонд софинансирования» классификации расходов бюджетов.

4. Распределение Субсидий осуществляется в соответствии с Методикой распределения в 2012 году из областного 

бюджета бюджетам муниципальных районов (городских округов) Иркутской области субсидий в целях софинансирования 

расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления муниципальных об-

разований Иркутской области по созданию условий для оказания медицинской помощи населению на территории муници-

пального района (городского округа) Иркутской области в соответствии с Территориальной программой государственных 

гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи в Иркутской области на 2012 год, 

утвержденной постановлением Правительства Иркутской области от 30 декабря 2011 года № 427-пп, и Законом Иркут-

ской области от 5 марта 2010 года № 4-ОЗ «Об отдельных вопросах здравоохранения в Иркутской области» (далее  - Ме-

тодика), применяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации (приложение 1 к настоящему Порядку).

5. Для проверки условий предоставления Субсидий министерство финансов Иркутской области представляет в Мини-

стерство информацию согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

6. Субсидии предоставляются на создание условий для оказания медицинской помощи населению на территории му-

ниципального района (городского округа) Иркутской области в соответствии с Территориальной программой государствен-

ных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи в Иркутской области на 2012 

год, утвержденной постановлением Правительства Иркутской области от 30 декабря 2011 года № 427-пп, и Законом Ир-

кутской области от 5 марта 2010 года № 4-ОЗ «Об отдельных вопросах здравоохранения в Иркутской области» в части фи-

нансового обеспечения расходов муниципальных учреждений здравоохранения (далее – медицинские организации), за ис-

ключением расходов, источником финансового обеспечения которых являются целевые средства федерального и област-

ного бюджетов, средства от осуществления предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, а также сред-

ства государственных внебюджетных фондов Российской Федерации.

7. Субсидии не предоставляются на погашение кредиторской задолженности местных бюджетов и медицинских орга-

низаций, возникшей в срок до 1 января 2012 года.

8. Субсидии предоставляются из областного бюджета равными долями два раза в год в следующие сроки:

а) одна вторая часть от общего размера Субсидий, определенного в соответствии с Методикой, перечисляется Мини-

стерством на единые счета бюджетов городских округов (муниципальных районов) в течение 15 рабочих дней со дня пер-

вичного предоставления в Министерство информации, предусмотренной пунктом 5 настоящего Порядка;

б) остаток от общего размера Субсидий перечисляется Министерством на единые счета бюджетов городских окру-

гов (муниципальных районов) в течение 15 рабочих дней со дня предоставления получателем Субсидий  в Министерство 

информации о том, что с учетом выделенных Субсидий размер бюджетных ассигнований местного бюджета на создание 

условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального района (городского округа) Иркут-

ской области в соответствии с Территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Российской 

Федерации бесплатной медицинской помощи в Иркутской области в 2012 году не ниже размера соответствующих бюд-

жетных ассигнований в 2011 году. Информация предоставляется по форме, утвержденной правовым актом Министерства.

9. Субсидии могут направляться на возмещение произведенных в 2012 году расходов бюджетов городских округов 

(муниципальных районов) по созданию условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципаль-

ного района (городского округа) Иркутской области, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет Субсидий 

в соответствии с пунктами 6 и 7 настоящего Порядка, с учетом уровня софинансирования расходного обязательства муни-

ципального образования, определенного Методикой.

10. Возмещение указанных в пункте 9 настоящего Порядка расходов осуществляется на основании представленно-

го до 1 октября 2012 года получателями Субсидий в Министерство на бумажном носителе акта сверки фактически про-

изведенных в 1 полугодии 2012 года кассовых расходов бюджета городского округа (муниципального района) по форме, 

утвержденной правовым актом Министерства.

11. Ответственность за достоверность представляемой в Министерство информации, предусмотренной подпунктом 

«б» пункта 8, пунктом 10 настоящего Порядка возлагается на получателей Субсидий.

Министерство не несет ответственности за достоверность сведений, указанных в пунктах 5, 8 и 10 настоящего По-

рядка.

12. Получатели Субсидий обязаны в течение 3 рабочих дней с момента изменения реквизитов единых счетов бюдже-

тов городских округов (муниципальных районов) письменно уведомить Министерство об их изменении.

13. Получатели Субсидий ежеквартально не позднее 10 рабочих дней со дня окончания квартала представляют в Ми-

нистерство отчет об использовании Субсидий по форме, утвержденной правовым актом Министерства.

14. Основаниями для отказа в предоставлении Субсидий являются:

а) несоответствие условиям предоставления и критериям отбора, установленным Законом Иркутской области № 130-

ОЗ;

б) непредставление информации, предусмотренной пунктом 8 настоящего Порядка.

15. Контроль за целевым использованием Субсидий осуществляется в соответствии с бюджетным законодательством 

Российской Федерации.

16. Нецелевое использование Субсидий влечет ответственность в соответствии с законодательством Российской Фе-

дерации.

Заместитель Председателя

Правительства Иркутской области 

В.Ф. Вобликова

Приложение 1

к Порядку предоставления в 2012 году из об-

ластного бюджета в бюджеты городских округов (му-

ниципальных районов) Иркутской области субсидий 

в целях софинансирования расходных обязательств, 

возникающих при выполнении полномочий органов 

местного самоуправления муниципальных образо-

ваний Иркутской области по созданию условий для 

оказания медицинской помощи населению на терри-

тории муниципального района (городского округа) 

Иркутской области в соответствии с Территориаль-

ной программой государственных гарантий оказания 

гражданам Российской Федерации бесплатной меди-

цинской помощи в Иркутской области на 2012 год, 

утвержденной постановлением Правительства Ир-

кутской области от 30 декабря 2011 года № 427-пп, 

и Законом Иркутской области от 5 марта 2010 года 

№ 4-ОЗ «Об отдельных вопросах здравоохранения в 

Иркутской области»

Методика распределения в 2012 году из областного бюджета бюджетам муниципальных районов (го-
родских округов) Иркутской области субсидий в целях софинансирования расходных обязательств, 
возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления муниципальных обра-
зований Иркутской области по созданию условий для оказания медицинской помощи населению на 
территории муниципального района (городского округа) Иркутской области в соответствии с Терри-
ториальной программой государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бес-
платной медицинской помощи в Иркутской области на 2012 год, утвержденной постановлением Пра-
вительства Иркутской области от 30 декабря 2011 года № 427-пп, и Законом Иркутской области от 5 

марта 2010 года № 4-ОЗ «Об отдельных вопросах здравоохранения в Иркутской области»

1. Право на получение субсидий в целях софинансирования расходных обязательств, возникающих при выполнении 

полномочий органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области по созданию условий для 

оказания медицинской помощи населению на территории муниципального района (городского округа) Иркутской области в 

соответствии с Территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бес-

платной медицинской помощи в Иркутской области на 2012 год, утвержденной постановлением Правительства Иркутской 

области от 30 декабря 2011 года № 427-пп, и Законом Иркутской области от 5 марта 2010 года № 4-ОЗ «Об отдельных во-

просах здравоохранения в Иркутской области» (далее – субсидия) имеет муниципальный район (городской округ) Иркут-

ской области (далее – муниципальный район (городской округ)), для которого выполняется условие: 

(Д
i

2011 — РЗ
i

2011) > (Д
i

2012 — РЗ
i

2012) ,где:

Д
i

2011

 - суммарная величина доходов бюджета i-го муниципального района (городского округа) в 2011 году в виде: 

1) дотаций из фонда финансовой поддержки муниципальных районов (городских округов); 2) субсидий на заработную пла-

ту в целях софинансирования расходных обязательств по выплате денежного содержания с начислениями на него главам, 

муниципальным служащим муниципальных районов (городских округов), а также заработной платы с начислениями на нее 

техническому и вспомогательному персоналу органов местного самоуправления муниципальных районов (городских окру-

гов), работникам бюджетных (финансовое обеспечение деятельности которых осуществляется на основании бюджетной 

сметы), казенных учреждений образования, здравоохранения, культуры, находящихся в ведении органов местного самоу-

правления муниципальных районов (городских округов); 3) поступлений от единых нормативов отчислений в местный бюд-

жет от налога на доходы физических лиц, подлежащего зачислению с территории соответствующего муниципального рай-

она (городского округа) в консолидированный бюджет Иркутской области;

 РЗ
i

2011
– расходы, запланированные в 2011 году в бюджете i-го МР (ГО) по разделу 09 «Здравоохранение», за ис-

ключением расходов, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет целевых средств федерального и област-

ного бюджетов, средств от осуществления предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;

Д
i

2012
 – суммарная величина доходов бюджета i-го муниципального района (городского округа) в 2012 году в виде: 

1) дотаций из фонда финансовой поддержки муниципальных районов (городских округов); 2) поступлений от единых нор-

мативов отчислений в местный бюджет от налога на доходы физических лиц, подлежащего зачислению с территории соот-

ветствующего муниципального района (городского округа) в консолидированный бюджет Иркутской области;

 РЗ
i

2012
– расходы, запланированные в 2012 году в бюджете i-го МР (ГО) по разделу 09 «Здравоохранение», за ис-

ключением расходов, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет целевых средств федерального и област-

ного бюджетов, средств от осуществления предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

2. Объем субсидии  i-му муниципальному району (городскому округу) определяется по формуле:

C
i
 = МИН (РЗ

i

2012  х0,999;(Д
i

2011 — РЗ
i

2011) — (Д
i

2012 —  РЗ
i

2012),                        (2)

где:

iC
  – размер субсидии i-му муниципальному району (городскому округу);

МИН – минимальное значение.

Приложение 2

к Порядку предоставления в 2012 году из об-

ластного бюджета в бюджеты городских округов (му-

ниципальных районов) Иркутской области субсидий 

в целях софинансирования расходных обязательств, 

возникающих при выполнении полномочий органов 

местного самоуправления муниципальных образо-

ваний Иркутской области по созданию условий для 

оказания медицинской помощи населению на терри-

тории муниципального района (городского округа) 

Иркутской области в соответствии с Территориаль-

ной программой государственных гарантий оказания 

гражданам Российской Федерации бесплатной меди-

цинской помощи в Иркутской области на 2012 год, 

утвержденной постановлением Правительства Ир-

кутской области от 30 декабря 2011 года № 427-пп, 

и Законом Иркутской области от 5 марта 2010 года 

№ 4-ОЗ «Об отдельных вопросах здравоохранения в 

Иркутской области»

Информация для проверки условий предоставления в 2012 году из областного бюджета в бюджеты 

городских округов (муниципальных районов) Иркутской области субсидий в целях софинансирования 

расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправле-

ния муниципальных образований Иркутской области по созданию условий для оказания медицинской 

помощи населению на территории муниципального района (городского округа) Иркутской области в 

соответствии с Территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Россий-

ской Федерации бесплатной медицинской помощи в Иркутской области на 2012 год, утвержденной 

постановлением Правительства Иркутской области от 30 декабря 2011 года № 427-пп, и Законом Ир-

кутской области от 5 марта 2010 года № 4-ОЗ «Об отдельных вопросах здравоохранения 

в Иркутской области»

№ 

п/п

Условия предоставления 

субсидий

Источник 

информации

Оценка 

показателей

Форма представления 

информации

Периодичность 

и срок представ-

ления инфор-

мации

1.

Отсутствие по состоянию на 

первое число каждого меся-

ца кредиторской задолженно-

сти бюджета муниципального 

района (городского округа) Ир-

кутской области по выплате де-

нежного содержания главе, му-

ниципальным служащим муни-

ципального района (городско-

го округа) Иркутской области, 

а также заработной платы тех-

ническому и вспомогательному 

персоналу органа местного са-

моуправления муниципального 

района (городского округа) Ир-

кутской области, работникам 

учреждений образования, куль-

туры, находящихся в ведении 

органа местного самоуправле-

ния муниципального района (го-

родского округа) Иркутской об-

ласти, и пособий по социальной 

помощи населению

Министерство 

финансов Ир-

кутской об-

ласти

Отсутствие 

просроченной 

кредиторской 

задолженно-

сти по      

состоянию на      

отчетную 

дату по  

КОСГУ 211, 

262 

Список получателей, имею-

щих кредиторскую задолжен-

ность бюджета муниципально-

го района (городского округа) 

по выплате денежного содержа-

ния главе, муниципальным слу-

жащим муниципального райо-

на (городского округа) Иркут-

ской области, а также заработ-

ной платы техническому и вспо-

могательному персоналу органа 

местного самоуправления муни-

ципального района (городско-

го округа) Иркутской области, 

работникам учреждений обра-

зования, культуры, находящих-

ся в ведении органа местного 

самоуправления муниципаль-

ного района (городского окру-

га) Иркутской области, и посо-

бий по социальной помощи на-

селению

Ежемесячно до 

18 числа теку-

щего месяца

2.

Отсутствие по состоянию на 

первое число каждого месяца 

прироста кредиторской задол-

женности бюджета муниципаль-

ного района (городского округа) 

Иркутской области по начисле-

ниям на оплату труда

Министерство 

финансов Ир-

кутской об-

ласти

Сравнение 

объема  

просроченной 

кредиторской 

задолженно-

сти по КОС-

ГУ 213 по со-

стоянию на от-

четную дату к 

аналогично-

му показате-

лю по     

состоянию на 

1 января 2012 

года

Список получателей, имеющих 

прирост кредиторской задол-

женности бюджета муниципаль-

ного района (городского окру-

га) по начислениям на опла-

ту труда

Ежемесячно до 

18 числа теку-

щего месяца

ОБЪЯВЛЕНИЕ
о приеме документов для участия в конкурсе на включение в кадровый резерв министерства 

социального развития, опеки и попечительства Иркутской области

Министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области объявляет конкурс на включе-

ние в кадровый резерв на должности (далее - должность областной гражданской службы): 

- Начальник отдела финансирования социальных выплат в управлении бюджетного планирования и финанси-
рования министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области;

Требования, предъявляемые к претенденту на замещение должности гражданской службы:

- гражданство Российской Федерации;

- достижение возраста 18 лет;

- владение государственным языком Российской Федерации;

- наличие высшего или среднего профессионального образования по профильному направлению: экономика, бух-

галтерия.

- не менее трех лет стажа государственной службы (государственной службы иных видов) или не менее четырех лет 

стажа работы по специальности;

- профессиональные знания и навыки, необходимые для исполнения должностных обязанностей, а именно: 

Знание Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, Иркутской области, применительно к исполнению соответствующих должностных обязанностей; знание за-

конодательства о гражданской службе Российской Федерации и Иркутской области, правил эксплуатации электронно-

вычислительной техники и оборудования, правил, норм и требований обеспечения безопасности информации, охраны тру-

да, техники безопасности и противопожарной защиты. 

Умение и навыки работы с различными источниками информации и использование этой информации для решения со-

ответствующих задач, подготовки делового письма, навыки работы с компьютерной и другой оргтехникой (для юриста - на 

уровне пользователя, для программиста - знание устройства и принципы работы компьютеров, периферийных устройств и 

оргтехники, персональные операционные системы, офисные пакеты и другие программы общего применения, локальные 

сети - оборудование, монтаж), умение работы с информационно-правовыми системами «Консультант Плюс», «Гарант», в 

сети Internet, с копировальной и факсимильной техникой.

- Ведущий консультант отдела формирования бюджета, планирования и финансирования в управлении бюд-
жетного планирования и финансирования министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской 
области;

Требования, предъявляемые к претенденту на замещение должности гражданской службы:

- гражданство Российской Федерации;

- достижение возраста 18 лет;

- владение государственным языком Российской Федерации;

- наличие высшего или среднего профессионального образования по профильному направлению: экономика, бух-

галтерия;

- не менее двух лет стажа государственной службы (государственной  службы иных видов) или не менее трёх лет ста-

жа работы по   специальности;

- профессиональные знания и навыки, необходимые для исполнения должностных обязанностей, а именно: 

Знание Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, Иркутской области, применительно к исполнению соответствующих должностных обязанностей; знание за-

конодательства о гражданской службе Российской Федерации и Иркутской области, правил эксплуатации электронно-

вычислительной техники и оборудования, правил, норм и требований обеспечения безопасности информации, охраны тру-

да, техники безопасности и противопожарной защиты. 

Умение и навыки работы с различными источниками информации и использование этой информации для решения со-

ответствующих задач, подготовки делового письма, навыки работы с компьютерной и другой оргтехникой (для юриста - на 

уровне пользователя, для программиста - знание устройства и принципы работы компьютеров, периферийных устройств и 

оргтехники, персональные операционные системы, офисные пакеты и другие программы общего применения, локальные 

сети - оборудование, монтаж), умение работы с информационно-правовыми системами «Консультант Плюс», «Гарант», в 

сети Internet, с копировальной и факсимильной техникой.

- Главный специалист-эксперт отдела по вопросам государственной политики в сфере предоставления мер со-
циальной поддержки инвалидам министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области;

- гражданство Российской Федерации;

- достижение возраста 18 лет;

- владение государственным языком Российской Федерации;

- наличие высшего или среднего профессионального образования по профильному направлению: социальная работ, 

юриспруденция;

- стаж (опыт) работы: без предъявлений требований к стажу; 

- профессиональные знания и навыки, необходимые для исполнения должностных обязанностей, а именно: 

Знание Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, Иркутской области, применительно к исполнению соответствующих должностных обязанностей; знание за-

конодательства о гражданской службе Российской Федерации и Иркутской области, правил эксплуатации электронно-

вычислительной техники и оборудования, правил, норм и требований обеспечения безопасности информации, охраны тру-

да, техники безопасности и противопожарной защиты. 

Умение и навыки работы с различными источниками информации и использование этой информации для решения со-

ответствующих задач, подготовки делового письма, навыки работы с компьютерной и другой оргтехникой (для юриста - на 

уровне пользователя, для программиста - знание устройства и принципы работы компьютеров, периферийных устройств и 

оргтехники, персональные операционные системы, офисные пакеты и другие программы общего применения, локальные 

сети - оборудование, монтаж), умение работы с информационно-правовыми системами «Консультант Плюс», «Гарант», в 

сети Internet, с копировальной и факсимильной техникой.

- Ведущий специалист-эксперт отдела по вопросам государственной политики в сфере предоставления мер 
социальной поддержки инвалидам министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской обла-
сти;

- гражданство Российской Федерации;

- достижение возраста 18 лет;

- владение государственным языком Российской Федерации;

- наличие высшего или среднего профессионального образования по профильному направлению: социальная рабо-

та, юриспруденция;

- стаж (опыт) работы: без предъявлений требований к стажу; 

- профессиональные знания и навыки, необходимые для исполнения должностных обязанностей, а именно: 

Знание Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, Иркутской области, применительно к исполнению соответствующих должностных обязанностей; знание за-

конодательства о гражданской службе Российской Федерации и Иркутской области, правил эксплуатации электронно-

вычислительной техники и оборудования, правил, норм и требований обеспечения безопасности информации, охраны тру-

да, техники безопасности и противопожарной защиты. 

Умение и навыки работы с различными источниками информации и использование этой информации для решения со-

ответствующих задач, подготовки делового письма, навыки работы с компьютерной и другой оргтехникой (для юриста - на 

уровне пользователя, для программиста - знание устройства и принципы работы компьютеров, периферийных устройств и 

оргтехники, персональные операционные системы, офисные пакеты и другие программы общего применения, локальные 

сети - оборудование, монтаж), умение работы с информационно-правовыми системами «Консультант Плюс», «Гарант», в 

сети Internet, с копировальной и факсимильной техникой.

- Ведущий специалист – эксперт отдела автоматизации и информационной безопасности в управлении авто-
матизированных и информационных технологий министерства социального развития, опеки и попечительства Ир-
кутской области;

- гражданство Российской Федерации;

- достижение возраста 18 лет;

- владение государственным языком Российской Федерации;

- наличие высшего или среднего профессионального образования по профильному направлению: информатика, ма-

тематика;

- стаж (опыт) работы: без предъявлений требований к стажу; 

- профессиональные знания и навыки, необходимые для исполнения должностных обязанностей, а именно: 

Знание Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, Иркутской области, применительно к исполнению соответствующих должностных обязанностей; знание за-

конодательства о гражданской службе Российской Федерации и Иркутской области, правил эксплуатации электронно-

вычислительной техники и оборудования, правил, норм и требований обеспечения безопасности информации, охраны тру-

да, техники безопасности и противопожарной защиты. 

Умение и навыки работы с различными источниками информации и использование этой информации для решения со-

ответствующих задач, подготовки делового письма, навыки работы с компьютерной и другой оргтехникой (для юриста - на 

уровне пользователя, для программиста - знание устройства и принципы работы компьютеров, периферийных устройств и 

оргтехники, персональные операционные системы, офисные пакеты и другие программы общего применения, локальные 

сети - оборудование, монтаж), умение работы с информационно-правовыми системами «Консультант Плюс», «Гарант», в 

сети Internet, с копировальной и факсимильной техникой.

- Начальник отдела по опеке и попечительству несовершеннолетних граждан в управлении министерства со-
циального развития, опеки и попечительства Иркутской области по опеке и попечительству;

- гражданство Российской Федерации;

- достижение возраста 18 лет;

- владение государственным языком Российской Федерации;

- наличие высшего или среднего профессионального образования по профильному направлению: педагогика, юри-

спруденция, социальная работа;

- не менее трех лет стажа государственной службы (государственной службы иных видов) или не менее четырех лет 

стажа работы по специальности;

- профессиональные знания и навыки, необходимые для исполнения должностных обязанностей, а именно: 

Знание Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, Иркутской области, применительно к исполнению соответствующих должностных обязанностей; знание за-

конодательства о гражданской службе Российской Федерации и Иркутской области, правил эксплуатации электронно-

вычислительной техники и оборудования, правил, норм и требований обеспечения безопасности информации, охраны тру-

да, техники безопасности и противопожарной защиты. 

Умение и навыки работы с различными источниками информации и использование этой информации для решения со-

ответствующих задач, подготовки делового письма, навыки работы с компьютерной и другой оргтехникой (для юриста - на 

уровне пользователя, для программиста - знание устройства и принципы работы компьютеров, периферийных устройств и 

оргтехники, персональные операционные системы, офисные пакеты и другие программы общего применения, локальные 

сети - оборудование, монтаж), умение работы с информационно-правовыми системами «Консультант Плюс», «Гарант», в 

сети Internet, с копировальной и факсимильной техникой.

- Начальник отдела исполнения бюджета и бюджетной отечности - главного бухгалтера управления министер-
ства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области по Аларскому району;

- гражданство Российской Федерации;

- достижение возраста 18 лет;

- владение государственным языком Российской Федерации;

- наличие высшего или среднего профессионального образования по профильному направлению: экономика, бух-

галтерия;

- не менее трех лет стажа государственной службы (государственной службы иных видов) или не менее четырех лет 

стажа работы по специальности;

- профессиональные знания и навыки, необходимые для исполнения должностных обязанностей, а именно: 

Знание Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, Иркутской области, применительно к исполнению соответствующих должностных обязанностей; знание за-

конодательства о гражданской службе Российской Федерации и Иркутской области, правил эксплуатации электронно-

вычислительной техники и оборудования, правил, норм и требований обеспечения безопасности информации, охраны тру-

да, техники безопасности и противопожарной защиты. 

Умение и навыки работы с различными источниками информации и использование этой информации для решения со-

ответствующих задач, подготовки делового письма, навыки работы с компьютерной и другой оргтехникой (для юриста - на 

уровне пользователя, для программиста - знание устройства и принципы работы компьютеров, периферийных устройств и 

оргтехники, персональные операционные системы, офисные пакеты и другие программы общего применения, локальные 

сети - оборудование, монтаж), умение работы с информационно-правовыми системами «Консультант Плюс», «Гарант», в 

сети Internet, с копировальной и факсимильной техникой.

- Начальник отдела исполнения бюджета и бюджетной отечности - главный бухгалтер управления министер-
ства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области по социальному развитию Ленинского рай-
она г. Иркутска.

- гражданство Российской Федерации;

- достижение возраста 18 лет;

- владение государственным языком Российской Федерации;

- наличие высшего или среднего профессионального образования по профильному направлению: экономика, бух-

галтерия;

- не менее трех лет стажа государственной службы (государственной службы иных видов) или не менее четырех лет 

стажа работы по специальности;

- профессиональные знания и навыки, необходимые для исполнения должностных обязанностей, а именно:

- Знание Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Россий-

ской Федерации, Иркутской области, применительно к исполнению соответствующих должностных обязанностей; знание 

законодательства о гражданской службе Российской Федерации и Иркутской области, правил эксплуатации электронно-

вычислительной техники и оборудования, правил, норм и требований обеспечения безопасности информации, охраны тру-

да, техники безопасности и противопожарной защиты. 

Умение и навыки работы с различными источниками информации и использование этой информации для решения со-

ответствующих задач, подготовки делового письма, навыки работы с компьютерной и другой оргтехникой (для юриста - на 

уровне пользователя, для программиста - знание устройства и принципы работы компьютеров, периферийных устройств и 

оргтехники, персональные операционные системы, офисные пакеты и другие программы общего применения, локальные 

сети - оборудование, монтаж), умение работы с информационно-правовыми системами «Консультант Плюс», «Гарант», в 

сети Internet, с копировальной и факсимильной техникой.

2. Гражданину Российской Федерации, изъявившему желание участвовать в конкурсе, необходимо предста-

вить следующие документы:

1) личное заявление;

 собственноручно заполненную и подписанную анкету установленной формы, с приложением фотографии, утверж-

денную распоряжением Правительства Российской Федерации от 26 мая 2005 года № 667-р;

копию паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на 

конкурс),

 документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию, заверен-

ные нотариально или кадровыми службами по месту работы (службы):

а) копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впер-

вые) или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина;

б) копии документов о профессиональном образовании, а также по желанию гражданина - о дополнительном профес-

сиональном образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровыми служ-

бами по месту работы (службы);

 документ об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее 

прохождению (оригинал медицинского заключения по форме 001-ГС/у, утвержденной приказом Минздравсоцразвития РФ 

от 14.12.2009 № 984н);

 иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской 

службе Российской Федерации», другими федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и поста-

новлениями Правительства Российской Федерации (копии ИНН, страхового свидетельства государственного пенсионно-

го страхования, военного билета для военнообязанных или удостоверения гражданина, подлежащего призыву, оригина-

лы справок об отсутствии записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, справка о до-

ходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина, претендующего на замещение государ-

ственной гражданской службы Иркутской области по форме, утвержденной Указом Губернатора Иркутской области от 

10.11.2009 № 260-200/уг).

3. Гражданин не допускается к участию в конкурсе в связи с его несоответствием квалификационным требовани-

ям к вакантной должности областной гражданской службы, а также в связи с ограничениями, установленными законода-

тельством Российской Федерации для поступления на областную гражданскую службу и ее прохождения в случае:

1) признания его недееспособным или ограниченно дееспособ ным решением суда, вступившим в законную силу;

2) осуждения его к наказанию, исключающему возможность исполнения должностных обязанностей по должности го-

сударственной службы (гражданской службы), по приговору суда, вступившему в законную силу, а также в случае наличия 

не снятой или не погашенной в установленном федеральным законом порядке судимости;

3) отказа от прохождения процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охра-

няемую федеральным законом тайну, если исполнение должностных обязанностей по должности областной гражданской 

службы, на замещение которой претендует гражданин, или по замещаемой государственным гражданским служащим Ир-

кутской области (далее - областной гражданский служащий) должности связано с использованием таких сведений;

4) наличия заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу или ее прохожде-

нию и подтвержденного заключением медицинского учреждения;

5) близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители и дети 

супругов) с областным гражданским служащим, если замещение должности областной гражданской службы связано с не-

посредственной подчиненностью или подконтрольностью одного из них другому;

6) выхода из гражданства Российской Федерации или приобретения гражданства другого государства; 

7) наличия гражданства другого государства (других государств), если иное не предусмотрено международным дого-

вором Российской Федерации;

8) представления подложных документов или заведомо ложных сведений при поступлении на гражданскую службу;

9) непредставления установленных Федеральным законом «О государственной гражданской службе Российской Фе-

дерации» сведений или представления заведомо ложных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имуще-

ственного характера.

Достоверность сведений, представленных гражданином, подлежит проверке.

4. Место и время приема документов:

Документы, указанные в пункте 4 настоящего объявления, представляются в министерство социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской области г. Иркутска, в течение 21 дня со дня объявления об их приеме.

Документы принимаются по адресу: 664003 г. Иркутск, ул. Дзержинского, 36, кабинет 221 с 9.00 до 18.00 (кроме суб-

боты, воскресенья и праздничных дней), телефон 703419.

Документы должны быть поданы не позднее 18.00 (время местное) 29 августа 2012 года.

Несвоевременное представление документов, представление их не в полном объеме или с нарушением правил 

оформления являются основанием для отказа гражданину в их приеме.

7. За разъяснениями по всем вопросам проведения конкурса обращаться в министерство социального развития, 

опеки и попечительства Иркутской г. Иркутска по телефону 703419 с 9. 00 до 13. 00 и с 14.00 до 18.00 (время местное).
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МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ И АРХИВОВ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З 
 1   августа 2012 г.                                                                        №  65-мпр-о

Иркутск  

Об утверждении формы соглашения 

о предоставлении иных межбюджетных трансфертов,

порядка предоставления отчета о расходах, формы отчета о расходах

Во исполнение Порядка предоставления в 2012 году иных межбюджетных трансфертов на комплектование книжных 

фондов библиотек муниципальных образований Иркутской области, предусмотренного приложением 22 к Закону Иркут-

ской области от 15 декабря 2011 года № 130-ОЗ «Об областном бюджете на 2012 год», руководствуясь статьей 21 Уста-

ва Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Признать утратившим силу приказ министерства культуры и архивов Иркутской области от 15 августа 2011 года № 

40-мпр-о «Об утверждении формы соглашения о предоставлении иных межбюджетных трансфертов, порядка предостав-

ления отчета о расходах, формы отчета о расходах», приказ министерства культуры и архивов Иркутской области от 18 ян-

варя 2012 года № 1-мпр-о «О внесении изменений в форму соглашения о предоставлении иных межбюджетных трансфер-

тов, порядок предоставления отчета о расходах».

2. Утвердить прилагаемую форму соглашения о предоставлении иных межбюджетных трансфертов.

3. Утвердить прилагаемый порядок предоставления отчета о расходах, источником финансового обеспечения которых 

являются иные межбюджетные трансферты.

4. Утвердить прилагаемую форму отчета о расходах, источником финансового обеспечения которых являются иные 

межбюджетные трансферты.

5. Контроль за своевременным заключением соглашений в соответствии с формой, утвержденной настоящим прика-

зом, возложить на начальника отдела взаимодействия с муниципальными образованиями и работы с учреждениями куль-

туры министерства культуры и архивов Иркутской области Корикову Ф.С.

6. Настоящий приказ подлежит официальному опубликованию.

Министр

В.В. Барышников

УТВЕРЖДЕН

приказом министерства культуры и архивов 

Иркутской области 

от 1 августа 2012 года № 65-мпр-о

Порядок 

предоставления отчета о расходах, источником финансового обеспечения которых являются иные 

межбюджетные трансферты

1. Орган (структурное подразделение органа, учреждение), осуществляющий расходование средств, предоставлен-

ных бюджету муниципального образования в форме иных межбюджетных трансфертов в 2012 году на комплектование 

книжных фондов библиотек муниципальных образований Иркутской области, в том числе финансирование приобретения 

и (или) подписки литературно-художественных журналов, ежеквартально, в срок не позднее 10 числа месяца, следующе-

го за отчётным кварталом, предоставляет отчет о расходах, источником финансового обеспечения которых являются иные 

межбюджетные трансферты, по форме, утвержденной приказом министерства культуры и архивов Иркутской области (да-

лее – отчет о расходах).

2. По итогам финансового года орган (структурное подразделение органа, учреждение), осуществляющий расходова-

ние средств, предоставляет отчет о расходах за год не позднее 25 декабря 2012 года.

УТВЕРЖДЕНО

приказом министерства культуры и архивов 

Иркутской области 

от 1 августа 2012 года № 65-мпр-о

Соглашение

о предоставлении иных межбюджетных трансфертв 

 ___________________________________________________                                        «___» ____________ 2012 года

                                (место заключения)                                                                                       (дата заключения)

Министерство культуры и архивов Иркутской области, в лице министра культуры и архивов Иркутской области Ба-

рышникова Виталия Владимировича, действующего на основании Положения о министерстве культуры и архивов Иркут-

ской области, утвержденного постановлением Правительства Иркутской области от 29 декабря 2009 года № 388/167-пп, 

именуемое в дальнейшем «Министерство», с одной стороны, и ________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________,

                                                     (наименование муниципального образования)

именуемое в дальнейшем «Администрация», в лице______________________________________________, действую-

щего на основании ________________________________________________________ с другой стороны, именуемые в даль-

нейшем «Стороны», в соответствии со статьей 18, приложением № 22, № 26 Закона Иркутской области от 15 декабря 2011 

года № 130-ОЗ «Об областном бюджете на 2012 год», заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ

1.1. Предметом настоящего Соглашения является предоставление в   2012 году из областного бюджета в форме 

иных межбюджетных трансфертов бюджету  _________________________________________________________________

                                                                                        (наименование муниципального образования)

средств на комплектование книжных фондов межпоселенческих библиотек Иркутской области, общедоступных би-

блиотек, находящихся в собственности __________________________________________________________________,

                                                                                         (наименование муниципального образования)

в том числе на приобретение литературно-художественных журналов и (или)  на их подписку (далее – межбюджет-

ные трансферты).

1.2. Комплектование книжных фондов библиотек муниципального образования осуществляется в рамках тематико-

типологической структуры и хронологической глубины приобретаемых изданий (Приложение № 1 к настоящему Соглаше-

нию).

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Министерство обязуется:

2.1.1. Предоставить межбюджетные трансферты в объеме: 

___________ (________________________________________________) рублей за счет средств федерального бюдже-

та, из них на приобретение литературно-художественных журналов  и (или) на их подписку ______ (___________________

________________________) рублей;

- ___________ (________________________________________________) рублей за счет средств областного бюджета, 

в том числе на приобретение литературно-художественных журналов и (или) на их подписку.

 Общий объем межбюджетных трансфертов составляет __________  (___________________________) рублей.

2.2. Министерство вправе:

2.2.1. Сокращать (по представлению министерства финансов Иркутской области) объем предоставляемых (прекра-

щать предоставление) по настоящему Соглашению межбюджетных трансфертов в случаях:

   - сокращения лимитов бюджетных обязательств, выделенных Министерству, для предоставления межбюджетных 

трансфертов;

установления факта нецелевого использования межбюджетных

трансфертов, полученных в рамках настоящего Соглашения.

2.3. Администрация обязуется:

2.3.1. Обеспечить комплектование книжных фондов библиотек муниципального образования, в том числе литературно-

художественными журналами и (или) их подпиской, в соответствии с действующим законодательством. 

2.3.2. Согласовать тематико-типологическую структуру и хронологическую глубину приобретаемых изданий на осно-

вании Приложения № 1 к настоящему Соглашению.

2.3.3. Согласовать тематическую структуру литературно-художественных журналов на основании Приложения № 2 к 

настоящему Соглашению.

2.3.4. Произвести финансирование всех запланированных расходных обязательств и (или) централизованное комплек-

тование книжных фондов библиотек муниципального образования Иркутской области в рамках тематико-типологической 

структуры и предлагаемой хронологической глубины приобретаемых изданий Приложение № 1 к настоящему Соглашению.

2.3.5. Осуществить контроль за соблюдением порядка заключения и исполнения муниципальных контрактов на по-

ставку книг (журналов).

2.3.6. Обеспечить сохранность библиотечных фондов, приобретаемых за счет средств, поступивших в порядке предо-

ставления межбюджетных трансфертов.

2.3.7. Представлять отчеты о расходах, источником финансового обеспечения которых являются межбюджетные 

трансферты, в порядке и в форме, утвержденными Министерством. 

2.3.8. Предоставить Министерству сведения о поступлении книг, приобретенных за счет средств, предназначенных на 

комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований Иркутской области не позднее 25 декабря 2012 

года, по форме согласно Приложению № 3 настоящего Соглашения.

2.3.9. Перечислить неиспользованный в текущем финансовом году остаток межбюджетных трансфертов в бюджет Ир-

кутской области в первые 15 рабочих дней следующего финансового года.

3. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ

3.1. Перечисление межбюджетных трансфертов из средств областного бюджета осуществляется с единого счета об-

ластного бюджета на лицевой счет _____________________, открытый территориальным органом Федерального казначей-

ства для учета поступлений и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, после под-

писания настоящего Соглашения, для  кассового обслуживания и исполнения местного бюджета.

3.2. Перечисление межбюджетных трансфертов из средств федерального бюджета осуществляется с лицево-

го счета Министерства, открытого в Управлении Федерального казначейства по Иркутской области на лицевой счет 

_______________________, открытый территориальным органом Федерального казначейства для учета поступлений и их 

распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, после подписания настоящего Соглаше-

ния, для кассового обслуживания и исполнения местного бюджета.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Соглашению Сторо-

ны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Ответственность за нецелевое использование предоставленных иных межбюджетных трансфертов, недостовер-

ность сведений, содержащихся в документах и отчетности Стороны несут в соответствии с действующим законодатель-

ством.

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

5.1. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для 

каждой из сторон.

5.2. Приложения к настоящему Соглашению являются неотъемлемой частью данного Соглашения.

5.3. Соглашение действует до исполнения Сторонами своих обязательств.

5.4. Изменение настоящего Соглашения осуществляется по инициативе Сторон в письменной форме в виде дополне-

ний к настоящему Соглашению, которые являются его неотъемлемой частью.

5.5. Споры между Сторонами решаются путем переговоров, а при недостижении согласия – в Арбитражном суде Ир-

кутской области.

Платежные реквизиты Сторон

МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ И АРХИВОВ 

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

адрес: 664003, Иркутск, ул.Седова, 15, тел. 

ИНН 3811117260

КПП 381101001

УФК по Иркутской области                             

(Минфин Иркутской области 02342000010, 

министерство культуры и архивов  Иркутской области)

р/с 40201810100000100006

ГРКЦ ГУ Банка России по Иркутской области 

г.Иркутск

БИК 042520001

ОКАТО 25401000000

ОКПО 83499907

ППП 804

Тел. 8(3952) 20-30-52

20-33-03

__________________________________________________

_________________________________ В.В. Барышников

М.П. 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

адрес: 

ИНН __________________________________________

КПП _____________________________________________

_в ______________________________ 

(__________________________________

Л/с _______________)

р/с _______________________________________________

________________

Банк: _____________________________________________

_________________ _______________________________

БИК ______________________________________________

_________________________________________________

Код дохода 

____________________________

ОКАТО _____________________

ОКПО ______________________

ППП  _______________________

__________________________________________________

_________________________________________ (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение  1

к соглашению о предоставлении иных 

межбюджетных трансфертов

от 1 августа 2012 года  № 65-мпр-о

Тематико-типологическая структура и хронологическая глубина приобретаемых изданий

1. ХУДОЖЕСТВЕННАЯ ЛИТЕРАТУРА

10. ФОЛЬКЛОР 

11. ПРОЗА. ПОЭЗИЯ. ДРАМАТУРГИЯ

12. ИСТОРИЧЕСКАЯ ПРОЗА

13. ПРИКЛЮЧЕНИЯ

14. ФАНТАСТИКА

15. ХУДОЖЕСТВЕННО-ДОКУМЕНТАЛЬНАЯ ПРОЗА

16. ЮМОР 

2. ЛИТЕРАТУРА ДЛЯ ДЕТЕЙ И ЮНОШЕСТВА

20. ЛИТЕРАТУРА ДЛЯ ДОШКОЛЬНИКОВ

21. ДЕТСКАЯ ХУДОЖЕСТВЕННАЯ ЛИТЕРАТУРА

22. ДЕТСКАЯ НАУЧНО-ПОПУЛЯРНАЯ ЛИТЕРАТУРА

23. ДЕТСКАЯ СПРАВОЧНАЯ ЛИТЕРАТУРА

24. ДЕТСКОЕ ТВОРЧЕСТВО И ДОСУГ

 

3. ЛИТЕРАТУРА ДЛЯ СРЕДНЕЙ ШКОЛЫ, 

АБИТУРИЕНТОВ. ПЕДАГОГИКА 

30. НАЧАЛЬНАЯ ШКОЛА

31. ОБЩАЯ СПРАВОЧНАЯ ЛИТЕРАТУРА, 

(кроме Большой Российской энциклопедии и  Православ-

ной энциклопедии)

32. ГУМАНИТАРНЫЕ ДИСЦИПЛИНЫ

33. ОБЩЕСТВЕННЫЕ ДИСЦИПЛИНЫ

34. ЕСТЕСТВЕННОНАУЧНЫЕ ДИСЦИПЛИНЫ

35. ПРИКЛАДНЫЕ ДИСЦИПЛИНЫ

36. ПЕДАГОГИКА. ОБРАЗОВАНИЕ

4. ДОМ. БЫТ. ДОСУГ 

40. УНИВЕРСАЛЬНАЯ СПРАВОЧНАЯ ЛИТЕРАТУРА

41. КРАСОТА. ЗДОРОВЬЕ. 

42. ДОМОВОДСТВО. 

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ СТРОИТЕЛЬСТВО

43. КУЛИНАРИЯ

44. ДОСУГ. ХОББИ 

45. СПОРТ. САМООБОРОНА

46. ТУРИЗМ. ПУТЕВОДИТЕЛИ

47. ЛИЧНЫЙ ТРАНСПОРТ

5. ПРИКЛАДНЫЕ НАУКИ. ТЕХНИКА. МЕДИЦИНА

50. ТЕХНИЧЕСКИЕ НАУКИ В ЦЕЛОМ

51. ИНФОРМАТИКА. ВЫЧИСЛИТЕЛЬНАЯ ТЕХНИКА

52. АВТОМАТИКА. РАДИОЭЛЕКТРОНИКА. СВЯЗЬ

53. ТРАНСПОРТ

54. СТРОИТЕЛЬСТВО

55. ЭНЕРГЕТИКА. ПРОМЫШЛЕННОСТЬ

56. СЕЛЬСКОЕ ХОЗЯЙСТВО

57. МЕДИЦИНА. ФАРМАКОЛОГИЯ

6. ЕСТЕСТВЕННЫЕ НАУКИ. МАТЕМАТИКА

60. ЕСТЕСТВЕННЫЕ НАУКИ В ЦЕЛОМ

61. ФИЗИКО-МАТЕМАТИЧЕСКИЕ НАУКИ

62. ХИМИЧЕСКИЕ НАУКИ

63. НАУКИ О ЗЕМЛЕ. ЭКОЛОГИЯ

64. БИОЛОГИЧЕСКИЕ НАУКИ 

7. ОБЩЕСТВЕННЫЕ НАУКИ. ЭКОНОМИКА. ПРАВО

70. ОБЩЕСТВЕННЫЕ НАУКИ В ЦЕЛОМ

71.ИСТОРИЯ. ИСТОРИЧЕСКИЕ НАУКИ

72. КУЛЬТУРА. СРЕДСТВА МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ

73. ПОЛИТИКА. СОЦИОЛОГИЯ

74. ВОЕННОЕ ДЕЛО. ОРУЖИЕ. СПЕЦСЛУЖБЫ

75. ПРАВО. ЮРИДИЧЕСКИЕ НАУКИ

76. ДЕМОГРАФИЯ. СТАТИСТИКА

77. ЭКОНОМИКА. УПРАВЛЕНИЕ. БИЗНЕС

8. ГУМАНИТАРНЫЕ НАУКИ. РЕЛИГИЯ. ИСКУССТВО

80. ГУМАНИТАРНЫЕ НАУКИ В ЦЕЛОМ

81. РЕЛИГИЯ. ТЕОЛОГИЯ

82. ФИЛОСОФИЯ

83. ПСИХОЛОГИЯ

84. ФИЛОЛОГИЧЕСКИЕ НАУКИ

85. ИСКУССТВО

86. МУЗЫКА. НОТНЫЕ ИЗДАНИЯ

9. СПЕЦИАЛЬНЫЙ РАЗДЕЛ

90. ЛИТЕРАТУРА НА ИНОСТРАННЫХ ЯЗЫКАХ 

91. ОСОБЫЕ ВИДЫ ИЗДАНИЙ (картографические, изо-

издания, фотоальбомы, электронные издания, краеведе-

ние, издания для слепых и слабовидящих, в т.ч. «говоря-

щие книги» и др.).

Хронологическая глубина приобретаемых изданий: должна составлять не более 7 лет;

в 2012 году приобретаются издания, выпущенные в 2006-2012 годах.

Приложение  2

к соглашению о предоставлении иных  

межбюджетных трансфертов

от 1 августа 2012 года  № 65-мпр-о

Тематическая структура литературно-художественных журналов

Специализация
Периодичность

выхода
Язык

Издатель 

(страна)

Тираж

(экз.)
Иллюстрации

Литературная

Литературоведение 

Иностранная литература

Литературно-художественная

Общественно-политическая

от

1 раза в месяц

до 6 раз в год

русский Россия

от

1000 

и более

иллюстрированные, 

неиллюстрированные 

Приложение  3

к соглашению о предоставлении иных 

межбюджетных трансфертов

от 1 августа 2012 года  № 65-мпр-о

Сведения о поступлении книг,  приобретенных за счет средств, предназначенных на комплектование книжных 

фондов библиотек муниципальных образований и приобретение литературно-художественных журналов 

в библиотеки ______________________________________________________________________________________

                                                                        (наименование муниципального образования)

Таблица 1. 

Всего поступило книг по отраслям знаний (в экз., %)

В том числе (экз., %)

Всего

(экз.)

Общественно-

политическая

Естествен

но-научная

Техни-

ческая

Сельское

хозяйство

Искусство

Спорт

Языкознание

Литературо-

ведение

Художе-

ственная ли-

тература

Универ-

сальная

Детская 

литера-

тура

   

100%

Таблица 2. 

В том числе поступило по видам изданий (в экз.)

Литература на 

иностранных 

языках

Картографические Изоиздания Фотоальбомы
Электронные 

издания

Издания для слепых и 

слабовидящих
Другое

Таблица 3. 

Подписка на литературно-художественные журналы за счет федеральных средств

 

№ п/п
Наименование 

журнала

Количество годовых 

комплектов (шт.)
Цена 1-го комплекта (руб.) Стоимость (руб.) Подписное агентство

Хронологическая глубина приобретенных изданий _________________________________________________________

___________________________   

Таблица № 2 <*>

Приобретено книг (тыс. экз.)

Всего На 1000 жителей <**>  

--------------------------------

Примечания к таблице № 2:

<*> Данная информация представляется за год.

<**> Количество приобретенных книг (тыс. экз.) на 1000 жителей:

      кол-во приобретенных книг   население муниципального образования

               (шт.)                                                   (чел.)

     --------------------------         x             -----------------------------------

               1000                                                   1000

Руководитель администрации муниципального образования _______________________________________________

Главный бухгалтер администрации муниципального образования ___________________________________________

          УТВЕРЖДЕНА

          приказом министерства культуры и архивов 

          Иркутской области 

          от 1  августа 2012 года №  65-мпр-о

ФОРМА ОТЧЕТА О РАСХОДАХ, ИСТОЧНИКОМ ФИНАНСОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ КОТОРЫХ ЯВЛЯЮТСЯ ИНЫЕ МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ

Отчетный период ___________________________________________________________________________________

Наименование органа, представляющего отчет <*> _______________________________________________________

(руб.)

Предусмотрено средств на       

комплектование книжных фондов     

межпоселенческих, общедоступных    

библиотек муниципального образования 

Поступило средств на комплектование  

книжных фондов межпоселенческих,   

общедоступных библиотек муниципального

образования              

Фактически израсходовано       
Остаток неиспользованных   

средств на отчетную дату   

Всего

Из средств 

федерального

бюджета   

Из    

средств  

областного

бюджета  

Из   

средств 

местного

бюджета 

<**>  

Всего

Из средств 

федерального

бюджета   

Из    

средств  

областного

бюджета  

Из   

средств 

местного

бюджета 

Всего

Из     

федерального

бюджета <***>  

/КБК – сумма/

Из    

областного

бюджета  

Из   

местного

бюджета 

Всего

Из     

федерального

бюджета   

Из    

областного

бюджета  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

Литературно-

художественные журналы

Комплектование книжных 

фондов

<*> Орган (структурное подразделение органа, учреждение), распределяющий межбюджетные трансферты.

<**> В случае, если местным бюджетом на текущий финансовый год предусмотрены расходы на комплектование книжных фондов межпоселенческих библиотек, общедоступных библиотек муниципального образования.

<***> Указывается сумма расхода в разрезе КБК

ИЗВЕЩЕНИЕ 
о проведении конкурса по предоставлению субсидий из областного бюджета в целях возмещения 

затрат в связи с освещением в средствах массовой информации деятельности Правительства Иркут-

ской области по социально-экономическому, общественно-политическому 

и культурному развитию Иркутской области

1. Конкурс проводится Управлением пресс-службы и информации Губернатора Иркутской области и Правитель-

ства Иркутской области в соответствии с постановлением Правительства Иркутской области № 100-пп от 22 апреля 

2011 года «об утверждении положения о предоставлении субсидий из областного бюджета в целях возмещения затрат 

в связи с освещением в средствах массовой информации деятельности Правительства Иркутской области по социально-

экономическому, общественно-политическому и культурному развитию Иркутской области» – далее Постановление Пра-

вительства.

2. Конкурс объявляется по следующим номинациям:

2.1. «Освещение деятельности Правительства Иркутской области в общественно-политической районной газете»

Требования: количество полос на весь период возмещения затрат формата А4 – 32 полосы, формата А3 – 16 полос; 

периодичность выхода информационно материала не реже 2 раз в месяц; наличие подписки; конкурсная комиссия опреде-

ляет не более одного победителя от каждого муниципального образования, количество победителей определяет комиссия; 

срок возмещения затрат c момента заключения соглашения по 31.12.2012 года.

2.1.1. «Освещение деятельности Правительства Иркутской области в общественно-политической районной газете на 

бурятском языке»

Требования: количество полос на весь период возмещения затрат формата А4 – 32 полосы, формата А3 – 16 полос; 

периодичность выхода информационно материала не реже 2 раз в месяц; наличие подписки; конкурсная комиссия опреде-

ляет не более одного победителя от каждого муниципального образования, количество победителей определяет комиссия; 

срок возмещения затрат c момента заключения соглашения по 31.12.2012 года.

2.5. «Освещение деятельности Правительства Иркутской области путем изготовления, размещения и распростране-

ния информационных материалов в еженедельной вкладке «НАША ОБЛАСТЬ»»

Требования: не менее 5 выходов вкладки по 4 полосы формата А3; периодичность выпуска вкладки не реже 2 раз 

в месяц; размещение вкладки не менее чем в трех еженедельных областных общественно-политических газетах общим 

еженедельным тиражом не менее 60 тысяч экземпляров; срок возмещения затрат с момента заключения соглашения по 

31.12.2012 года.

2.10 «Освещение деятельности Правительства Иркутской области в новостной программе телевизионной компании 

муниципального уровня».

Требования: общее время вещания, выделяемое на освещение деятельности Правительства Иркутской области за 

весь период возмещения затрат не более 60 минут; вещание на 1 (одном) и более телевизионных каналах; Конкурсная ко-

миссия определяет не более одного победителя от каждого муниципального образования; срок возмещения затрат с мо-

мента заключения соглашения по 31.12.2012 года.

2.15. «Освещение деятельности Правительства Иркутской области в тематической телевизионной передаче (ток-шоу) 

федеральной телерадиовещательной компании» 

Требования: трансляция передачи на ТВ канале, принимаемом во всех районах г. Иркутска, а также на большей части 

территории области; периодичность выхода программ не менее 1 раза в месяц; хронометраж одной передач не менее 40 

минут; общее количество передач: не более 3 (трех) за весь период действия соглашения; срок возмещения затрат с мо-

мента заключения соглашения по 31.12.2012 года.

2.45 «Освещение деятельности Правительства Иркутской области путем изготовления, размещения и распростране-

ния информационных материалов в ежедневной федеральной газете»

Требования: количество полос, выделяемых для публикации материалов не более 2 (двух) полос формата А3; еже-

дневный тираж не менее 151 200 экземпляров; периодичность выхода издания не реже 6 раз в неделю; наличие подписки; 

срок возмещения затрат с момента заключения соглашения по 31.12.2012 года.

1. В конкурсе могут принимать участие юридические лица (за исключением государственных (муниципальных) учреж-

дений) отвечающие требованиям Постановления Правительства, предоставившие заявку и все необходимые документы, 

предусмотренные Постановлением Правительства.

2. К участию в конкурсе принимаются заявки, заполненные по специальной форме, с приложением всех необходимых 

документов, отвечающих требованиям и критериям, установленным Постановлением Правительства и поступившие в срок 

с 15 по 22 августа 2012 года включительно, ежедневно с 9.00 до 18.00 по адресу: 

с курьером: г. Иркутск, ул. Ленина, д. 1а, кабинет 155

по почте: 664027 г. Иркутск, ул. Ленина, д. 1а, управление пресс-службы и информации Губернатора Иркутской обла-

сти и Правительства Иркутской области (с пометкой: «конкурс на предоставление субсидий для СМИ»).

3. Заседание конкурсной комиссии будет проводиться 24 августа 2012 года в 10.00 в здании Правительства Иркутской 

области по адресу: г. Иркутск, ул. Ленина, д. 1а.

4. Итоги Конкурса будут опубликованы в течение двух рабочих дней с момента подписания протокола о подведении 

итогов конкурса в общественно-политической газете «Областная» и на сайте в сети Интернет www.irkobl.ru.

5. Дополнительную информацию можно получить по телефону: 25- 60-17.

Управление пресс-службы и 

Информации Губернатора Иркутской 

области и Правительства Иркутской области

УКАЗ

ПРЕЗИДЕНТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

О награждении государственными наградами 

Российской Федерации

За проявленные смелость и решительность при спасении людей в экстремальных условиях наградить

МЕДАЛЬЮ «ЗА СПАСЕНИЕ ПОГИБАВШИХ»

МАДАДАЕВА Максима Владимировича, муниципальное образование «Эхирит-Булагатский район» Иркутской обла-

сти, студента федерального государственного бюджетного образовательного учреждения среднего профессионального 

образования «Бурятский аграрный колледж им. М.Н. Ербанова.

За заслуги в педагогической и воспитательной деятельности и многолетний добросовестный труд присвоить 

почетное звание

«ЗАСЛУЖЕННЫЙ УЧИТЕЛЬ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»

ВАСИЛЬЕВОЙ Елене Сергеевне – заместителю директора муниципального образовательного учреждения «Усть-

Ордынская средняя общеобразовательная школа № 1 им. В.Б. Борсоева» муниципального образования «Эхирит-

Булагатский район» Иркутской области.

Президент

Российской Федерации                                        

В. Путин

Москва, Кремль

12 июля 2012 года

№ 953
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АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-ОРДЫНСКОГО БУРЯТСКОГО ОКРУГА

П Р И К А З
30 июля 2012 г.                                                                                                                  № 24-пр

п. Усть-Ордынский

О Правилах рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей 
в администрации Усть-Ордынского Бурятского округа

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Трудовым кодек-

сом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской служ-

бе Российской Федерации», руководствуясь статьей 21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемые Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в 

администрации Усть-Ордынского Бурятского округа.

2. Настоящий приказ вступает в силу через десять дней после его  официального опубликования.

Заместитель Губернатора 

Иркутской области - руководитель администрации Усть-Ордынского Бурятского округа

А.А. Прокопьев

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом администрации

Усть-Ордынского Бурятского округа

от 30 июля 2012 года  №  24-пр

Правила рассмотрения 
запросов субъектов персональных данных или их представителей в администрации 

Усть-Ордынского Бурятского округа

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящие Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в администра-

ции Усть-Ордынского Бурятского округа (далее - Правила) определяют сроки и последовательность действий, порядок вза-

имодействия между структурными подразделениями и должностными лицами администрации Усть-Ордынского Бурятско-

го округа (далее – администрация округа) при рассмотрении поступающих в администрацию округа запросов субъектов 

персональных данных или их представителей. 

2. Субъектами персональных данных в администрации округа являются сотрудники администрации округа (лица, за-

мещающие должности государственной гражданской службы Иркутской области, лица, замещающие должности, не яв-

ляющиеся должностями государственной гражданской службы Иркутской области), лица, претендующие на замещение 

должностей государственной гражданской службы Иркутской области в администрации округа и состоящие в кадровом ре-

зерве администрации округа,  лица, ранее состоявшие на гражданской службе  (в трудовых отношениях)  в администрации 

округа, личные дела которых не переданы на хранение в государственный архив Иркутской области. 

3.  Представитель субъекта персональных данных - лицо, действующее от имени субъекта персональных данных в 

силу полномочия, основанного на доверенности, указании закона, либо акте уполномоченного на то государственного ор-

гана или органа местного самоуправления.

4.  Запрос субъекта персональных данных или его представителя  представляется в администрацию округа для рас-

смотрения в документированной форме. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего лич-

ность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем 

его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с администрацией округа 

(реквизиты акта о назначении на должность либо увольнения с должности, решения конкурсной комиссии о зачислении 

в кадровый резерв и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональ-

ных данных администрацией округа, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть 

направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации.

Глава 2. ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

5.  Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных 

данных, в том числе содержащей:

1) подтверждение факта обработки персональных данных администрацией округа;

2) правовые основания и цели обработки персональных данных;

3) цели и применяемые администрацией округа способы обработки персональных данных;

4) наименование и место нахождения администрации округа, сведения о лицах (за исключением сотрудников адми-

нистрации округа), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные дан-

ные на основании федерального закона;

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источ-

ник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, преусмотренных Федеральным законом от 27 июля 

2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по по-

ручению администрации округа, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

10) иные сведения, предусмотренные настоящим Федеральным законом или другими федеральными законами.

6. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответ-

ствии с федеральными законами, в том числе если:

1) обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в результате оперативно-розыскной, 

контрразведывательной и разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности госу-

дарства и охраны правопорядка;

2) обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими задержание субъекта персональных 

данных по подозрению в совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных обвинение по 

уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных данных меру пресечения до предъявления обвинения, за 

исключением предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации случаев, если допу-

скается ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными;

3) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о противодействии легали-

зации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма;

4) доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих 

лиц;

5) обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательство м Российской Фе-

дерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного функционирования транспортно-

го комплекса, защиты  интересов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от актов незакон-

ного вмешательства.

7. С убъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирова-

ния или уничтожения в случае, если персональные данные яв ляются неполными, устаревшими, неточными, незаконно по-

лученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные зако-

ном меры по защите своих прав.

8. Субъект персональных данных или его представитель вправе направить в администрацию округа повторный запрос 

в целях получения сведений, указанных в пункте 5 настоящих Правил, и ознакомления с такими персональными данными 

не ранее чем через тридцать дней после направления первоначального запроса, если  более короткий срок не установлен 

федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого 

либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.

9.  Субъект персональных данных или его представитель вправе направить повторный запрос в целях получения све-

дений, указанных в пункте 5 настоящих Правил, а такж е в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данны-

ми до истечения срока, указанного в пункте 8 Правил, в случае, если такие с ведения и (или) обрабатываемые персональ-

ные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначаль-

ного запроса. Повторный запрос наряду со сведениями, указанными в пункте 4 настоящих Правил, должен содержать обо-

снование направления пов торного запроса.

Глава 3. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСОВ 

СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ИЛИ ИХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ

10.  В день поступления запроса субъекта персональных  данных или его представителя  в администрацию округа ука-

занный запрос регистрируется лицом, ответственным за ведение делопроизводства, и передается руководителю админи-

страции округа. Руководитель администрации округа не позднее следующего рабочего дня передает запрос в отдел пра-

вовой и кадровой работы администрации округа либо в отдел обеспечения деятельности администраци и округа для ис-

полнения.

11.  Отдел, ответственный за исполнение указанного запроса, обеспечивает рассмотрение запроса и подготовку не-

обходимой информации в срок,  не превышающий двадцать  дне й со дня поступления запроса в администрацию округа, 

после чего передает указанную информацию лицу, ответственному за ведение делопроизводства,  для отправки  субъекту 

персональных данных или его представителю в срок не позднее следующего рабочего дня. 

12.  Администрация округа обязана сообщить субъ екту персональных данных или его представителю информацию о 

наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить 

возможность ознакомления с этими персональными данными в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта 

персональных данных или его представителя.

13. Сведения должны быть предоставлены субъекту персональных данных  или его представителю администрацией 

округа в доступной форме, и в них не должны содержать ся персональные данные, относящиеся к другим субъектам персо-

нальных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

14. В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте пер-

сональных данных или персональных данных, субъекту персональных данных или его представителю при получении запро-

са субъекта персональных данных или его представителя администрация округа обязана дать в письменной форме моти-

вированный ответ, содержащий ссылку на положение пункта 6 настоящих Правил, части 8 статьи 14 Федерального закона 

от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» или иного федерального закона, являющееся основанием для 

такого отказа, в срок, не превышающий тридцати дней со дня обращения субъекта персональных данных или его предста-

вителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

15.  В случае отказа субъекту персональных данных или его представителю в выполнении повтор ного запроса, не со-

ответствующего условиям, предусмотренным пунктами 8, 9 настоящих Правил,  администрация округа обязана дать моти-

вированный ответ, в котором указаны доказательства обоснованности отказа.

16. Администрация округа обязана предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его представите-

лю возможность ознакомления с персональными данными, относящ имися к этому субъекту персональных данных. В срок, 

не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных сведений, подтверждающих, 

что персональные данные являются неполными, неточными или  неактуальными, администрация округа обязана внести в 

них необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных 

данных  или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полу-

ченными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, администрация округа обязана уничтожить та-

кие персональные данные. Администрация округа обязана уведомить субъекта персональных данных или его представите-

ля о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым пер-

сональные данные этого субъекта были переданы.

Начальник отдела                                                                                            

правовой и кадровой работы                                                         

А.Н. Дмитриев

АДМИНИСТРАЦИЯ  УСТЬ-ОРДЫНСКОГО БУРЯТСКОГО ОКРУГА

П Р И К А З
 

30 июля 2012 г.                                                                                                                   № 25-пр

п. Усть-Ордынский

О Правилах осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных 

требованиям  к защите персональных данных в администрации Усть-Ордынского Бурятского округа

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Трудовым кодек-

сом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2004 года  № 79-ФЗ «О государственной гражданской служ-

бе Российской Федерации», руководствуясь статьей 21 Устава Иркутской области,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемые Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных дан-

ных требованиям к защите персональных данных в администрации Усть-Ордынского Бурятского округа.

2. Настоящий приказ вступает в силу через десять дней после его  официального опубликования.

Заместитель Губернатора 

Иркутской области - руководитель администрации Усть-Ордынского Бурятского округа

 А.А. Прокопьев

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом администрации 

Усть-Ордынского Бурятского 

округа от 30 июля 2012 г. № 25-пр

Правила 

осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к 

защите персональных данных в администрации Усть-Ордынского Бурятского округа

1. Настоящими Правилами осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных тре-

бованиям к защите персональных данных  в администрации Усть-Ордынского Бурятского округа (далее – Правила) опре-

деляются процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федера-

ции в сфере персональных данных, основания, порядок, формы и методы проведения внутреннего контроля соответствия 

обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных. 

2. Настоящие Правила разработаны в соответствии Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября  2008 года № 687 «Об утвержде-

нии Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автомати-

зации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012  года № 211 «Об утверждении перечня 

мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных 

данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государствен-

ными или муниципальными органами» и другими нормативными правовыми актами.

3. В настоящих Правилах используются основные понятия и термины, определенные Федеральным законом от 27 

июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

4. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требо-

ваниям в администрации Усть-Ордынского Бурятского округа (далее – администрация округа) организовывается проведе-

ние периодических проверок условий обработки персональных данных.

5. Проверки осуществляются сотрудником администрации округа ответственным за организацию обработки персо-

нальных данных либо комиссией, образуемой правовым актом администрации округа. 

В проведении проверки не может участвовать сотрудник администрации округа, прямо или косвенно заинтересован-

ный в её результатах.

6. Проверки соответствия обработки персональных данных установленным требованиям проводятся на основании 

утвержденного ежегодного плана осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных 

установленным требованиям или на основании поступившего в администрацию округа письменного заявления о наруше-

ниях правил обработки персональных данных (внеплановые проверки). Проведение внеплановой проверки организуется в 

течение трех рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.

7. При проведении проверки соответствия обработки персональных данных установленным требованиям должны быть 

полностью, объективно и всесторонне установлены:

- порядок и условия применения организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых 

обеспечивает установленные уровни защищенности персональных данных;

- порядок и условия применения средств защиты информации;

- эффективность принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию ин-

формационной системы персональных данных;

- состояние учета машинных носителей персональных данных;

- соблюдение правил доступа к персональным данным;

- наличие (отсутствие) фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие необходимых мер;

- мероприятия по восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанк-

ционированного доступа к ним;

- осуществление мероприятий по обеспечению целостности персональных данных.

8. Сотрудник администрации округа ответственный за организацию обработки персональных данных в администра-

ции округа (комиссия) имеет право:

- запрашивать у сотрудников администрации округа информацию, необходимую для реализации полномочий;

- требовать от уполномоченных на обработку персональных данных должностных лиц уточнения, блокирования или 

уничтожения недостоверных или полученных незаконным путем персональных данных;

- принимать меры по приостановлению или прекращению обработки персональных данных, осуществляемой с нару-

шением требований законодательства Российской Федерации;

- вносить предложения руководителю администрации округа о совершенствовании правового, технического и органи-

зационного регулирования обеспечения безопасности персональных данных при их обработке;

- вносить предложения руководителю администрации округа о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, 

виновных в нарушении законодательства Российской Федерации в отношении обработки персональных данных.

9. В отношении персональных данных, ставших известными сотруднику администрации округа ответственному за ор-

ганизацию обработки персональных данных в администрации округа (комиссии) в ходе проведения мероприятий внутрен-

него контроля, должна обеспечиваться конфиденциальность персональных данных.

10. Проверка должна быть завершена не позднее, чем через месяц со дня принятия решения о её проведении. О ре-

зультатах проведенной проверки и мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений, руководителю админи-

страции округа докладывает сотрудник администрации округа ответственный за организацию обработки персональных 

данных либо председатель комиссии, в форме письменного заключения.

Начальник отдела 

правовой и кадровой работы

                     А.Н. Дмитриев

ПРАВИТЕЛЬСТВО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
1 августа 2012 года                                                                                № 410-пп

Иркутск

Об утверждении Положения о порядке оформления заявлений и документов, передаваемых с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети “Интернет” в форме электронных документов, необходимых 
для получения дополнительных мер социальной поддержки граждан в связи с упразднением поселка Умбелла 
Казачинско-Ленского района Иркутской области

В соответствии со статьей 3 Закона Иркутской области  от 26 декабря 2011 года № 139-ОЗ «О дополнительных мерах 

социальной поддержки граждан в связи с упразднением поселка Умбелла Казачинско-Ленского района Иркутской обла-

сти», руководствуясь статьей 67 Устава Иркутской области, Правительство Иркутской области 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Положение о порядке оформления заявлений и документов, передаваемых с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме электронных документов, необходимых для получения 

дополнительных мер социальной поддержки граждан в связи с упразднением поселка Умбелла Казачинско – Ленского рай-

она Иркутской области (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу через десять календарных дней после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности 

Губернатора Иркутской области

Н.В. Слободчиков

УТВЕРЖДЕНО

постановлением Правительства 

Иркутской области 

от 1 августа 2012 года № 410-пп

ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ОФОРМЛЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЙ И ДОКУМЕНТОВ, ПЕРЕДАВАЕМЫХ С ИСПОЛЬЗОВАНИ-
ЕМ ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ» В ФОРМЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ, 
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ МЕР СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ ГРАЖДАН  В СВЯЗИ С 
УПРАЗДНЕНИЕМ ПОСЕЛКА УМБЕЛЛА КАЗАЧИНСКО-ЛЕНСКОГО РАЙОНА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Настоящее Положение разработано в соответствии со статьей 3 Закона Иркутской области от 26 декабря 2011 

года № 139-ОЗ «О дополнительных мерах социальной поддержки граждан в связи с упразднением поселка Умбелла 

Казачинско-Ленского района Иркутской области» (далее – Закон № 139-ОЗ) и определяет порядок оформления заявлений 

и документов, необходимых для принятия на учет граждан, имеющих право на получение дополнительных мер социаль-

ной поддержки, в связи с упразднением поселка Умбелла Казачинско-Ленского района Иркутской области (далее – учет) 

для предоставления жилищных субсидий гражданам, принятым на учет, а также снятие с учета, передаваемых с исполь-

зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – заявления и документы), в форме электрон-

ных документов.

2. Формы заявлений размещены на официальном сайте http://society.irkobl.ru в разделе «Предоставление государ-

ственных услуг в электронном виде».

3. В день поступления заявлений и документов гражданину направляется уведомление об их приеме, в котором ука-

зывается график личного приема гражданина в пределах 30 календарных дней со дня подачи заявлений и документов.

Уведомление о приеме заявлений и документов направляется с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило заявление и документы в фор-

ме электронных документов.

4. Гражданин, в пределах указанного в пункте 3 настоящего Положения графика, определяет дату и время личного при-

ема для предоставления оригиналов документов и их сверки должностным лицом территориального подразделения (управ-

ления) министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области по Казачинско-Ленскому району 

(далее - уполномоченный орган) с документами, поданными в форме электронных документов, и подписания заявлений, 

поданных в форме электронных документов.

5. Заявления, поданные в форме электронных документов, содержащие нецензурные либо оскорбительные выраже-

ния, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц уполномоченного органа, а также членов их семей, оставляют-

ся без ответа по существу поставленных в них вопросов.

В этом случае гражданину с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес элек-

тронной почты, с которого поступило заявление, в день его поступления направляется уведомление об отказе в его прие-

ме с указанием причин отказа и сообщением о недопустимости злоупотребления правом.

6. В случае неявки гражданина в определенные в пределах, указанного в пункте 3 настоящего Положения графика 

дни и время личного приема, заявления и документы, поданные в форме электронных документов считаются неподтверж-

денными, и информация о заявителе удаляется из базы данных. В этом случае гражданин вправе повторно обратиться с 

заявлениями и документами, которые подаются одним из способов, установленным частью 7 статьи 3 Закона № 139-ОЗ, 

по выбору гражданина.

Заместитель Председателя 

Правительства Иркутской области 

В.Ф. Вобликова

ПРАВИТЕЛЬСТВО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
1 августа 2012 года                                                                                № 412-пп

Иркутск

О внесении изменений в отдельные правовые акты Иркутской области

В соответствии с Законом Иркутской области от 6 декабря 2011 года № 123-ОЗ «О порядке управления и распоряже-

ния государственной собственностью Иркутской области», руководствуясь статьей 67 Устава Иркутской области, Прави-

тельство Иркутской области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести в постановление администрации Иркутской области от 1 февраля 2006 года № 10-па «Об утверждении По-

рядка согласования сделок областного государственного унитарного предприятия» (далее – постановление администра-

ции) следующие изменения:

а) в преамбуле слова «статьей 3 Закона Иркутской области от 7 октября 2004 года № 51-оз «О порядке управления и 

распоряжения государственной собственностью Иркутской области» заменить словами «статьей 10 Закона Иркутской об-

ласти от 6 декабря 2011 года № 123-ОЗ «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркут-

ской области»; 

б) абзац первый пункта 1 Порядка согласования сделок областного государственного унитарного предприятия, 

утвержденного постановлением администрации, изложить в следующей редакции:

«1. Министерство имущественных отношений Иркутской области (далее – уполномоченный орган) в соответствии со 

статьями 18, 20, 22, 23 Федерального закона от 14 ноября 2002 года № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных уни-

тарных предприятиях», статьей 10 Закона Иркутской области от 6 декабря 2011 года № 123-ОЗ «О порядке управления и 

распоряжения государственной собственностью Иркутской области» осуществляет согласование сделок областного госу-

дарственного унитарного предприятия (далее – предприятие) в отношении областного государственного имущества, нахо-

дящегося в хозяйственном ведении предприятия (далее – имущество), в том числе крупных сделок и сделок, в соверше-

нии которых имеется заинтересованность, сделок, связанных с предоставлением займов, поручительств, получением бан-

ковских гарантий, с иными обременениями, уступкой требований, переводом долга, а также согласование решений пред-

приятия об участии в коммерческих и некоммерческих организациях, о заключении договора простого товарищества.».

2. Внести в постановление Правительства Иркутской области от 17 марта 2010 года № 37-пп «Об утверждении По-

рядка представления интересов Иркутской области в органах управления и контроля хозяйственных обществ, акции (доли) 

которых находятся в государственной собственности Иркутской области» (далее – постановление) следующие изменения:

а) в преамбуле слова «статьей 4 Закона Иркутской области от 7 октября 2004 года № 51-оз «О порядке управления и 

распоряжения государственной собственностью Иркутской области» заменить словами «статьей 9 Закона Иркутской об-

ласти от 6 декабря 2011 года № 123-ОЗ «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркут-

ской области»;

б) в Порядке формирования списка кандидатур представителей Иркутской области в органах управления и контро-

ля хозяйственных обществ, акции (доли) которых находятся в государственной собственности Иркутской области, утверж-

денном постановлением:

подпункт 2 пункта 6 изложить в следующей редакции:

«2) министерство экономического развития и промышленности Иркутской области»;

подпункт 1 пункта 7 изложить в следующей редакции:

«1) министерство экономического развития и промышленности Иркутской области».

3. Внести в преамбулу постановления Правительства Иркутской области от 17 марта 2010 года № 39-пп «Об утверж-

дении Положения о порядке создания, реорганизации, ликвидации областных государственных образовательных учреж-

дений и порядке утверждения их уставов» изменение, заменив слова «статьей 3 Закона Иркутской области от 7 октября 

2004 года № 51-оз «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркутской области» словами 

«статьей 11 Закона Иркутской области от 6 декабря 2011 года № 123-ОЗ «О порядке управления и распоряжения государ-

ственной собственностью Иркутской области».

4. Внести в постановление Правительства Иркутской области от 27 сентября 2010 года № 238-пп «Об утверждении 

Положения об аварийно-техническом запасе Иркутской области» (далее – постановление) следующие изменения:

а) в преамбуле слова «статьей 5 Закона Иркутской области от 7 октября 2004 года № 51-оз «О порядке управления и 

распоряжения государственной собственностью Иркутской области» заменить словами «статьей 8 Закона Иркутской об-

ласти от 6 декабря 2011 года № 123-ОЗ «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркут-

ской области»;

б) в Положении об аварийно-техническом запасе Иркутской области, утвержденном постановлением:

в пункте 1 слова «статьей 5 Закона Иркутской области от 7 октября 2004 года № 51-оз «О порядке управления и рас-

поряжения государственной собственностью Иркутской области» заменить словами «статьей 8 Закона Иркутской обла-

сти от 6 декабря 2011 года № 123-ОЗ «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркут-

ской области»;

в пункте 4 слова «министерством жилищной политики, энергетики, транспорта и связи Иркутской области» заместить 

словами «министерством жилищной политики, энергетики и транспорта Иркутской области»;

в приложении 2 слова «Министр жилищной политики, энергетики, транспорта и связи Иркутской области» заменить 

словами «Министр жилищной политики, энергетики и транспорта Иркутской области».

5. Внести в преамбулу постановления Правительства Иркутской области от 7 декабря 2010 года № 324-пп «Об утверж-

дении Порядка признания безнадежной к взысканию и последующего списания задолженности по зерну, выданному на воз-

вратной основе из стабилизационного фонда зерна Иркутской области, и процентам за пользование им» изменение, заме-

нив слова «статьей 2 Закона Иркутской области от 7 октября 2004 года № 51-оз «О порядке управления и распоряжения го-

сударственной собственностью Иркутской области» словами «статьей 4 Закона Иркутской области от 6 декабря 2011 года 

№ 123-ОЗ «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркутской области».

6. Внести в преамбулу постановления Правительства Иркутской области от 12 мая 2011 года № 128-пп «Об уплате об-

ластными государственными унитарными предприятиями части прибыли, остающейся после уплаты налогов и иных обя-

зательных платежей в бюджет» изменение, заменив слова «статьей 3 Закона Иркутской области от 7 октября 2004 года 

№ 51-оз «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркутской области» словами «статьей 

10 Закона Иркутской области от 6 декабря 2011 года № 123-ОЗ «О порядке управления и распоряжения государственной 

собственностью Иркутской области».

7. Внести в постановление Правительства Иркутской области от 30 сентября 2011 года № 289-пп «Об утверждении 

Положения о вручении памятного подарка от имени Правительства Иркутской области в связи с празднованием Дня учи-

теля» следующие изменения:

а) в преамбуле слова «с частью 2 статьи 2, частью 2 статьи 5 Закона Иркутской области от 7 октября 2004 года № 

51-оз «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркутской области» заменить словами «со 

статьей 4, частью 2 статьи 8 Закона Иркутской области от 6 декабря 2011 года № 123-ОЗ «О порядке управления и распо-

ряжения государственной собственностью Иркутской области»;

б) в пункте 1 Положения о вручении памятного подарка от имени Правительства Иркутской области в свя-

зи с празднованием Дня учителя, утвержденного постановлением Правительства Иркутской области от 

30 сентября 2011 года № 289-пп, слова «с частью 2 статьи 2, частью 2 статьи 5 Закона Иркутской области от 7 октября 2004 

года № 51-оз «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркутской области» заменить сло-

вами «со статьей 4, частью 2 статьи 8 Закона Иркутской области от 6 декабря 2011 года № 123-ОЗ «О порядке управления 

и распоряжения государственной собственностью Иркутской области».

8. Настоящее постановление вступает в силу через десять календарных дней после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности

Губернатора Иркутской области

Н.В. Слободчиков

ПРАВИТЕЛЬСТВО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

2 августа 2012 года                                                                               № 413-пп

Иркутск

О внесении изменения в Положение об организационном комитете по подготовке и проведению ме-

роприятий в рамках проектов “Культурная олимпиада 2010 - 2014” и “Эстафета Олимпийского и Пара-

лимпийского огня”

В соответствии со статьей 18 Закона Иркутской области от 18 ноября 2009 года № 82/48-оз «О Правительстве Иркут-

ской области»,руководствуясь статьей 67 Устава Иркутской области, Правительство Иркутской области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести в пункт 6 Положения об организационном комитете по подготовке и проведению мероприятий в рамках про-

ектов «Культурная олимпиада 2010 – 2014» и «Эстафета Олимпийского и Паралимпийского огня», утвержденного поста-

новлением Правительства Иркутской области от 30 января 2012 года № 17-пп, изменение, изложив его в следующей ре-

дакции:

«6. Комитет формируется из представителей исполнительных органов государственной власти Иркутской области, а 

также по согласованию из представителей Законодательного Собрания Иркутской области, территориальных органов фе-

деральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской об-

ласти, государственных учреждений, общественных объединений и иных организаций.».

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

Исполняющий обязанности 

Губернатора Иркутской области

Н.В. Слободчиков

ПРАВИТЕЛЬСТВО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
2 августа 2012 года                                                                               № 414-пп

Иркутск

О внесении изменения в Территориальную программу государственных гарантий оказания гражданам 
Российской Федерации бесплатной медицинской помощи в Иркутской области на 2012 год

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21 октября 2011 года № 856 «О Програм-

ме государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи на 2012 год», 

руководствуясь статьей 67 Устава Иркутской области, Правительство Иркутской области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести в приложение 7 Территориальной программы государственных гарантий оказания гражданам Российской 

Федерации бесплатной медицинской помощи в Иркутской области на 2012 год, утвержденной постановлением Правитель-

ства Иркутской областиот 30 декабря 2011 года № 427-пп

« (далее – Территориальная программа), изменение, изложив строку D08AX в следующей редакции:

D08AX

другие антисептики 

и дезинфицирующие 

средства

водорода пероксид
раствор для местного и наружного применения;

раствор для наружного применения;

анавидин жидкость;

анавидин-комплит жидкость;

Кеми-Сайд Ультра жидкость;

Кеми-Сайд Инструмент Ультра жидкость;

калия перманганат

порошок для приготовления раствора для местного 

и наружного применения;

порошок для приготовления раствора для наружно-

го применения;

этанол

раствор для наружного применения;

раствор для наружного применения (спиртовой);

раствор для наружного применения и приготовления 

лекарственных форм;

УльтраЭнзим концентрат;

Литосанит жидкость;

Септолит-Форте жидкость;

Беталит-Антисептик жидкость;

Манорм-гель гель;

бонадерм-гель кожный антисептик, готовый раствор;

бонадерм кожный антисептик, готовый раствор;

пандезин жидкий концентрат;

экобак жидкость;

экобак-актив жидкость;

2. Настоящее постановление вступает в силу через десять календарных дней после его официального опубликования 

и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2012 года.

Исполняющий обязанности

Губернатора Иркутской области

Н.В. Слободчиков

У К А З
ГУБЕРНАТОРА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ 

1 августа 2012 года                                                                               № 233-уг
Иркутск

О внесении изменений в указ Губернатора Иркутской области от 4 июня 2010 года № 136-угВ целях 
приведения в соответствие с законодательством, в соответствии с Законом Иркутской области от 6 
декабря 2011 года № 123-ОЗ «О порядке управления и распоряжения государственной собственно-
стью Иркутской области», руководствуясь статьей 59 Устава Иркутской области,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Внести в указ Губернатора Иркутской области от 4 июня 2010 года № 136-уг

 «Об утверждении Положения о вручении памятного подарка от имени Губернатора Иркутской области» (далее - указ) 

следующие изменения:

а) в преамбуле слова «пунктом 1 части 2 статьи 2, пунктом 7 части 2 статьи 5 Закона Иркутской области от 7 октя-

бря 2004 года № 51-оз «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркутской области» 

заменить словами «пунктом 1 статьи 4, пунктом 10 части 2 статьи 8 Закона Иркутской области от 6 декабря 2011 года 

№ 123-ОЗ «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркутской области»;   

б) в пункте 1 Положения о вручении памятного подарка от имени Губернатора Иркутской области, утвержденного ука-

зом, слова «пунктом 1 части 2 статьи 2, пунктом 7 части 2 статьи 5 Закона Иркутской области от 7 октября 2004 года № 

51-оз «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркутской области» заменить словами 

«пунктом 1 статьи 4, пунктом 10 части 2 статьи 8 Закона Иркутской области от 6 декабря 2011 года № 123-ОЗ «О порядке 

управления и распоряжения государственной собственностью Иркутской области».

2. Настоящий указ вступает в силу через десять календарных дней после его официального опубликования. 

Исполняющий обязанности

Губернатора Иркутской области

Н.В. Слободчиков
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МИНИСТЕРСТВО ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ЭКОЛОГИИ

 ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

 П Р И К А З
3 августа 2012 года                                                                                     № 8-мпр

Иркутск

Об утверждении нормативных правовых  актов, направленных на реализацию               

постановления Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211

В  соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года                  № 152-ФЗ «О персональных данных», поста-

новлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направлен-

ных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и при-

нятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муни-

ципальными органами», на основании распоряжения Губернатора Иркутской области от 24 июля 2012 года № 583-рк,  ру-

ководствуясь статьей 21 Устава Иркутской области,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемые Правила обработки персональных данных, устанавливающие процедуры, направленные на 

выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а так-

же определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтоже-

ния при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований в  министерстве природных ресур-

сов и экологии Иркутской области.

2. Утвердить прилагаемые Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в  

министерстве природных ресурсов и экологии Иркутской области.

3. Утвердить прилагаемые Правила осуществления внутреннего контроля соответствия  обработки персональных дан-

ных требованиям к защите персональных данных в  министерстве природных ресурсов и экологии Иркутской области.

4. Утвердить прилагаемые Правила работы с обезличенными персональными данными, обрабатываемыми в мини-

стерстве природных ресурсов и экологии Иркутской области.

5. Утвердить прилагаемый Порядок доступа государственных гражданских служащих министерства природных ресур-

сов и экологии Иркутской области в помещения, где ведется обработка персональных данных.

6. Настоящий приказ подлежит официальному опубликованию.

Заместитель министра

природных ресурсов и

экологии Иркутской области                                                        

В.Е. Скляров

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом министерства природных

ресурсов и экологии Иркутской области

от 3 августа 2012 года № 8-мпр

ПРАВИЛА

обработки персональных данных,

устанавливающие процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законода-

тельства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой 

цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, катего-

рии субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, поря-

док уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований 

в министерстве природных ресурсов и экологии Иркутской области

1. Обработка персональных данных в министерстве природных ресурсов и экологии Иркутской области (далее – Ми-

нистерство)  должна осуществляться на законной основе.

2. Обработка персональных данных в Министерстве должна ограничиваться достижением конкретных, заранее опре-

деленных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональ-

ных данных.

3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется 

в целях, несовместимых между собой.

4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.

5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обра-

ботки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их об-

работки.

6. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а 

в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. 

Государственный гражданский служащий,  ответственный за осуществление обработки персональных данных в Мини-

стерстве должен принимать необходимые меры по удалению или уточнению неполных или неточных персональных данных

7. Мерами, направленными на выявление и предотвращение нарушений, предусмотренных законодательством, яв-

ляются:

1) осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных нормам Федерального зако-

на от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон) и принятыми в соответствии с 

ним нормативными правовыми актами; 

2) оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерально-

го закона, соотношение указанного вреда и принимаемых Министерством мер, направленных на обеспечение выполнения 

обязанностей, предусмотренных Федеральным законом;

3) ознакомление государственных гражданских служащих Министерства, непосредственно осуществляющих обработ-

ку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе 

требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими политику Министерства в отношении обра-

ботки персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) обучение государ-

ственных гражданских служащих Министерства.

8. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности:

1) определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персо-

нальных данных;

2) применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их об-

работке в информационных системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персо-

нальных данных, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни защи-

щенности персональных данных;

3) проведением в установленном порядке процедуры оценки соответствия средств защиты информации;

4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплу-

атацию информационной системы персональных данных;

5) учетом машинных носителей персональных данных;

6) обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием мер по их недопуще-

нию;

7) восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированно-

го доступа к ним;

8) установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональ-

ных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в инфор-

мационной системе персональных данных.

9. Целями обработки персональных данных  в Министерстве являются:

1) обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов;

2) использование персональных данных в уставной деятельности с применением средств автоматизации или без та-

ких средств, включая хранение этих данных в архивах и размещение в информационно-телекоммуникационных сетях с це-

лью предоставления доступа к ним;

3) заполнение базы данных автоматизированной информационной системы в целях повышения эффективности и бы-

строго поиска, проведения мониторинговых исследований, формирования статистических и аналитических отчётов в вы-

шестоящие органы;

10. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональ-

ных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных дан-

ных не установлен Федеральным законом, договором, стороной которого является субъект персональных данных. Обраба-

тываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в слу-

чае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено Федеральным законом.

11. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой государственным граждан-

ским служащим,  ответственным за осуществление обработки персональных данных в Министерстве, в срок, не превыша-

ющий 3 (три) рабочих дня с даты этого выявления, он обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных. 

В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, государственный граждан-

ский служащий,  ответственный за осуществление обработки персональных данных в Министерстве, в срок, не превыша-

ющий 10 (десять) рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить та-

кие персональные данные. 

Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных государственный гражданский слу-

жащий,  ответственный за осуществление обработки персональных данных в Министерстве, обязан уведомить субъекта 

персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его предста-

вителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномо-

ченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган.

12. В случае достижения цели обработки персональных данных государственный гражданский служащий,  ответствен-

ный за осуществление обработки персональных данных в Министерстве, обязан прекратить обработку персональных дан-

ных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 30 (тридцать) дней с даты достижения цели обработки 

персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого является субъект персональных данных, 

иным соглашением между Министерством и субъектом персональных данных либо если Министерство не вправе осущест-

влять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Фе-

деральным законом или другими федеральными законами.

13. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных государ-

ственный гражданский служащий,  ответственный за осуществление обработки персональных данных в Министерстве, 

обязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий         3 

(три) рабочих дня с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено соглашением между Министерством 

и субъектом персональных данных. 

Об уничтожении персональных данных государственный гражданский служащий,  ответственный за осуществление 

обработки персональных данных в Министерстве, обязан уведомить субъекта персональных данных не позднее 3 (трех) ра-

бочих дней со дня уничтожения.

14. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение сроков, указанных выше, госу-

дарственный гражданский служащий,  ответственный за осуществление обработки персональных данных в Министерстве, 

осуществляет блокирование таких персональных данных и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не пре-

вышающий 6 (шесть) месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.

Заместитель министра

природных ресурсов и

экологии Иркутской области                                                     

 В.Е. Скляров

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом министерства природных

ресурсов и экологии Иркутской области

от 3 августа 2012 года № 8-мпр

ПРАВИЛА 

рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в министерстве при-

родных ресурсов и экологии Иркутской области

1. Субъект персональных данных имеет право на получение сведений, указанных в части 7 статьи 14 Федерального 

закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон), за исключением случаев, 

предусмотренных частью 8 статьи 14 Федерального закона. 

Субъект персональных данных вправе требовать от министерства природных ресурсов и экологии Иркутской области 

(далее – Министерство) уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональ-

ные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

2. Сведения должны быть предоставлены субъекту персональных данных или его представителю в доступной фор-

ме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за ис-

ключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных, установленных зако-

нодательством.

3. Сведения предоставляются субъекту персональных данных или его представителю при обращении либо при полу-

чении запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных 

или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие 

участие субъекта персональных данных в отношениях с Министерством (номер государственного контракта, договора, со-

глашения,  дата заключения государственного контракта, договора, соглашения условное словесное обозначение и (или) 

иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Министерством, 

подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.

4. В случае, если сведения, а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления 

субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Министер-

ство или направить ему повторный запрос в целях получения сведений и ознакомления с такими персональными данны-

ми не ранее чем через 30 (тридцать) дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса.

5. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Министерство или направить ему повторный запрос 

в целях получения сведений, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения 

срока, указанного в пункте 4 настоящих правил, в случае если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные дан-

ные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального об-

ращения. 

Повторный запрос наряду со сведениями, указанными в   пункте 3 настоящих правил, должен содержать обоснование 

направления повторного запроса.

6. Министерство вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не соответствую-

щего условиям, предусмотренным пунктами 4,5 настоящих правил в соответствии с Федеральным законом. 

Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности отказа в вы-

полнении повторного запроса лежит на Министерстве.

7. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии 

с федеральными законами, в том числе если:

1) обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в результате оперативно-розыскной, 

контрразведывательной и разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности госу-

дарства и охраны правопорядка;

2)бработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими задержание субъекта персональных 

данных по подозрению в совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных обвинение по 

уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных данных меру пресечения до предъявления обвинения, за 

исключением предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации случаев, если допу-

скается ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными;

обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о противодействии легализа-

ции (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма;

доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц;

5)обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Фе-

дерации о транспортной    безопасности,     в    целях    обеспечения    устойчивого    и  безопасного функционирования-

транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от ак-

тов незаконного вмешательства.

8. Обязанности Министерства при обращении к нему субъекта персональных данных либо при получении запроса 

субъекта персональных данных или его представителя, а также уполномоченного органа по защите прав субъектов пер-

сональных данных:

1) сообщить субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии персональных данных, от-

носящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими 

персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение 30 (трид-

цати) дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя;

2) в случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте пер-

сональных данных или персональных данных субъекту персональных данных или его представителю при их обращении 

либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя дать в письменной форме мотивиро-

ванный ответ, являющийся основанием для такого отказа, в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней со дня обраще-

ния субъекта персональных данных или его представителя, либо с даты получения запроса субъекта персональных дан-

ных или его представителя;

3) предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его представителю возможность ознакомления с 

персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных данных. 

В срок, не превышающий 7 (семь) рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его пред-

ставителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, 

Министерство обязано внести в них необходимые изменения. 

В срок, не превышающий 7 (семь) рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его пред-

ставителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не яв-

ляются необходимыми для заявленной цели обработки, Министерство обязано уничтожить такие персональные данные. 

4) сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по запросу этого органа необ-

ходимую информацию в течение 30 (тридцати) дней с даты получения такого запроса.

Заместитель министра

природных ресурсов и

экологии Иркутской области                                                          

В.Е. Скляров

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом министерства природных

ресурсов и экологии Иркутской области

от 3 августа 2012 года № 8-мпр

ПРАВИЛА 

осуществления внутреннего контроля соответствия  обработки персональных данных требованиям к 

защите персональных данных в  министерстве природных ресурсов и экологии Иркутской области

1. Настоящими  Правилами  осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных тре-

бованиям к защите персональных данных (далее - Правила) в министерстве природных ресурсов и экологии Иркутской об-

ласти (далее – Министерство) определяются процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений зако-

нодательства Российской Федерации в сфере обработки персональных данных, основания, порядок, формы и методы про-

ведения внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных. 

2. Настоящие Правила разработаны в соответствии Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября  2008 года № 687 «Об утверж-

дении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автома-

тизации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня 

мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных 

данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государствен-

ными или муниципальными органами» и другими нормативными правовыми актами.

3. В настоящих Правилах используются основные понятия, определенные в статье 3 Федерального закона от 27 июля 

2006 года                    № 152-ФЗ «О персональных данных».

4. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требо-

ваниям в Министерстве организовывается проведение периодических проверок условий обработки персональных данных 

(далее - проверки персональных данных).

5. Проверки персональных данных осуществляются ответственным за организацию обработки персональных данных 

в Министерстве. 

В проведении проверки персональных данных не может участвовать государственный гражданский служащий Мини-

стерства, прямо или косвенно заинтересованный в её результатах.

6. Проверки персональных данных в Министерстве проводятся на основании утвержденного министром природных ре-

сурсов и экологии Иркутской области ежегодного плана осуществления внутреннего контроля соответствия обработки пер-

сональных данных установленным требованиям к защите персональных данных в  Министерстве  или на основании посту-

пившего в Министерство письменного заявления о нарушениях правил обработки персональных данных (внеплановые про-

верки). Проведение внеплановой проверки персональных данных организуется в течение 3 (трех) рабочих дней с момента 

поступления соответствующего заявления.

7. При проведении проверки персональных данных должны быть полностью, объективно и всесторонне установлены:

 -   порядок и условия применения организационных и технических мер по обеспечению безопасности персо-

нальных данных при их обработке, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, ис полнение 

которых обеспечивает установленные уровни защищ енности персональных данных;

- порядок и условия применения средств защиты информации;

- эффективность принимаемых мер по обеспечению безопасности  персональных данных до ввода в эксплуатацию ин-

формацион ной системы персональных данных;

- состояние учета машинных носителей персональных данных;

- соблюдение правил доступа к персональным данным;

- наличие (о тсутствие) фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие необходимых мер;

- мероприятия по восстановлению пе рсональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанк-

ционированного доступа к ним;

- осуществление мероприятий по обеспечению целостности персон альных данных.

8. Ответственный за организацию обработки персональных данных в Министерстве имеет право:

- запраши вать у государственных гражданских служащих Министерства информацию, необходимую для реализации 

полномочий;

- требовать от уполномоченных на обработку персональных данных государственных гражданских служащих Мини-

стерс тва уточнения, блокирования или уничтожения недостоверных или полученных незаконным путем персональных дан-

ных;

- принимать меры по приостановлению или прекращ ению обработки персональных данных, осуществляемой с нару-

шением требований законодательства Российской Федерации;

- вносить министру природных ресурсов и экологии Иркутской области предложения о совершенствовании правово-

го, технического и организационного регулирования обеспечения безопасности персональных данных при их обработке;

- вносить министру природных ресурсов и экологии Иркутской области предложения о привлечении к дисциплинар-

ной ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации в отношении обработки пер-

сональных данных.

9. В отношении персональных данных, ставших известными ответственному за организацию обработки персональ-

ных данных в Министерстве в ходе проведения мероприятий внутреннего контроля, должна обеспечиваться конфиденци-

альность.

10. Проверка персональных данных должна быть завершена не позднее, чем через 1 (один) месяц со дня принятия ре-

шения о её проведении. О результатах проведенной проверки персональных данных и мерах, необходимых для устранения 

выявленных нарушений, министру природных ресурсов и экологии Иркутской области докладывает ответственный за орга-

низацию обработки персональных данных в форме письменного заключения.

11. Министр природных ресурсов и экологии Иркутской области, назначивший проверку персональных данных, обязан 

контролировать своевременность и правильность её проведения.

Заместитель министра

природных ресурсов и

экологии Иркутской области                                                      

В.Е. Скляров

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом министерства природных

ресурсов и экологии Иркутской области

от 3 августа 2012 года № 8-мпр

ПРАВИЛА

работы с обезличенными персональными данными, обрабатываемыми в 

министерстве природных ресурсов и экологии Иркутской области

1. Настоящие Правила работы с обезличенными персональными данными, обрабатываемыми в министерстве природ-

ных ресурсов и экологии Иркутской области, (далее – Правила) разработаны в соответствии Федеральным законом от   27 

июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон), Постановлением Правительства Рос-

сийской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполне-

ния обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» и опре-

деляют порядок работы с обезличенными персональными данными министерства природных ресурсов и экологии Иркут-

ской области (далее – Министерство). 

2. В соответствии с Федеральным законом:

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому 

физическому лицу (субъекту персональных данных);

обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых 

с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, 

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, переда-

чу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных дан-

ных;

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использова-

ния дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональ-

ных данных.

3. Обезличивание персональных данных в Министерстве  проводится с целью ведения статистических данных, сни-

жения ущерба от разглашения защищаемых персональных данных, снижения класса информационных систем персональ-

ных данных. 

4. Способами обезличивания персональных данных при условии их дальнейшей обработке является:

-уменьшение перечня обрабатываемых сведений; 

-замена части сведений идентификаторами; 

-обобщение – понижение точности некоторых сведений

-понижение точности некоторых сведений (например, «Место жительства» может состоять из страны, индекса, горо-

да, улицы, дома и квартиры, а может быть указан только город);

- деление сведений на части и обработка в разных информационных системах;

- другие способы.

5.Способом обезличивания персональных данных в случае достижения целей обработки или в случае утраты необхо-

димости в достижении этих целей является сокращение перечня персональных данных.

6. Перечень должностей государственных гражданских служащих  Министерства, ответственных за проведение ме-

роприятий по обезличиванию персональных данных (далее – Перечень должностей), приведен в Приложении  к настоя-

щим Правилам.

7. В соответствии с Перечнем должностей:

- министр природных ресурсов и экологии Иркутской области принимает решение о необходимости обезличивания 

персональных данных;

- заместители министра природных ресурсов и экологии Иркутской области, начальники отделов готовят предложения 

по обезличиванию персональных данных, обоснование такой необходимости и способ обезличивания;

- государственные гражданские служащие, осуществляющие обработку персональных данных в связи с реализацией 

трудовых отношений, совместно с ответственным за организацию обработки персональных данных в связи с реализацией 

трудовых отношений,  осуществляют непосредственное обезличивание персональных данных;

- государственные гражданские служащие, осуществляющие обработку персональных данных в связи с предоставле-

нием государственных услуг и исполнением государственных функций, совместно с ответственными за организацию обра-

ботки персональных данных осуществляют непосредственное обезличивание персональных данных.

8. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.

9. Обезличенные персональные данные обрабатываются с использованием и без использования средств автомати-

зации.

10. При обработке обезличенных персональных данных с использованием средств автоматизации необходимо со-

блюдение:

- парольной политики;

- антивирусной политики; 

- правил работы со съемными носителями (если они используется); 

- правил резервного копирования; 

- правил доступа в помещения, где расположены элементы информационных систем.

11. При обработке обезличенных персональных данных без использования средств автоматизации необходимо со-

блюдение: 

- правил хранения бумажных носителей; 

- правил доступа к ним и в помещения, где они хранятся.

Заместитель министра

природных ресурсов и

экологии Иркутской области                                                          

В.Е. Скляров

Приложение

к Правилам работы с обезличенными персо 

 нальными данными, обрабатываемыми в мини 

 стерстве природных ресурсов и экологии Ир 

 кутской области

Перечень 

должностей государственных гражданских служащих  министерства природных ресурсов и экологии 

Иркутской области, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию п

ерсональных данных

№ п.п.
Наименование структурно-

го подразделения
Наименование должности Примечание

1.

министерство природных 

ресурсов  и экологии Иркут-

ской области

министр
принимает решение о необходимости обезличивания 

персональных данных

2.

министерство природных 

ресурсов  и экологии Иркут-

ской области

заместитель министра 

природных ресурсов  и 

экологии Иркутской об-

ласти

готовят предложения по обезличиванию персональ-

ных данных, обоснование такой необходимости и 

способ обезличивания

3.

министерство природных 

ресурсов  и экологии Иркут-

ской области

начальник отдела

готовят предложения по обезличиванию персональ-

ных данных, обоснование такой необходимости и 

способ обезличивания

4.

министерство природных 

ресурсов  и экологии Иркут-

ской области

отдел финансового, кадро-

вого  и документационного 

обеспечения 

осуществляют обработку персональных данных в 

связи с реализацией трудовых отношений

5.

отдел

лицензирования и экспер-

тизы запасов полезных ис-

копаемых

ведущий советник
осуществляют обработку персональных данных в 

связи с предоставлением государственных услуг и 

исполнением государственных функций

советник

консультант

6.

отдел

государственной экологиче-

ской экспертизы и разреши-

тельной деятельности

заместитель начальни-

ка отдела осуществляют обработку персональных данных в 

связи с предоставлением государственных услуг и 

исполнением государственных функцийспециалист-эксперт

7.
отдел охраны окружающей 

среды

ведущий советник
осуществляют обработку персональных данных в 

связи с предоставлением государственных услуг и 

исполнением государственных функцийконсультант

8.
отдел

водных ресурсов

заместитель начальни-

ка отдела
осуществляют обработку персональных данных в 

связи с предоставлением государственных услуг и 

исполнением государственных функций
советник

ведущий консультант

УТВЕРЖДЕН

приказом министерства природных

ресурсов и экологии Иркутской области

от 3 августа 2012 года № 8-мпр

ПОРЯДОК

доступа государственных гражданских служащих министерства природных ресурсов и экологии Ир-

кутской области в помещения, где ведется обработка персональных данных

1. Месторасположение министерства природных ресурсов и экологии Иркутской области: г. Иркутск, ул. Горького, 

31(вход с ул. Горького).

2. Внутренний доступ к персональным данным, обрабатываемым в министерстве природных ресурсов и экологии Ир-

кутской (далее – Министерство) в связи с реализацией трудовых отношений, имеют:

- министр природных ресурсов и экологии Иркутской области;

- заместители министра природных ресурсов и экологии Иркутской области;

- сотрудники отдела финансового, кадрового и документационного обеспечения Министерства, в чьи должностные 

обязанности входит осуществление функций в связи с реализацией трудовых отношений;

- сам государственный гражданский служащий (далее – служащие министерства).   

3. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся в личных делах служащих министерства, служа-

щие министерства имеют право:

- получать полную информацию о своих персональных данных и обработке этих данных (в том числе автоматизиро-

ванной);

- осуществлять свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право получать копии любой 

записи, содержащей персональные данные служащего министерства, за исключением случаев, предусмотренных Феде-

ральным законом;

- требовать исключения или исправления неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработан-

ных с нарушением Федерального закона. 

4. Внутренний доступ к персональным данным, обрабатываемым в Министерстве в связи с предоставлением государ-

ственных услуг и исполнением государственных функций, осуществляется служащими министерства в соответствии с Пе-

речнем должностей служащих  министерства, замещение которых  предусматривает осуществление обработки персональ-

ных данных либо осуществление доступа к персональным данным, который утверждается правовым актом Министерства.

5. Персональные данные, обрабатываемые в Министерстве в связи с реализацией трудовых отношений, а также пер-

сональные данные, обрабатываемые в Министерстве, в связи с предоставлением государственных услуг и исполнением 

государственных функций (внешний доступ) могут представляться в государственные и негосударственные функциональ-

ные структуры, при наличии надлежащим образом оформленного письменного запроса:

- налоговые инспекции;

- правоохранительные органы;

- контрольно-надзорные органы;

- органы статистики;

- страховые агентства;

- военкоматы;

- органы социального страхования;

- пенсионные фонды.

6. Персональные данные, обрабатываемые в Министерстве в связи с реализацией трудовых отношений, предостав-

ляются родственникам или членам семьи служащего министерства только с письменного разрешения самого служаще-

го министерства.

7. В целях обеспечения сохранности и конфиденциальности персональных данных, обрабатываемых в Министерстве 

в связи с реализацией трудовых отношений, все операции по оформлению, формированию, ведению и хранению данной 

информации должны выполняться сотрудниками отдела финансового, кадрового и документационного обеспечения Мини-

стерства, в чьи должностные обязанности входит осуществление функций в связи с реализацией трудовых отношений, а по 

оформлению, формированию, ведению и хранению информации, содержащей персональные данные и  обрабатываемой в 

Министерстве в связи с предоставлением государственных услуг и исполнением государственных функций – только служа-

щими министерства в соответствии с Перечнем должностей служащих  министерства, замещение которых  предусматрива-

ет осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным.

8. Передача информации, содержащей сведения о персональных данных, обрабатываемых в Министерстве в связи 

с реализацией трудовых отношений, по телефону, факсу, электронной почте без письменного согласия служащего мини-

стерства запрещается.

9. Личные дела и документы, содержащие персональные данные служащих министерства, а также документы, содер-

жащие  персональные данные, обрабатываемые в Министерстве, в связи с предоставлением государственных услуг и ока-

занием государственных функций, должны хранятся в шкафах (сейфах), обеспечивающих защиту от несанкционирован-

ного доступа.

10. Каждый кабинет  запирается на ключ, который ежедневно сдается на вахту.

Заместитель министра

природных ресурсов и

экологии Иркутской области                                                                  

В.Е. Скляров
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ОБЪЯВЛЕНИЕ ОБ УТЕРЕ ДОКУМЕНТОВ
Утерянный аттестат о среднем (полном) общем образовании (серия А № 4209654), выданный в июне 1999 года 

ШРМ-2 города Усть-Илимск на имя Борисова Виталия Викторовича, считать недействительным.

ОБЪЯВЛЕНИЕ 
Продам дом, с. Хомутово, п. Западный, 18 км от Иркутска, 2 этажа, 180 м2, полностью благоустроенный, гараж, Сроч-

но. Недорого. Тел. 8-902-763-14-28.

ПРАВИТЕЛЬСТВО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
2 августа 2012 года                                                                               № 415-пп

Иркутск

Об оказании имущественной областной государственной поддержки социально ориентированным не-

коммерческим организациям

В соответствии со статьями 2, 31.1, 31.3 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих 

организациях», статьей 12 Закона Иркутской области от 8 июня 2011 года № 37-ОЗ «Об областной государственной под-

держке социально ориентированных некоммерческих организаций», руководствуясь статьей 67 Устава Иркутской области, 

Правительство Иркутской области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Положение о порядке формирования, ведения, обязательного опубликования Перечня имущества, нахо-

дящегося в государственной собственности Иркутской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением имуще-

ственных прав некоммерческих организаций) (прилагается).

2. Утвердить Положение о порядке и условиях предоставления во владение и (или) в пользование имущества, нахо-

дящегося в государственной собственности Иркутской области, включенного в Перечень имущества, находящегося в госу-

дарственной собственности Иркутской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав не-

коммерческих организаций) (прилагается).

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять календарных дней после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности

Губернатора Иркутской области

Н.В. Слободчиков

УТВЕРЖДЕНО

постановлением Правительства

 Иркутской области

от 2 августа 2012 года № 415-пп

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ФОРМИРОВАНИЯ, ВЕДЕНИЯ, ОБЯЗАТЕЛЬНОГО ОПУБЛИКОВАНИЯ ПЕРЕЧНЯ ИМУЩЕСТВА, НА-

ХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ, СВОБОДНОГО ОТ ПРАВ ТРЕ-

ТЬИХ ЛИЦ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ПРАВ НЕКОММЕРЧЕСКИХ ОРГАНИЗАЦИЙ)

Глава 1. Общие положения

1. Настоящее Положение в соответствии со статьями 2, 31.1, 31.3  Федерального закона от 12 января 1996 года № 

7-ФЗ «О некоммерческих организациях», статьей 12 Закона Иркутской области от 8 июня 2011 года № 37-ОЗ «Об област-

ной государственной поддержке социально ориентированных некоммерческих организаций» устанавливает порядок фор-

мирования, ведения, обязательного опубликования Перечня имущества, находящегося в государственной собственности 

Иркутской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав некоммерческих организаций) 

(далее – Перечень).

2. Уполномоченным исполнительным органом государственной власти Иркутской области по формированию, веде-

нию, обязательному опубликованию Перечня в Иркутской области является министерство имущественных отношений Ир-

кутской области (далее – Министерство).

3. Имущество, находящееся в государственной собственности Иркутской области (далее – областное государствен-

ное имущество), включенное в Перечень, может быть использовано только в целях предоставления его во владение и (или) 

в пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной платы) социально ориентированным 

некоммерческим организациям.

4. Настоящее Положение не распространяется на областное государственное имущество, приобретенное и предо-

ставляемое органам власти, коммерческим и некоммерческим организациям, индивидуальным предпринимателям в связи 

с реализацией государственных целевых программ.

Глава 2. Формирование и ведение Перечня 

5. Перечень формируется в течение шести месяцев со дня вступления в силу настоящего Положения.

6. Перечень формируется за счет областного государственного имущества, в котором отсутствует потребность у ор-

ганов государственной власти Иркутской области и иных государственных органов Иркутской области, государственных 

учреждений Иркутской области (далее – областные учреждения), государственных предприятий Иркутской области (да-

лее – областные предприятия), удовлетворяющего следующим условиям:

1) не ограничено в обороте в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) находится в состоянии, пригодном к использованию по его техническим характеристикам;

3) не закреплено на праве оперативного управления за органами государственной власти Иркутской области, област-

ными учреждениями;

4) не принадлежит на праве хозяйственного ведения областным предприятиям;

5) не обременено договором аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления, залога или другими 

договорами, предусмотренными законодательством Российской Федерации (за исключением таких договоров с социально 

ориентированными некоммерческими организациями);

6) не является объектом для заключения концессионного соглашения.

7. Для формирования Перечня Министерство изучает потребность органов государственной власти Иркутской обла-

сти, областных учреждений, областных предприятий в областном государственном имуществе, удовлетворяющем услови-

ям, предусмотренным пунктом 6 настоящего Положения, при наличии такого имущества.

8. Изучение потребности в областном государственном имуществе, удовлетворяющем условиям, предусмотренным 

пунктом 6 настоящего Положения, органов государственной власти Иркутской области, областных учреждений, областных 

предприятий осуществляется Министерством путем направления в течение трех месяцев со дня принятия настоящего По-

ложения органам государственной власти Иркутской области запросов информации о потребности подведомственных об-

ластных учреждений, областных предприятий в указанном областном государственном имуществе.

В запросе указываются: наименование, местонахождение, индивидуально-определяющие характеристики областно-

го государственного имущества.

9. Потребность в областном государственном имуществе, удовлетворяющем условиям, предусмотренным пунктом 6 

настоящего Положения, считается изученной после получения Министерством информации от органов государственной 

власти Иркутской области или по истечении двух месяцев со дня направления Министерством запросов, предусмотренных 

пунктом 8 настоящего Положения. 

10. В случае, если ни один орган государственной власти Иркутской области не выразил потребности в областном го-

сударственном имуществе, удовлетворяющем условиям, предусмотренным пунктом 6 настоящего Положения, для закре-

пления его за подведомственными областными учреждениями, областными предприятиями, Министерство рассматрива-

ет вопрос о формировании Перечня.

11. По результатам рассмотрения указанного в пункте 10 настоящего Положения вопроса Министерство не позднее 

одного месяца со дня окончания изучения потребности принимает одно из следующих решений:

1) о формировании Перечня;

2) о нецелесообразности формирования Перечня в связи с отсутствием областного государственного имущества, за 

счет которого формируется Перечень.

12. Решение о формировании Перечня оформляется приказом Министерства в соответствии с законодательством, 

Положением о Министерстве, административным регламентом Министерства.

13. Приказом о формировании Перечня утверждается также Форма Перечня в соответствии с настоящим Положе-

нием.

14. Решение о нецелесообразности формирования Перечня в связи с отсутствием областного государственного иму-

щества, за счет которого формируется Перечень, оформляется распоряжением Министерства.

15. В Перечне указываются наименование, местонахождение, индивидуально-определяющие характеристики област-

ного государственного имущества, наименование, местонахождение, виды деятельности некоммерческой организации в 

случае обременения областного государственного имущества имущественными правами такой организации. 

Индивидуально-определяющие характеристики недвижимого областного государственного имущества указываются 

в соответствии с техническим или кадастровым паспортами, движимого областного государственного имущества – в соот-

ветствии с технической документацией.

16. Ведение Перечня осуществляется путем внесения в него изменений, а именно включения или исключения област-

ного государственного имущества.

17. Рассмотрение вопроса о включении областного государственного имущества в Перечень осуществляется по мере 

выявления областного государственного имущества, удовлетворяющего условиям, предусмотренным пунктом 6 настоя-

щего Положения.

Изучение потребности при этом в областном государственном имуществе органов государственной власти Иркут-

ской области, областных  учреждений, областных предприятий осуществляется в соответствии с пунктами 7-9 настояще-

го Положения.

18. В случае, если ни один орган государственной власти Иркутской области не выразил потребности в областном 

государственном имуществе, удовлетворяющем условиям, предусмотренным пунктом 6 настоящего Положения, для за-

крепления его за подведомственными областными учреждениями, областными предприятиями Министерство не позднее 

одного месяца с даты окончания изучения потребности принимает решение о включении областного государственного иму-

щества в Перечень.

19. Решение о включении областного государственного имущества в Перечень оформляется приказом Министер-

ства в соответствии с законодательством, Положением о Министерстве, административным регламентом Министерства.

20. Областное государственное имущество, включенное в Перечень, подлежит исключению из него в случаях:

1) принятия решения о передаче областного государственного имущества в федеральную или муниципальную соб-

ственность;

2) возникновения у органов государственной власти Иркутской области, областных учреждений, областных предпри-

ятий потребности в областном государственном имуществе.

3) гибели или уничтожения областного государственного имущества;

4) постановки областного государственного имущества на капитальный ремонт или реконструкцию в связи с его ава-

рийным состоянием;

5) утраты права собственности Иркутской области на областное государственное имущество в случаях, предусмо-

тренных законодательством.

21. Решение о передаче областного государственного имущества, включенного в Перечень, в федеральную или муни-

ципальную собственность принимается в соответствии с законодательством, Положением о Министерстве и оформляется 

распоряжением Министерства, которое является основанием для исключения областного государственного имущества из 

Перечня в соответствии с подпунктом 1 пункта 20 настоящего Положения.

22. Возникновение потребности органов государственной власти Иркутской области, областных учреждений, област-

ных предприятий в областном государственном имуществе, включенном в Перечень, является основанием для исключе-

ния областного государственного имущества из Перечня в соответствии с подпунктом 2 пункта 20 при одновременном вы-

полнении следующих условий:

1) орган государственной власти Иркутской области, областное учреждение, областное предприятие обратилось в 

Министерство с заявлением об обеспечении его областным государственным имуществом для реализации своих полномо-

чий, ведения уставной деятельности;

2) орган государственной власти Иркутской области, областное учреждение, областное предприятие представило 

обоснование того, что обеспеченность его имуществом меньше нормативной, утвержденной федеральными и областны-

ми нормативными правовыми актами.

23. Основанием для исключения областного государственного имущества из Перечня в соответствии с подпунктом 3 

пункта 20 настоящего Положения являются документы, устанавливающие в соответствии с законодательством факт гибе-

ли или уничтожения областного государственного имущества.

24. Постановка областного государственного имущества, включенного в Перечень, на капитальный ремонт или ре-

конструкцию в связи с аварийным состоянием областного государственного имущества оформляется распоряжением Ми-

нистерства, которое является основанием для исключения областного государственного имущества из Перечня в соответ-

ствии с подпунктом 4 пункта 20 настоящего Положения.

25. Основанием для исключения областного государственного имущества из Перечня в соответствии с подпунктом 5 

пункта 20 настоящего Положения является свидетельство о прекращении соответствующего права собственности Иркут-

ской области, выданное в установленном законодательством порядке.

26. Решение об исключении областного государственного имущества из Перечня принимается Министерством и 

оформляется приказом Министерства в течение одного месяца со дня принятия документа, являющегося основанием для 

исключения областного государственного имущества из Перечня.

27. Министерство обеспечивает ведение, в том числе, внесение изменений в Перечень, на электронном и бумаж-

ном носителях в течение пяти рабочих дней со дня принятия приказа о формировании Перечня, приказа о включении об-

ластного государственного имущества в Перечень или исключении областного государственного имущества из Перечня.

28. В случае изменения индивидуально-определяющих характеристик областного государственного имущества, вклю-

ченного в Перечень, Министерство в течение десяти рабочих дней со дня поступления измененных технического или када-

стрового паспорта для недвижимого областного государственного имущества и технической документации для движимого 

областного государственного имущества вносит соответствующие изменения в Перечень.

29. В случае предоставления во владение и (или) пользование социально ориентированной некоммерческой организа-

ции областного государственного имущества, включенного в Перечень, Министерство в течение трех рабочих дней со дня 

заключения договора, предусмотренного Положением о порядке и условиях предоставления во владение и (или) в поль-

зование имущества, находящегося в государственной собственности Иркутской области, включенного в Перечень имуще-

ства, находящегося в государственной собственности Иркутской области, свободного от прав третьих лиц (за исключени-

ем имущественных прав некоммерческих организаций), делает в Перечне запись об указанной социально ориентирован-

ной некоммерческой организации в соответствии с пунктом 15 настоящего Положения.

Глава 3. Обязательное опубликование Перечня

30. Перечень подлежит обязательному опубликованию в средствах массовой информации, а также размещению в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Правительства Иркутской области по 

адресу: http://irkobl.ru (далее – официальный сайт).

31. В течение десяти дней со дня принятия приказа о формировании Перечня, о включении в Перечень областного го-

сударственного имущества или об исключении из Перечня областного государственного имущества действующая редак-

ция Перечня публикуется в общественно-политической газете «Областная» (далее – газета «Областная»).

32. В течение пяти дней со дня принятия приказа о формировании Перечня, о включении в Перечень областного госу-

дарственного имущества или об исключении из Перечня областного государственного имущества действующая редакция 

Перечня размещается на официальном сайте Правительства Иркутской области в сети «Интернет».

33. В течение десяти рабочих дней со дня внесения в Перечень изменений индивидуально-определяющих характери-

стик областного государственного имущества действующая редакция Перечня публикуется в газете «Областная» и в тече-

ние трех рабочих дней –  на официальном сайте.

34. В течение пяти рабочих дней со дня заключения договора с социально ориентированной некоммерческой органи-

зацией о предоставлении во владение и (или) в пользование областного государственного имущества, включенного в Пе-

речень, действующая редакция Перечня публикуется в газете «Областная» и в течение трех рабочих дней – на официаль-

ном сайте.

35. Исполнительным органом государственной власти Иркутской области, ответственным за размещение Перечня на 

официальном сайте, является Министерство.

Министр имущественных отношений 

Иркутской области

А.А. Протасов

УТВЕРЖДЕНО

постановлением Правительства

 Иркутской области

от 2 августа 2012 года № 415-пп

ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПОРЯДКЕ И УСЛОВИЯХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ВО ВЛАДЕНИЕ И (ИЛИ) В ПОЛЬЗОВАНИЕ ИМУЩЕСТВА, НАХО-

ДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ, ВКЛЮЧЕННОГО В ПЕРЕЧЕНЬ ИМУ-

ЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ, СВОБОДНОГО ОТ 

ПРАВ ТРЕТЬИХ ЛИЦ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ПРАВ НЕКОММЕРЧЕСКИХ ОРГАНИЗАЦИЙ)

Глава 1. Общие положения

1. Настоящее Положение в соответствии со статьями 2, 31.1, 31.3  Федерального закона от 12 января 1996 года № 

7-ФЗ «О некоммерческих организациях», статьей 12 Закона Иркутской области от 8 июня 2011 года № 37-ОЗ «Об об-

ластной государственной поддержке социально ориентированных некоммерческих организаций» устанавливает порядок 

и условия предоставления во владение и (или) в пользование имущества, находящегося в государственной собственности 

Иркутской области, включенного в Перечень имущества, находящегося в государственной собственности Иркутской об-

ласти, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав некоммерческих организаций) (далее – Пе-

речень).

2. Имущество, находящееся в государственной собственности Иркутской области (далее – областное государствен-

ное имущество), включенное в Перечень, предоставляется социально ориентированным некоммерческим организациям во 

владение и (или) в пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной платы).

3. Договоры, предусматривающие переход прав владения и (или) пользования в отношении областного государствен-

ного имущества, включенного в Перечень, заключаются с социально ориентированными некоммерческими организациями 

в установленном законодательством порядке.

4. Принятие решений о предоставлении социально ориентированным некоммерческим организациям во временное 

владение и (или) в пользование областного государственного имущества, включенного в Перечень, а также заключение, 

изменение, расторжение соответствующих договоров, контроль за использованием областного государственного имуще-

ства и поступлением платежей по арендной плате осуществляются министерством имущественных отношений Иркутской 

области (далее – Министерство).

В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», реше-

ния принимаются по итогам согласования с антимонопольным органом.

Глава 2. Условия и порядок предоставления областного государственного  имущества, включенного 

в Перечень

5. Областное государственное имущество, включенное в Перечень, предоставляется социально ориентированным не-

коммерческим организациям по договорам аренды (в том числе по льготным ставкам арендной платы), а также по дого-

ворам безвозмездного пользования в случаях, предусмотренных Законом Иркутской области от 6 декабря 2011 года № 

123-ОЗ «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Иркутской области».

6. Для предоставления во временное владение и (или) пользование областного государственного имущества, вклю-

ченного в Перечень, заинтересованная социально ориентированная некоммерческая организация (далее – заявитель) об-

ращается в Министерство с соответствующим заявлением о предоставлении во временное владение и (или) пользова-

ние областного государственного имущества, включенного в Перечень, (далее – заявление), в котором указывает следу-

ющие сведения:

1) полное наименование социально ориентированной некоммерческой организации с указанием организационно-

правовой формы; 

2) почтовый адрес (для направления корреспонденции);

3) предполагаемое целевое использование передаваемого областного государственного имущества;

4) индивидуально-определяющие характеристики запрашиваемого имущества, указанные в Перечне в соответствии 

с Положением о порядке формирования, ведения, обязательного опубликования Перечня имущества, находящегося в го-

сударственной собственности Иркутской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав 

некоммерческих организаций);

5) предполагаемый срок, на который передается областное государственное имущество.

7. К заявлению должна быть приложена копия Устава или Положения о социально ориентированной некоммерческой 

организации, заверенная налоговым органом или нотариально.

8. Министерство в течение одного месяца со дня поступления заявления рассматривает его и принимает одно из сле-

дующих решений:

1) о предоставлении во временное владение и (или) пользование заявителю областного государственного имуще-

ства, включенного в Перечень;

2) об отказе в предоставлении во временное владение и (или) пользование заявителю областного государственного 

имущества, включенного в Перечень.

9. Решение о предоставлении во временное владение и (или) пользование заявителю областного государственного 

имущества, включенного в Перечень, принимается при выполнении следующих условий:

1) юридическое лицо, подавшее Заявление, в соответствии с законодательством является социально ориентирован-

ной некоммерческой организацией, осуществляющей в соответствии с учредительными документами виды деятельности, 

предусмотренные пунктом 1 статьи 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих орга-

низациях»;

2) областное государственное имущество, указанное в заявлении, включено в Перечень;

3) заявитель ранее не допускал использования областного государственного имущества не по целевому назначению и 

(или) с нарушением запретов и ограничений, установленных федеральным и областным законодательством, не имеет за-

долженности по арендной плате, неустойкам (штрафам, пеням) за пользование областным государственным имуществом;

4) заявление удовлетворяет требованиям, предусмотренным пунктами 6 и 7 настоящего Положения.

10. В случае невыполнения хотя бы одного условия из перечисленных в подпунктах 1-4 пункта 9 настоящего Положе-

ния принимается письменное решение об отказе в предоставлении во временное владение и (или) пользование заявителю 

областного государственного имущества, включенного в Перечень.

11. В случае принятия письменного решения об отказе в предоставлении во временное владение и (или) пользова-

ние заявителю областного государственного имущества, включенного в Перечень, Министерство не позднее одного меся-

ца с даты поступления заявления направляет заявителю письменное уведомление об отказе, в котором указывает осно-

вания для отказа.

12. Решение о предоставлении во временное владение и (или) пользование заявителю областного государственного 

имущества, включенного в Перечень, не позднее одного месяца со дня поступления заявления оформляется распоряже-

нием Министерства о предоставлении во временное владение и (или) пользование заявителю областного государственно-

го имущества, включенного в Перечень.

13. Предоставление во временное владение и (или) в пользование заявителю областного государственного имуще-

ства, включенного в Перечень, оформляется договором аренды (безвозмездного пользования).

14. В течение двух месяцев после издания распоряжения, указанного в пункте 12 настоящего Положения, Министер-

ство готовит проект договора аренды (безвозмездного пользования) и не позднее трех месяцев со дня поступления заяв-

ления передает его заявителю лично, либо посредством федеральной почтовой связи для рассмотрения и подписания.

15. Арендная плата за пользование областным государственным имуществом, включенным в Перечень, определяет-

ся на основании результатов независимой оценки рыночной стоимости права пользования указанным областным государ-

ственным имуществом, проведенной в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценоч-

ной деятельности в Российской Федерации».

При этом оценка проводится за счет средств областного бюджета, в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 

2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных 

и муниципальных нужд», планом-графиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 

для нужд Министерства.

16. При предоставлении в аренду социально ориентированным некоммерческим организациям областного государ-

ственного имущества, включенного в Перечень, применяются льготные ставки арендной платы.

17. Льготные ставки арендной платы определяются путем умножения рыночной стоимости права пользования област-

ным государственным имуществом, включенным в Перечень, на понижающий коэффициент 0,5.

18. По договорам аренды (безвозмездного пользования) социально ориентированные некоммерческие организации 

обязаны самостоятельно за свой счет содержать и обслуживать переданное им областное государственное имущество 

или возмещать расходы, связанные с содержанием и эксплуатацией передаваемого областного государственного имуще-

ства, организациям, уполномоченным Министерством на содержание данного областного государственного имущества. 

19. Социально ориентированная некоммерческая организация, в отношении которой принято решение о предостав-

лении во временное владение и (или) пользование областного государственного имущества, включенного в Перечень, по-

лучившая для рассмотрения и подписания проект договора аренды (безвозмездного пользования),  рассматривает его и, 

в случае отсутствия разногласий, подписывает в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации. 

Все разногласия, возникающие в процессе рассмотрения договора аренды (безвозмездного пользования), должны разре-

шаться путем переговоров между сторонами. 

20. После заключения договора и присвоения ему учетного номера Министерство делает соответствующую отметку в 

Перечне в соответствии с Положением о порядке формирования, ведения, обязательного опубликования Перечня имуще-

ства, находящегося в государственной собственности Иркутской области, свободного от прав третьих лиц (за исключени-

ем имущественных прав некоммерческих организаций).

21. Заявитель вправе отозвать свое заявление в любое время до момента заключения договора аренды (безвозмезд-

ного пользования).

Министр имущественных отношений 

Иркутской области

А.А. Протасов

СЛУЖБА ЗАНЯТОСТИ НАСЕЛЕНИЯИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ 

П Р И К А З

2 августа 2012 года                                                                             № 25-спр

Иркутск

О внесении изменений в Положение о порядке осуществления ведомственного контроля за соблюде-
нием трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудово-
го права, в подведомственных учреждениях службы занятости населения Иркутской области

В целях приведения в соответствие с законодательством, руководствуясь статьей 21 Устава Иркутской области, 

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Внести в Положение о порядке осуществления ведомственного контроля за соблюдением трудового законодатель-

ства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в подведомственных учреждениях служ-

бы занятости населения Иркутской области, утвержденное приказом службы занятости населения Иркутской области от

28 октября 2011 года № 11-спр, (далее – Положение) следующие изменения:

абзац тринадцатый пункта 33 изложить в следующей редакции:

«При проведении выездной проверки заверенная копия распоряжения Службы занятости вручается должностным ли-

цом (должностными лицами) Службы занятости, проводящим(ими) проверку, директору подведомственного учреждения 

Службы занятости или уполномоченному представителю подведомственного учреждения Службы занятости одновремен-

но с предъявлением служебного удостоверения»;

подпункты «в» и «г» пункта 38 исключить;

пункт 43 изложить в следующей редакции:

«В плане проверок указываются сведения в соответствии с типовой формой ежегодного плана проведения проверок, 

утвержденной Правительством Иркутской области.»;

в пункте 67 перед словами «вручается директору» дополнить словами «в трехдневный срок со дня его составления».

2. Настоящий приказ подлежит официальному опубликованию.

Временно замещающая должность

руководителя службы занятости

населения Иркутской области                                                        

Р.А. Распутина

ПРАВИТЕЛЬСТВО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
1 августа 2012 года                                                                                № 364-рп

Иркутск

О проведении смотра-конкурса “Лучшая благоустроенная усадьба Иркутской области - 2012
”

В целях улучшения уровня благоустройства, создания эстетического облика территории городов и иных населенных 

пунктов Иркутской области, в соответствии с Положением о смотре-конкурсе «Лучшая благоустроенная усадьба Иркутской 

области – 2012», утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 13 июня 2012 года № 321-пп, руко-

водствуясь статьей 67 Устава Иркутской области:

1. Создать конкурсную комиссию по проведению смотра-конкурса «Лучшая благоустроенная усадьба Иркутской об-

ласти - 2012».

2. Утвердить состав конкурсной комиссии по проведению смотра-конкурса «Лучшая благоустроенная усадьба Иркут-

ской области - 2012» (прилагается).

3. Министерству жилищной политики, энергетики и транспорта Иркутской области (Воронин П.А.) организовать прове-

дение смотра-конкурса «Лучшая благоустроенная усадьба Иркутской области - 2012».

4. Настоящее распоряжение подлежит официальному опубликованию.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Председателя Правительства Ир-

кутской области Хиценко Н.С.

Исполняющий обязанности

Губернатора Иркутской области

Н.В. Слободчиков

УТВЕРЖДЕН

распоряжением Правительства

Иркутской области 

от 1 августа 2012 года № 364-рп

Составконкурсной комиссии по проведению смотра-конкурса 

«Лучшая благоустроенная усадьба Иркутской области - 2012»

Хиценко

Николай Степанович

- заместитель Председателя Правительства Иркутской области, председатель конкурс-

ной комиссии по проведению смотра-конкурса «Лучшая благоустроенная усадьба Иркут-

ской области – 2012» (далее – конкурсная комиссия);

Воронин

Петр Александрович

- министр жилищной политики, энергетики и транспорта Иркутской области, заместитель 

председателя конкурсной комиссии;

Надточий 

Михаил Олегович

- заместитель начальника управления Губернатора Иркутской области и Правительства 

Иркутской области по региональной политике, заместитель председателя конкурсной ко-

миссии;

Барнаков 

Александр Юрьевич

- начальник отдела текущей деятельности министерства жилищной политики, энергетики 

и транспорта Иркутской области, секретарь конкурсной комиссии.

Члены конкурсной комиссии:

Абаринова 

Нина Геннадьевна
- заместитель министра природных ресурсов и экологии Иркутской области;

Бычков 

Олег Александрович

- председатель Иркутской областной общественной организации (Иркутский областной 

профсоюз жизнеобеспечения) (по согласованию);

Леньшина 

Ирина Валерьевна

- начальник управления пресс-службы и информации Губернатора Иркутской области и 

Правительства Иркутской области;

Пережогин 

Алексей Николаевич

- руководитель Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав по-

требителей и благополучия человека по Иркутской области  (по согласованию);

Протасова 

Екатерина Васильевна

- руководитель службы архитектуры Иркутской области – главный архитектор Иркут-

ской области;

Савинцева 

Ирина Валентиновна

- заместитель руководителя службы государственного жилищного и строительного над-

зора Иркутской области;

Трифонов 

Александр Александрович

- заместитель министра – начальник управления жизнеобеспечения министерства жи-

лищной политики, энергетики и транспорта Иркутской области;

Щеголев

Игорь Васильевич
- заместитель министра строительства, дорожного хозяйства Иркутской области.

Заместитель Председателя 

Правительства Иркутской области 

Н.С. Хиценко

СЛУЖБА ПО ТАРИФАМ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З
                             1 августа 2012 года № 92-спр

Иркутск

Об установлении тарифов на тепловую энергию, отпускаемую ООО УК «Энергия» 

 (теплоисточники мкр. Центральный г. Киренска)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 190-ФЗ «О теплоснабжении», постановлением Пра-

вительства Российской Федерации от 26 февраля 2004 года № 109 «О ценообразовании в отношении электрической и те-

пловой энергии в Российской Федерации», руководствуясь Положением о службе по тарифам Иркутской области, утверж-

денным постановлением Правительства Иркутской области от 7 июня 2012 года № 303-пп, учитывая итоги рассмотрения 

данного вопроса на заседании Правления службы по тарифам Иркутской области 1 августа 2012 года,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Установить и ввести в действие с 15 августа 2012 года тарифы на тепловую энергию, отпускаемую ООО УК «Энер-

гия» (теплоисточники мкр. Центральный г. Киренска), согласно приложению.

2. Компенсацию выпадающих доходов ООО УК «Энергия» от реализации населению тепловой энергии по тарифам, не 

обеспечивающим возмещение экономически обоснованных расходов, осуществлять за счет средств областного бюджета, 

предусмотренных в законе Иркутской области об областном бюджете на соответствующий финансовый год.

3. Настоящий приказ подлежит официальному опубликованию.

Временно замещающий  

должность руководителя службы                                                        

М.В. Басов

Приложение

к приказу службы по тарифам 

Иркутской области 

от 1 августа 2012 года № 92-спр

ТАРИФЫ НА ТЕПЛОВУЮ ЭНЕРГИЮ 

ДЛЯ ПОТРЕБИТЕЛЕЙ ООО УК «ЭНЕРГИЯ» (ТЕПЛОИСТОЧНИКИ МКР. ЦЕНТРАЛЬНЫЙ Г. КИРЕНСКА)

№ п/п

Тариф на тепловую энергию 

Горячая

вода

Отборный пар давлением

Острый и    

редуцированный пар
от 1,2 

до 2,5 

кг/см2

от 2,5 

до 7,0 

кг/см2

от 7,0 

до 13,0

кг/см2

свыше 

13,0 

кг/см2

1

Потребители, оплачивающие производство и передачу тепловой энергии   

одноставочный тариф, 

руб/Гкал (без учета НДС) 
4 053,11 - - - - -

Население 

одноставочный тариф, 

руб/Гкал (с учетом НДС)
1 342,37 - - - - -

2

Потребители, оплачивающие производство тепловой энергии (получающие тепловую энергию на коллекторах 

производителей)

одноставочный тариф, 

руб/Гкал (без учета НДС)   
- - - - - -

Население

одноставочный тариф, 

руб/Гкал (с учетом НДС)
- - - - - -

Начальник отдела службы                                                                 

З.С. Крынина

УКАЗ

ПРЕЗИДЕНТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
О награждении государственными наградами Российской Федерации 

За заслуги в научно-педагогической деятельности и большой вклад в подготовку квалифицированных специалистов 

присвоить почетное звание 

«ЗАСЛУЖЕННЫЙ РАБОТНИК ВЫСШЕЙ ШКОЛЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»

МАМАЕВУ Леониду Алексеевичу – проректору федерального государственного бюджетного образовательного учреж-

дения высшего профессионального образования «Братский государственный университет», Иркутская область

Президент

Российской Федерации                                        

В. Путин

Москва, Кремль

12 июля 2012 года

№ 950
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