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1. Утвердить  прилагаемый  Административный  регламент Министерства

социального  развития,  опеки  и  попечительства  Иркутской  области по

предоставлению государственной услуги «Предоставление гражданам информации

о  детях,  оставшихся  без  попечения  родителей,  состоящих  на  учете  в

территориальных управлениях и региональном банке данных о детях, оставшихся

без  попечения  родителей,  министерства  социального  развития,  опеки  и

попечительства  Иркутской  области,  для  передачи  их  на  воспитание  в  семьи

граждан, и выдача предварительного разрешения на усыновление ребенка».

2. Признать утратившими силу:

приказ  министерства  социального  развития,  опеки  и  попечительства

Иркутской  области  от  22  февраля  2013  года  №  33-мпр  «Об  утверждении

административного  регламента  предоставления  государственной  услуги

«Предоставление  гражданам  информации  о  детях,  оставшихся  без  попечения

родителей,  состоящих  на  учете  в  территориальных  управлениях  и  региональном

банке  данных  о  детях,  оставшихся  без  попечения  родителей,  министерства

социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, для передачи их

на  воспитание  в  семьи  граждан,  и  выдача  предварительного  разрешения  на

усыновление ребенка»;

пункт 21 приказа министерства социального развития, опеки и попечительства

Иркутской  области  от  14  марта  2014  года  № 48-мпр  «О внесении  изменений  в

отдельные нормативные правовые акты министерства социального развития, опеки

и попечительства Иркутской области»;

пункт 18 приказа министерства социального развития, опеки и попечительства

Иркутской  области  от  31  марта  2015  года  № 36-мпр  «О внесении  изменений  в

отдельные нормативные правовые акты министерства социального развития, опеки

и попечительства Иркутской области»;

пункт 5 приказа министерства социального развития, опеки и попечительства

Иркутской  области  от  3  июля  2015  года  №  101-мпр  «О  внесении  изменений  в

отдельные нормативные правовые акты министерства социального развития, опеки

и попечительства Иркутской области»;

пункт 11 приказа министерства социального развития, опеки и попечительства

Иркутской области от  3  февраля 2016 года № 18-мпр «О внесении изменений в

отдельные нормативные правовые акты министерства социального развития, опеки

и попечительства Иркутской области»;

пункт 16 приказа министерства социального развития, опеки и попечительства

Иркутской  области  от  31  мая  2016  года  №  83-мпр  «О  внесении  изменений  в

отдельные нормативные правовые акты министерства социального развития, опеки

и попечительства Иркутской области»;

пункт 1 приказа министерства социального развития, опеки и попечительства

Иркутской  области  от  29  марта  2017  года  № 49-мпр  «О внесении  изменений  в

отдельные нормативные правовые акты министерства социального развития, опеки

и попечительства Иркутской области»;
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приказ  министерства  социального  развития,  опеки  и  попечительства

Иркутской области от 14 июня 2018 года № 53-124/18-мпр «О внесении изменений в

административный регламент предоставления государственной услуги «Постановка

на учет в региональном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей,

граждан, желающих принять детей на воспитание в свои семьи»;

приказ  министерства  социального  развития,  опеки  и  попечительства

Иркутской  области  от  17  октября  2018  года  №  53-324/18-мпр  «О  внесении

изменений в административный регламент предоставления государственной услуги

«Постановка  на  учет  в  региональном  банке  данных  о  детях,  оставшихся  без

попечения  родителей,  граждан,  желающих  принять  детей  на  воспитание  в  свои

семьи»;

приказ  министерства  социального  развития,  опеки  и  попечительства

Иркутской области от 19 марта 2019 года № 53-55/19-мпр «О внесении изменений в

приказ  министерства  социального  развития,  опеки  и  попечительства  Иркутской

области от 22 февраля 2013 года № 33-мпр»;

приказ  министерства  социального  развития,  опеки  и  попечительства

Иркутской  области  от  11  сентября  2019  года  №  53-269/19-мпр  «О  внесении

изменений в административный регламент предоставления государственной услуги

«Предоставление  гражданам  информации  о  детях,  оставшихся  без  попечения

родителей,  состоящих  на  учете  в  территориальных  управлениях  и  региональном

банке  данных  о  детях,  оставшихся  без  попечения  родителей,  министерства

социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, для передачи их

на  воспитание  в  семьи  граждан,  и  выдача  предварительного  разрешения  на

усыновление ребенка»;

приказ  министерства  социального  развития,  опеки  и  попечительства

Иркутской области от 21 мая 2020 года № 53-61/20-мпр «О внесении изменений в

административный  регламент  предоставления  государственной  услуги

«Предоставление  гражданам  информации  о  детях,  оставшихся  без  попечения

родителей,  состоящих  на  учете  в  территориальных  управлениях  и  региональном

банке  данных  о  детях,  оставшихся  без  попечения  родителей,  министерства

социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, для передачи их

на  воспитание  в  семьи  граждан,  и  выдача  предварительного  разрешения  на

усыновление ребенка»;

приказ  министерства  социального  развития,  опеки  и  попечительства

Иркутской  области  от  23  декабря  2020  года  №  53-199/20-мпр  «О  внесении

изменений в Административный регламент предоставления государственной услуги

«Предоставление  гражданам  информации  о  детях,  оставшихся  без  попечения

родителей,  состоящих  на  учете  в  территориальных  управлениях  и  региональном

банке  данных  о  детях,  оставшихся  без  попечения  родителей,  министерства

социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, для передачи их

на  воспитание  в  семьи  граждан,  и  выдача  предварительного  разрешения  на

усыновление ребенка»;
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приказ  министерства  социального  развития,  опеки  и  попечительства

Иркутской  области  от  23  декабря  2020  года  №  53-200/20-мпр  «О  внесении

изменений в Административный регламент предоставления государственной услуги

«Предоставление  гражданам  информации  о  детях,  оставшихся  без  попечения

родителей,  состоящих  на  учете  в  территориальных  управлениях  и  региональном

банке  данных  о  детях,  оставшихся  без  попечения  родителей,  министерства

социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, для передачи их

на  воспитание  в  семьи  граждан,  и  выдача  предварительного  разрешения  на

усыновление ребенка».

3. Приказ вступает в силу по истечении 10 дней после дня его официального

опубликования.

4. Настоящий  приказ  подлежит  официальному  опубликованию  в

общественно-политической  газете  «Областная»,  сетевом  издании  «Официальный

интернет-портал правовой информации Иркутской области» (ogirk.ru),  а также на

«Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) после

его государственной регистрации.

Министр  социального

развития,  опеки  и

попечительства

Иркутской области

В.А. Родионов
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Утвержден приказом Министра 

от 28.03.2024 № 53-36-мпр

Административный регламент

Министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской

области

по предоставлению государственной услуги «Предоставление гражданам

информации о детях, оставшихся без попечения родителей, состоящих на учете

в территориальных управлениях и региональном банке данных о детях,

оставшихся без попечения родителей, министерства социального развития,

опеки и попечительства Иркутской области, для передачи их на воспитание в

семьи граждан, и выдача предварительного разрешения на усыновление

ребенка»

I. Общие положения

1. Настоящий  Административный  регламент  устанавливает  порядок  и

стандарт  предоставления  государственной  услуги  «Предоставление  гражданам

информации о детях, оставшихся без попечения родителей, состоящих на учете в

территориальных управлениях и региональном банке данных о детях, оставшихся

без  попечения  родителей,  министерства  социального  развития,  опеки  и

попечительства  Иркутской  области,  для  передачи  их  на  воспитание  в  семьи

граждан, и выдача предварительного разрешения на усыновление ребенка» (далее –

Услуга).

2. Услуга предоставляется гражданам  Российской  Федерации,  постоянно

проживающим на территории Российской Федерации, желающим принять ребенка,

оставшегося  без  попечения  родителей,  на  воспитание  в  свою семью,  гражданам

Российской  Федерации,  постоянно  проживающим  за  пределами  Российской

Федерации,  иностранным  гражданам  или  лицам  без  гражданства,  желающим

усыновить (удочерить) ребенка, оставшегося без попечения родителей, являющимся

его родственниками, гражданам Российской Федерации, постоянно проживающим

за  пределами  Российской  Федерации,  иностранным  гражданам  или  лицам  без

гражданства,  желающим усыновить (удочерить) детей,  оставшихся без попечения

родителей  (далее  –  заявители), указанным  в  таблице  1  приложения  № 1  к

настоящему Административному регламенту.

3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом

предоставления Услуги (далее – вариант).

4. Вариант  определяется  в  соответствии  с  таблицей  2  приложения  № 1  к

настоящему Административному регламенту исходя из общих признаков заявителя,

а  также  из  результата  предоставления  Услуги,  за  предоставлением  которой

обратился указанный заявитель.
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5. Признаки  заявителя  определяются  путем  профилирования1,

осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

6. Информация  о  порядке  предоставления  Услуги  размещается  в

федеральной  государственной  информационной  системе  «Единый  портал

государственных и муниципальных услуг (функций)»2 (далее – Единый портал).

II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

7. Предоставление  гражданам  информации  о  детях,  оставшихся  без

попечения  родителей,  состоящих  на  учете  в  территориальных  управлениях  и

региональном  банке  данных  о  детях,  оставшихся  без  попечения  родителей,

министерства  социального  развития,  опеки и  попечительства  Иркутской области,

для  передачи  их  на  воспитание  в  семьи  граждан,  и  выдача  предварительного

разрешения на усыновление ребенка.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

8. Услуга предоставляется территориальными  органами  Министерства

социального  развития,  опеки  и  попечительства  Иркутской  области  (далее  –

территориальный орган Органа власти).

9. Возможность  получения  Услуги  в  многофункциональном  центре

предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.

Результат предоставления Услуги

10. При  обращении  заявителя  за  предоставление  гражданам  информации  о

детях,  оставшихся  без  попечения  родителей,  из  регионального  банка  данных  о

детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи

граждан результатами предоставления Услуги являются:

а) анкеты  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  подлежащих

устройству в семью граждан (электронный документ);

б) направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о  котором  содержатся  в

федеральном банке данных о детях (оригинал документа);

в) мотивированный  отказ  в  письменной  форме  (документ  на  бумажном

носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документ,  содержащий  решение  о  предоставлении  Услуги,  настоящим

Административным регламентом не предусмотрен.

1 Подпункт  «в»  пункта  10  Правил  разработки  и  утверждения  административных  регламентов  предоставления

государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228.
2 Пункт 1 Положения о федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и

муниципальных  услуг  (функций)»,  утвержденного  постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от

24.10.2011 № 861.
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11. При  обращении  заявителя  за  выдачей  предварительных  разрешений  на

усыновление  (удочерение)  детей  в  случаях,  предусмотренных  законодательством

Российской Федерации результатами предоставления Услуги являются:

а) предварительное  разрешение  на  усыновление  ребенка,  являющегося

гражданином Российской Федерации (выдается в письменном виде по требованию

заявителя);

б) мотивированный  отказ  в  предоставлении  государственной  услуги

(документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документом,  содержащим  решение  о  предоставлении  Услуги,  является

распоряжение  о  предварительном  разрешении  на  усыновление  ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации. В состав реквизитов документа

входят  номер  документа,  дата  документа,  наименование  органа,  выдавшего

документ.

12. При  обращении  заявителя  за  исправлением  опечаток  и  (или)  ошибок,

допущенных в  результате  предоставления  Услуги,  выдачей  дубликата  документа

результатами предоставления Услуги являются:

а) решение о предоставлении Услуги (оригинал документа);

б) решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или

документ в электронной форме);

в) мотивированный  отказ  в  письменной  форме  (документ  на  бумажном

носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:

а) направление на посещение ребенка. В состав реквизитов документа входят

номер документа, дата документа, наименование органа, выдавшего документ;

б) распоряжение о внесении изменений в ранее выданный документ. В состав

реквизитов  документа  входят  номер  документа,  дата  документа,  наименование

органа, выдавшего документ;

в) решение об отказе в предоставлении услуги. В состав реквизитов документа

входят  наименование  органа,  выдавшего  документ,  наименование  документа,

регистрационный номер документа, дата документа. 

13. Результаты  предоставления  Услуги  могут  быть  получены  на  личном

приеме,  почтовым  (курьерским)  отправлением,  в  Орган  власти  при  личном

обращении,  в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации.

Срок предоставления Услуги

14. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 22 рабочих дня со

дня  регистрации  заявления  о  предоставлении  Услуги  (далее  –  заявление)  и

документов, необходимых для предоставления Услуги.



8

Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в

их  описании,  содержащемся  в  разделе  III настоящего  Административного

регламента.

Правовые основания для предоставления Услуги

15. Перечень  нормативных  правовых  актов,  регулирующих  предоставление

Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений

и действий  (бездействия)  территориального  органа  Органа  власти,  а  также  о

должностных  лицах,  государственных служащих,  работниках  территориального

органа  Органа власти размещены на официальном сайте  территориального органа

Органа власти в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее  –

сеть «Интернет»), а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

Услуги

16. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, удостоверяющие личность заявителя:

паспорт гражданина Российской Федерации (при подаче заявления в Орган

власти  при  личном  обращении:  оригинал  документа;  в  территориальном  органе

Органа власти: оригинал документа;  почтовым (курьерским) отправлением: копия

документа,  заверенная  в  порядке,  установленном  законодательством  Российской

Федерации;  в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации:  легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо  нотариусом на  территории Российской  Федерации,

оригинал документа);

иной документ, удостоверяющий личность заявителя (при подаче заявления в

территориальном органе Органа власти: оригинал документа;  в Орган власти при

личном  обращении:  оригинал  документа;  почтовым  (курьерским)  отправлением:

копия  документа,  заверенная  в  порядке,  установленном  законодательством

Российской  Федерации;  в  дипломатическом  представительстве,  консульском

учреждении Российской Федерации:  оригинал документа,  легализован  в порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском
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учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

паспорт  иностранного  гражданина  (при подаче заявления через

представительство иностранной некоммерческой неправительственной организации,

получившей  разрешения  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению

(удочерению)  на  территории  Российской  Федерации:  легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской  Федерации;  в  Орган  власти  при  личном  обращении:  легализован  в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом  на  территории  Российской  Федерации,  оригинал  документа;  в

территориальном  органе  Органа  власти:  легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской  Федерации,  оригинал  документа;  в  дипломатическом

представительстве, консульском учреждении Российской Федерации: легализован в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации,  оригинал документа;  почтовым

(курьерским)  отправлением:  легализован  в  порядке,  установленном Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);
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иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без  гражданства)  (при подаче заявления через  представительство  иностранной

некоммерческой  неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на

осуществление  деятельности  по  усыновлению  (удочерению)  на  территории

Российской  Федерации:  легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации;  в

Орган  власти  при  личном  обращении:  легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской  Федерации,  оригинал  документа;  в  территориальном  органе  Органа

власти:  легализован  в  порядке,  установленном Федеральным законом от  5  июля

2010  года  № 154-ФЗ «Консульский устав  Российской Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации,  оригинал

документа;  в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации:  легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо  нотариусом на  территории Российской  Федерации,

оригинал документа; почтовым (курьерским) отправлением: легализован в порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации, оригинал документа);

б) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей):
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анкета гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью

(при подаче заявления в территориальном органе Органа власти: анкета заполняется

собственноручно печатными буквами или с  использованием технических  средств

без  сокращений,  исправлений.  Заполнению  подлежат  все  пункты  анкеты,

легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации; в Орган власти

при личном обращении: анкета заполняется собственноручно печатными буквами

или  с  использованием  технических  средств  без  сокращений,  исправлений.

Заполнению подлежат все пункты анкеты,  легализован в порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской  Федерации;  через  представительство  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации:

легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

обязательство  гражданина  поставить  усыновленного  (удочеренного)  им

ребенка на учет в консульском учреждении Российской Федерации (легализован в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации);

обязательство  гражданина  предоставлять  возможность  для  обследования

условий жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка (легализован в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть
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удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации);

обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

проконтролировать  постановку  на  учет  в  консульском  учреждении  Российской

Федерации  усыновленного  (удочеренного)  ребенка (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

осуществлять  контроль  за  условиями  жизни  и  воспитания  усыновленного

(удочеренного)  ребенка  и  представлять  отчеты об  условиях  жизни и  воспитания

ребенка в семье усыновителя (удочерителя) (легализован в порядке, установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

заключение  компетентного  органа  иностранного  государства  об  условиях

жизни гражданина и о  возможности быть усыновителем (легализован в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

разрешение  компетентного  органа  соответствующего  государства  на  въезд

усыновляемого  ребенка  в  это  государство  и  его  постоянное  жительство  на

территории этого государства (легализован в порядке, установленном Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

в) документ, подтверждающий регистрацию застрахованного лица в системе

индивидуального  (персонифицированного)  учета,  –  страховой  номер

индивидуального лицевого счета (СНИЛС) (предъявление оригинала документа);
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г) документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление  (удочерение)  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации):

обязательство  осуществлять  контроль  за  условиями  жизни  и  воспитания

усыновленного  (удочеренного)  ребенка,  выданное  компетентным  органом

иностранного государства;

обязательство  осуществлять  контроль  за  постановкой  на  консульский  учет

усыновленного  (удочеренного)  ребенка  в  консульском  учреждении  Российской

Федерации по прибытии в государство, на территории которого он проживает на

момент оформления усыновления, выданное компетентным органом иностранного

государства;

лицензия  иностранной  организации,  подтверждающей  полномочия

компетентного органа по подготовке заключения об условиях жизни усыновителя;

иной  документ,  подтверждающей  полномочия  компетентного  органа

иностранного государства по подготовке заключения об условиях его жизни;

заключение  компетентного  органа  государства  своего  места  жительства  об

обоснованности  усыновления  и  о  его  соответствии  интересам  усыновляемого

ребенка;

д) документ,  подтверждающий  обязательства  иностранной  организации

(органа)  при  осуществлении деятельности  по  усыновлению детей  (легализован  в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации):

документ, подтверждающий обязательства иностранной организации (органа)

соблюдать требования законодательства Российской Федерации при осуществлении

деятельности по усыновлению детей, осуществлять контроль за условиями жизни и

воспитания  усыновленных  детей  и  представлять  соответствующие  отчеты  и

информацию, а также осуществлять контроль за постановкой усыновленных детей

на учет в консульском учреждении Российской Федерации;

документ,  подтверждающий  право  иностранной  организации,  выдавшей

документ  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители  (удочерители),

осуществлять  указанную  подготовку  граждан  и  выдавать  соответствующий

документ;

лицензия  иностранной  организации,  подтверждающая  полномочия

компетентного органа страны постоянного проживания гражданина по подготовке

документов для усыновления;
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разрешение  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению (удочерению)

детей  на  территории  Российской  Федерации  представительствами  иностранных

некоммерческих неправительственных организаций;

е) документы,  подтверждающие  сведения  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации):

свидетельство  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина;

программа,  по  которой  проводилась  подготовка  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

ж)документ  компетентного  органа  государства,  гражданином  которого

является  кандидат  в  усыновители  (удочерители),  подтверждающий  отсутствие  в

законодательстве государства, гражданином которого он является, признания союза,

заключенного  между  лицами  одного  пола,  браком  (предоставляется  в  случае

обращения  лица,  не  состоящего  в  браке),  –  документ  компетентного  органа

государства,  гражданином  которого  является  кандидат  в  усыновители,

подтверждающий  отсутствие  в  законодательстве  государства,  гражданином

которого он является, признания браком союза, заключенного между лицами одного

пола (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010

года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

з) документы,  подтверждающие  родство  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации):

свидетельство о браке;

свидетельство о рождении;

решение суда об установлении факта родственных отношений;

свидетельство об усыновлении (удочерении) детей;

иной документ, подтверждающий родство;

свидетельство об установлении отцовства;
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документы о семейном положении соотечественника и членов его семьи;

и) документы,  подтверждающие  государственную  регистрацию  актов

гражданского  состояния,  –  свидетельство  о  рождении (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

к) согласия  различных  субъектов,  необходимые  для  получения  Услуги

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации):

согласие родителя на усыновление;

согласие ребенка на усыновление;

согласие другого супруга на усыновление;

л) судебные  акты  (копия  документа,  заверенная  в  порядке,  установленном

законодательством Российской Федерации):

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;

решение суда о лишении родителя (усыновителя, удочерителя) родительских

прав (отмене усыновления, удочерения);

решение суда о признании матери недееспособной;

решение суда о признании отца недееспособным;

решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над

ребенком;

м) документы,  подтверждающие  доходы  заявителя  и  (или)  его  супруги

(супруга)  за  последние  12  месяцев  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации):

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной

платы;

иной документ, подтверждающий доходы;

н) документы,  подтверждающие  право  пользования  объектом  недвижимого

имущества  или  его  части  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской
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Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации):

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор купли-продажи;

наследственный договор;

договор аренды жилого помещения;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

о) документы,  подтверждающие  проживание  заявителя  на  территории

субъекта до выезда за пределы Российской Федерации (копия документа, заверенная

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации):

договор аренды жилого помещения;

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор социального найма жилого помещения;

договор аренды;

наследственный договор;

договор купли-продажи;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

договор найма жилого помещения;

решение суда  об установлении факта проживания заявителя  на  территории

Иркутской области;

п) документы иностранного  государства,  подтверждающие государственную

регистрацию актов гражданского состояния (легализован в порядке, установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации):

свидетельство о регистрации брака;

свидетельство  о  рождении  заявителя,  выданное  компетентным  органом

иностранного государства;

р) документы,  подтверждающие  прохождение  соответствующей  подготовки

(курсов, занятий, уроков), – свидетельство о прохождении подготовки кандидатов в

усыновители (удочерители) (легализован в порядке,  установленном Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или
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дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

с) документы,  подтверждающие  совершение  государственной   регистрации

актов  гражданского  состояния,  –  иной  документ,  подтверждающий,  что  супруги

прекратили  семейные  отношения,  не  проживают  совместно  более  года  и  место

жительства  другого  супруга  неизвестно (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

т) документы,  подтверждающие  полномочия  иностранной  организации

(органа)  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению  детей,  –  документ

компетентного  органа  государства,  гражданином  которого  является  кандидат  в

усыновители,  подтверждающий  отсутствие  в  законодательстве  государства,

гражданином которого он является, признания браком союза, заключенного между

лицами одного пола (легализован в порядке, установленном Федеральным законом

от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если

иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или

международным договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и

перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации).

17. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления  Услуги,  которые  заявитель  вправе  представить  по  собственной

инициативе,  –  документы,  выдаваемые  органами  опеки  и  попечительства,  –

заключение о возможности быть опекуном (попечителем), усыновителем, приемным

родителем (оригинал  документа,  если  документ  не  представлен  по  инициативе

заявителя,  делается  запрос  документа  или  содержащихся  в  нем  сведений  в

государственных  органах,  органах  местного  самоуправления  либо

подведомственных  государственным  органам  или  органам  местного

самоуправления организациях, органах государственных внебюджетных фондов, в

распоряжении  которых  они  находятся,  в  порядке  межведомственного

информационного взаимодействия). 

18. Представление заявителем документов,  предусмотренных в настоящем

подразделе,  а также заявления осуществляется в  Орган  власти  при  личном

обращении,  в  территориальном  органе  Органа  власти,  через  представительство

иностранной  некоммерческой  неправительственной  организации,  получившей

разрешения  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению  (удочерению)  на

территории  Российской  Федерации,  почтовым  (курьерским)  отправлением,  в

дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении  Российской

Федерации.
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

19. Территориальный орган Органа  власти отказывает заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) личность заявителя не установлена;

б) не все поля анкеты заполнены;

в) сведения  личного  характера,  указанные  в  анкете,  не  соответствуют

документу, удостоверяющему его личность;

г) анкета заполнена гражданином не лично;

д) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления;

е) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном

объеме  использовать  информацию  и  сведения,  содержащиеся  в  документах  для

предоставления Услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления

Услуги или отказа в предоставлении Услуги

20. Территориальный орган Органа власти приостанавливает предоставление

Услуги  при  наличии  следующего  основания  – заявитель  дважды  получив

уведомление о результатах поиска ребенка, оставшегося без попечения родителей,

не явился для ознакомления с новой анкетой ребенка.

21. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы,  являющиеся  обязательными  для  представления,  не

представлены заявителем;

б) лицо изменяло пол;

в) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений;

д) в документах, выданных в результате предоставления Услуги, отсутствуют

ошибки;

е) несоответствие документов, представленных гражданами или сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  требованиям,

указанным в пунктах настоящего административного регламента;;

ж)не  представлено  письмо  руководителя  представительства  о  намерении

осуществлять  деятельность  по  усыновлению  детей  на  территории  субъекта

Российской  Федерации  и  наделении  сотрудника  указанного  представительства

полномочиями  по  осуществлению  деятельности  по  усыновлению  детей  на

территории субъекта Российской Федерации;

з) отсутствует разрешение Министерства просвещения Российской Федерации

на осуществление деятельности по усыновлению (удочерению) детей на территории

Российской  Федерации  представительством  иностранной  некоммерческой

неправительственной организации и контролю за её деятельностью;
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и) не  представлен  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства иностранной организации;

к) не представлено удостоверение сотрудника представительства.

Размер платы, взимаемой с заявителя 

при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

22. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление

Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и

при получении результата предоставления Услуги

23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет

15 минут. 

24. Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  получении  результата

Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления

25. Срок регистрации заявления и документов,  необходимых для

предоставления Услуги,  составляет с момента подачи заявления и документов,

необходимых для предоставления Услуги:

а) в территориальном органе Органа власти – 15 минут; 

б) в Орган власти при личном обращении – 20 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

26. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать

следующим требованиям:

а) местоположение  административных  зданий,  в  которых  осуществляется

прием запросов и документов, необходимых для предоставления Услуги, а также

выдача  результатов  предоставления  Услуги,  должно  обеспечивать  удобство  для

граждан  с  точки  зрения  пешеходной  доступности  от  остановок  общественного

транспорта;

б) в случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле

здания  (строения),  в  котором  осуществляется  прием  граждан  по  вопросам

предоставления  Услуги,  организовывается  стоянка  (парковка)  для  личного

автомобильного  транспорта  заявителей.  За  пользование  стоянкой  (парковкой)  с

заявителей плата не взимается;

в) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке

(парковке)  выделяется  не  менее  10%  мест  (но  не  менее  одного  места)  для

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а
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также  инвалидами  III  группы,  и  транспортных  средств,  перевозящих  таких

инвалидов и (или) детей-инвалидов;

г) в целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых

предоставляется  Услуга,  оборудуются  пандусами,  поручнями,  тактильными

(контрастными)  предупреждающими  элементами,  иными  специальными

приспособлениями,  позволяющими  обеспечить  беспрепятственный  доступ  и

передвижение  инвалидов,  в  соответствии  с  законодательством  Российской

Федерации о социальной защите инвалидов;

д) центральный  вход  в  здание,  в  котором  осуществляется  предоставление

Услуги,  оборудуется  информационной  табличкой  (вывеской),  содержащей

информацию:  наименование;  местонахождение  и  юридический  адрес;  режим

работы; график приема; номера телефонов для справок;

е) обеспечено  дублирование  необходимой  для  инвалидов  звуковой  и

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

ж)обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

з) обеспечен  допуск  собаки-проводника  при  наличии  документа,

подтверждающего  ее  специальное  обучение,  на  объекты  (здания,  помещения),  в

которых предоставляется Услуга;

и) помещения,  в  которых  предоставляется  Услуга,  должны  соответствовать

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

к) помещения,  в  которых  предоставляется  Услуга,  оснащаются

противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о

возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской

помощи, туалетными комнатами для посетителей;

л) зал  ожидания  заявителей  оборудуется  стульями,  скамьями,  количество

которых  определяется  исходя  из  фактической  нагрузки  и  возможностей  для  их

размещения в помещении, а также информационными стендами;

м) информационные  стенды,  столы  (стойки)  для  письма  размещаются  в

местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лицам, имеющим ограничения к

передвижению, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски;

н) тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с  выделением наиболее важных

мест полужирным шрифтом;

о) места  приема  заявителей  оборудуются  информационными  табличками

(вывесками) с указанием:  номера кабинета и наименования отдела; фамилии, имени

и отчества  (последнее  -  при  наличии),  должности ответственного  лица  за  прием

документов; графика приема заявителей;

п) рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно

быть  оборудовано  персональным  компьютером  с  возможностью  доступа  к

необходимым  информационным  базам  данных,  печатающим  устройством

(принтером) и копирующим устройством.
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Показатели доступности и качества Услуги

27. К показателям доступности предоставления Услуги относятся: 

а) возможность выбора заявителем способов обращения за предоставлением

Услуги и способов получения результатов Услуги; 

б) наличие  полной  и  понятной  информации  о  порядке,  сроках  и  ходе

предоставления  Услуги  в  информационно-телекоммуникационных  сетях  общего

пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

в) возможность  получения  результата  предоставления  Услуги  в  форме

документа на бумажном носителе или в форме электронного документа; 

г) доступность  электронных  форм  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

28. К показателям качества предоставления Услуги относятся:

а) отсутствие  заявлений  об  оспаривании  решений,  действий  (бездействия)

Органа  власти,  его  должностных  лиц,  принимаемых  (совершенных)  при

предоставлении  Услуги,  по  итогам  рассмотрения  которых  вынесены  решения  об

удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей;

б) своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

в) отсутствие  нарушений установленных сроков в  процессе  предоставления

Услуги;

г) минимально  возможное  количество  взаимодействий  заявителя  с

должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;

д) предоставление  Услуги  в  соответствии  с  вариантами  предоставления

Услуги;

е) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и

их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

Иные требования к предоставлению Услуги

29. Услуги,  которые  являются  необходимыми  и  обязательными  для

предоставления  Услуги,  законодательством  Российской  Федерации  не

предусмотрены.

30. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:

а) федеральная  государственная  информационная  система  «Единая  система

межведомственного электронного взаимодействия»3;

б) Автоматизированная система "Адресная социальная помощь";

в) единый  федеральный  информационный  регистр,  содержащий  сведения  о

населении Российской Федерации.

3 Постановление Правительства Российской Федерации от  08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного

электронного взаимодействия».
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III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур

Перечень вариантов предоставления Услуги

31. При  обращении  заявителя  за  предоставление  гражданам  информации  о

детях,  оставшихся  без  попечения  родителей,  из  регионального  банка  данных  о

детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи

граждан Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 1:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  на

территории Российской Федерации,  желающие принять  ребенка,  оставшегося  без

попечения родителей, на воспитание в свою семью,  в случае, если не планируется

выезд на момент оформления усыновления ребенка в другое государство на срок

более одного года (на работу или по иным причинам);

Вариант 2:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  на

территории Российской Федерации,  желающие принять  ребенка,  оставшегося  без

попечения  родителей,  на  воспитание  в  свою семью,  в  случае,  если  планируется

выезд на момент оформления усыновления ребенка в другое государство на срок

более одного года (на работу или по иным причинам);

Вариант 3:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей,  обратившиеся через представительство иностранного государственного

органа  или  организации  по  усыновлению  детей  на  территории  Российской

Федерации  или  представительство  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившие  соответствующие  разрешения  на

осуществление  деятельности  по  усыновлению  (удочерению)  на  территории

Российской Федерации, в случае, если не планируется выезд на момент оформления

усыновления ребенка в другое государство на срок более одного года (на работу или

по иным причинам);

Вариант 4:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей,  обратившиеся через представительство иностранного государственного

органа  или  организации  по  усыновлению  детей  на  территории  Российской

Федерации  или  представительство  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившие  соответствующие  разрешения  на

осуществление  деятельности  по  усыновлению  (удочерению)  на  территории

Российской Федерации,  в случае, если планируется выезд на момент оформления

усыновления ребенка в другое государство на срок более одного года (на работу или

по иным причинам);

Вариант 5:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения
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родителей,  обратившиеся лично,  в  случае,  если не планируется выезд на момент

оформления усыновления ребенка в другое государство на срок более одного года

(на работу или по иным причинам);

Вариант 6:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей,  обратившиеся  лично,  в  случае,  если  планируется  выезд  на  момент

оформления усыновления ребенка в другое государство на срок более одного года

(на работу или по иным причинам);

Вариант 7:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства, желающие усыновить (удочерить) ребенка, оставшегося без попечения

родителей, являющиеся его родственниками, обратившиеся через представительство

иностранного государственного органа или организации по усыновлению детей на

территории  Российской  Федерации  или  представительство  иностранной

некоммерческой неправительственной организации, получившие соответствующие

разрешения  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению  (удочерению)  на

территории Российской Федерации, в случае, если не планируется выезд на момент

оформления усыновления ребенка в другое государство на срок более одного года

(на работу или по иным причинам);

Вариант 8:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства, желающие усыновить (удочерить) ребенка, оставшегося без попечения

родителей, являющиеся его родственниками, обратившиеся через представительство

иностранного государственного органа или организации по усыновлению детей на

территории  Российской  Федерации  или  представительство  иностранной

некоммерческой неправительственной организации, получившие соответствующие

разрешения  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению  (удочерению)  на

территории Российской Федерации,  в  случае,  если планируется выезд на момент

оформления усыновления ребенка в другое государство на срок более одного года

(на работу или по иным причинам);

Вариант 9:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства, желающие усыновить (удочерить) ребенка, оставшегося без попечения

родителей, являющиеся его родственниками, обратившиеся лично, в случае, если не

планируется  выезд  на  момент  оформления  усыновления  ребенка  в  другое

государство на срок более одного года (на работу или по иным причинам);

Вариант 10:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства, желающие усыновить (удочерить) ребенка, оставшегося без попечения

родителей,  являющиеся его родственниками,  обратившиеся лично,  в  случае,  если

планируется  выезд  на  момент  оформления  усыновления  ребенка  в  другое

государство на срок более одного года (на работу или по иным причинам).

32. При  обращении  заявителя  за  выдачей  предварительных  разрешений  на

усыновление  (удочерение)  детей  в  случаях,  предусмотренных  законодательством
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Российской  Федерации Услуга предоставляется в соответствии со следующими

вариантами:

Вариант 11:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей,  в  случае,  если  граждане  состоят  в  браке  и  проживают  совместно,  в

случае,  если  усыновляемый  ребенок  и  усыновители  проживают  в  разных

государствах,  в случае, если заявление об усыновлении ребенка подается отчимом

или мачехой,  близкими родственниками ребенка,  лицами,  которые являются  или

являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и

лицами, которые являются или являлись опекунами, попечителями детей и которые

не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей;

Вариант 12:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей,  в  случае,  если  граждане  состоят  в  браке  и  проживают  совместно,  в

случае,  если  усыновляемый  ребенок  и  усыновители  проживают  в  разных

государствах,  в  случае,  если  заявление  об  усыновлении  ребенка  подается  не

отчимом  или  мачехой,  близкими  родственниками  ребенка,  лицами,  которые

являются  или  являлись  усыновителями  и  в  отношении  которых  усыновление  не

было  отменено,  и  лицами,  которые  не  являются  или  не  являлись  опекунами,

попечителями детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на

них обязанностей;

Вариант 13:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей,  в  случае,  если  граждане  состоят  в  браке  и  проживают  совместно,  в

случае,  если  усыновляемый  ребенок  и  усыновители  не  проживают  в  разных

государствах,  в случае, если заявление об усыновлении ребенка подается отчимом

или мачехой,  близкими родственниками ребенка,  лицами,  которые являются  или

являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и

лицами, которые являются или являлись опекунами, попечителями детей и которые

не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей;

Вариант 14:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей,  в  случае,  если  граждане  состоят  в  браке  и  проживают  совместно,  в

случае,  если  усыновляемый  ребенок  и  усыновители  не  проживают  в  разных

государствах,  в  случае,  если  заявление  об  усыновлении  ребенка  подается  не

отчимом  или  мачехой,  близкими  родственниками  ребенка,  лицами,  которые

являются  или  являлись  усыновителями  и  в  отношении  которых  усыновление  не

было  отменено,  и  лицами,  которые  не  являются  или  не  являлись  опекунами,

попечителями детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на

них обязанностей;
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Вариант 15:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей,  в случае,  если граждане состоят в браке,  но совместно не проживают

более  года,  в  случае,  если  усыновляемый  ребенок  и  усыновители  проживают  в

разных государствах,  в  случае,  если заявление об усыновлении ребенка подается

отчимом  или  мачехой,  близкими  родственниками  ребенка,  лицами,  которые

являются  или  являлись  усыновителями  и  в  отношении  которых  усыновление  не

было  отменено,  и  лицами,  которые  являются  или  являлись  опекунами,

попечителями детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на

них обязанностей;

Вариант 16:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей,  в случае,  если граждане состоят в браке,  но совместно не проживают

более  года,  в  случае,  если  усыновляемый  ребенок  и  усыновители  проживают  в

разных государствах, в случае, если заявление об усыновлении ребенка подается не

отчимом  или  мачехой,  близкими  родственниками  ребенка,  лицами,  которые

являются  или  являлись  усыновителями  и  в  отношении  которых  усыновление  не

было  отменено,  и  лицами,  которые  не  являются  или  не  являлись  опекунами,

попечителями детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на

них обязанностей;

Вариант 17:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей,  в случае,  если граждане состоят в браке,  но совместно не проживают

более года,  в случае, если усыновляемый ребенок и усыновители не проживают в

разных государствах,  в  случае,  если заявление об усыновлении ребенка подается

отчимом  или  мачехой,  близкими  родственниками  ребенка,  лицами,  которые

являются  или  являлись  усыновителями  и  в  отношении  которых  усыновление  не

было  отменено,  и  лицами,  которые  являются  или  являлись  опекунами,

попечителями детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на

них обязанностей;

Вариант 18:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей,  в случае,  если граждане состоят в браке,  но совместно не проживают

более года,  в случае, если усыновляемый ребенок и усыновители не проживают в

разных государствах, в случае, если заявление об усыновлении ребенка подается не

отчимом  или  мачехой,  близкими  родственниками  ребенка,  лицами,  которые

являются  или  являлись  усыновителями  и  в  отношении  которых  усыновление  не

было  отменено,  и  лицами,  которые  не  являются  или  не  являлись  опекунами,

попечителями детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на

них обязанностей;
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Вариант 19:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей, в случае, если граждане в браке не состоят, в случае, если усыновляемый

ребенок и усыновители проживают в разных государствах, в случае, если заявление

об усыновлении ребенка подается отчимом или мачехой, близкими родственниками

ребенка,  лицами, которые являются или являлись усыновителями и в отношении

которых усыновление не было отменено, и лицами, которые являются или являлись

опекунами,  попечителями  детей  и  которые  не  были  отстранены  от  исполнения

возложенных на них обязанностей;

Вариант 20:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей, в случае, если граждане в браке не состоят, в случае, если усыновляемый

ребенок и усыновители проживают в разных государствах, в случае, если заявление

об  усыновлении  ребенка  подается  не  отчимом  или  мачехой,  близкими

родственниками ребенка, лицами, которые являются или являлись усыновителями и

в  отношении  которых  усыновление  не  было  отменено,  и  лицами,  которые  не

являются  или  не  являлись  опекунами,  попечителями  детей  и  которые  не  были

отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей;

Вариант 21:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей, в случае, если граждане в браке не состоят, в случае, если усыновляемый

ребенок  и  усыновители  не  проживают  в  разных  государствах,  в  случае,  если

заявление  об  усыновлении  ребенка  подается  отчимом  или  мачехой,  близкими

родственниками ребенка, лицами, которые являются или являлись усыновителями и

в отношении которых усыновление не было отменено, и лицами, которые являются

или являлись опекунами,  попечителями детей и которые не были отстранены от

исполнения возложенных на них обязанностей;

Вариант 22:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без

гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей, в случае, если граждане в браке не состоят, в случае, если усыновляемый

ребенок  и  усыновители  не  проживают  в  разных  государствах,  в  случае,  если

заявление  об  усыновлении ребенка подается  не  отчимом или мачехой,  близкими

родственниками ребенка, лицами, которые являются или являлись усыновителями и

в  отношении  которых  усыновление  не  было  отменено,  и  лицами,  которые  не

являются  или  не  являлись  опекунами,  попечителями  детей  и  которые  не  были

отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей.

33. При  обращении  заявителя  за  исправлением  опечаток  и  (или)  ошибок,

допущенных в  результате  предоставления  Услуги,  выдачей  дубликата  документа

Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 23:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  за

пределами  Российской  Федерации,  иностранные  граждане  или  лица  без
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гражданства,  желающие усыновить (удочерить)  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей;

Вариант 24:  граждане  Российской  Федерации,  постоянно  проживающие  на

территории Российской Федерации,  желающие принять  ребенка,  оставшегося  без

попечения родителей, на воспитание в свою семью.

34. Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена. 

Профилирование заявителя

35. Вариант  определяется  путем  анкетирования  заявителя,  в  процессе

которого  устанавливается  результат  Услуги,  за  предоставлением  которого  он

обратился,  а  также  признаки  заявителя.  Вопросы,  направленные  на  определение

признаков  заявителя,  приведены  в  таблице  2  приложения  № 1  к  настоящему

Административному регламенту.

Профилирование осуществляется:

а) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации;

б) в территориальном органе Органа власти;

в) через  представительство  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации;

г) в Орган власти при личном обращении.

36. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования

определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с

настоящим  Административным  регламентом,  каждая  из  которых  соответствует

одному варианту.

37. Описания  вариантов,  приведенные  в  настоящем  разделе,  размещаются

территориальным органом Органа власти в общедоступном для ознакомления месте.

Вариант 1

38. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10

рабочих дней со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

39. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) анкеты  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  подлежащих

устройству в семью граждан (электронный документ);

б) направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о  котором  содержатся  в

федеральном банке данных о детях (оригинал документа);

в) мотивированный  отказ  в  письменной  форме  (документ  на  бумажном

носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.
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Документ,  содержащий  решение  о  предоставлении  Услуги,  настоящим

Административным регламентом не предусмотрен.

40. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы,  являющиеся  обязательными  для  представления,  не

представлены заявителем;

б) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений;

в) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой.

41. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

г) приостановление предоставления Услуги;

д) предоставление результата Услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

42. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  в

территориальном органе Органа власти.

43. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (оригинал  документа)

(один из документов по выбору заявителя):

паспорт гражданина Российской Федерации;

иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

б) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей), – анкета гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в

свою  семью  (анкета  заполняется  собственноручно  печатными  буквами  или  с

использованием  технических  средств  без  сокращений,  исправлений.  Заполнению

подлежат все пункты анкеты);

в) документ, подтверждающий регистрацию застрахованного лица в системе

индивидуального  (персонифицированного)  учета,  –  страховой  номер

индивидуального лицевого счета (СНИЛС) (предъявление оригинала документа).

44. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для
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предоставления  Услуги,  которые  заявитель  вправе  представить  по  собственной

инициативе,  –  документы,  выдаваемые  органами  опеки  и  попечительства,  –

заключение о возможности быть опекуном (попечителем), усыновителем, приемным

родителем  (оригинал  документа,  если  документ  не  представлен  по  инициативе

заявителя,  делается  запрос  документа  или  содержащихся  в  нем  сведений  в

государственных  органах,  органах  местного  самоуправления  либо

подведомственных  государственным  органам  или  органам  местного

самоуправления организациях, органах государственных внебюджетных фондов, в

распоряжении  которых  они  находятся,  в  порядке  межведомственного

информационного взаимодействия). 

45. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность; 

б) в  территориальном  органе  Органа  власти  –  документ,  удостоверяющий

личность.

46. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в  приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) не все поля анкеты заполнены;

б) сведения  личного  характера,  указанные  в  анкете,  не  соответствуют

документу, удостоверяющему его личность;

в) анкета заполнена гражданином не лично;

г) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном

объеме  использовать  информацию  и  сведения,  содержащиеся  в  документах  для

предоставления Услуги;

д) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления.

47. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в территориальном органе Органа власти,  в  Орган власти при

личном обращении.

48. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления  Услуги,  составляет  с момента подачи заявления и  документов,

необходимых для предоставления Услуги:

а) в территориальном органе Органа власти – 15 минут; 

б) в Орган власти при личном обращении – 20 минут.

Межведомственное информационное взаимодействие 

49. Для  получения  Услуги  необходимо  направление  следующих

межведомственных информационных запросов:
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а) межведомственный  запрос  «Проверка  действительности  паспорта».

Поставщиком  сведений  является  Министерство  внутренних  дел  Российской

Федерации.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя.

Запрос направляется в течение 1  рабочего  дня с  момента  возникновения

основания для его направления.

Министерство  внутренних  дел  Российской  Федерации  представляет

запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления

межведомственного запроса;

б) межведомственный  запрос  «Предоставление  страхового  номера

индивидуального  лицевого  счёта  (СНИЛС)  застрахованного  лица  с  учётом

дополнительных  сведений  о  месте  рождения,  документе,  удостоверяющем

личность».  Поставщиком  сведений  является  Фонд  пенсионного  и  социального

страхования Российской Федерации.

Основанием для  направления запроса  является  непредставление  заявителем

документов.

Запрос направляется в течение 3  рабочих  дней с  момента  возникновения

основания для его направления.

Фонд  пенсионного  и  социального  страхования  Российской  Федерации

представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента

направления межведомственного запроса;

в) межведомственный  запрос  «Информирование  из  ЕГИССО  о  лицах,

сведения  о  которых  содержатся  в  реестре  лиц,  связанных  с  изменением

родительских прав, реестре лиц с измененной дееспособностью и реестре законных

представителей». Поставщиком сведений является Социальный фонд России.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя.

Запрос направляется в течение 2  рабочих  дней с  момента  возникновения

основания для его направления.

Социальный фонд России представляет запрашиваемые сведения в срок, не

превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

г) межведомственный запрос «Заключение органа опеки и попечительства о

возможности  гражданина  быть  усыновителем  или  опекуном  (попечителем)».

Поставщиком сведений является .

Основанием для  направления запроса  является  непредставление  заявителем

документов.

Запрос  направляется  в  течение  3  рабочих  дней с  момента  возникновения

основания для его направления.

 представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 5 рабочих

дней с момента направления межведомственного запроса.

50. Перечень  направляемых  в  межведомственном  информационном  запросе

сведений, а также в ответе на такой запрос (в том числе цели их использования)

приведен в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

51. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным органом

Органа  власти при  выполнении  каждого  из  следующих  критериев  принятия

решения:

а) документы, являющиеся обязательными для представления, представлены

заявителем;

б) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений;

в) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

52. Принятие  решения о  предоставлении Услуги осуществляется  в  срок,  не

превышающий 3 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Приостановление предоставления Услуги 

53. Территориальный орган Органа власти приостанавливает предоставление

Услуги  при  наличии  следующего  основания  – заявитель  дважды  получив

уведомление о результатах поиска ребенка, оставшегося без попечения родителей,

не явился для ознакомления с новой анкетой ребенка.

54. Сотрудник территориального органа Органа власти уведомляет заявителя

о  приостановлении  предоставления  Услуги  с  указанием  оснований

приостановления.  До  устранения  причин,  послуживших  основанием  для

приостановления  предоставления  Услуги,  сотрудники  территориального  органа

Органа власти административных действий не осуществляют.

55. Территориальный орган Органа  власти возобновляет  предоставление

Услуги при наличии следующего основания – заявитель явился для ознакомления с

анкетой ребенка, оставшегося без попечения родителей.

Предоставление результата Услуги 

56. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) на личном приеме  – анкеты детей, оставшихся без попечения родителей,

подлежащих устройству в семью граждан;

б) на личном приеме – мотивированный отказ в письменной форме;

в) на  личном  приеме  – направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о

котором содержатся в федеральном банке данных о детях.

57. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 7 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 
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58. Результат  предоставления  Услуги  может  быть  предоставлен  по  выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения (для юридических лиц) на личном приеме.

Вариант 2

59. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10

рабочих дней со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

60. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) анкеты  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  подлежащих

устройству в семью граждан (электронный документ);

б) направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о  котором  содержатся  в

федеральном банке данных о детях (оригинал документа);

в) мотивированный  отказ  в  письменной  форме  (документ  на  бумажном

носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документ,  содержащий  решение  о  предоставлении  Услуги,  настоящим

Административным регламентом не предусмотрен.

61. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы,  являющиеся  обязательными  для  представления,  не

представлены заявителем;

б) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений;

в) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой.

62. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

г) приостановление предоставления Услуги;

д) предоставление результата Услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

63. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения
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родителей»,  осуществляется  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  в

территориальном органе Органа власти.

64. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (оригинал  документа)

(один из документов по выбору заявителя):

паспорт гражданина Российской Федерации;

иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

б) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей), – анкета гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в

свою  семью  (анкета  заполняется  собственноручно  печатными  буквами  или  с

использованием  технических  средств  без  сокращений,  исправлений.  Заполнению

подлежат все пункты анкеты);

в) документ, подтверждающий регистрацию застрахованного лица в системе

индивидуального  (персонифицированного)  учета,  –  страховой  номер

индивидуального лицевого счета (СНИЛС) (предъявление оригинала документа);

г) документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление  (удочерение)  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(все документы из категории):

обязательство  осуществлять  контроль  за  условиями  жизни  и  воспитания

усыновленного  (удочеренного)  ребенка,  выданное  компетентным  органом

иностранного государства;

обязательство  осуществлять  контроль  за  постановкой  на  консульский  учет

усыновленного  (удочеренного)  ребенка  в  консульском  учреждении  Российской

Федерации по прибытии в государство, на территории которого он проживает на

момент оформления усыновления, выданное компетентным органом иностранного

государства;

лицензия  иностранной  организации,  подтверждающей  полномочия

компетентного органа по подготовке заключения об условиях жизни усыновителя;

иной  документ,  подтверждающей  полномочия  компетентного  органа

иностранного государства по подготовке заключения об условиях его жизни.

65. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления  Услуги,  которые  заявитель  вправе  представить  по  собственной

инициативе,  –  документы,  выдаваемые  органами  опеки  и  попечительства,  –

заключение о возможности быть опекуном (попечителем), усыновителем, приемным

родителем  (оригинал  документа,  если  документ  не  представлен  по  инициативе

заявителя,  делается  запрос  документа  или  содержащихся  в  нем  сведений  в
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государственных  органах,  органах  местного  самоуправления  либо

подведомственных  государственным  органам  или  органам  местного

самоуправления организациях, органах государственных внебюджетных фондов, в

распоряжении  которых  они  находятся,  в  порядке  межведомственного

информационного взаимодействия). 

66. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность; 

б) в  территориальном  органе  Органа  власти  –  документ,  удостоверяющий

личность.

67. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в  приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) не все поля анкеты заполнены;

б) сведения  личного  характера,  указанные  в  анкете,  не  соответствуют

документу, удостоверяющему его личность;

в) анкета заполнена гражданином не лично;

г) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном

объеме  использовать  информацию  и  сведения,  содержащиеся  в  документах  для

предоставления Услуги;

д) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления.

68. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в территориальном органе Органа власти,  в  Орган власти при

личном обращении.

69. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления  Услуги,  составляет  с момента подачи заявления и  документов,

необходимых для предоставления Услуги:

а) в территориальном органе Органа власти – 15 минут; 

б) в Орган власти при личном обращении – 20 минут.

Межведомственное информационное взаимодействие 

70. Для  получения  Услуги  необходимо  направление  следующих

межведомственных информационных запросов:

а) межведомственный  запрос  «Проверка  действительности  паспорта».

Поставщиком  сведений  является  Министерство  внутренних  дел  Российской

Федерации.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя.

Запрос направляется в течение 1  рабочего  дня с  момента  возникновения

основания для его направления.
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Министерство  внутренних  дел  Российской  Федерации  представляет

запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления

межведомственного запроса;

б) межведомственный  запрос  «Предоставление  страхового  номера

индивидуального  лицевого  счёта  (СНИЛС)  застрахованного  лица  с  учётом

дополнительных  сведений  о  месте  рождения,  документе,  удостоверяющем

личность».  Поставщиком  сведений  является  Фонд  пенсионного  и  социального

страхования Российской Федерации.

Основанием для  направления запроса  является  непредставление  заявителем

документов.

Запрос направляется в течение 3  рабочих  дней с  момента  возникновения

основания для его направления.

Фонд  пенсионного  и  социального  страхования  Российской  Федерации

представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента

направления межведомственного запроса;

в) межведомственный  запрос  «Информирование  из  ЕГИССО  о  лицах,

сведения  о  которых  содержатся  в  реестре  лиц,  связанных  с  изменением

родительских прав, реестре лиц с измененной дееспособностью и реестре законных

представителей». Поставщиком сведений является Социальный фонд России.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя.

Запрос направляется в течение 2  рабочих  дней с  момента  возникновения

основания для его направления.

Социальный фонд России представляет запрашиваемые сведения в срок, не

превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

г) межведомственный запрос «Заключение органа опеки и попечительства о

возможности  гражданина  быть  усыновителем  или  опекуном  (попечителем)».

Поставщиком сведений является .

Основанием для  направления запроса  является  непредставление  заявителем

документов.

Запрос  направляется  в  течение  3  рабочих  дней с  момента  возникновения

основания для его направления.

 представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 5 рабочих

дней с момента направления межведомственного запроса.

71. Перечень  направляемых  в  межведомственном  информационном  запросе

сведений, а также в ответе на такой запрос (в том числе цели их использования)

приведен в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

72. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным органом

Органа  власти при  выполнении  каждого  из  следующих  критериев  принятия

решения:

а) документы, являющиеся обязательными для представления, представлены

заявителем;
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б) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений;

в) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

73. Принятие  решения о  предоставлении Услуги осуществляется  в  срок,  не

превышающий 3 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Приостановление предоставления Услуги 

74. Территориальный орган Органа власти приостанавливает предоставление

Услуги  при  наличии  следующего  основания  – заявитель  дважды  получив

уведомление о результатах поиска ребенка, оставшегося без попечения родителей,

не явился для ознакомления с новой анкетой ребенка.

75. Сотрудник территориального органа Органа власти уведомляет заявителя

о  приостановлении  предоставления  Услуги  с  указанием  оснований

приостановления.  До  устранения  причин,  послуживших  основанием  для

приостановления  предоставления  Услуги,  сотрудники  территориального  органа

Органа власти административных действий не осуществляют.

76. Территориальный орган Органа  власти возобновляет  предоставление

Услуги при наличии следующего основания – заявитель явился для ознакомления с

анкетой ребенка, оставшегося без попечения родителей.

Предоставление результата Услуги 

77. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) на личном приеме  – анкеты детей, оставшихся без попечения родителей,

подлежащих устройству в семью граждан;

б) на личном приеме – мотивированный отказ в письменной форме;

в) на  личном  приеме  – направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о

котором содержатся в федеральном банке данных о детях.

78. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 7 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

79. Результат  предоставления  Услуги  может  быть  предоставлен  по  выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения (для юридических лиц) на личном приеме.
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Вариант 3

80. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10

рабочих дней со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

81. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) анкеты  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  подлежащих

устройству в семью граждан (электронный документ);

б) направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о  котором  содержатся  в

федеральном банке данных о детях (оригинал документа);

в) мотивированный  отказ  в  письменной  форме  (документ  на  бумажном

носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документ,  содержащий  решение  о  предоставлении  Услуги,  настоящим

Административным регламентом не предусмотрен.

82. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений;

б) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

в) несоответствие документов, представленных гражданами или сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  требованиям,

указанным в пунктах настоящего административного регламента;;

г) лицо изменяло пол;

д) не  представлено  письмо  руководителя  представительства  о  намерении

осуществлять  деятельность  по  усыновлению  детей  на  территории  субъекта

Российской  Федерации  и  наделении  сотрудника  указанного  представительства

полномочиями  по  осуществлению  деятельности  по  усыновлению  детей  на

территории субъекта Российской Федерации;

е) отсутствует разрешение Министерства просвещения Российской Федерации

на осуществление деятельности по усыновлению (удочерению) детей на территории

Российской  Федерации  представительством  иностранной  некоммерческой

неправительственной организации и контролю за её деятельностью;

ж)не  представлен  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства иностранной организации;

з) не представлено удостоверение сотрудника представительства.

83. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) приостановление предоставления Услуги;

г) предоставление результата Услуги. 
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84. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведена

административная процедура: межведомственное информационное взаимодействие,

поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

85. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  через

представительство иностранной некоммерческой неправительственной организации,

получившей  разрешения  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению

(удочерению) на территории Российской Федерации.

86. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документ,  подтверждающий  обязательства  иностранной  организации

(органа)  при  осуществлении деятельности  по  усыновлению детей  (легализован  в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации) (все документы из категории):

документ, подтверждающий обязательства иностранной организации (органа)

соблюдать требования законодательства Российской Федерации при осуществлении

деятельности по усыновлению детей, осуществлять контроль за условиями жизни и

воспитания  усыновленных  детей  и  представлять  соответствующие  отчеты  и

информацию, а также осуществлять контроль за постановкой усыновленных детей

на учет в консульском учреждении Российской Федерации;
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документ,  подтверждающий  право  иностранной  организации,  выдавшей

документ  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители  (удочерители),

осуществлять  указанную  подготовку  граждан  и  выдавать  соответствующий

документ;

лицензия  иностранной  организации,  подтверждающая  полномочия

компетентного органа страны постоянного проживания гражданина по подготовке

документов для усыновления;

разрешение  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению (удочерению)

детей  на  территории  Российской  Федерации  представительствами  иностранных

некоммерческих неправительственных организаций;

в) документы,  подтверждающие  сведения  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (все документы из категории):

свидетельство  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина;

программа,  по  которой  проводилась  подготовка  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

г) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей) (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5

июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если иное

не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (все

документы из категории):

анкета гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью;

обязательство  гражданина  поставить  усыновленного  (удочеренного)  им

ребенка на учет в консульском учреждении Российской Федерации;

обязательство  гражданина  предоставлять  возможность  для  обследования

условий жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка;

обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

проконтролировать  постановку  на  учет  в  консульском  учреждении  Российской

Федерации усыновленного (удочеренного) ребенка;

обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

осуществлять  контроль  за  условиями  жизни  и  воспитания  усыновленного

(удочеренного)  ребенка  и  представлять  отчеты об  условиях  жизни и  воспитания

ребенка в семье усыновителя (удочерителя);
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д) документ  компетентного  органа  государства,  гражданином  которого

является  кандидат  в  усыновители  (удочерители),  подтверждающий  отсутствие  в

законодательстве государства, гражданином которого он является, признания союза,

заключенного  между  лицами  одного  пола,  браком  (предоставляется  в  случае

обращения  лица,  не  состоящего  в  браке),  –  документ  компетентного  органа

государства,  гражданином  которого  является  кандидат  в  усыновители,

подтверждающий  отсутствие  в  законодательстве  государства,  гражданином

которого он является, признания браком союза, заключенного между лицами одного

пола (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010

года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации).

87. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

88. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность; 

б) через  представительство  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации

–  удостоверение  сотрудника  представительства  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации,

паспорт  или  иной  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства  иностранного  государственного  органа  или  организации  по

усыновлению детей на территории Российской Федерации.

89. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в  приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления;

б) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном

объеме  использовать  информацию  и  сведения,  содержащиеся  в  документах  для

предоставления Услуги;

в) сведения  личного  характера,  указанные  в  анкете,  не  соответствуют

документу, удостоверяющему его личность;

г) не все поля анкеты заполнены;

д) анкета заполнена гражданином не лично.

90. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
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включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в Орган власти при личном обращении.

91. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления  Услуги,  составляет  с момента подачи заявления и  документов,

необходимых для предоставления Услуги:

а) в территориальном органе Органа власти – 15 минут; 

б) в Орган власти при личном обращении – 20 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

92. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным органом

Органа  власти при  выполнении  каждого  из  следующих  критериев  принятия

решения:

а) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений;

б) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

в) документы,  представленные  гражданами  или  сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  соответствуют

требованиям настоящего административного регламента;

г) гражданин не менял пол;

д) представлено  письмо  руководителя  представительства  о  намерении

осуществлять  деятельность  по  усыновлению  детей  на  территории  Иркутской

области и наделении сотрудника указанного представительства полномочиями по

осуществлению  деятельности  по  усыновлению  детей  на  территории  Иркутской

области;

е) имеется разрешение Министерства просвещения Российской Федерации на

осуществление деятельности по усыновлению (удочерению) детей на территории

Российской  Федерации  представительством  иностранной  некоммерческой

неправительственной организации и контролю за её деятельностью;

ж)представлен  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства иностранной организации;

з) представлено удостоверение сотрудника представительства.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

93. Принятие  решения о  предоставлении Услуги осуществляется  в  срок,  не

превышающий 3 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Приостановление предоставления Услуги 

94. Территориальный орган Органа власти приостанавливает предоставление

Услуги  при  наличии  следующего  основания  – заявитель  дважды  получив
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уведомление о результатах поиска ребенка, оставшегося без попечения родителей,

не явился для ознакомления с новой анкетой ребенка.

95. Сотрудник территориального органа Органа власти уведомляет заявителя

о  приостановлении  предоставления  Услуги  с  указанием  оснований

приостановления.  До  устранения  причин,  послуживших  основанием  для

приостановления  предоставления  Услуги,  сотрудники  территориального  органа

Органа власти административных действий не осуществляют.

96. Территориальный орган Органа  власти возобновляет  предоставление

Услуги при наличии следующего основания – заявитель явился для ознакомления с

анкетой ребенка, оставшегося без попечения родителей.

Предоставление результата Услуги 

97. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) на личном приеме  – анкеты детей, оставшихся без попечения родителей,

подлежащих устройству в семью граждан;

б) на личном приеме – мотивированный отказ в письменной форме;

в) на  личном  приеме  – направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о

котором содержатся в федеральном банке данных о детях.

98. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 7 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

99. Результат  предоставления  Услуги  может  быть  предоставлен  по  выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения (для юридических лиц) на личном приеме.

Вариант 4

100. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10

рабочих дней со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

101. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) анкеты  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  подлежащих

устройству в семью граждан (электронный документ);

б) направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о  котором  содержатся  в

федеральном банке данных о детях (оригинал документа);

в) мотивированный  отказ  в  письменной  форме  (документ  на  бумажном

носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документ,  содержащий  решение  о  предоставлении  Услуги,  настоящим

Административным регламентом не предусмотрен.

102. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
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а) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений;

б) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

в) несоответствие документов, представленных гражданами или сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  требованиям,

указанным в пунктах настоящего административного регламента;;

г) лицо изменяло пол;

д) не  представлено  письмо  руководителя  представительства  о  намерении

осуществлять  деятельность  по  усыновлению  детей  на  территории  субъекта

Российской  Федерации  и  наделении  сотрудника  указанного  представительства

полномочиями  по  осуществлению  деятельности  по  усыновлению  детей  на

территории субъекта Российской Федерации;

е) отсутствует разрешение Министерства просвещения Российской Федерации

на осуществление деятельности по усыновлению (удочерению) детей на территории

Российской  Федерации  представительством  иностранной  некоммерческой

неправительственной организации и контролю за её деятельностью;

ж)не  представлен  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства иностранной организации;

з) не представлено удостоверение сотрудника представительства.

103. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) приостановление предоставления Услуги;

г) предоставление результата Услуги. 

104. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведена

административная процедура: межведомственное информационное взаимодействие,

поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

105. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  через

представительство иностранной некоммерческой неправительственной организации,

получившей  разрешения  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению

(удочерению) на территории Российской Федерации.

106. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
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а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документ,  подтверждающий  обязательства  иностранной  организации

(органа)  при  осуществлении деятельности  по  усыновлению детей  (легализован  в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации) (все документы из категории):

документ, подтверждающий обязательства иностранной организации (органа)

соблюдать требования законодательства Российской Федерации при осуществлении

деятельности по усыновлению детей, осуществлять контроль за условиями жизни и

воспитания  усыновленных  детей  и  представлять  соответствующие  отчеты  и

информацию, а также осуществлять контроль за постановкой усыновленных детей

на учет в консульском учреждении Российской Федерации;

документ,  подтверждающий  право  иностранной  организации,  выдавшей

документ  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители  (удочерители),

осуществлять  указанную  подготовку  граждан  и  выдавать  соответствующий

документ;

лицензия  иностранной  организации,  подтверждающая  полномочия

компетентного органа страны постоянного проживания гражданина по подготовке

документов для усыновления;

разрешение  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению (удочерению)

детей  на  территории  Российской  Федерации  представительствами  иностранных

некоммерческих неправительственных организаций;

в) документы,  подтверждающие  сведения  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (все документы из категории):
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свидетельство  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина;

программа,  по  которой  проводилась  подготовка  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

г) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей) (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5

июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если иное

не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (все

документы из категории):

анкета гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью;

обязательство  гражданина  поставить  усыновленного  (удочеренного)  им

ребенка на учет в консульском учреждении Российской Федерации;

обязательство  гражданина  предоставлять  возможность  для  обследования

условий жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка;

обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

проконтролировать  постановку  на  учет  в  консульском  учреждении  Российской

Федерации усыновленного (удочеренного) ребенка;

обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

осуществлять  контроль  за  условиями  жизни  и  воспитания  усыновленного

(удочеренного)  ребенка  и  представлять  отчеты об  условиях  жизни и  воспитания

ребенка в семье усыновителя (удочерителя);

д) документ  компетентного  органа  государства,  гражданином  которого

является  кандидат  в  усыновители  (удочерители),  подтверждающий  отсутствие  в

законодательстве государства, гражданином которого он является, признания союза,

заключенного  между  лицами  одного  пола,  браком  (предоставляется  в  случае

обращения  лица,  не  состоящего  в  браке),  –  документ  компетентного  органа

государства,  гражданином  которого  является  кандидат  в  усыновители,

подтверждающий  отсутствие  в  законодательстве  государства,  гражданином

которого он является, признания браком союза, заключенного между лицами одного

пола (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010

года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление  (удочерение)  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской
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Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(все документы из категории):

обязательство  осуществлять  контроль  за  условиями  жизни  и  воспитания

усыновленного  (удочеренного)  ребенка,  выданное  компетентным  органом

иностранного государства;

обязательство  осуществлять  контроль  за  постановкой  на  консульский  учет

усыновленного  (удочеренного)  ребенка  в  консульском  учреждении  Российской

Федерации по прибытии в государство, на территории которого он проживает на

момент оформления усыновления, выданное компетентным органом иностранного

государства;

лицензия  иностранной  организации,  подтверждающей  полномочия

компетентного органа по подготовке заключения об условиях жизни усыновителя;

иной  документ,  подтверждающей  полномочия  компетентного  органа

иностранного государства по подготовке заключения об условиях его жизни.

107. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

108. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность; 

б) через  представительство  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации

–  удостоверение  сотрудника  представительства  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации,

паспорт  или  иной  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства  иностранного  государственного  органа  или  организации  по

усыновлению детей на территории Российской Федерации.

109. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления;

б) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном

объеме  использовать  информацию  и  сведения,  содержащиеся  в  документах  для

предоставления Услуги;

в) сведения  личного  характера,  указанные  в  анкете,  не  соответствуют

документу, удостоверяющему его личность;

г) не все поля анкеты заполнены;

д) анкета заполнена гражданином не лично.
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110. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в Орган власти при личном обращении.

111. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления  Услуги,  составляет  с момента подачи заявления и  документов,

необходимых для предоставления Услуги:

а) в территориальном органе Органа власти – 15 минут; 

б) в Орган власти при личном обращении – 20 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

112. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений;

б) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

в) документы,  представленные  гражданами  или  сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  соответствуют

требованиям настоящего административного регламента;

г) гражданин не менял пол;

д) представлено  письмо  руководителя  представительства  о  намерении

осуществлять  деятельность  по  усыновлению  детей  на  территории  Иркутской

области и наделении сотрудника указанного представительства полномочиями по

осуществлению  деятельности  по  усыновлению  детей  на  территории  Иркутской

области;

е) имеется разрешение Министерства просвещения Российской Федерации на

осуществление деятельности по усыновлению (удочерению) детей на территории

Российской  Федерации  представительством  иностранной  некоммерческой

неправительственной организации и контролю за её деятельностью;

ж)представлен  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства иностранной организации;

з) представлено удостоверение сотрудника представительства.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

113. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.
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Приостановление предоставления Услуги 

114. Территориальный орган Органа власти приостанавливает предоставление

Услуги  при  наличии  следующего  основания  – заявитель  дважды  получив

уведомление о результатах поиска ребенка, оставшегося без попечения родителей,

не явился для ознакомления с новой анкетой ребенка.

115. Сотрудник территориального органа Органа власти уведомляет заявителя

о  приостановлении  предоставления  Услуги  с  указанием  оснований

приостановления.  До  устранения  причин,  послуживших  основанием  для

приостановления  предоставления  Услуги,  сотрудники  территориального  органа

Органа власти административных действий не осуществляют.

116. Территориальный орган Органа  власти возобновляет  предоставление

Услуги при наличии следующего основания – заявитель явился для ознакомления с

анкетой ребенка, оставшегося без попечения родителей.

Предоставление результата Услуги 

117. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) на личном приеме  – анкеты детей, оставшихся без попечения родителей,

подлежащих устройству в семью граждан;

б) на личном приеме – мотивированный отказ в письменной форме;

в) на  личном  приеме  – направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о

котором содержатся в федеральном банке данных о детях.

118. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 7 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

119. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения (для юридических лиц) на личном приеме.

Вариант 5

120. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10

рабочих дней со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

121. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) анкеты  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  подлежащих

устройству в семью граждан (электронный документ);

б) направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о  котором  содержатся  в

федеральном банке данных о детях (оригинал документа);

в) мотивированный  отказ  в  письменной  форме  (документ  на  бумажном

носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.
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Документ,  содержащий  решение  о  предоставлении  Услуги,  настоящим

Административным регламентом не предусмотрен.

122. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений;

б) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

в) несоответствие документов, представленных гражданами или сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  требованиям,

указанным в пунктах настоящего административного регламента;;

г) лицо изменяло пол.

123. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) приостановление предоставления Услуги;

г) предоставление результата Услуги. 

124. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведена

административная процедура: межведомственное информационное взаимодействие,

поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

125. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  через

представительство иностранной некоммерческой неправительственной организации,

получившей  разрешения  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению

(удочерению) на территории Российской Федерации.

126. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):



50

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документ,  подтверждающий  обязательства  иностранной  организации

(органа)  при  осуществлении деятельности  по  усыновлению детей  (легализован  в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации) (все документы из категории):

документ, подтверждающий обязательства иностранной организации (органа)

соблюдать требования законодательства Российской Федерации при осуществлении

деятельности по усыновлению детей, осуществлять контроль за условиями жизни и

воспитания  усыновленных  детей  и  представлять  соответствующие  отчеты  и

информацию, а также осуществлять контроль за постановкой усыновленных детей

на учет в консульском учреждении Российской Федерации;

документ,  подтверждающий  право  иностранной  организации,  выдавшей

документ  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители  (удочерители),

осуществлять  указанную  подготовку  граждан  и  выдавать  соответствующий

документ;

лицензия  иностранной  организации,  подтверждающая  полномочия

компетентного органа страны постоянного проживания гражданина по подготовке

документов для усыновления;

в) документы,  подтверждающие  сведения  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (все документы из категории):

свидетельство  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина;

программа,  по  которой  проводилась  подготовка  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

г) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей) (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5

июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если иное

не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства
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гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (все

документы из категории):

анкета гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью;

обязательство  гражданина  поставить  усыновленного  (удочеренного)  им

ребенка на учет в консульском учреждении Российской Федерации;

обязательство  гражданина  предоставлять  возможность  для  обследования

условий жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка;

обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

проконтролировать  постановку  на  учет  в  консульском  учреждении  Российской

Федерации усыновленного (удочеренного) ребенка;

обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

осуществлять  контроль  за  условиями  жизни  и  воспитания  усыновленного

(удочеренного)  ребенка  и  представлять  отчеты об  условиях  жизни и  воспитания

ребенка в семье усыновителя (удочерителя);

д) документ  компетентного  органа  государства,  гражданином  которого

является  кандидат  в  усыновители  (удочерители),  подтверждающий  отсутствие  в

законодательстве государства, гражданином которого он является, признания союза,

заключенного  между  лицами  одного  пола,  браком  (предоставляется  в  случае

обращения  лица,  не  состоящего  в  браке),  –  документ  компетентного  органа

государства,  гражданином  которого  является  кандидат  в  усыновители,

подтверждающий  отсутствие  в  законодательстве  государства,  гражданином

которого он является, признания браком союза, заключенного между лицами одного

пола (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010

года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации).

127. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

128. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность; 

б) через  представительство  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации

–  удостоверение  сотрудника  представительства  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации,

паспорт  или  иной  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства  иностранного  государственного  органа  или  организации  по

усыновлению детей на территории Российской Федерации.
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129. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления;

б) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном

объеме  использовать  информацию  и  сведения,  содержащиеся  в  документах  для

предоставления Услуги;

в) сведения  личного  характера,  указанные  в  анкете,  не  соответствуют

документу, удостоверяющему его личность;

г) не все поля анкеты заполнены;

д) анкета заполнена гражданином не лично.

130. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в Орган власти при личном обращении.

131. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления  Услуги,  составляет  с момента подачи заявления и  документов,

необходимых для предоставления Услуги:

а) в территориальном органе Органа власти – 15 минут; 

б) в Орган власти при личном обращении – 20 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

132. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений;

б) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

в) документы,  представленные  гражданами  или  сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  соответствуют

требованиям настоящего административного регламента;

г) гражданин не менял пол.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

133. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.
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Приостановление предоставления Услуги 

134. Территориальный орган Органа власти приостанавливает предоставление

Услуги  при  наличии  следующего  основания  – заявитель  дважды  получив

уведомление о результатах поиска ребенка, оставшегося без попечения родителей,

не явился для ознакомления с новой анкетой ребенка.

135. Сотрудник территориального органа Органа власти уведомляет заявителя

о  приостановлении  предоставления  Услуги  с  указанием  оснований

приостановления.  До  устранения  причин,  послуживших  основанием  для

приостановления  предоставления  Услуги,  сотрудники  территориального  органа

Органа власти административных действий не осуществляют.

136. Территориальный орган Органа  власти возобновляет  предоставление

Услуги при наличии следующего основания – заявитель явился для ознакомления с

анкетой ребенка, оставшегося без попечения родителей.

Предоставление результата Услуги 

137. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) на личном приеме  – анкеты детей, оставшихся без попечения родителей,

подлежащих устройству в семью граждан;

б) на личном приеме – мотивированный отказ в письменной форме;

в) на  личном  приеме  – направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о

котором содержатся в федеральном банке данных о детях.

138. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 7 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

139. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения (для юридических лиц) на личном приеме.

Вариант 6

140. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10

рабочих дней со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

141. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) анкеты  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  подлежащих

устройству в семью граждан (электронный документ);

б) направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о  котором  содержатся  в

федеральном банке данных о детях (оригинал документа);

в) мотивированный  отказ  в  письменной  форме  (документ  на  бумажном

носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.
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Документ,  содержащий  решение  о  предоставлении  Услуги,  настоящим

Административным регламентом не предусмотрен.

142. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений;

б) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

в) несоответствие документов, представленных гражданами или сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  требованиям,

указанным в пунктах настоящего административного регламента;;

г) лицо изменяло пол.

143. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) приостановление предоставления Услуги;

г) предоставление результата Услуги. 

144. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведена

административная процедура: межведомственное информационное взаимодействие,

поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

145. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  через

представительство иностранной некоммерческой неправительственной организации,

получившей  разрешения  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению

(удочерению) на территории Российской Федерации.

146. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):
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паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документ,  подтверждающий  обязательства  иностранной  организации

(органа)  при  осуществлении деятельности  по  усыновлению детей  (легализован  в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации) (все документы из категории):

документ, подтверждающий обязательства иностранной организации (органа)

соблюдать требования законодательства Российской Федерации при осуществлении

деятельности по усыновлению детей, осуществлять контроль за условиями жизни и

воспитания  усыновленных  детей  и  представлять  соответствующие  отчеты  и

информацию, а также осуществлять контроль за постановкой усыновленных детей

на учет в консульском учреждении Российской Федерации;

документ,  подтверждающий  право  иностранной  организации,  выдавшей

документ  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители  (удочерители),

осуществлять  указанную  подготовку  граждан  и  выдавать  соответствующий

документ;

лицензия  иностранной  организации,  подтверждающая  полномочия

компетентного органа страны постоянного проживания гражданина по подготовке

документов для усыновления;

в) документы,  подтверждающие  сведения  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (все документы из категории):

свидетельство  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина;

программа,  по  которой  проводилась  подготовка  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

г) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей) (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5

июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если иное

не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства
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гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (все

документы из категории):

анкета гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью;

обязательство  гражданина  поставить  усыновленного  (удочеренного)  им

ребенка на учет в консульском учреждении Российской Федерации;

обязательство  гражданина  предоставлять  возможность  для  обследования

условий жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка;

обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

проконтролировать  постановку  на  учет  в  консульском  учреждении  Российской

Федерации усыновленного (удочеренного) ребенка;

обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

осуществлять  контроль  за  условиями  жизни  и  воспитания  усыновленного

(удочеренного)  ребенка  и  представлять  отчеты об  условиях  жизни и  воспитания

ребенка в семье усыновителя (удочерителя);

д) документ  компетентного  органа  государства,  гражданином  которого

является  кандидат  в  усыновители  (удочерители),  подтверждающий  отсутствие  в

законодательстве государства, гражданином которого он является, признания союза,

заключенного  между  лицами  одного  пола,  браком  (предоставляется  в  случае

обращения  лица,  не  состоящего  в  браке),  –  документ  компетентного  органа

государства,  гражданином  которого  является  кандидат  в  усыновители,

подтверждающий  отсутствие  в  законодательстве  государства,  гражданином

которого он является, признания браком союза, заключенного между лицами одного

пола (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010

года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление  (удочерение)  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(все документы из категории):

обязательство  осуществлять  контроль  за  условиями  жизни  и  воспитания

усыновленного  (удочеренного)  ребенка,  выданное  компетентным  органом

иностранного государства;

обязательство  осуществлять  контроль  за  постановкой  на  консульский  учет

усыновленного  (удочеренного)  ребенка  в  консульском  учреждении  Российской

Федерации по прибытии в государство, на территории которого он проживает на
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момент оформления усыновления, выданное компетентным органом иностранного

государства;

лицензия  иностранной  организации,  подтверждающей  полномочия

компетентного органа по подготовке заключения об условиях жизни усыновителя;

иной  документ,  подтверждающей  полномочия  компетентного  органа

иностранного государства по подготовке заключения об условиях его жизни.

147. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

148. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность; 

б) через  представительство  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации

–  удостоверение  сотрудника  представительства  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации,

паспорт  или  иной  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства  иностранного  государственного  органа  или  организации  по

усыновлению детей на территории Российской Федерации.

149. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления;

б) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном

объеме  использовать  информацию  и  сведения,  содержащиеся  в  документах  для

предоставления Услуги;

в) сведения  личного  характера,  указанные  в  анкете,  не  соответствуют

документу, удостоверяющему его личность;

г) не все поля анкеты заполнены;

д) анкета заполнена гражданином не лично.

150. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в Орган власти при личном обращении.

151. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления  Услуги,  составляет  с момента подачи заявления и  документов,

необходимых для предоставления Услуги:

а) в территориальном органе Органа власти – 15 минут; 

б) в Орган власти при личном обращении – 20 минут.
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

152. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений;

б) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

в) документы,  представленные  гражданами  или  сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  соответствуют

требованиям настоящего административного регламента;

г) гражданин не менял пол.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

153. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Приостановление предоставления Услуги 

154. Территориальный орган Органа власти приостанавливает предоставление

Услуги  при  наличии  следующего  основания  – заявитель  дважды  получив

уведомление о результатах поиска ребенка, оставшегося без попечения родителей,

не явился для ознакомления с новой анкетой ребенка.

155. Сотрудник территориального органа Органа власти уведомляет заявителя

о  приостановлении  предоставления  Услуги  с  указанием  оснований

приостановления.  До  устранения  причин,  послуживших  основанием  для

приостановления  предоставления  Услуги,  сотрудники  территориального  органа

Органа власти административных действий не осуществляют.

156. Территориальный орган Органа  власти возобновляет  предоставление

Услуги при наличии следующего основания – заявитель явился для ознакомления с

анкетой ребенка, оставшегося без попечения родителей.

Предоставление результата Услуги 

157. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) на личном приеме  – анкеты детей, оставшихся без попечения родителей,

подлежащих устройству в семью граждан;

б) на личном приеме – мотивированный отказ в письменной форме;

в) на  личном  приеме  – направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о

котором содержатся в федеральном банке данных о детях.
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158. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 7 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

159. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения (для юридических лиц) на личном приеме.

Вариант 7

160. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10

рабочих дней со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

161. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) анкеты  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  подлежащих

устройству в семью граждан (электронный документ);

б) направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о  котором  содержатся  в

федеральном банке данных о детях (оригинал документа);

в) мотивированный  отказ  в  письменной  форме  (документ  на  бумажном

носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документ,  содержащий  решение  о  предоставлении  Услуги,  настоящим

Административным регламентом не предусмотрен.

162. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений;

б) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

в) несоответствие документов, представленных гражданами или сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  требованиям,

указанным в пунктах настоящего административного регламента;;

г) лицо изменяло пол;

д) не  представлено  письмо  руководителя  представительства  о  намерении

осуществлять  деятельность  по  усыновлению  детей  на  территории  субъекта

Российской  Федерации  и  наделении  сотрудника  указанного  представительства

полномочиями  по  осуществлению  деятельности  по  усыновлению  детей  на

территории субъекта Российской Федерации;

е) отсутствует разрешение Министерства просвещения Российской Федерации

на осуществление деятельности по усыновлению (удочерению) детей на территории

Российской  Федерации  представительством  иностранной  некоммерческой

неправительственной организации и контролю за её деятельностью;

ж)не  представлен  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства иностранной организации;

з) не представлено удостоверение сотрудника представительства.
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163. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) приостановление предоставления Услуги;

г) предоставление результата Услуги. 

164. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведена

административная процедура: межведомственное информационное взаимодействие,

поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

165. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  в  территориальном  органе  Органа  власти,  через

представительство иностранной некоммерческой неправительственной организации,

получившей  разрешения  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению

(удочерению) на территории Российской Федерации.

166. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документ,  подтверждающий  обязательства  иностранной  организации

(органа)  при  осуществлении деятельности  по  усыновлению детей  (легализован  в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве
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Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации) (все документы из категории):

документ, подтверждающий обязательства иностранной организации (органа)

соблюдать требования законодательства Российской Федерации при осуществлении

деятельности по усыновлению детей, осуществлять контроль за условиями жизни и

воспитания  усыновленных  детей  и  представлять  соответствующие  отчеты  и

информацию, а также осуществлять контроль за постановкой усыновленных детей

на учет в консульском учреждении Российской Федерации;

документ,  подтверждающий  право  иностранной  организации,  выдавшей

документ  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители  (удочерители),

осуществлять  указанную  подготовку  граждан  и  выдавать  соответствующий

документ;

лицензия  иностранной  организации,  подтверждающая  полномочия

компетентного органа страны постоянного проживания гражданина по подготовке

документов для усыновления;

разрешение  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению (удочерению)

детей  на  территории  Российской  Федерации  представительствами  иностранных

некоммерческих неправительственных организаций;

в) документы,  подтверждающие  сведения  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (все документы из категории):

свидетельство  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина;

программа,  по  которой  проводилась  подготовка  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

г) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей) (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5

июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если иное

не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (все

документы из категории):

анкета гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью;

обязательство  гражданина  поставить  усыновленного  (удочеренного)  им

ребенка на учет в консульском учреждении Российской Федерации;

обязательство  гражданина  предоставлять  возможность  для  обследования

условий жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка;
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обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

проконтролировать  постановку  на  учет  в  консульском  учреждении  Российской

Федерации усыновленного (удочеренного) ребенка;

обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

осуществлять  контроль  за  условиями  жизни  и  воспитания  усыновленного

(удочеренного)  ребенка  и  представлять  отчеты об  условиях  жизни и  воспитания

ребенка в семье усыновителя (удочерителя);

д) документ  компетентного  органа  государства,  гражданином  которого

является  кандидат  в  усыновители  (удочерители),  подтверждающий  отсутствие  в

законодательстве государства, гражданином которого он является, признания союза,

заключенного  между  лицами  одного  пола,  браком  (предоставляется  в  случае

обращения  лица,  не  состоящего  в  браке),  –  документ  компетентного  органа

государства,  гражданином  которого  является  кандидат  в  усыновители,

подтверждающий  отсутствие  в  законодательстве  государства,  гражданином

которого он является, признания браком союза, заключенного между лицами одного

пола (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010

года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  родство  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (все документы из категории):

свидетельство о браке;

свидетельство о рождении;

решение суда об установлении факта родственных отношений;

свидетельство об усыновлении (удочерении) детей;

иной документ, подтверждающий родство.

167. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

168. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) в  территориальном  органе  Органа  власти  –  документ,  удостоверяющий

личность; 

б) через  представительство  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации
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–  удостоверение  сотрудника  представительства  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации,

паспорт  или  иной  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства  иностранного  государственного  органа  или  организации  по

усыновлению детей на территории Российской Федерации.

169. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления;

б) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном

объеме  использовать  информацию  и  сведения,  содержащиеся  в  документах  для

предоставления Услуги;

в) сведения  личного  характера,  указанные  в  анкете,  не  соответствуют

документу, удостоверяющему его личность;

г) не все поля анкеты заполнены;

д) анкета заполнена гражданином не лично.

170. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в территориальном органе Органа власти.

171. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления  Услуги,  составляет  с момента подачи заявления и  документов,

необходимых для предоставления Услуги:

а) в территориальном органе Органа власти – 15 минут; 

б) в Орган власти при личном обращении – 20 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

172. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений;

б) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

в) документы,  представленные  гражданами  или  сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  соответствуют

требованиям настоящего административного регламента;

г) гражданин не менял пол;

д) представлено  письмо  руководителя  представительства  о  намерении

осуществлять  деятельность  по  усыновлению  детей  на  территории  Иркутской

области и наделении сотрудника указанного представительства полномочиями по
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осуществлению  деятельности  по  усыновлению  детей  на  территории  Иркутской

области;

е) имеется разрешение Министерства просвещения Российской Федерации на

осуществление деятельности по усыновлению (удочерению) детей на территории

Российской  Федерации  представительством  иностранной  некоммерческой

неправительственной организации и контролю за её деятельностью;

ж)представлен  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства иностранной организации;

з) представлено удостоверение сотрудника представительства.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

173. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Приостановление предоставления Услуги 

174. Территориальный орган Органа власти приостанавливает предоставление

Услуги  при  наличии  следующего  основания  – заявитель  дважды  получив

уведомление о результатах поиска ребенка, оставшегося без попечения родителей,

не явился для ознакомления с новой анкетой ребенка.

175. Сотрудник территориального органа Органа власти уведомляет заявителя

о  приостановлении  предоставления  Услуги  с  указанием  оснований

приостановления.  До  устранения  причин,  послуживших  основанием  для

приостановления  предоставления  Услуги,  сотрудники  территориального  органа

Органа власти административных действий не осуществляют.

176. Территориальный орган Органа  власти возобновляет  предоставление

Услуги при наличии следующего основания – заявитель явился для ознакомления с

анкетой ребенка, оставшегося без попечения родителей.

Предоставление результата Услуги 

177. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) на личном приеме  – анкеты детей, оставшихся без попечения родителей,

подлежащих устройству в семью граждан;

б) на личном приеме – мотивированный отказ в письменной форме;

в) на  личном  приеме  – направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о

котором содержатся в федеральном банке данных о детях.

178. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 7 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

179. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для
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физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения (для юридических лиц) на личном приеме.

Вариант 8

180. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10

рабочих дней со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

181. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) анкеты  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  подлежащих

устройству в семью граждан (электронный документ);

б) направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о  котором  содержатся  в

федеральном банке данных о детях (оригинал документа);

в) мотивированный  отказ  в  письменной  форме  (документ  на  бумажном

носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документ,  содержащий  решение  о  предоставлении  Услуги,  настоящим

Административным регламентом не предусмотрен.

182. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений;

б) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

в) несоответствие документов, представленных гражданами или сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  требованиям,

указанным в пунктах настоящего административного регламента;;

г) лицо изменяло пол;

д) не  представлено  письмо  руководителя  представительства  о  намерении

осуществлять  деятельность  по  усыновлению  детей  на  территории  субъекта

Российской  Федерации  и  наделении  сотрудника  указанного  представительства

полномочиями  по  осуществлению  деятельности  по  усыновлению  детей  на

территории субъекта Российской Федерации;

е) отсутствует разрешение Министерства просвещения Российской Федерации

на осуществление деятельности по усыновлению (удочерению) детей на территории

Российской  Федерации  представительством  иностранной  некоммерческой

неправительственной организации и контролю за её деятельностью;

ж)не  представлен  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства иностранной организации;

з) не представлено удостоверение сотрудника представительства.

183. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
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в) приостановление предоставления Услуги;

г) предоставление результата Услуги. 

184. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведена

административная процедура: межведомственное информационное взаимодействие,

поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

185. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  в  территориальном  органе  Органа  власти,  через

представительство иностранной некоммерческой неправительственной организации,

получившей  разрешения  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению

(удочерению) на территории Российской Федерации.

186. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документ,  подтверждающий  обязательства  иностранной  организации

(органа)  при  осуществлении деятельности  по  усыновлению детей  (легализован  в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации) (все документы из категории):

документ, подтверждающий обязательства иностранной организации (органа)

соблюдать требования законодательства Российской Федерации при осуществлении

деятельности по усыновлению детей, осуществлять контроль за условиями жизни и

воспитания  усыновленных  детей  и  представлять  соответствующие  отчеты  и
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информацию, а также осуществлять контроль за постановкой усыновленных детей

на учет в консульском учреждении Российской Федерации;

документ,  подтверждающий  право  иностранной  организации,  выдавшей

документ  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители  (удочерители),

осуществлять  указанную  подготовку  граждан  и  выдавать  соответствующий

документ;

лицензия  иностранной  организации,  подтверждающая  полномочия

компетентного органа страны постоянного проживания гражданина по подготовке

документов для усыновления;

разрешение  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению (удочерению)

детей  на  территории  Российской  Федерации  представительствами  иностранных

некоммерческих неправительственных организаций;

в) документы,  подтверждающие  сведения  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (все документы из категории):

свидетельство  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина;

программа,  по  которой  проводилась  подготовка  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

г) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей) (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5

июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если иное

не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (все

документы из категории):

анкета гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью;

обязательство  гражданина  поставить  усыновленного  (удочеренного)  им

ребенка на учет в консульском учреждении Российской Федерации;

обязательство  гражданина  предоставлять  возможность  для  обследования

условий жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка;

обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

проконтролировать  постановку  на  учет  в  консульском  учреждении  Российской

Федерации усыновленного (удочеренного) ребенка;

обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

осуществлять  контроль  за  условиями  жизни  и  воспитания  усыновленного
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(удочеренного)  ребенка  и  представлять  отчеты об  условиях  жизни и  воспитания

ребенка в семье усыновителя (удочерителя);

д) документ  компетентного  органа  государства,  гражданином  которого

является  кандидат  в  усыновители  (удочерители),  подтверждающий  отсутствие  в

законодательстве государства, гражданином которого он является, признания союза,

заключенного  между  лицами  одного  пола,  браком  (предоставляется  в  случае

обращения  лица,  не  состоящего  в  браке),  –  документ  компетентного  органа

государства,  гражданином  которого  является  кандидат  в  усыновители,

подтверждающий  отсутствие  в  законодательстве  государства,  гражданином

которого он является, признания браком союза, заключенного между лицами одного

пола (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010

года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  родство  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (все документы из категории):

свидетельство о браке;

свидетельство о рождении;

решение суда об установлении факта родственных отношений;

свидетельство об усыновлении (удочерении) детей;

иной документ, подтверждающий родство;

ж)документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление  (удочерение)  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(все документы из категории):

обязательство  осуществлять  контроль  за  условиями  жизни  и  воспитания

усыновленного  (удочеренного)  ребенка,  выданное  компетентным  органом

иностранного государства;

обязательство  осуществлять  контроль  за  постановкой  на  консульский  учет

усыновленного  (удочеренного)  ребенка  в  консульском  учреждении  Российской

Федерации по прибытии в государство, на территории которого он проживает на
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момент оформления усыновления, выданное компетентным органом иностранного

государства;

лицензия  иностранной  организации,  подтверждающей  полномочия

компетентного органа по подготовке заключения об условиях жизни усыновителя;

иной  документ,  подтверждающей  полномочия  компетентного  органа

иностранного государства по подготовке заключения об условиях его жизни.

187. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

188. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) в  территориальном  органе  Органа  власти  –  документ,  удостоверяющий

личность; 

б) через  представительство  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации

–  удостоверение  сотрудника  представительства  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации,

паспорт  или  иной  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства  иностранного  государственного  органа  или  организации  по

усыновлению детей на территории Российской Федерации.

189. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления;

б) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном

объеме  использовать  информацию  и  сведения,  содержащиеся  в  документах  для

предоставления Услуги;

в) сведения  личного  характера,  указанные  в  анкете,  не  соответствуют

документу, удостоверяющему его личность;

г) не все поля анкеты заполнены;

д) анкета заполнена гражданином не лично.

190. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в территориальном органе Органа власти.

191. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления  Услуги,  составляет  с момента подачи заявления и  документов,

необходимых для предоставления Услуги:

а) в территориальном органе Органа власти – 15 минут; 

б) в Орган власти при личном обращении – 20 минут.
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

192. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений;

б) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

в) документы,  представленные  гражданами  или  сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  соответствуют

требованиям настоящего административного регламента;

г) гражданин не менял пол;

д) представлено  письмо  руководителя  представительства  о  намерении

осуществлять  деятельность  по  усыновлению  детей  на  территории  Иркутской

области и наделении сотрудника указанного представительства полномочиями по

осуществлению  деятельности  по  усыновлению  детей  на  территории  Иркутской

области;

е) имеется разрешение Министерства просвещения Российской Федерации на

осуществление деятельности по усыновлению (удочерению) детей на территории

Российской  Федерации  представительством  иностранной  некоммерческой

неправительственной организации и контролю за её деятельностью;

ж)представлен  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства иностранной организации;

з) представлено удостоверение сотрудника представительства.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

193. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Приостановление предоставления Услуги 

194. Территориальный орган Органа власти приостанавливает предоставление

Услуги  при  наличии  следующего  основания  – заявитель  дважды  получив

уведомление о результатах поиска ребенка, оставшегося без попечения родителей,

не явился для ознакомления с новой анкетой ребенка.

195. Сотрудник территориального органа Органа власти уведомляет заявителя

о  приостановлении  предоставления  Услуги  с  указанием  оснований

приостановления.  До  устранения  причин,  послуживших  основанием  для

приостановления  предоставления  Услуги,  сотрудники  территориального  органа

Органа власти административных действий не осуществляют.
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196. Территориальный орган Органа  власти возобновляет  предоставление

Услуги при наличии следующего основания – заявитель явился для ознакомления с

анкетой ребенка, оставшегося без попечения родителей.

Предоставление результата Услуги 

197. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) на личном приеме  – анкеты детей, оставшихся без попечения родителей,

подлежащих устройству в семью граждан;

б) на личном приеме – мотивированный отказ в письменной форме;

в) на  личном  приеме  – направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о

котором содержатся в федеральном банке данных о детях.

198. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 7 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

199. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения (для юридических лиц) на личном приеме.

Вариант 9

200. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10

рабочих дней со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

201. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) анкеты  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  подлежащих

устройству в семью граждан (электронный документ);

б) направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о  котором  содержатся  в

федеральном банке данных о детях (оригинал документа);

в) мотивированный  отказ  в  письменной  форме  (документ  на  бумажном

носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документ,  содержащий  решение  о  предоставлении  Услуги,  настоящим

Административным регламентом не предусмотрен.

202. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений;

б) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

в) несоответствие документов, представленных гражданами или сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  требованиям,

указанным в пунктах настоящего административного регламента;;

г) лицо изменяло пол.
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203. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) приостановление предоставления Услуги;

г) предоставление результата Услуги. 

204. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведена

административная процедура: межведомственное информационное взаимодействие,

поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

205. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  в  территориальном  органе  Органа  власти,  через

представительство иностранной некоммерческой неправительственной организации,

получившей  разрешения  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению

(удочерению) на территории Российской Федерации.

206. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документ,  подтверждающий  обязательства  иностранной  организации

(органа)  при  осуществлении деятельности  по  усыновлению детей  (легализован  в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве
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Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации) (все документы из категории):

документ, подтверждающий обязательства иностранной организации (органа)

соблюдать требования законодательства Российской Федерации при осуществлении

деятельности по усыновлению детей, осуществлять контроль за условиями жизни и

воспитания  усыновленных  детей  и  представлять  соответствующие  отчеты  и

информацию, а также осуществлять контроль за постановкой усыновленных детей

на учет в консульском учреждении Российской Федерации;

документ,  подтверждающий  право  иностранной  организации,  выдавшей

документ  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители  (удочерители),

осуществлять  указанную  подготовку  граждан  и  выдавать  соответствующий

документ;

лицензия  иностранной  организации,  подтверждающая  полномочия

компетентного органа страны постоянного проживания гражданина по подготовке

документов для усыновления;

в) документы,  подтверждающие  сведения  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (все документы из категории):

свидетельство  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина;

программа,  по  которой  проводилась  подготовка  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

г) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей) (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5

июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если иное

не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (все

документы из категории):

анкета гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью;

обязательство  гражданина  поставить  усыновленного  (удочеренного)  им

ребенка на учет в консульском учреждении Российской Федерации;

обязательство  гражданина  предоставлять  возможность  для  обследования

условий жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка;

обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

проконтролировать  постановку  на  учет  в  консульском  учреждении  Российской

Федерации усыновленного (удочеренного) ребенка;
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обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

осуществлять  контроль  за  условиями  жизни  и  воспитания  усыновленного

(удочеренного)  ребенка  и  представлять  отчеты об  условиях  жизни и  воспитания

ребенка в семье усыновителя (удочерителя);

д) документ  компетентного  органа  государства,  гражданином  которого

является  кандидат  в  усыновители  (удочерители),  подтверждающий  отсутствие  в

законодательстве государства, гражданином которого он является, признания союза,

заключенного  между  лицами  одного  пола,  браком  (предоставляется  в  случае

обращения  лица,  не  состоящего  в  браке),  –  документ  компетентного  органа

государства,  гражданином  которого  является  кандидат  в  усыновители,

подтверждающий  отсутствие  в  законодательстве  государства,  гражданином

которого он является, признания браком союза, заключенного между лицами одного

пола (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010

года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  родство  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (все документы из категории):

свидетельство о браке;

свидетельство о рождении;

решение суда об установлении факта родственных отношений;

свидетельство об усыновлении (удочерении) детей;

иной документ, подтверждающий родство.

207. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

208. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) в  территориальном  органе  Органа  власти  –  документ,  удостоверяющий

личность; 

б) через  представительство  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации

–  удостоверение  сотрудника  представительства  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации,
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паспорт  или  иной  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства  иностранного  государственного  органа  или  организации  по

усыновлению детей на территории Российской Федерации.

209. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления;

б) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном

объеме  использовать  информацию  и  сведения,  содержащиеся  в  документах  для

предоставления Услуги;

в) сведения  личного  характера,  указанные  в  анкете,  не  соответствуют

документу, удостоверяющему его личность;

г) не все поля анкеты заполнены;

д) анкета заполнена гражданином не лично.

210. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в территориальном органе Органа власти.

211. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления  Услуги,  составляет  с момента подачи заявления и  документов,

необходимых для предоставления Услуги:

а) в территориальном органе Органа власти – 15 минут; 

б) в Орган власти при личном обращении – 20 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

212. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений;

б) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

в) документы,  представленные  гражданами  или  сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  соответствуют

требованиям настоящего административного регламента;

г) гражданин не менял пол.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

213. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.
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Приостановление предоставления Услуги 

214. Территориальный орган Органа власти приостанавливает предоставление

Услуги  при  наличии  следующего  основания  – заявитель  дважды  получив

уведомление о результатах поиска ребенка, оставшегося без попечения родителей,

не явился для ознакомления с новой анкетой ребенка.

215. Сотрудник территориального органа Органа власти уведомляет заявителя

о  приостановлении  предоставления  Услуги  с  указанием  оснований

приостановления.  До  устранения  причин,  послуживших  основанием  для

приостановления  предоставления  Услуги,  сотрудники  территориального  органа

Органа власти административных действий не осуществляют.

216. Территориальный орган Органа  власти возобновляет  предоставление

Услуги при наличии следующего основания – заявитель явился для ознакомления с

анкетой ребенка, оставшегося без попечения родителей.

Предоставление результата Услуги 

217. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) на личном приеме  – анкеты детей, оставшихся без попечения родителей,

подлежащих устройству в семью граждан;

б) на личном приеме – мотивированный отказ в письменной форме;

в) на  личном  приеме  – направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о

котором содержатся в федеральном банке данных о детях.

218. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 7 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

219. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения (для юридических лиц) на личном приеме.

Вариант 10

220. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 10

рабочих дней со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

221. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) анкеты  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  подлежащих

устройству в семью граждан (электронный документ);

б) направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о  котором  содержатся  в

федеральном банке данных о детях (оригинал документа);

в) мотивированный  отказ  в  письменной  форме  (документ  на  бумажном

носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.
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Документ,  содержащий  решение  о  предоставлении  Услуги,  настоящим

Административным регламентом не предусмотрен.

222. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений;

б) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

в) несоответствие документов, представленных гражданами или сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  требованиям,

указанным в пунктах настоящего административного регламента;;

г) лицо изменяло пол.

223. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) приостановление предоставления Услуги;

г) предоставление результата Услуги. 

224. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведена

административная процедура: межведомственное информационное взаимодействие,

поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

225. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  в  территориальном  органе  Органа  власти,  через

представительство иностранной некоммерческой неправительственной организации,

получившей  разрешения  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению

(удочерению) на территории Российской Федерации.

226. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):
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паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документ,  подтверждающий  обязательства  иностранной  организации

(органа)  при  осуществлении деятельности  по  усыновлению детей  (легализован  в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации) (все документы из категории):

документ, подтверждающий обязательства иностранной организации (органа)

соблюдать требования законодательства Российской Федерации при осуществлении

деятельности по усыновлению детей, осуществлять контроль за условиями жизни и

воспитания  усыновленных  детей  и  представлять  соответствующие  отчеты  и

информацию, а также осуществлять контроль за постановкой усыновленных детей

на учет в консульском учреждении Российской Федерации;

документ,  подтверждающий  право  иностранной  организации,  выдавшей

документ  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители  (удочерители),

осуществлять  указанную  подготовку  граждан  и  выдавать  соответствующий

документ;

лицензия  иностранной  организации,  подтверждающая  полномочия

компетентного органа страны постоянного проживания гражданина по подготовке

документов для усыновления;

в) документы,  подтверждающие  сведения  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (все документы из категории):

свидетельство  о  прохождении  подготовки  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина;

программа,  по  которой  проводилась  подготовка  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

г) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей) (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5

июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если иное

не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства
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гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (все

документы из категории):

анкета гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью;

обязательство  гражданина  поставить  усыновленного  (удочеренного)  им

ребенка на учет в консульском учреждении Российской Федерации;

обязательство  гражданина  предоставлять  возможность  для  обследования

условий жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка;

обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

проконтролировать  постановку  на  учет  в  консульском  учреждении  Российской

Федерации усыновленного (удочеренного) ребенка;

обязательство  компетентного  органа  государства  проживания  гражданина

осуществлять  контроль  за  условиями  жизни  и  воспитания  усыновленного

(удочеренного)  ребенка  и  представлять  отчеты об  условиях  жизни и  воспитания

ребенка в семье усыновителя (удочерителя);

д) документ  компетентного  органа  государства,  гражданином  которого

является  кандидат  в  усыновители  (удочерители),  подтверждающий  отсутствие  в

законодательстве государства, гражданином которого он является, признания союза,

заключенного  между  лицами  одного  пола,  браком  (предоставляется  в  случае

обращения  лица,  не  состоящего  в  браке),  –  документ  компетентного  органа

государства,  гражданином  которого  является  кандидат  в  усыновители,

подтверждающий  отсутствие  в  законодательстве  государства,  гражданином

которого он является, признания браком союза, заключенного между лицами одного

пола (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010

года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  родство  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (все документы из категории):

свидетельство о браке;

свидетельство о рождении;

решение суда об установлении факта родственных отношений;

свидетельство об усыновлении (удочерении) детей;

иной документ, подтверждающий родство;

ж)документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление  (удочерение)  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской
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Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(все документы из категории):

обязательство  осуществлять  контроль  за  условиями  жизни  и  воспитания

усыновленного  (удочеренного)  ребенка,  выданное  компетентным  органом

иностранного государства;

обязательство  осуществлять  контроль  за  постановкой  на  консульский  учет

усыновленного  (удочеренного)  ребенка  в  консульском  учреждении  Российской

Федерации по прибытии в государство, на территории которого он проживает на

момент оформления усыновления, выданное компетентным органом иностранного

государства;

лицензия  иностранной  организации,  подтверждающей  полномочия

компетентного органа по подготовке заключения об условиях жизни усыновителя;

иной  документ,  подтверждающей  полномочия  компетентного  органа

иностранного государства по подготовке заключения об условиях его жизни.

227. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

228. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) в  территориальном  органе  Органа  власти  –  документ,  удостоверяющий

личность; 

б) через  представительство  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации

–  удостоверение  сотрудника  представительства  иностранной  некоммерческой

неправительственной  организации,  получившей  разрешения  на  осуществление

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации,

паспорт  или  иной  документ,  удостоверяющий  личность  сотрудника

представительства  иностранного  государственного  органа  или  организации  по

усыновлению детей на территории Российской Федерации.

229. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления;

б) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном

объеме  использовать  информацию  и  сведения,  содержащиеся  в  документах  для

предоставления Услуги;

в) сведения  личного  характера,  указанные  в  анкете,  не  соответствуют

документу, удостоверяющему его личность;

г) не все поля анкеты заполнены;

д) анкета заполнена гражданином не лично.
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230. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в территориальном органе Органа власти.

231. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления  Услуги,  составляет  с момента подачи заявления и  документов,

необходимых для предоставления Услуги:

а) в территориальном органе Органа власти – 15 минут; 

б) в Орган власти при личном обращении – 20 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

232. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений;

б) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

в) документы,  представленные  гражданами  или  сотрудником

представительства  иностранной  организации  по  усыновлению,  соответствуют

требованиям настоящего административного регламента;

г) гражданин не менял пол.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

233. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Приостановление предоставления Услуги 

234. Территориальный орган Органа власти приостанавливает предоставление

Услуги  при  наличии  следующего  основания  – заявитель  дважды  получив

уведомление о результатах поиска ребенка, оставшегося без попечения родителей,

не явился для ознакомления с новой анкетой ребенка.

235. Сотрудник территориального органа Органа власти уведомляет заявителя

о  приостановлении  предоставления  Услуги  с  указанием  оснований

приостановления.  До  устранения  причин,  послуживших  основанием  для

приостановления  предоставления  Услуги,  сотрудники  территориального  органа

Органа власти административных действий не осуществляют.
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236. Территориальный орган Органа  власти возобновляет  предоставление

Услуги при наличии следующего основания – заявитель явился для ознакомления с

анкетой ребенка, оставшегося без попечения родителей.

Предоставление результата Услуги 

237. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) на личном приеме  – анкеты детей, оставшихся без попечения родителей,

подлежащих устройству в семью граждан;

б) на личном приеме – мотивированный отказ в письменной форме;

в) на  личном  приеме  – направление  на  посещение  ребенка,  сведения  о

котором содержатся в федеральном банке данных о детях.

238. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 7 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

239. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения (для юридических лиц) на личном приеме.

Вариант 11

240. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22

рабочих дня со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

241. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) предварительное  разрешение  на  усыновление  ребенка,  являющегося

гражданином Российской Федерации (выдается в письменном виде по требованию

заявителя);

б) мотивированный  отказ  в  предоставлении  государственной  услуги

(документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документом,  содержащим  решение  о  предоставлении  Услуги,  является

распоряжение  о  предварительном  разрешении  на  усыновление  ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации. В состав реквизитов документа

входят  номер  документа,  дата  документа,  наименование  органа,  выдавшего

документ.

242. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы,  являющиеся  обязательными  для  представления,  не

представлены заявителем;

б) лицо изменяло пол;

в) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;
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г) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений.

243. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) предоставление результата Услуги. 

244. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведены

административные  процедуры:  межведомственное  информационное

взаимодействие,  приостановление  предоставления  Услуги, поскольку  они  не

предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

245. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  почтовым  (курьерским)  отправлением,  в

дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении  Российской

Федерации, в Орган власти при личном обращении.

246. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документы,  подтверждающие  государственную  регистрацию  актов

гражданского  состояния,  –  свидетельство  о  рождении  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в
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государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

в) согласия  различных  субъектов,  необходимые  для  получения  Услуги

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (несколько

документов по выбору заявителя):

согласие родителя на усыновление;

согласие ребенка на усыновление;

согласие другого супруга на усыновление;

г) судебные  акты  (копия  документа,  заверенная  в  порядке,  установленном

законодательством  Российской  Федерации) (один  из  документов  по  выбору

заявителя):

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;

решение суда о лишении родителя (усыновителя, удочерителя) родительских

прав (отмене усыновления, удочерения);

решение суда о признании матери недееспособной;

решение суда о признании отца недееспособным;

решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над

ребенком;

д) документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление (удочерение), – заключение компетентного органа государства своего

места жительства об обоснованности усыновления и о его соответствии интересам

усыновляемого  ребенка  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  сведения,  –  медицинское  заключение  о

состоянии  здоровья  гражданина  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

ж)документы,  подтверждающие  доходы  заявителя  и  (или)  его  супруги

(супруга)  за  последние  12  месяцев  (легализован  в  порядке,  установленном
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Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной

платы;

иной документ, подтверждающий доходы;

з) документы,  подтверждающие  право  пользования  объектом  недвижимого

имущества  или  его  части  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(один из документов по выбору заявителя):

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор купли-продажи;

наследственный договор;

договор аренды жилого помещения;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

и) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей) (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5

июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если иное

не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

заключение  компетентного  органа  иностранного  государства  об  условиях

жизни гражданина и о возможности быть усыновителем;

разрешение  компетентного  органа  соответствующего  государства  на  въезд

усыновляемого  ребенка  в  это  государство  и  его  постоянное  жительство  на

территории этого государства;

к) документы,  подтверждающие  проживание  заявителя  на  территории

субъекта до выезда за пределы Российской Федерации (копия документа, заверенная

в  порядке,  установленном  законодательством  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

договор аренды жилого помещения;

договор безвозмездного пользования жилым помещением;
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договор социального найма жилого помещения;

договор аренды;

наследственный договор;

договор купли-продажи;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

договор найма жилого помещения;

решение суда  об установлении факта проживания заявителя  на  территории

Иркутской области;

л) документы иностранного  государства,  подтверждающие государственную

регистрацию актов гражданского состояния, – свидетельство о регистрации брака

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

м) документы,  подтверждающие  родство  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

свидетельство о браке;

свидетельство о рождении;

иной документ, подтверждающий родство;

свидетельство об усыновлении (удочерении) детей;

свидетельство об установлении отцовства;

решение суда об установлении факта родственных отношений;

документы о семейном положении соотечественника и членов его семьи.

247. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

248. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) почтовым  (курьерским)  отправлением  –  установление  личности  не

требуется; 

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации – установление личности не требуется; 

в) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность.
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249. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) личность заявителя не установлена;

б) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления.

250. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в дипломатическом представительстве, консульском учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением.

251. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги, в Орган власти при личном обращении составляет 15 минут

с  момента  подачи заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления

Услуги, указанным способом.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

252. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) документы, являющиеся обязательными для представления, представлены

заявителем;

б) гражданин не менял пол;

в) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

253. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 22 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги 

254. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским)  отправлением  – мотивированный  отказ  в  предоставлении

государственной услуги;
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б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением – предварительное разрешение на усыновление ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации.

255. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

256. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения  (для  юридических  лиц) в  дипломатическом  представительстве,

консульском  учреждении  Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном

обращении, почтовым (курьерским) отправлением.

Вариант 12

257. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22

рабочих дня со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

258. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) предварительное  разрешение  на  усыновление  ребенка,  являющегося

гражданином Российской Федерации (выдается в письменном виде по требованию

заявителя);

б) мотивированный  отказ  в  предоставлении  государственной  услуги

(документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документом,  содержащим  решение  о  предоставлении  Услуги,  является

распоряжение  о  предварительном  разрешении  на  усыновление  ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации. В состав реквизитов документа

входят  номер  документа,  дата  документа,  наименование  органа,  выдавшего

документ.

259. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы,  являющиеся  обязательными  для  представления,  не

представлены заявителем;

б) лицо изменяло пол;

в) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений.

260. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) предоставление результата Услуги. 
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261. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведены

административные  процедуры:  межведомственное  информационное

взаимодействие,  приостановление  предоставления  Услуги, поскольку  они  не

предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

262. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  почтовым  (курьерским)  отправлением,  в

дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении  Российской

Федерации, в Орган власти при личном обращении.

263. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документы,  подтверждающие  государственную  регистрацию  актов

гражданского  состояния,  –  свидетельство  о  рождении  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

в) согласия  различных  субъектов,  необходимые  для  получения  Услуги

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом



90

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (несколько

документов по выбору заявителя):

согласие родителя на усыновление;

согласие ребенка на усыновление;

согласие другого супруга на усыновление;

г) судебные  акты  (копия  документа,  заверенная  в  порядке,  установленном

законодательством  Российской  Федерации) (один  из  документов  по  выбору

заявителя):

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;

решение суда о лишении родителя (усыновителя, удочерителя) родительских

прав (отмене усыновления, удочерения);

решение суда о признании матери недееспособной;

решение суда о признании отца недееспособным;

решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над

ребенком;

д) документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление (удочерение), – заключение компетентного органа государства своего

места жительства об обоснованности усыновления и о его соответствии интересам

усыновляемого  ребенка  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  сведения  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина;

программа,  по  которой  проводилась  подготовка  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

ж)документы,  подтверждающие  доходы  заявителя  и  (или)  его  супруги

(супруга)  за  последние  12  месяцев  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в
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государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной

платы;

иной документ, подтверждающий доходы;

з) документы,  подтверждающие  право  пользования  объектом  недвижимого

имущества  или  его  части  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(один из документов по выбору заявителя):

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор купли-продажи;

наследственный договор;

договор аренды жилого помещения;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

и) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей) (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5

июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если иное

не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

заключение  компетентного  органа  иностранного  государства  об  условиях

жизни гражданина и о возможности быть усыновителем;

разрешение  компетентного  органа  соответствующего  государства  на  въезд

усыновляемого  ребенка  в  это  государство  и  его  постоянное  жительство  на

территории этого государства;

к) документы,  подтверждающие  проживание  заявителя  на  территории

субъекта до выезда за пределы Российской Федерации (копия документа, заверенная

в  порядке,  установленном  законодательством  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

договор аренды жилого помещения;

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор социального найма жилого помещения;

договор аренды;

наследственный договор;

договор купли-продажи;
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свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

договор найма жилого помещения;

решение суда  об установлении факта проживания заявителя  на  территории

Иркутской области;

л) документы иностранного  государства,  подтверждающие государственную

регистрацию актов гражданского состояния, – свидетельство о регистрации брака

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

м) документ,  подтверждающий  обязательства  иностранной  организации

(органа)  при  осуществлении  деятельности  по  усыновлению  детей,  –  документ,

подтверждающий  право  иностранной  организации,  выдавшей  документ  о

прохождении подготовки кандидатов в усыновители (удочерители),  осуществлять

указанную подготовку граждан и выдавать соответствующий документ (легализован

в порядке,  установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации);

н) документы,  подтверждающие  прохождение  соответствующей  подготовки

(курсов, занятий, уроков), – свидетельство о прохождении подготовки кандидатов в

усыновители (удочерители)  (легализован в  порядке,  установленном Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации).

264. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

265. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) почтовым  (курьерским)  отправлением  –  установление  личности  не

требуется; 

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации – установление личности не требуется; 
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в) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность.

266. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) личность заявителя не установлена;

б) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления.

267. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в дипломатическом представительстве, консульском учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением.

268. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги, в Орган власти при личном обращении составляет 15 минут

с  момента  подачи заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления

Услуги, указанным способом.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

269. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) документы, являющиеся обязательными для представления, представлены

заявителем;

б) гражданин не менял пол;

в) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

270. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 22 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги 

271. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым
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(курьерским)  отправлением  – мотивированный  отказ  в  предоставлении

государственной услуги;

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением – предварительное разрешение на усыновление ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации.

272. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

273. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения  (для  юридических  лиц) в  дипломатическом  представительстве,

консульском  учреждении  Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном

обращении, почтовым (курьерским) отправлением.

Вариант 13

274. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22

рабочих дня со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

275. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) предварительное  разрешение  на  усыновление  ребенка,  являющегося

гражданином Российской Федерации (выдается в письменном виде по требованию

заявителя);

б) мотивированный  отказ  в  предоставлении  государственной  услуги

(документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документом,  содержащим  решение  о  предоставлении  Услуги,  является

распоряжение  о  предварительном  разрешении  на  усыновление  ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации. В состав реквизитов документа

входят  номер  документа,  дата  документа,  наименование  органа,  выдавшего

документ.

276. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы,  являющиеся  обязательными  для  представления,  не

представлены заявителем;

б) лицо изменяло пол;

в) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений.

277. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;
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б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) предоставление результата Услуги. 

278. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведены

административные  процедуры:  межведомственное  информационное

взаимодействие,  приостановление  предоставления  Услуги, поскольку  они  не

предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

279. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  почтовым  (курьерским)  отправлением,  в

дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении  Российской

Федерации, в Орган власти при личном обращении.

280. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документы,  подтверждающие  государственную  регистрацию  актов

гражданского  состояния,  –  свидетельство  о  рождении  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

в) согласия  различных  субъектов,  необходимые  для  получения  Услуги

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным
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договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (несколько

документов по выбору заявителя):

согласие родителя на усыновление;

согласие ребенка на усыновление;

согласие другого супруга на усыновление;

г) судебные  акты  (копия  документа,  заверенная  в  порядке,  установленном

законодательством  Российской  Федерации) (один  из  документов  по  выбору

заявителя):

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;

решение суда о лишении родителя (усыновителя, удочерителя) родительских

прав (отмене усыновления, удочерения);

решение суда о признании матери недееспособной;

решение суда о признании отца недееспособным;

решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над

ребенком;

д) документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление (удочерение), – заключение компетентного органа государства своего

места жительства об обоснованности усыновления и о его соответствии интересам

усыновляемого  ребенка  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  сведения,  –  медицинское  заключение  о

состоянии  здоровья  гражданина  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

ж)документы,  подтверждающие  доходы  заявителя  и  (или)  его  супруги

(супруга)  за  последние  12  месяцев  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в
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государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной

платы;

иной документ, подтверждающий доходы;

з) документы,  подтверждающие  право  пользования  объектом  недвижимого

имущества  или  его  части  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(один из документов по выбору заявителя):

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор купли-продажи;

наследственный договор;

договор аренды жилого помещения;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

и) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей), – заключение компетентного органа иностранного государства об

условиях жизни гражданина и о возможности быть усыновителем (легализован в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации);

к) документы,  подтверждающие  проживание  заявителя  на  территории

субъекта до выезда за пределы Российской Федерации (копия документа, заверенная

в  порядке,  установленном  законодательством  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

договор аренды жилого помещения;

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор социального найма жилого помещения;

договор аренды;

наследственный договор;

договор купли-продажи;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

договор найма жилого помещения;

решение суда  об установлении факта проживания заявителя  на  территории

Иркутской области;
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л) документы иностранного  государства,  подтверждающие государственную

регистрацию актов гражданского состояния, – свидетельство о регистрации брака

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

м) документы,  подтверждающие  родство  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

свидетельство о браке;

свидетельство о рождении;

иной документ, подтверждающий родство;

свидетельство об усыновлении (удочерении) детей;

свидетельство об установлении отцовства;

решение суда об установлении факта родственных отношений;

документы о семейном положении соотечественника и членов его семьи.

281. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

282. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) почтовым  (курьерским)  отправлением  –  установление  личности  не

требуется; 

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации – установление личности не требуется; 

в) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность.

283. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) личность заявителя не установлена;

б) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления.

284. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в дипломатическом представительстве, консульском учреждении
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Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением.

285. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги, в Орган власти при личном обращении составляет 15 минут

с  момента  подачи заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления

Услуги, указанным способом.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

286. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) документы, являющиеся обязательными для представления, представлены

заявителем;

б) гражданин не менял пол;

в) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

287. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 22 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги 

288. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским)  отправлением  – мотивированный  отказ  в  предоставлении

государственной услуги;

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением – предварительное разрешение на усыновление ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации.

289. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

290. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения  (для  юридических  лиц) в  дипломатическом  представительстве,
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консульском  учреждении  Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном

обращении, почтовым (курьерским) отправлением.

Вариант 14

291. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22

рабочих дня со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

292. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) предварительное  разрешение  на  усыновление  ребенка,  являющегося

гражданином Российской Федерации (выдается в письменном виде по требованию

заявителя);

б) мотивированный  отказ  в  предоставлении  государственной  услуги

(документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документом,  содержащим  решение  о  предоставлении  Услуги,  является

распоряжение  о  предварительном  разрешении  на  усыновление  ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации. В состав реквизитов документа

входят  номер  документа,  дата  документа,  наименование  органа,  выдавшего

документ.

293. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы,  являющиеся  обязательными  для  представления,  не

представлены заявителем;

б) лицо изменяло пол;

в) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений.

294. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) предоставление результата Услуги. 

295. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведены

административные  процедуры:  межведомственное  информационное

взаимодействие,  приостановление  предоставления  Услуги, поскольку  они  не

предусмотрены законодательством Российской Федерации.
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Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

296. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  почтовым  (курьерским)  отправлением,  в

дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении  Российской

Федерации, в Орган власти при личном обращении.

297. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документы,  подтверждающие  государственную  регистрацию  актов

гражданского  состояния,  –  свидетельство  о  рождении  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

в) согласия  различных  субъектов,  необходимые  для  получения  Услуги

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (несколько

документов по выбору заявителя):

согласие родителя на усыновление;

согласие ребенка на усыновление;

согласие другого супруга на усыновление;
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г) судебные  акты  (копия  документа,  заверенная  в  порядке,  установленном

законодательством  Российской  Федерации) (один  из  документов  по  выбору

заявителя):

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;

решение суда о лишении родителя (усыновителя, удочерителя) родительских

прав (отмене усыновления, удочерения);

решение суда о признании матери недееспособной;

решение суда о признании отца недееспособным;

решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над

ребенком;

д) документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление (удочерение), – заключение компетентного органа государства своего

места жительства об обоснованности усыновления и о его соответствии интересам

усыновляемого  ребенка  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  сведения  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина;

программа,  по  которой  проводилась  подготовка  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

ж)документы,  подтверждающие  доходы  заявителя  и  (или)  его  супруги

(супруга)  за  последние  12  месяцев  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной

платы;

иной документ, подтверждающий доходы;

з) документы,  подтверждающие  право  пользования  объектом  недвижимого

имущества  или  его  части  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным
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законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(один из документов по выбору заявителя):

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор купли-продажи;

наследственный договор;

договор аренды жилого помещения;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

и) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей), – заключение компетентного органа иностранного государства об

условиях жизни гражданина и о возможности быть усыновителем (легализован в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации);

к) документы,  подтверждающие  проживание  заявителя  на  территории

субъекта до выезда за пределы Российской Федерации (копия документа, заверенная

в  порядке,  установленном  законодательством  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

договор аренды жилого помещения;

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор социального найма жилого помещения;

договор аренды;

наследственный договор;

договор купли-продажи;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

договор найма жилого помещения;

решение суда  об установлении факта проживания заявителя  на  территории

Иркутской области;

л) документы иностранного  государства,  подтверждающие государственную

регистрацию актов гражданского состояния, – свидетельство о регистрации брака

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом



104

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

м) документ,  подтверждающий  обязательства  иностранной  организации

(органа)  при  осуществлении  деятельности  по  усыновлению  детей,  –  документ,

подтверждающий  право  иностранной  организации,  выдавшей  документ  о

прохождении подготовки кандидатов в усыновители (удочерители),  осуществлять

указанную подготовку граждан и выдавать соответствующий документ (легализован

в порядке,  установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации);

н) документы,  подтверждающие  прохождение  соответствующей  подготовки

(курсов, занятий, уроков), – свидетельство о прохождении подготовки кандидатов в

усыновители (удочерители)  (легализован в  порядке,  установленном Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации).

298. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

299. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) почтовым  (курьерским)  отправлением  –  установление  личности  не

требуется; 

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации – установление личности не требуется; 

в) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность.

300. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) личность заявителя не установлена;

б) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления.

301. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в дипломатическом представительстве, консульском учреждении
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Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением.

302. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги, в Орган власти при личном обращении составляет 15 минут

с  момента  подачи заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления

Услуги, указанным способом.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

303. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) документы, являющиеся обязательными для представления, представлены

заявителем;

б) гражданин не менял пол;

в) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

304. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 22 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги 

305. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским)  отправлением  – мотивированный  отказ  в  предоставлении

государственной услуги;

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением – предварительное разрешение на усыновление ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации.

306. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

307. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения  (для  юридических  лиц) в  дипломатическом  представительстве,
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консульском  учреждении  Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном

обращении, почтовым (курьерским) отправлением.

Вариант 15

308. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22

рабочих дня со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

309. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) предварительное  разрешение  на  усыновление  ребенка,  являющегося

гражданином Российской Федерации (выдается в письменном виде по требованию

заявителя);

б) мотивированный  отказ  в  предоставлении  государственной  услуги

(документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документом,  содержащим  решение  о  предоставлении  Услуги,  является

распоряжение  о  предварительном  разрешении  на  усыновление  ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации. В состав реквизитов документа

входят  номер  документа,  дата  документа,  наименование  органа,  выдавшего

документ.

310. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы,  являющиеся  обязательными  для  представления,  не

представлены заявителем;

б) лицо изменяло пол;

в) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений.

311. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) предоставление результата Услуги. 

312. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведены

административные  процедуры:  межведомственное  информационное

взаимодействие,  приостановление  предоставления  Услуги, поскольку  они  не

предусмотрены законодательством Российской Федерации.
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Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

313. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  почтовым  (курьерским)  отправлением,  в

дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении  Российской

Федерации, в Орган власти при личном обращении.

314. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документы,  подтверждающие  государственную  регистрацию  актов

гражданского  состояния,  –  свидетельство  о  рождении  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

в) согласия  различных  субъектов,  необходимые  для  получения  Услуги

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (несколько

документов по выбору заявителя):

согласие родителя на усыновление;

согласие ребенка на усыновление;
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г) судебные  акты  (копия  документа,  заверенная  в  порядке,  установленном

законодательством  Российской  Федерации) (один  из  документов  по  выбору

заявителя):

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;

решение суда о лишении родителя (усыновителя, удочерителя) родительских

прав (отмене усыновления, удочерения);

решение суда о признании матери недееспособной;

решение суда о признании отца недееспособным;

решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над

ребенком;

д) документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление (удочерение), – заключение компетентного органа государства своего

места жительства об обоснованности усыновления и о его соответствии интересам

усыновляемого  ребенка  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  сведения,  –  медицинское  заключение  о

состоянии  здоровья  гражданина  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

ж)документы,  подтверждающие  доходы  заявителя  и  (или)  его  супруги

(супруга)  за  последние  12  месяцев  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной

платы;

иной документ, подтверждающий доходы;

з) документы,  подтверждающие  право  пользования  объектом  недвижимого

имущества  или  его  части  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской
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Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(один из документов по выбору заявителя):

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор купли-продажи;

наследственный договор;

договор аренды жилого помещения;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

и) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей) (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5

июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если иное

не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

заключение  компетентного  органа  иностранного  государства  об  условиях

жизни гражданина и о возможности быть усыновителем;

разрешение  компетентного  органа  соответствующего  государства  на  въезд

усыновляемого  ребенка  в  это  государство  и  его  постоянное  жительство  на

территории этого государства;

к) документы,  подтверждающие  проживание  заявителя  на  территории

субъекта до выезда за пределы Российской Федерации (копия документа, заверенная

в  порядке,  установленном  законодательством  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

договор аренды жилого помещения;

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор социального найма жилого помещения;

договор аренды;

наследственный договор;

договор купли-продажи;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

договор найма жилого помещения;

решение суда  об установлении факта проживания заявителя  на  территории

Иркутской области;

л) документы,  подтверждающие  совершение  государственной   регистрации

актов  гражданского  состояния,  –  иной  документ,  подтверждающий,  что  супруги

прекратили  семейные  отношения,  не  проживают  совместно  более  года  и  место

жительства  другого  супруга  неизвестно  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав
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Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

м) документы,  подтверждающие  родство  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

свидетельство о браке;

свидетельство о рождении;

иной документ, подтверждающий родство;

свидетельство об усыновлении (удочерении) детей;

свидетельство об установлении отцовства;

решение суда об установлении факта родственных отношений;

документы о семейном положении соотечественника и членов его семьи.

315. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

316. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) почтовым  (курьерским)  отправлением  –  установление  личности  не

требуется; 

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации – установление личности не требуется; 

в) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность.

317. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) личность заявителя не установлена;

б) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления.

318. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в дипломатическом представительстве, консульском учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением.
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319. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги, в Орган власти при личном обращении составляет 15 минут

с  момента  подачи заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления

Услуги, указанным способом.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

320. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) документы, являющиеся обязательными для представления, представлены

заявителем;

б) гражданин не менял пол;

в) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

321. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 22 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги 

322. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским)  отправлением  – мотивированный  отказ  в  предоставлении

государственной услуги;

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением – предварительное разрешение на усыновление ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации.

323. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

324. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения  (для  юридических  лиц) в  дипломатическом  представительстве,

консульском  учреждении  Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном

обращении, почтовым (курьерским) отправлением.
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Вариант 16

325. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22

рабочих дня со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

326. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) предварительное  разрешение  на  усыновление  ребенка,  являющегося

гражданином Российской Федерации (выдается в письменном виде по требованию

заявителя);

б) мотивированный  отказ  в  предоставлении  государственной  услуги

(документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документом,  содержащим  решение  о  предоставлении  Услуги,  является

распоряжение  о  предварительном  разрешении  на  усыновление  ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации. В состав реквизитов документа

входят  номер  документа,  дата  документа,  наименование  органа,  выдавшего

документ.

327. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы,  являющиеся  обязательными  для  представления,  не

представлены заявителем;

б) лицо изменяло пол;

в) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений.

328. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) предоставление результата Услуги. 

329. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведены

административные  процедуры:  межведомственное  информационное

взаимодействие,  приостановление  предоставления  Услуги, поскольку  они  не

предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

330. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения
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родителей»,  осуществляется  почтовым  (курьерским)  отправлением,  в

дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении  Российской

Федерации, в Орган власти при личном обращении.

331. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документы,  подтверждающие  государственную  регистрацию  актов

гражданского  состояния,  –  свидетельство  о  рождении  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

в) согласия  различных  субъектов,  необходимые  для  получения  Услуги

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (несколько

документов по выбору заявителя):

согласие родителя на усыновление;

согласие ребенка на усыновление;

г) судебные  акты  (копия  документа,  заверенная  в  порядке,  установленном

законодательством  Российской  Федерации) (один  из  документов  по  выбору

заявителя):

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;

решение суда о лишении родителя (усыновителя, удочерителя) родительских

прав (отмене усыновления, удочерения);

решение суда о признании матери недееспособной;

решение суда о признании отца недееспособным;
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решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над

ребенком;

д) документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление (удочерение), – заключение компетентного органа государства своего

места жительства об обоснованности усыновления и о его соответствии интересам

усыновляемого  ребенка  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  сведения  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина;

программа,  по  которой  проводилась  подготовка  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

ж)документы,  подтверждающие  доходы  заявителя  и  (или)  его  супруги

(супруга)  за  последние  12  месяцев  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной

платы;

иной документ, подтверждающий доходы;

з) документы,  подтверждающие  право  пользования  объектом  недвижимого

имущества  или  его  части  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(один из документов по выбору заявителя):

договор безвозмездного пользования жилым помещением;
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договор купли-продажи;

наследственный договор;

договор аренды жилого помещения;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

и) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей) (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5

июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если иное

не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

заключение  компетентного  органа  иностранного  государства  об  условиях

жизни гражданина и о возможности быть усыновителем;

разрешение  компетентного  органа  соответствующего  государства  на  въезд

усыновляемого  ребенка  в  это  государство  и  его  постоянное  жительство  на

территории этого государства;

к) документы,  подтверждающие  проживание  заявителя  на  территории

субъекта до выезда за пределы Российской Федерации (копия документа, заверенная

в  порядке,  установленном  законодательством  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

договор аренды жилого помещения;

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор социального найма жилого помещения;

договор аренды;

наследственный договор;

договор купли-продажи;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

договор найма жилого помещения;

решение суда  об установлении факта проживания заявителя  на  территории

Иркутской области;

л) документы,  подтверждающие  совершение  государственной   регистрации

актов  гражданского  состояния,  –  иной  документ,  подтверждающий,  что  супруги

прекратили  семейные  отношения,  не  проживают  совместно  более  года  и  место

жительства  другого  супруга  неизвестно  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);
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м) документ,  подтверждающий  обязательства  иностранной  организации

(органа)  при  осуществлении  деятельности  по  усыновлению  детей,  –  документ,

подтверждающий  право  иностранной  организации,  выдавшей  документ  о

прохождении подготовки кандидатов в усыновители (удочерители),  осуществлять

указанную подготовку граждан и выдавать соответствующий документ (легализован

в порядке,  установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации);

н) документы,  подтверждающие  прохождение  соответствующей  подготовки

(курсов, занятий, уроков), – свидетельство о прохождении подготовки кандидатов в

усыновители (удочерители)  (легализован в  порядке,  установленном Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации).

332. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

333. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) почтовым  (курьерским)  отправлением  –  установление  личности  не

требуется; 

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации – установление личности не требуется; 

в) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность.

334. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) личность заявителя не установлена;

б) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления.

335. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в дипломатическом представительстве, консульском учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением.
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336. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги, в Орган власти при личном обращении составляет 15 минут

с  момента  подачи заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления

Услуги, указанным способом.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

337. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) документы, являющиеся обязательными для представления, представлены

заявителем;

б) гражданин не менял пол;

в) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

338. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 22 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги 

339. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским)  отправлением  – мотивированный  отказ  в  предоставлении

государственной услуги;

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением – предварительное разрешение на усыновление ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации.

340. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

341. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения  (для  юридических  лиц) в  дипломатическом  представительстве,

консульском  учреждении  Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном

обращении, почтовым (курьерским) отправлением.
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Вариант 17

342. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22

рабочих дня со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

343. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) предварительное  разрешение  на  усыновление  ребенка,  являющегося

гражданином Российской Федерации (выдается в письменном виде по требованию

заявителя);

б) мотивированный  отказ  в  предоставлении  государственной  услуги

(документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документом,  содержащим  решение  о  предоставлении  Услуги,  является

распоряжение  о  предварительном  разрешении  на  усыновление  ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации. В состав реквизитов документа

входят  номер  документа,  дата  документа,  наименование  органа,  выдавшего

документ.

344. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы,  являющиеся  обязательными  для  представления,  не

представлены заявителем;

б) лицо изменяло пол;

в) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений.

345. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) предоставление результата Услуги. 

346. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведены

административные  процедуры:  межведомственное  информационное

взаимодействие,  приостановление  предоставления  Услуги, поскольку  они  не

предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

347. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения
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родителей»,  осуществляется  почтовым  (курьерским)  отправлением,  в

дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении  Российской

Федерации, в Орган власти при личном обращении.

348. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документы,  подтверждающие  государственную  регистрацию  актов

гражданского  состояния,  –  свидетельство  о  рождении  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

в) согласия  различных  субъектов,  необходимые  для  получения  Услуги

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (несколько

документов по выбору заявителя):

согласие родителя на усыновление;

согласие ребенка на усыновление;

г) судебные  акты  (копия  документа,  заверенная  в  порядке,  установленном

законодательством  Российской  Федерации) (один  из  документов  по  выбору

заявителя):

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;

решение суда о лишении родителя (усыновителя, удочерителя) родительских

прав (отмене усыновления, удочерения);

решение суда о признании матери недееспособной;

решение суда о признании отца недееспособным;
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решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над

ребенком;

д) документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление (удочерение), – заключение компетентного органа государства своего

места жительства об обоснованности усыновления и о его соответствии интересам

усыновляемого  ребенка  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  сведения,  –  медицинское  заключение  о

состоянии  здоровья  гражданина  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

ж)документы,  подтверждающие  доходы  заявителя  и  (или)  его  супруги

(супруга)  за  последние  12  месяцев  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной

платы;

иной документ, подтверждающий доходы;

з) документы,  подтверждающие  право  пользования  объектом  недвижимого

имущества  или  его  части  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(один из документов по выбору заявителя):

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор купли-продажи;

наследственный договор;
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договор аренды жилого помещения;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

и) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей), – заключение компетентного органа иностранного государства об

условиях жизни гражданина и о возможности быть усыновителем (легализован в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации);

к) документы,  подтверждающие  проживание  заявителя  на  территории

субъекта до выезда за пределы Российской Федерации (копия документа, заверенная

в  порядке,  установленном  законодательством  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

договор аренды жилого помещения;

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор социального найма жилого помещения;

договор аренды;

наследственный договор;

договор купли-продажи;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

договор найма жилого помещения;

решение суда  об установлении факта проживания заявителя  на  территории

Иркутской области;

л) документы,  подтверждающие  совершение  государственной   регистрации

актов  гражданского  состояния,  –  иной  документ,  подтверждающий,  что  супруги

прекратили  семейные  отношения,  не  проживают  совместно  более  года  и  место

жительства  другого  супруга  неизвестно  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

м) документы,  подтверждающие  родство  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в
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государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

свидетельство о браке;

свидетельство о рождении;

иной документ, подтверждающий родство;

свидетельство об усыновлении (удочерении) детей;

свидетельство об установлении отцовства;

решение суда об установлении факта родственных отношений;

документы о семейном положении соотечественника и членов его семьи.

349. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

350. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) почтовым  (курьерским)  отправлением  –  установление  личности  не

требуется; 

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации – установление личности не требуется; 

в) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность.

351. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) личность заявителя не установлена;

б) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления.

352. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в дипломатическом представительстве, консульском учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением.

353. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги, в Орган власти при личном обращении составляет 15 минут

с  момента  подачи заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления

Услуги, указанным способом.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

354. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) документы, являющиеся обязательными для представления, представлены

заявителем;
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б) гражданин не менял пол;

в) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

355. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 22 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги 

356. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским)  отправлением  – мотивированный  отказ  в  предоставлении

государственной услуги;

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением – предварительное разрешение на усыновление ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации.

357. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

358. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения  (для  юридических  лиц) в  дипломатическом  представительстве,

консульском  учреждении  Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном

обращении, почтовым (курьерским) отправлением.

Вариант 18

359. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22

рабочих дня со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

360. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) предварительное  разрешение  на  усыновление  ребенка,  являющегося

гражданином Российской Федерации (выдается в письменном виде по требованию

заявителя);

б) мотивированный  отказ  в  предоставлении  государственной  услуги

(документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).
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Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документом,  содержащим  решение  о  предоставлении  Услуги,  является

распоряжение  о  предварительном  разрешении  на  усыновление  ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации. В состав реквизитов документа

входят  номер  документа,  дата  документа,  наименование  органа,  выдавшего

документ.

361. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы,  являющиеся  обязательными  для  представления,  не

представлены заявителем;

б) лицо изменяло пол;

в) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений.

362. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) предоставление результата Услуги. 

363. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведены

административные  процедуры:  межведомственное  информационное

взаимодействие,  приостановление  предоставления  Услуги, поскольку  они  не

предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

364. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  почтовым  (курьерским)  отправлением,  в

дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении  Российской

Федерации, в Орган власти при личном обращении.

365. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском
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учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документы,  подтверждающие  государственную  регистрацию  актов

гражданского  состояния,  –  свидетельство  о  рождении  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

в) согласия  различных  субъектов,  необходимые  для  получения  Услуги

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (несколько

документов по выбору заявителя):

согласие родителя на усыновление;

согласие ребенка на усыновление;

г) судебные  акты  (копия  документа,  заверенная  в  порядке,  установленном

законодательством  Российской  Федерации) (один  из  документов  по  выбору

заявителя):

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;

решение суда о лишении родителя (усыновителя, удочерителя) родительских

прав (отмене усыновления, удочерения);

решение суда о признании матери недееспособной;

решение суда о признании отца недееспособным;

решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над

ребенком;

д) документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление (удочерение), – заключение компетентного органа государства своего

места жительства об обоснованности усыновления и о его соответствии интересам

усыновляемого  ребенка  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или
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дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  сведения  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина;

программа,  по  которой  проводилась  подготовка  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

ж)документы,  подтверждающие  доходы  заявителя  и  (или)  его  супруги

(супруга)  за  последние  12  месяцев  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной

платы;

иной документ, подтверждающий доходы;

з) документы,  подтверждающие  право  пользования  объектом  недвижимого

имущества  или  его  части  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(один из документов по выбору заявителя):

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор купли-продажи;

наследственный договор;

договор аренды жилого помещения;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

и) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей), – заключение компетентного органа иностранного государства об

условиях жизни гражданина и о возможности быть усыновителем (легализован в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено
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законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации);

к) документы,  подтверждающие  проживание  заявителя  на  территории

субъекта до выезда за пределы Российской Федерации (копия документа, заверенная

в  порядке,  установленном  законодательством  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

договор аренды жилого помещения;

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор социального найма жилого помещения;

договор аренды;

наследственный договор;

договор купли-продажи;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

договор найма жилого помещения;

решение суда  об установлении факта проживания заявителя  на  территории

Иркутской области;

л) документы,  подтверждающие  совершение  государственной   регистрации

актов  гражданского  состояния,  –  иной  документ,  подтверждающий,  что  супруги

прекратили  семейные  отношения,  не  проживают  совместно  более  года  и  место

жительства  другого  супруга  неизвестно  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

м) документ,  подтверждающий  обязательства  иностранной  организации

(органа)  при  осуществлении  деятельности  по  усыновлению  детей,  –  документ,

подтверждающий  право  иностранной  организации,  выдавшей  документ  о

прохождении подготовки кандидатов в усыновители (удочерители),  осуществлять

указанную подготовку граждан и выдавать соответствующий документ (легализован

в порядке,  установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации);

н) документы,  подтверждающие  прохождение  соответствующей  подготовки

(курсов, занятий, уроков), – свидетельство о прохождении подготовки кандидатов в
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усыновители (удочерители)  (легализован в  порядке,  установленном Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации).

366. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

367. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) почтовым  (курьерским)  отправлением  –  установление  личности  не

требуется; 

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации – установление личности не требуется; 

в) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность.

368. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) личность заявителя не установлена;

б) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления.

369. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в дипломатическом представительстве, консульском учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением.

370. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги, в Орган власти при личном обращении составляет 15 минут

с  момента  подачи заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления

Услуги, указанным способом.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

371. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) документы, являющиеся обязательными для представления, представлены

заявителем;

б) гражданин не менял пол;
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в) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

372. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 22 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги 

373. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским)  отправлением  – мотивированный  отказ  в  предоставлении

государственной услуги;

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением – предварительное разрешение на усыновление ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации.

374. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

375. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения  (для  юридических  лиц) в  дипломатическом  представительстве,

консульском  учреждении  Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном

обращении, почтовым (курьерским) отправлением.

Вариант 19

376. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22

рабочих дня со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

377. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) предварительное  разрешение  на  усыновление  ребенка,  являющегося

гражданином Российской Федерации (выдается в письменном виде по требованию

заявителя);

б) мотивированный  отказ  в  предоставлении  государственной  услуги

(документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.
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Документом,  содержащим  решение  о  предоставлении  Услуги,  является

распоряжение  о  предварительном  разрешении  на  усыновление  ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации. В состав реквизитов документа

входят  номер  документа,  дата  документа,  наименование  органа,  выдавшего

документ.

378. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы,  являющиеся  обязательными  для  представления,  не

представлены заявителем;

б) лицо изменяло пол;

в) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений.

379. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) предоставление результата Услуги. 

380. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведены

административные  процедуры:  межведомственное  информационное

взаимодействие,  приостановление  предоставления  Услуги, поскольку  они  не

предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

381. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  почтовым  (курьерским)  отправлением,  в

дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении  Российской

Федерации, в Орган власти при личном обращении.

382. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в
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государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документы,  подтверждающие  государственную  регистрацию  актов

гражданского  состояния,  –  свидетельство  о  рождении  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

в) согласия  различных  субъектов,  необходимые  для  получения  Услуги

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (несколько

документов по выбору заявителя):

согласие родителя на усыновление;

согласие ребенка на усыновление;

г) судебные  акты  (копия  документа,  заверенная  в  порядке,  установленном

законодательством  Российской  Федерации) (один  из  документов  по  выбору

заявителя):

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;

решение суда о лишении родителя (усыновителя, удочерителя) родительских

прав (отмене усыновления, удочерения);

решение суда о признании матери недееспособной;

решение суда о признании отца недееспособным;

решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над

ребенком;

д) документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление (удочерение), – заключение компетентного органа государства своего

места жительства об обоснованности усыновления и о его соответствии интересам

усыновляемого  ребенка  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);
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е) документы,  подтверждающие  сведения,  –  медицинское  заключение  о

состоянии  здоровья  гражданина  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

ж)документы,  подтверждающие  доходы  заявителя  и  (или)  его  супруги

(супруга)  за  последние  12  месяцев  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной

платы;

иной документ, подтверждающий доходы;

з) документы,  подтверждающие  право  пользования  объектом  недвижимого

имущества  или  его  части  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(один из документов по выбору заявителя):

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор купли-продажи;

наследственный договор;

договор аренды жилого помещения;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

и) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей) (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5

июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если иное

не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):
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заключение  компетентного  органа  иностранного  государства  об  условиях

жизни гражданина и о возможности быть усыновителем;

разрешение  компетентного  органа  соответствующего  государства  на  въезд

усыновляемого  ребенка  в  это  государство  и  его  постоянное  жительство  на

территории этого государства;

к) документы,  подтверждающие  проживание  заявителя  на  территории

субъекта до выезда за пределы Российской Федерации (копия документа, заверенная

в  порядке,  установленном  законодательством  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

договор аренды жилого помещения;

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор социального найма жилого помещения;

договор аренды;

наследственный договор;

договор купли-продажи;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

договор найма жилого помещения;

решение суда  об установлении факта проживания заявителя  на  территории

Иркутской области;

л) документы иностранного  государства,  подтверждающие государственную

регистрацию актов гражданского состояния, – свидетельство о рождении заявителя,

выданное компетентным органом иностранного государства (легализован в порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

м) документы,  подтверждающие  полномочия  иностранной  организации

(органа)  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению  детей,  –  документ

компетентного  органа  государства,  гражданином  которого  является  кандидат  в

усыновители,  подтверждающий  отсутствие  в  законодательстве  государства,

гражданином которого он является, признания браком союза, заключенного между

лицами одного пола (легализован в порядке, установленном Федеральным законом

от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если

иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или

международным договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и

перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

н) документы,  подтверждающие  родство  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством
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Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

свидетельство о браке;

свидетельство о рождении;

иной документ, подтверждающий родство;

свидетельство об усыновлении (удочерении) детей;

свидетельство об установлении отцовства;

решение суда об установлении факта родственных отношений;

документы о семейном положении соотечественника и членов его семьи.

383. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

384. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) почтовым  (курьерским)  отправлением  –  установление  личности  не

требуется; 

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации – установление личности не требуется; 

в) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность.

385. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) личность заявителя не установлена;

б) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления.

386. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в дипломатическом представительстве, консульском учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением.

387. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги, в Орган власти при личном обращении составляет 15 минут

с  момента  подачи заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления

Услуги, указанным способом.
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

388. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) документы, являющиеся обязательными для представления, представлены

заявителем;

б) гражданин не менял пол;

в) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

389. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 22 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги 

390. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским)  отправлением  – мотивированный  отказ  в  предоставлении

государственной услуги;

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением – предварительное разрешение на усыновление ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации.

391. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

392. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения  (для  юридических  лиц) в  дипломатическом  представительстве,

консульском  учреждении  Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном

обращении, почтовым (курьерским) отправлением.

Вариант 20

393. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22

рабочих дня со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

394. Результатом предоставления варианта Услуги являются:



136

а) предварительное  разрешение  на  усыновление  ребенка,  являющегося

гражданином Российской Федерации (выдается в письменном виде по требованию

заявителя);

б) мотивированный  отказ  в  предоставлении  государственной  услуги

(документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документом,  содержащим  решение  о  предоставлении  Услуги,  является

распоряжение  о  предварительном  разрешении  на  усыновление  ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации. В состав реквизитов документа

входят  номер  документа,  дата  документа,  наименование  органа,  выдавшего

документ.

395. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы,  являющиеся  обязательными  для  представления,  не

представлены заявителем;

б) лицо изменяло пол;

в) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений.

396. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) предоставление результата Услуги. 

397. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведены

административные  процедуры:  межведомственное  информационное

взаимодействие,  приостановление  предоставления  Услуги, поскольку  они  не

предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

398. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  почтовым  (курьерским)  отправлением,  в

дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении  Российской

Федерации, в Орган власти при личном обращении.

399. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
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а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документы,  подтверждающие  государственную  регистрацию  актов

гражданского  состояния,  –  свидетельство  о  рождении  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

в) согласия  различных  субъектов,  необходимые  для  получения  Услуги

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (несколько

документов по выбору заявителя):

согласие родителя на усыновление;

согласие ребенка на усыновление;

г) судебные  акты  (копия  документа,  заверенная  в  порядке,  установленном

законодательством  Российской  Федерации) (один  из  документов  по  выбору

заявителя):

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;

решение суда о лишении родителя (усыновителя, удочерителя) родительских

прав (отмене усыновления, удочерения);

решение суда о признании матери недееспособной;

решение суда о признании отца недееспособным;

решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над

ребенком;

д) документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление (удочерение), – заключение компетентного органа государства своего

места жительства об обоснованности усыновления и о его соответствии интересам

усыновляемого  ребенка  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным
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законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  сведения  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина;

программа,  по  которой  проводилась  подготовка  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

ж)документы,  подтверждающие  доходы  заявителя  и  (или)  его  супруги

(супруга)  за  последние  12  месяцев  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной

платы;

иной документ, подтверждающий доходы;

з) документы,  подтверждающие  право  пользования  объектом  недвижимого

имущества  или  его  части  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(один из документов по выбору заявителя):

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор купли-продажи;

наследственный договор;

договор аренды жилого помещения;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;
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и) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей) (легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5

июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если иное

не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

заключение  компетентного  органа  иностранного  государства  об  условиях

жизни гражданина и о возможности быть усыновителем;

разрешение  компетентного  органа  соответствующего  государства  на  въезд

усыновляемого  ребенка  в  это  государство  и  его  постоянное  жительство  на

территории этого государства;

к) документы,  подтверждающие  проживание  заявителя  на  территории

субъекта до выезда за пределы Российской Федерации (копия документа, заверенная

в  порядке,  установленном  законодательством  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

договор аренды жилого помещения;

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор социального найма жилого помещения;

договор аренды;

наследственный договор;

договор купли-продажи;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

договор найма жилого помещения;

решение суда  об установлении факта проживания заявителя  на  территории

Иркутской области;

л) документы иностранного  государства,  подтверждающие государственную

регистрацию актов гражданского состояния, – свидетельство о рождении заявителя,

выданное компетентным органом иностранного государства (легализован в порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

м) документы,  подтверждающие  полномочия  иностранной  организации

(органа)  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению  детей,  –  документ

компетентного  органа  государства,  гражданином  которого  является  кандидат  в

усыновители,  подтверждающий  отсутствие  в  законодательстве  государства,

гражданином которого он является, признания браком союза, заключенного между

лицами одного пола (легализован в порядке, установленном Федеральным законом
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от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если

иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или

международным договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и

перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

н) документ,  подтверждающий  обязательства  иностранной  организации

(органа)  при  осуществлении  деятельности  по  усыновлению  детей,  –  документ,

подтверждающий  право  иностранной  организации,  выдавшей  документ  о

прохождении подготовки кандидатов в усыновители (удочерители),  осуществлять

указанную подготовку граждан и выдавать соответствующий документ (легализован

в порядке,  установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации);

о) документы,  подтверждающие  прохождение  соответствующей  подготовки

(курсов, занятий, уроков), – свидетельство о прохождении подготовки кандидатов в

усыновители (удочерители)  (легализован в  порядке,  установленном Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации).

400. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

401. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) почтовым  (курьерским)  отправлением  –  установление  личности  не

требуется; 

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации – установление личности не требуется; 

в) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность.

402. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) личность заявителя не установлена;

б) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления.

403. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,
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независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в дипломатическом представительстве, консульском учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением.

404. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги, в Орган власти при личном обращении составляет 15 минут

с  момента  подачи заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления

Услуги, указанным способом.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

405. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) документы, являющиеся обязательными для представления, представлены

заявителем;

б) гражданин не менял пол;

в) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

406. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 22 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги 

407. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским)  отправлением  – мотивированный  отказ  в  предоставлении

государственной услуги;

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением – предварительное разрешение на усыновление ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации.

408. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

409. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для
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физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения  (для  юридических  лиц) в  дипломатическом  представительстве,

консульском  учреждении  Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном

обращении, почтовым (курьерским) отправлением.

Вариант 21

410. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22

рабочих дня со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

411. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) предварительное  разрешение  на  усыновление  ребенка,  являющегося

гражданином Российской Федерации (выдается в письменном виде по требованию

заявителя);

б) мотивированный  отказ  в  предоставлении  государственной  услуги

(документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документом,  содержащим  решение  о  предоставлении  Услуги,  является

распоряжение  о  предварительном  разрешении  на  усыновление  ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации. В состав реквизитов документа

входят  номер  документа,  дата  документа,  наименование  органа,  выдавшего

документ.

412. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы,  являющиеся  обязательными  для  представления,  не

представлены заявителем;

б) лицо изменяло пол;

в) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений.

413. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) предоставление результата Услуги. 

414. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведены

административные  процедуры:  межведомственное  информационное

взаимодействие,  приостановление  предоставления  Услуги, поскольку  они  не

предусмотрены законодательством Российской Федерации.
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Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

415. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  почтовым  (курьерским)  отправлением,  в

дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении  Российской

Федерации, в Орган власти при личном обращении.

416. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документы,  подтверждающие  государственную  регистрацию  актов

гражданского  состояния,  –  свидетельство  о  рождении  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

в) согласия  различных  субъектов,  необходимые  для  получения  Услуги

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (несколько

документов по выбору заявителя):

согласие родителя на усыновление;

согласие ребенка на усыновление;
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г) судебные  акты  (копия  документа,  заверенная  в  порядке,  установленном

законодательством  Российской  Федерации) (один  из  документов  по  выбору

заявителя):

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;

решение суда о лишении родителя (усыновителя, удочерителя) родительских

прав (отмене усыновления, удочерения);

решение суда о признании матери недееспособной;

решение суда о признании отца недееспособным;

решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над

ребенком;

д) документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление (удочерение), – заключение компетентного органа государства своего

места жительства об обоснованности усыновления и о его соответствии интересам

усыновляемого  ребенка  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  сведения,  –  медицинское  заключение  о

состоянии  здоровья  гражданина  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

ж)документы,  подтверждающие  доходы  заявителя  и  (или)  его  супруги

(супруга)  за  последние  12  месяцев  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной

платы;

иной документ, подтверждающий доходы;

з) документы,  подтверждающие  право  пользования  объектом  недвижимого

имущества  или  его  части  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской
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Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(один из документов по выбору заявителя):

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор купли-продажи;

наследственный договор;

договор аренды жилого помещения;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

и) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей), – заключение компетентного органа иностранного государства об

условиях жизни гражданина и о возможности быть усыновителем (легализован в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации);

к) документы,  подтверждающие  проживание  заявителя  на  территории

субъекта до выезда за пределы Российской Федерации (копия документа, заверенная

в  порядке,  установленном  законодательством  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

договор аренды жилого помещения;

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор социального найма жилого помещения;

договор аренды;

наследственный договор;

договор купли-продажи;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

договор найма жилого помещения;

решение суда  об установлении факта проживания заявителя  на  территории

Иркутской области;

л) документы иностранного  государства,  подтверждающие государственную

регистрацию актов гражданского состояния, – свидетельство о рождении заявителя,

выданное компетентным органом иностранного государства (легализован в порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в
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государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

м) документы,  подтверждающие  полномочия  иностранной  организации

(органа)  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению  детей,  –  документ

компетентного  органа  государства,  гражданином  которого  является  кандидат  в

усыновители,  подтверждающий  отсутствие  в  законодательстве  государства,

гражданином которого он является, признания браком союза, заключенного между

лицами одного пола (легализован в порядке, установленном Федеральным законом

от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если

иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или

международным договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и

перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

н) документы,  подтверждающие  родство  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

свидетельство о браке;

свидетельство о рождении;

иной документ, подтверждающий родство;

свидетельство об усыновлении (удочерении) детей;

свидетельство об установлении отцовства;

решение суда об установлении факта родственных отношений;

документы о семейном положении соотечественника и членов его семьи.

417. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

418. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) почтовым  (курьерским)  отправлением  –  установление  личности  не

требуется; 

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации – установление личности не требуется; 

в) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность.

419. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) личность заявителя не установлена;

б) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления.
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420. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в дипломатическом представительстве, консульском учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением.

421. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги, в Орган власти при личном обращении составляет 15 минут

с  момента  подачи заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления

Услуги, указанным способом.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

422. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) документы, являющиеся обязательными для представления, представлены

заявителем;

б) гражданин не менял пол;

в) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

423. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 22 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги 

424. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским)  отправлением  – мотивированный  отказ  в  предоставлении

государственной услуги;

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением – предварительное разрешение на усыновление ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации.

425. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 
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426. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения  (для  юридических  лиц) в  дипломатическом  представительстве,

консульском  учреждении  Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном

обращении, почтовым (курьерским) отправлением.

Вариант 22

427. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22

рабочих дня со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

428. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) предварительное  разрешение  на  усыновление  ребенка,  являющегося

гражданином Российской Федерации (выдается в письменном виде по требованию

заявителя);

б) мотивированный  отказ  в  предоставлении  государственной  услуги

(документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документом,  содержащим  решение  о  предоставлении  Услуги,  является

распоряжение  о  предварительном  разрешении  на  усыновление  ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации. В состав реквизитов документа

входят  номер  документа,  дата  документа,  наименование  органа,  выдавшего

документ.

429. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы,  являющиеся  обязательными  для  представления,  не

представлены заявителем;

б) лицо изменяло пол;

в) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений.

430. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) предоставление результата Услуги. 

431. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведены

административные  процедуры:  межведомственное  информационное

взаимодействие,  приостановление  предоставления  Услуги, поскольку  они  не

предусмотрены законодательством Российской Федерации.
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Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

432. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приказом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  15

июня  2020  года  №  300  «Об  утверждении  Порядка  формирования,  ведения  и

использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей»,  осуществляется  почтовым  (курьерским)  отправлением,  в

дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении  Российской

Федерации, в Орган власти при личном обращении.

433. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина;

иной  документ,  удостоверяющий личность  иностранного  гражданина  (лица

без гражданства);

б) документы,  подтверждающие  государственную  регистрацию  актов

гражданского  состояния,  –  свидетельство  о  рождении  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

в) согласия  различных  субъектов,  необходимые  для  получения  Услуги

(легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года

№  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации) (несколько

документов по выбору заявителя):

согласие родителя на усыновление;

согласие ребенка на усыновление;
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г) судебные  акты  (копия  документа,  заверенная  в  порядке,  установленном

законодательством  Российской  Федерации) (один  из  документов  по  выбору

заявителя):

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;

решение суда о лишении родителя (усыновителя, удочерителя) родительских

прав (отмене усыновления, удочерения);

решение суда о признании матери недееспособной;

решение суда о признании отца недееспособным;

решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над

ребенком;

д) документы,  подтверждающие  установление  опеки  (попечительства),

усыновление (удочерение), – заключение компетентного органа государства своего

места жительства об обоснованности усыновления и о его соответствии интересам

усыновляемого  ребенка  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

е) документы,  подтверждающие  сведения  (легализован  в  порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина;

программа,  по  которой  проводилась  подготовка  кандидатов  в  усыновители

(удочерители);

ж)документы,  подтверждающие  доходы  заявителя  и  (или)  его  супруги

(супруга)  за  последние  12  месяцев  (легализован  в  порядке,  установленном

Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав

Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском

учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации) (один из документов по выбору заявителя):

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной

платы;

иной документ, подтверждающий доходы;

з) документы,  подтверждающие  право  пользования  объектом  недвижимого

имущества  или  его  части  (легализован  в  порядке,  установленном  Федеральным
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законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства  гражданина,  либо нотариусом на территории Российской Федерации)

(один из документов по выбору заявителя):

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор купли-продажи;

наследственный договор;

договор аренды жилого помещения;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

и) обязательства  граждан,  выразивших  желание  усыновить  (удочерить)

ребенка (детей), – заключение компетентного органа иностранного государства об

условиях жизни гражданина и о возможности быть усыновителем (легализован в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации);

к) документы,  подтверждающие  проживание  заявителя  на  территории

субъекта до выезда за пределы Российской Федерации (копия документа, заверенная

в  порядке,  установленном  законодательством  Российской  Федерации) (один  из

документов по выбору заявителя):

договор аренды жилого помещения;

договор безвозмездного пользования жилым помещением;

договор социального найма жилого помещения;

договор аренды;

наследственный договор;

договор купли-продажи;

свидетельство  о  государственной  регистрации  права  собственности  на

недвижимое имущество;

договор найма жилого помещения;

решение суда  об установлении факта проживания заявителя  на  территории

Иркутской области;

л) документы иностранного  государства,  подтверждающие государственную

регистрацию актов гражданского состояния, – свидетельство о рождении заявителя,

выданное компетентным органом иностранного государства (легализован в порядке,

установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский

устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством

Российской  Федерации  или  международным  договором  Российской  Федерации,

переведены на русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском
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учреждении  или  дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в

государстве  места  жительства  гражданина,  либо  нотариусом  на  территории

Российской Федерации);

м) документы,  подтверждающие  полномочия  иностранной  организации

(органа)  на  осуществление  деятельности  по  усыновлению  детей,  –  документ

компетентного  органа  государства,  гражданином  которого  является  кандидат  в

усыновители,  подтверждающий  отсутствие  в  законодательстве  государства,

гражданином которого он является, признания браком союза, заключенного между

лицами одного пола (легализован в порядке, установленном Федеральным законом

от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если

иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или

международным договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и

перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации);

н) документ,  подтверждающий  обязательства  иностранной  организации

(органа)  при  осуществлении  деятельности  по  усыновлению  детей,  –  документ,

подтверждающий  право  иностранной  организации,  выдавшей  документ  о

прохождении подготовки кандидатов в усыновители (удочерители),  осуществлять

указанную подготовку граждан и выдавать соответствующий документ (легализован

в порядке,  установленном Федеральным законом от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом на территории Российской Федерации);

о) документы,  подтверждающие  прохождение  соответствующей  подготовки

(курсов, занятий, уроков), – свидетельство о прохождении подготовки кандидатов в

усыновители (удочерители)  (легализован в  порядке,  установленном Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации).

434. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

435. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) почтовым  (курьерским)  отправлением  –  установление  личности  не

требуется; 

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации – установление личности не требуется; 
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в) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность.

436. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) личность заявителя не установлена;

б) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления.

437. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в дипломатическом представительстве, консульском учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением.

438. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги, в Орган власти при личном обращении составляет 15 минут

с  момента  подачи заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления

Услуги, указанным способом.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

439. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) документы, являющиеся обязательными для представления, представлены

заявителем;

б) гражданин не менял пол;

в) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

г) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

440. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 22 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги 

441. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым
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(курьерским)  отправлением  – мотивированный  отказ  в  предоставлении

государственной услуги;

б) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым

(курьерским) отправлением – предварительное разрешение на усыновление ребенка,

являющегося гражданином Российской Федерации.

442. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

443. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения  (для  юридических  лиц) в  дипломатическом  представительстве,

консульском  учреждении  Российской  Федерации,  в  Орган  власти  при  личном

обращении, почтовым (курьерским) отправлением.

Вариант 23

444. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 9

рабочих дней со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

445. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) решение о предоставлении Услуги (оригинал документа);

б) решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или

документ в электронной форме);

в) мотивированный  отказ  в  письменной  форме  (документ  на  бумажном

носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:

а) направление на посещение ребенка. В состав реквизитов документа входят

номер документа, дата документа, наименование органа, выдавшего документ;

б) распоряжение о внесении изменений в ранее выданный документ. В состав

реквизитов документа входят номер  документа,  дата  документа,  наименование

органа, выдавшего документ;

в) решение об отказе в предоставлении услуги. В состав реквизитов документа

входят наименование  органа,  выдавшего  документ,  наименование  документа,

регистрационный номер документа, дата документа.

446. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) в документах, выданных в результате предоставления Услуги, отсутствуют

ошибки;

б) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений;

в) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой.
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447. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) предоставление результата Услуги. 

448. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведены

административные  процедуры:  межведомственное  информационное

взаимодействие,  приостановление  предоставления  Услуги, поскольку  они  не

предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

449. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приложением  3  к  настоящему  административному  регламенту,

осуществляется  в  Орган  власти  при  личном  обращении,  почтовым  (курьерским)

отправлением,  в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации.

450. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, –

документы, удостоверяющие личность заявителя (один из  документов по выбору

заявителя):

а) паспорт  иностранного  гражданина  (при подаче заявления почтовым

(курьерским)  отправлением:  легализован  в  порядке,  установленном Федеральным

законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ  «Консульский  устав  Российской

Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской

Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на

русский язык, и перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или

дипломатическом  представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места

жительства гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации;  в

Орган  власти  при  личном  обращении:  оригинал  документа;  в  дипломатическом

представительстве, консульском учреждении Российской Федерации: легализован в

порядке,  установленном  Федеральным  законом  от  5  июля  2010  года  №  154-ФЗ

«Консульский  устав  Российской  Федерации»,  если  иное  не  предусмотрено

законодательством  Российской  Федерации  или  международным  договором

Российской  Федерации,  переведены  на  русский  язык,  и  перевод  должен  быть

удостоверен  в  консульском учреждении или дипломатическом представительстве

Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства  гражданина,  либо

нотариусом  на  территории  Российской  Федерации,  оригинал  документа;  в

территориальном органе Органа власти: оригинал документа);

б) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица

без  гражданства)  (при подаче заявления в  дипломатическом  представительстве,
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консульском  учреждении  Российской  Федерации:  оригинал  документа;  в  Орган

власти  при  личном  обращении:  оригинал  документа;  в  территориальном  органе

Органа  власти:  оригинал  документа;  почтовым  (курьерским)  отправлением:

оригинал документа,  легализован в порядке, установленном Федеральным законом

от 5 июля 2010 года № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации», если

иное  не  предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или

международным договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и

перевод должен быть удостоверен в консульском учреждении или дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина, либо нотариусом на территории Российской Федерации).

451. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

452. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность; 

б) почтовым  (курьерским)  отправлением  –  установление  личности  не

требуется; 

в) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации – установление личности не требуется.

453. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления;

б) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном

объеме  использовать  информацию  и  сведения,  содержащиеся  в  документах  для

предоставления Услуги.

454. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в дипломатическом представительстве, консульском учреждении

Российской Федерации, почтовым (курьерским) отправлением.

455. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления  Услуги,  составляет  с момента подачи заявления и  документов,

необходимых для предоставления Услуги:

а) в территориальном органе Органа власти – 15 минут; 

б) в Орган власти при личном обращении – 20 минут.
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

456. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) в документах, выданных в результате предоставления Услуги, содержатся

ошибки;

б) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений;

в) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

457. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 9 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги 

458. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации, на личном приеме, в Орган власти при личном обращении,

почтовым  (курьерским)  отправлением  – мотивированный  отказ  в  письменной

форме;

б) на личном приеме – решение о предоставлении Услуги;

в) в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении

Российской Федерации, на личном приеме, в Орган власти при личном обращении,

почтовым (курьерским) отправлением – решение о предоставлении Услуги.

459. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

460. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения  (для  юридических  лиц) в  дипломатическом  представительстве,

консульском учреждении Российской Федерации, на личном приеме, в Орган власти

при личном обращении, почтовым (курьерским) отправлением.

Вариант 24

461. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 9

рабочих дней со дня регистрации заявления  и  документов,  необходимых  для

предоставления Услуги.

462. Результатом предоставления варианта Услуги являются:

а) решение о предоставлении Услуги (оригинал документа);
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б) решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или

документ в электронной форме);

в) мотивированный  отказ  в  письменной  форме  (документ  на  бумажном

носителе или документ в электронной форме).

Формирование  реестровой  записи  в  качестве  результата  предоставления

Услуги не предусмотрено.

Документами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:

а) направление на посещение ребенка. В состав реквизитов документа входят

номер документа, дата документа, наименование органа, выдавшего документ;

б) распоряжение о внесении изменений в ранее выданный документ. В состав

реквизитов документа входят номер  документа,  дата  документа,  наименование

органа, выдавшего документ;

в) решение об отказе в предоставлении услуги. В состав реквизитов документа

входят наименование  органа,  выдавшего  документ,  наименование  документа,

регистрационный номер документа, дата документа.

463. Территориальный орган Органа  власти отказывает  заявителю  в

предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:

а) представленные  документы  или  сведения  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

б) наличие в заявлении неполных или недостоверных сведений;

в) в документах, выданных в результате предоставления Услуги, отсутствуют

ошибки.

464. Административные  процедуры,  осуществляемые  при  предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием  заявления  и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для

предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

в) предоставление результата Услуги. 

465. В  настоящем  варианте  предоставления  Услуги  не  приведены

административные  процедуры:  межведомственное  информационное

взаимодействие,  приостановление  предоставления  Услуги, поскольку  они  не

предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги

466. Представление заявителем документов и заявления,  форма  которого

утверждена  приложением  3  к  настоящему  административному  регламенту,

осуществляется  в Орган власти при личном обращении,  в территориальном органе

Органа власти.

467. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с

законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, –

документы, удостоверяющие личность заявителя (при подаче заявления почтовым
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(курьерским) отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном

законодательством Российской Федерации; в Орган власти при личном обращении:

оригинал документа; в территориальном органе Органа власти: оригинал документа;

в  дипломатическом  представительстве,  консульском  учреждении  Российской

Федерации: легализован в порядке, установленном Федеральным законом от 5 июля

2010  года  № 154-ФЗ «Консульский устав  Российской Федерации»,  если  иное  не

предусмотрено  законодательством  Российской  Федерации  или  международным

договором Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен

быть  удостоверен  в  консульском  учреждении  или  дипломатическом

представительстве  Российской  Федерации  в  государстве  места  жительства

гражданина,  либо  нотариусом  на  территории  Российской  Федерации,  оригинал

документа) (один из документов по выбору заявителя):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность заявителя.

468. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель

вправе  представить  по  собственной  инициативе,  законодательными  или  иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

469. Способами  установления  личности  (идентификации)  заявителя  при

взаимодействии с заявителями являются: 

а) в  Орган  власти  при  личном  обращении  –  документ,  удостоверяющий

личность; 

б) в  территориальном  органе  Органа  власти  –  документ,  удостоверяющий

личность.

470. Территориальный орган Органа власти отказывает  заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) непредставление  заявителем  (представителем)  документов  (сведений),

являющихся обязательными для представления;

б) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном

объеме  использовать  информацию  и  сведения,  содержащиеся  в  документах  для

предоставления Услуги.

471. Услуга предусматривает возможность приема заявления и  документов,

необходимых  для  предоставления  варианта  Услуги, по  выбору  заявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,

включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для

юридических лиц) в территориальном органе Органа власти.

472. Срок регистрации заявления и  документов,  необходимых  для

предоставления  Услуги,  составляет  с момента подачи заявления и  документов,

необходимых для предоставления Услуги:

а) в территориальном органе Органа власти – 15 минут; 

б) в Орган власти при личном обращении – 20 минут.
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

473. Решение о предоставлении Услуги принимается территориальным

органом Органа власти при выполнении каждого из следующих критериев принятия

решения:

а) представленные  документы  или  сведения  не  утратили  силу  на  момент

обращения за Услугой;

б) заявление полностью заполнено и не содержит недостоверных сведений;

в) в документах, выданных в результате предоставления Услуги, содержатся

ошибки.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указанных критериев.

474. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 9 рабочих дней со дня получения территориальным органом Органа

власти  всех  сведений,  необходимых  для  подтверждения  критериев,

предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых для

принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги 

475. Способы получения результата предоставления Услуги:

а) на личном приеме – мотивированный отказ в письменной форме;

б) на личном приеме – решение о предоставлении Услуги;

в) на личном приеме – решение о предоставлении Услуги.

476. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок,  не

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

477. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору

заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для

физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места

нахождения (для юридических лиц) на личном приеме.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением

ответственными должностными лицами положений Административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих

требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений

478. Текущий  контроль  за  соблюдением  и  исполнением  ответственными

должностными  лицами  территориального  органа  Органа  власти настоящего

Административного  регламента,  а  также  иных  нормативных  правовых  актов,

устанавливающих требования к  предоставлению Услуги,  а также принятием ими

решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию

работы по предоставлению Услуги.
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479. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и

внеплановых проверок. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок

полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги

480. Плановые  проверки  проводятся  на  основе  ежегодно утверждаемого

плана, а внеплановые – на основании выявления нарушений предоставления Услуги

по решению лиц, ответственных за проведение проверок.

481. Проверки  проводятся  уполномоченными  лицами  территориального

органа Органа власти.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего Услугу, за

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления Услуги

482. Нарушившие  требования  настоящего  Административного  регламента

должностные  лица  несут  ответственность  в  соответствии  с  законодательством

Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за

предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и

организаций

483. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной

актуальной  и  достоверной  информации  о  порядке  предоставления  Услуги  и

возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения

Услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального

центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а

также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих,

работников

484. Информирование  заявителей  о  порядке  досудебного  (внесудебного)

обжалования  осуществляется  посредством  размещения  информации  на  Едином

портале,  на  официальном  сайте  Органа  власти  в  сети  «Интернет»,  на

информационных стендах в местах предоставления Услуги,  на личном приеме,  в

устной форме по телефону, путем направления письменного ответа на обращение

заявителя посредством почтовой связи.



162

485. Жалобы  в  форме  электронных  документов  направляются  посредством

Единого  портала,  посредством  официального  сайта  Органа  власти  в  сети

«Интернет»,  по  электронной  почте,  через  портал  федеральной  государственной

информационной  системы,  обеспечивающей  процесс  досудебного  (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении

государственных  и  муниципальных  услуг  органами,  предоставляющими

государственные  и  муниципальные  услуги,  их  должностными  лицами,

государственными  и  муниципальными  служащими  с  использованием

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются  во время

личного приема заявителя, посредством почтовой связи, через МФЦ.
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Приложение № 1

к Административному 

регламенту, утвержденному 

приказом Министра от 

28.03.2024 № 53-36-мпр

Перечень общих признаков заявителей, 

а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует

одному варианту предоставления Услуги

Таблица  1.  Круг  заявителей  в  соответствии  с  вариантами  предоставления

Услуги
№

варианта
Комбинация значений признаков

Результат  Услуги,  за  которым  обращается  заявитель  «Предоставление  гражданам  информации  о  детях,

оставшихся  без  попечения  родителей,  из  регионального  банка  данных  о  детях,  оставшихся  без  попечения

родителей, для передачи их на воспитание в семьи граждан»
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1.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, 

желающие принять ребенка, оставшегося без попечения родителей, на воспитание в свою семью, в 

случае, если не планируется выезд на момент оформления усыновления ребенка в другое 

государство на срок более одного года (на работу или по иным причинам)

2.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, 

желающие принять ребенка, оставшегося без попечения родителей, на воспитание в свою семью, в 

случае, если планируется выезд на момент оформления усыновления ребенка в другое государство 

на срок более одного года (на работу или по иным причинам)

3.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей, обратившиеся через представительство иностранного 

государственного органа или организации по усыновлению детей на территории Российской 

Федерации или представительство иностранной некоммерческой неправительственной организации, 

получившие соответствующие разрешения на осуществление деятельности по усыновлению 

(удочерению) на территории Российской Федерации, в случае, если не планируется выезд на момент 

оформления усыновления ребенка в другое государство на срок более одного года (на работу или по 

иным причинам)

4.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей, обратившиеся через представительство иностранного 

государственного органа или организации по усыновлению детей на территории Российской 

Федерации или представительство иностранной некоммерческой неправительственной организации, 

получившие соответствующие разрешения на осуществление деятельности по усыновлению 

(удочерению) на территории Российской Федерации, в случае, если планируется выезд на момент 

оформления усыновления ребенка в другое государство на срок более одного года (на работу или по 

иным причинам)

5.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей, обратившиеся лично, в случае, если не планируется выезд на 

момент оформления усыновления ребенка в другое государство на срок более одного года (на работу

или по иным причинам)

6.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей, обратившиеся лично, в случае, если планируется выезд на 

момент оформления усыновления ребенка в другое государство на срок более одного года (на работу

или по иным причинам)

7.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) ребенка, 

оставшегося без попечения родителей, являющиеся его родственниками, обратившиеся через 

представительство иностранного государственного органа или организации по усыновлению детей 

на территории Российской Федерации или представительство иностранной некоммерческой 

неправительственной организации, получившие соответствующие разрешения на осуществление 

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации, в случае, если 

не планируется выезд на момент оформления усыновления ребенка в другое государство на срок 

более одного года (на работу или по иным причинам)

8.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) ребенка, 

оставшегося без попечения родителей, являющиеся его родственниками, обратившиеся через 

представительство иностранного государственного органа или организации по усыновлению детей 

на территории Российской Федерации или представительство иностранной некоммерческой 

неправительственной организации, получившие соответствующие разрешения на осуществление 

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории Российской Федерации, в случае, если 

планируется выезд на момент оформления усыновления ребенка в другое государство на срок более 

одного года (на работу или по иным причинам)
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9.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) ребенка, 

оставшегося без попечения родителей, являющиеся его родственниками, обратившиеся лично, в 

случае, если не планируется выезд на момент оформления усыновления ребенка в другое 

государство на срок более одного года (на работу или по иным причинам)

10.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) ребенка, 

оставшегося без попечения родителей, являющиеся его родственниками, обратившиеся лично, в 

случае, если планируется выезд на момент оформления усыновления ребенка в другое государство 

на срок более одного года (на работу или по иным причинам)

Результат Услуги, за которым обращается заявитель  «Выдача предварительных разрешений на усыновление

(удочерение) детей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации»
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11.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей, в случае, если граждане состоят в браке и проживают 

совместно, в случае, если усыновляемый ребенок и усыновители проживают в разных государствах, 

в случае, если заявление об усыновлении ребенка подается отчимом или мачехой, близкими 

родственниками ребенка, лицами, которые являются или являлись усыновителями и в отношении 

которых усыновление не было отменено, и лицами, которые являются или являлись опекунами, 

попечителями детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них 

обязанностей

12.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей, в случае, если граждане состоят в браке и проживают 

совместно, в случае, если усыновляемый ребенок и усыновители проживают в разных государствах, 

в случае, если заявление об усыновлении ребенка подается не отчимом или мачехой, близкими 

родственниками ребенка, лицами, которые являются или являлись усыновителями и в отношении 

которых усыновление не было отменено, и лицами, которые не являются или не являлись опекунами,

попечителями детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них 

обязанностей

13.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей, в случае, если граждане состоят в браке и проживают 

совместно, в случае, если усыновляемый ребенок и усыновители не проживают в разных 

государствах, в случае, если заявление об усыновлении ребенка подается отчимом или мачехой, 

близкими родственниками ребенка, лицами, которые являются или являлись усыновителями и в 

отношении которых усыновление не было отменено, и лицами, которые являются или являлись 

опекунами, попечителями детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них 

обязанностей

14.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей, в случае, если граждане состоят в браке и проживают 

совместно, в случае, если усыновляемый ребенок и усыновители не проживают в разных 

государствах, в случае, если заявление об усыновлении ребенка подается не отчимом или мачехой, 

близкими родственниками ребенка, лицами, которые являются или являлись усыновителями и в 

отношении которых усыновление не было отменено, и лицами, которые не являются или не являлись

опекунами, попечителями детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них 

обязанностей

15.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей, в случае, если граждане состоят в браке, но совместно не 

проживают более года, в случае, если усыновляемый ребенок и усыновители проживают в разных 

государствах, в случае, если заявление об усыновлении ребенка подается отчимом или мачехой, 

близкими родственниками ребенка, лицами, которые являются или являлись усыновителями и в 

отношении которых усыновление не было отменено, и лицами, которые являются или являлись 

опекунами, попечителями детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них 

обязанностей

16.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей, в случае, если граждане состоят в браке, но совместно не 

проживают более года, в случае, если усыновляемый ребенок и усыновители проживают в разных 

государствах, в случае, если заявление об усыновлении ребенка подается не отчимом или мачехой, 

близкими родственниками ребенка, лицами, которые являются или являлись усыновителями и в 

отношении которых усыновление не было отменено, и лицами, которые не являются или не являлись

опекунами, попечителями детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них 

обязанностей
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17.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей, в случае, если граждане состоят в браке, но совместно не 

проживают более года, в случае, если усыновляемый ребенок и усыновители не проживают в разных

государствах, в случае, если заявление об усыновлении ребенка подается отчимом или мачехой, 

близкими родственниками ребенка, лицами, которые являются или являлись усыновителями и в 

отношении которых усыновление не было отменено, и лицами, которые являются или являлись 

опекунами, попечителями детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них 

обязанностей

18.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей, в случае, если граждане состоят в браке, но совместно не 

проживают более года, в случае, если усыновляемый ребенок и усыновители не проживают в разных

государствах, в случае, если заявление об усыновлении ребенка подается не отчимом или мачехой, 

близкими родственниками ребенка, лицами, которые являются или являлись усыновителями и в 

отношении которых усыновление не было отменено, и лицами, которые не являются или не являлись

опекунами, попечителями детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них 

обязанностей

19.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей, в случае, если граждане в браке не состоят, в случае, если 

усыновляемый ребенок и усыновители проживают в разных государствах, в случае, если заявление 

об усыновлении ребенка подается отчимом или мачехой, близкими родственниками ребенка, 

лицами, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не 

было отменено, и лицами, которые являются или являлись опекунами, попечителями детей и 

которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей

20.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей, в случае, если граждане в браке не состоят, в случае, если 

усыновляемый ребенок и усыновители проживают в разных государствах, в случае, если заявление 

об усыновлении ребенка подается не отчимом или мачехой, близкими родственниками ребенка, 

лицами, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не 

было отменено, и лицами, которые не являются или не являлись опекунами, попечителями детей и 

которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей

21.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей, в случае, если граждане в браке не состоят, в случае, если 

усыновляемый ребенок и усыновители не проживают в разных государствах, в случае, если 

заявление об усыновлении ребенка подается отчимом или мачехой, близкими родственниками 

ребенка, лицами, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых 

усыновление не было отменено, и лицами, которые являются или являлись опекунами, попечителями

детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей

22.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей, в случае, если граждане в браке не состоят, в случае, если 

усыновляемый ребенок и усыновители не проживают в разных государствах, в случае, если 

заявление об усыновлении ребенка подается не отчимом или мачехой, близкими родственниками 

ребенка, лицами, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых 

усыновление не было отменено, и лицами, которые не являются или не являлись опекунами, 

попечителями детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них 

обязанностей

Результат Услуги, за которым обращается заявитель  «Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в

результате предоставления Услуги, выдача дубликата документа»
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23.

Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, 

иностранные граждане или лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей

24.
Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, 

желающие принять ребенка, оставшегося без попечения родителей, на воспитание в свою семью

Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей

№ п/п Признак заявителя Значения признака заявителя

Результат Услуги «Предоставление гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из 

регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в 

семьи граждан»

1.
Категория заявителя

1. Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на 

территории Российской Федерации, желающие принять ребенка, 

оставшегося без попечения родителей, на воспитание в свою 

семью.

2. Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за 

пределами Российской Федерации, иностранные граждане или 

лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей.

3. Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за 

пределами Российской Федерации, иностранные граждане или 

лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) ребенка, 

оставшегося без попечения родителей, являющиеся его 

родственниками

2.

Планируется ли выезд на 

момент оформления 

усыновления ребенка в другое 

государство на срок более 

одного года (на работу или по 

иным причинам)

1. В случае, если не планируется выезд на момент оформления 

усыновления ребенка в другое государство на срок более одного 

года (на работу или по иным причинам).

2. В случае, если планируется выезд на момент оформления 

усыновления ребенка в другое государство на срок более одного 

года (на работу или по иным причинам)

3.

Заявитель обратился через 

представительство 

иностранного государственного

органа или организации по 

усыновлению детей на 

территории Российской 

Федерации или 

представительство иностранной

некоммерческой 

неправительственной 

организации, получившие 

соответствующие разрешения 

на осуществление деятельности

по усыновлению (удочерению) 

на территории Российской 

Федерации

1. Обратившиеся через представительство иностранного 

государственного органа или организации по усыновлению детей 

на территории Российской Федерации или представительство 

иностранной некоммерческой неправительственной организации, 

получившие соответствующие разрешения на осуществление 

деятельности по усыновлению (удочерению) на территории 

Российской Федерации.

2. Обратившиеся лично

Результат Услуги «Выдача предварительных разрешений на усыновление (удочерение) детей в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации»

4.
Категория заявителя

1. Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за 

пределами Российской Федерации, иностранные граждане или 

лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей

5.
Семейное положение

1. В случае, если граждане состоят в браке и проживают 
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совместно.

2. В случае, если граждане состоят в браке, но совместно не 

проживают более года.

3. В случае, если граждане в браке не состоят

6.

Проживают ли усыновляемый 

ребенок и усыновители в 

разных государствах?

1. В случае, если усыновляемый ребенок и усыновители 

проживают в разных государствах.

2. В случае, если усыновляемый ребенок и усыновители не 

проживают в разных государствах

7.

Заявление об усыновлении 

ребенка подается отчимом или 

мачехой, близкими 

родственниками ребенка, 

лицами, которые являются или 

являлись усыновителями и в 

отношении которых 

усыновление не было отменено,

и лицами, которые являются 

или являлись опекунами, 

попечителями детей и которые 

не были отстранены от 

исполнения возложенных на 

них обязанностей

1. В случае, если заявление об усыновлении ребенка подается 

отчимом или мачехой, близкими родственниками ребенка, 

лицами, которые являются или являлись усыновителями и в 

отношении которых усыновление не было отменено, и лицами, 

которые являются или являлись опекунами, попечителями детей и

которые не были отстранены от исполнения возложенных на них 

обязанностей.

2. В случае, если заявление об усыновлении ребенка подается не 

отчимом или мачехой, близкими родственниками ребенка, 

лицами, которые являются или являлись усыновителями и в 

отношении которых усыновление не было отменено, и лицами, 

которые не являются или не являлись опекунами, попечителями 

детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных 

на них обязанностей

Результат Услуги «Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления Услуги, 

выдача дубликата документа»

8.
Категория заявителя

1. Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за 

пределами Российской Федерации, иностранные граждане или 

лица без гражданства, желающие усыновить (удочерить) детей, 

оставшихся без попечения родителей.

2. Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на 

территории Российской Федерации, желающие принять ребенка, 

оставшегося без попечения родителей, на воспитание в свою 

семью
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Приложение № 2

к Административному 

регламенту, утвержденному 

приказом Министра от 

28.03.2024 № 53-36-мпр

Перечень направляемых в межведомственном информационном запросе

сведений, а также в ответе на такой запрос (в том числе цели их

использования)
№

п/п
Варианты предоставления Услуги, в которых данный межведомственный запрос необходим

1 2

1.

Предоставление гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального 

банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи 

граждан, граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской 

Федерации, желающие принять ребенка, оставшегося без попечения родителей, на воспитание в свою 

семью, в случае, если не планируется выезд на момент оформления усыновления ребенка в другое 

государство на срок более одного года (на работу или по иным причинам)
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1.1.

Проверка действительности паспорта (Министерство внутренних дел Российской Федерации).

Направляемые в запросе сведения:

ФИО заявителя (отчество при наличии);

дата рождения (для физического лица);

серия документа, удостоверяющего личность;

номер документа, удостоверяющего личность;

наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;

дата выдачи документа, удостоверяющего личность;

фамилия, имя, отчество (при наличии);

дата рождения.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

ФИО заявителя (отчество при наличии) (принятие решения);

дата рождения (для физического лица) (принятие решения);

серия документа, удостоверяющего личность (принятие решения);

номер документа, удостоверяющего личность (принятие решения);

наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность (принятие решения);

дата выдачи документа, удостоверяющего личность (принятие решения);

документ, удостоверяющий личность действителен/недействителен (принятие решения)

1.2.

Предоставление страхового номера индивидуального лицевого счёта (СНИЛС) застрахованного лица с 

учётом дополнительных сведений о месте рождения, документе, удостоверяющем личность (Фонд 

пенсионного и социального страхования Российской Федерации).

Направляемые в запросе сведения:

фамилия;

имя;

отчество (обязательно при наличии у застрахованного лица);

дата рождения;

тип места рождения;

город рождения;

район рождения;

регион рождения;

страна рождения;

серия;

номер;

дата выдачи;

кем выдан;

место  рождения  (является  обязательным  к  заполнению  в  случае,  если  не  заполнен  блок  "Документ

удостоверяющий личность");

документ удостоверяющий личность;

тип удостоверяющего документа;

наименование документа;

серия документа;

номер документа;

дата выдачи;

кем выдан;

серия;

номер;

дата выдачи;

кем выдан;

серия;

номер;

дата выдачи.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

СНИЛС (принятие решения, межведомственное взаимодействие)
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1.3. Информирование из ЕГИССО о лицах, сведения о которых содержатся в реестре лиц, связанных с 

изменением родительских прав, реестре лиц с измененной дееспособностью и реестре законных 

представителей (Социальный фонд России).

Направляемые в запросе сведения:

фамилия, имя, отчество (при наличии);

дата рождения;

СНИЛС;

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;

СНИЛС ребенка;

дата рождения ребенка;

СНИЛС  лица, о котором запрашиваются сведения.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

фамилия, имя, отчество (при наличии) (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

дата рождения (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

дата, на которую предоставляются данные об актуальном состоянии нахождения лица или связанных лиц

в реестре (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

СНИЛС представителя (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

наименование юридического лица (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

ИНН (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

ОГРН (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, выступающего от имени юридического лица -

законного представителя (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

СНИЛС  физического  лица,  выступающего  от  имени  юридического  лица  -  законного  представителя

(принятие решения, межведомственное взаимодействие);

дата рождения физического лица, выступающего от имени юридического лица - законного представителя

(принятие решения, межведомственное взаимодействие);

фамилия, имя, отчество (при наличии) законного представителя (принятие решения, межведомственное

взаимодействие);

код статуса нахождения лица в реестре (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

запись реестра лиц, связанных с изменением родительских прав (принятие решения, межведомственное

взаимодействие);

данные о связи лиц (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

сведения  о  родителе  по  состоянию  на  дату  юридического  события  (действия)  (принятие  решения,

межведомственное взаимодействие);

код статуса нахождения лица в реестре (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

код  вида  роли  лица  в  юридическом  событии  (действии)  (принятие  решения,  межведомственное

взаимодействие);

лицо, лишенное родительских прав (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

лицо, восстановленное в родительских правах (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

лицо, ограниченное в родительских правах (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

лицо,  в  отношении  которого  отменено  ограничение  родительских  права  (принятие  решения,

межведомственное взаимодействие);

лицо, подвергнутое отобранию ребенка (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

лицо,  которому  по  решению  суда  возвращен  ребенок  после  отобрания  (принятие  решения,

межведомственное взаимодействие);

сведения  о  ребенке  по  состоянию  на  дату  юридического  события  (действия)  (принятие  решения,

межведомственное взаимодействие);

запись  реестра  лиц  с  измененной  дееспособностью  (принятие  решения,  межведомственное

взаимодействие);

сведения о лице с измененной дееспособностью по состоянию на дату юридического события (действия)

(принятие решения, межведомственное взаимодействие);

код статуса нахождения лица в реестре (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

код статуса нахождения лица в реестре (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

лицо, признанное недееспособным (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

лицо, восстановленное в дееспособности (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

лицо, ограниченное в дееспособности (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

лицо,  в  отношении  которого  произведена  отмена  ограничения  дееспособности  (принятие  решения,

межведомственное взаимодействие);

запись решения органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над ребенком

(принятие решения, межведомственное взаимодействие);
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факт назначения опекуном (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

факт назначения попечителем (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

дата установления опеки или попечительства (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

факт прекращения опеки (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

факт прекращения попечительства (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

дата прекращения опеки или попечительства (принятие решения, межведомственное взаимодействие)

1.4.

Заключение органа опеки и попечительства о возможности гражданина быть усыновителем или опекуном 

(попечителем) ().

Направляемые в запросе сведения: сведения не предусмотрены.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений: 

сведения не предусмотрены

2.

Предоставление гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального 

банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для передачи их на воспитание в семьи 

граждан, граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской 

Федерации, желающие принять ребенка, оставшегося без попечения родителей, на воспитание в свою 

семью, в случае, если планируется выезд на момент оформления усыновления ребенка в другое государство

на срок более одного года (на работу или по иным причинам)
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2.1.

Проверка действительности паспорта (Министерство внутренних дел Российской Федерации).

Направляемые в запросе сведения:

ФИО заявителя (отчество при наличии);

дата рождения (для физического лица);

серия документа, удостоверяющего личность;

номер документа, удостоверяющего личность;

наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;

дата выдачи документа, удостоверяющего личность;

фамилия, имя, отчество (при наличии);

дата рождения.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

ФИО заявителя (отчество при наличии) (принятие решения);

дата рождения (для физического лица) (принятие решения);

серия документа, удостоверяющего личность (принятие решения);

номер документа, удостоверяющего личность (принятие решения);

наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность (принятие решения);

дата выдачи документа, удостоверяющего личность (принятие решения);

документ, удостоверяющий личность действителен/недействителен (принятие решения)

2.2.

Предоставление страхового номера индивидуального лицевого счёта (СНИЛС) застрахованного лица с 

учётом дополнительных сведений о месте рождения, документе, удостоверяющем личность (Фонд 

пенсионного и социального страхования Российской Федерации).

Направляемые в запросе сведения:

фамилия;

имя;

отчество (обязательно при наличии у застрахованного лица);

дата рождения;

тип места рождения;

город рождения;

район рождения;

регион рождения;

страна рождения;

серия;

номер;

дата выдачи;

кем выдан;

место  рождения  (является  обязательным  к  заполнению  в  случае,  если  не  заполнен  блок  "Документ

удостоверяющий личность");

документ удостоверяющий личность;

тип удостоверяющего документа;

наименование документа;

серия документа;

номер документа;

дата выдачи;

кем выдан;

серия;

номер;

дата выдачи;

кем выдан;

серия;

номер;

дата выдачи.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

СНИЛС (принятие решения, межведомственное взаимодействие)

2.3. Информирование из ЕГИССО о лицах, сведения о которых содержатся в реестре лиц, связанных с 

изменением родительских прав, реестре лиц с измененной дееспособностью и реестре законных 

представителей (Социальный фонд России).

Направляемые в запросе сведения:

фамилия, имя, отчество (при наличии);

дата рождения;

СНИЛС;
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фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;

СНИЛС ребенка;

дата рождения ребенка;

СНИЛС  лица, о котором запрашиваются сведения.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

фамилия, имя, отчество (при наличии) (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

дата рождения (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

дата, на которую предоставляются данные об актуальном состоянии нахождения лица или связанных лиц

в реестре (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

СНИЛС представителя (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

наименование юридического лица (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

ИНН (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

ОГРН (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, выступающего от имени юридического лица -

законного представителя (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

СНИЛС  физического  лица,  выступающего  от  имени  юридического  лица  -  законного  представителя

(принятие решения, межведомственное взаимодействие);

дата рождения физического лица, выступающего от имени юридического лица - законного представителя

(принятие решения, межведомственное взаимодействие);

фамилия, имя, отчество (при наличии) законного представителя (принятие решения, межведомственное

взаимодействие);

код статуса нахождения лица в реестре (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

запись реестра лиц, связанных с изменением родительских прав (принятие решения, межведомственное

взаимодействие);

данные о связи лиц (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

сведения  о  родителе  по  состоянию  на  дату  юридического  события  (действия)  (принятие  решения,

межведомственное взаимодействие);

код статуса нахождения лица в реестре (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

код  вида  роли  лица  в  юридическом  событии  (действии)  (принятие  решения,  межведомственное

взаимодействие);

лицо, лишенное родительских прав (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

лицо, восстановленное в родительских правах (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

лицо, ограниченное в родительских правах (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

лицо,  в  отношении  которого  отменено  ограничение  родительских  права  (принятие  решения,

межведомственное взаимодействие);

лицо, подвергнутое отобранию ребенка (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

лицо,  которому  по  решению  суда  возвращен  ребенок  после  отобрания  (принятие  решения,

межведомственное взаимодействие);

сведения  о  ребенке  по  состоянию  на  дату  юридического  события  (действия)  (принятие  решения,

межведомственное взаимодействие);

запись  реестра  лиц  с  измененной  дееспособностью  (принятие  решения,  межведомственное

взаимодействие);

сведения о лице с измененной дееспособностью по состоянию на дату юридического события (действия)

(принятие решения, межведомственное взаимодействие);

код статуса нахождения лица в реестре (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

код статуса нахождения лица в реестре (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

лицо, признанное недееспособным (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

лицо, восстановленное в дееспособности (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

лицо, ограниченное в дееспособности (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

лицо,  в  отношении  которого  произведена  отмена  ограничения  дееспособности  (принятие  решения,

межведомственное взаимодействие);

запись решения органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над ребенком

(принятие решения, межведомственное взаимодействие);

факт назначения опекуном (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

факт назначения попечителем (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

дата установления опеки или попечительства (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

факт прекращения опеки (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

факт прекращения попечительства (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

дата прекращения опеки или попечительства (принятие решения, межведомственное взаимодействие)
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2.4.

Заключение органа опеки и попечительства о возможности гражданина быть усыновителем или опекуном 

(попечителем) ().

Направляемые в запросе сведения: сведения не предусмотрены.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений: 

сведения не предусмотрены
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Приложение № 3 к 

Административному 

регламенту, утвержденному 

приказом Министра от 

28.03.2024 № 53-36-мпр

(указать наименование органа: Министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области или Межрайонное

управление министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области №..)

З А Я В Л Е Н И Е ОБ УСТРАНЕНИИ ОШИБОК И ОПЕЧАТОК

Я (Мы), _________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) одного супруга)

Гражданство _____________________ Паспорт: серия ____ N __________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________
 (когда и кем выдан)

и _______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) второго супруга - в случае обращения обоих супругов)

Гражданство _______________________ Паспорт: серия ____ N _________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________
(когда и кем выдан)

Прошу (-сим) устранить ошибку (опечатку), допущенную в предоставленном документе:

(наименование и реквизиты выданного документа)

заключающуюся в следующем:

К заявлению прилагаются:

(перечень документов, предоставляемых заявителем при подаче заявления в уполномоченный орган)

Способ получения решения об исправлении ошибки (опечатки):

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»

(далее – Федеральный закон № 152-ФЗ) даю согласие на автоматизированную, а также без использования

средств  автоматизации  обработку  персональных  данных,  а  именно:  на  сбор,  запись,  систематизацию,

накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение,  использование,  передачу

(предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Даю  согласие  на  обработку  следующих  персональных  данных:  фамилия,  имя,  отчество  (при

наличии),  дата  рождения,  адрес  места  жительства,  семейное  положение,  данные  паспорта  (или  иного

документа,  удостоверяющего  личность),  и  иные  персональные  данные,  содержащиеся  в  документах,

прилагаемых к настоящему заявлению.

Обработка персональных данных осуществляется в целях реализации меры социальной поддержки.
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Настоящее согласие действует с момента подписания до достижения цели обработки персональных

данных.

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие полностью или частично по моей инициативе на

основании  личного  письменного  заявления,  в  том  числе  и  в  случае  ставших  мне  известными  фактов

нарушения моих прав при обработке персональных данных. 

(подпись заявителя) (расшифровка подписи)

Дата заполнения: « » 20  г. ».
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