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УtIРАВЛЕНИЕ ДЕЛАМИ ГУБЕРНАТОРА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ И
ПРАВИТЕJЪСТВА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

прикАз
Ns /F!-Цаvq

Иркугск

Об отдельных мерах, направленных на обеспечение выполнения
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом

<<О персональных данныр> и признании утратившими силу приказов
управJIения делами Губернатора Иркутской области

и Правительства Иркутской области

В соответствии с Федерагlьным законом от 14 июля 2022 года Ns 266-ФЗ
<О внесении изменений в Федерагlьный закон <О персон€rльных данных>,
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании

утратившей силу части четырнадцатой статьи 30 Федер€Lпьного закона <<О

банках и банковской деятельности)), со статьей 18.1 Федерального закона от
27 пюля 2006 года NЬ 152-ФЗ кО персонЕLпьных данныю), постановлением
Правительства Российской Федерации от 21 марта 201-2 года J\Ъ 211 (Об
утверждении перечнrI мор, направленных на обеспечение выполнения
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом (О персон€rльных
данных) и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми
актами, оператор€llv|и, являющимися государственными или муницип€Lпьными
органаI\{и), руководствуясь Положением об управлении делами Губернатора
Иркутской области и Правительства Иркрской области, утвержденным
постановлением Правительства Иркутской области от
29 декабря2009 года Ns 386/165-пп, статьей 2l Устава Иркутской области,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утверлить Правила обработки персон€rльных данных в управлении
делами Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области
(прилагаются).

2. Утвердить Перечень должностей сотрудников управления делами
Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области,
замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных
данных либо осуществление доступа к персон€lльным данным (прилагается).

3. Утвердить Типовое обязательство сотрудника управления делами
Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области,
непосредственно осуществJlяющего обработку персон€rльньIх данных, в
слr{ае расторжения с ним служебного контракта (трулового договора) о
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прекращении обработки персон€rльных данных, ставших известными ему в
связи с исполнением должностньIх обязанностей (прилагается).

4. Утвердить Типовую форму согласия на обработку персонzrльных
данных сотрудников управления делами Губернатора Иркутской области и
Правительства Иркутской области, иных субъектов персон€tльных данных
(прилагается).

5. Утвердить Типовую форму р€лзъяснения субъекту персон{шьных
данных юридических последствий отказа предоставить свои персон€}льные

данные и (или) дать согласие на их обработку (прилагается).
6. Утверлить Перечень информационных систем персон€rльных данных

в управлении делами Губернатора Иркутской области и Правительства
Иркутской области (прилагается).

7. Признать утратившими силу:
1) прикЕв управления делами Губернатора Иркутской области и

Правительства Иркутской обпасти от 30 июля 20I-2 года Ns |7-уд
(Об отдельных мерах, направленных на обеспечение выполнения
Обязанностей, предусмотренных Федерагlьным законом (О персональных
данныю);

2) прикЕlз управления делами Губернатора Иркутской области и
Правительства Иркутской области от 28 авryста 201_9 года М l0-уд
<<О внесении изменений в прик€в управления делами Губернатора Иркутской
области и Правительства Иркутской области от 30 июля 20|2 года NЬ 17-ур;

3) прик€в управления делами Губернатора Иркутской области и
Правительства Иркутской области от 21 июня 2021 года N 9-уо <<О внесении
изменений в прика:} управления делап{и Губернатора Иркутской области и
Правительства Иркутской области от 30 июля 2012 года Ne 17-ур;

4) приказ управления делами Губернатора Иркутской области и
Правительства Иркутской области от 9 августа2021 года J\Ъ 1 1-уд (О внесении
изменений в прик€Lз управления делами Губернатора Иркутской области и
Правительства Иркутской области от 30 июля 20|2 года Nэ l7-уш.

8. Настоящий прик€tз подлежит официальному опубликованию в
сетевом издании <Официальный интернет-портал правовой информации
Иркутской областп (ogirk.ru), а также на <Официальном интернет-порт€lле
правовой информации) (www.pravo.gov.ru) после его государственной

регистрации.
9. Настоящий прик€в вступает в силу через десять календарных дней

после дшI его официаrrьного опубпикованиrt.

Управляющий делами Губернатора
Иркутской области и Правительства
Иркутской области Суханов



УТВЕРЖДЕFЪI
прик€вом управления делами
Губернатора Иркутской области и
Правительства Иркутской области
от d а!,а_аrцд- 202З года ЛЬ Ir*Ir-т

прАвилА
ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАIIНЫХ В УПРАВЛЕНИИ

ДЕЛАМИ ГУБЕРНАТОРА ИРКУТСКОЙ ОБJIАСТИ И
ПРАВИТЕЛЪСТВА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕrМЯ

1. Настоящие Правила определяют дJuI каждой цели обработки
персональных данных категории и перечень обрабатываемьIх персонЕtльных
данных, категории субъектов, персон€rльные данные которых
обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок
уничтожения персонаJIьных данных при достижении целей их обработки или
при наступлении иных законных оснований, устанавлив€lющих процедуры,
направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства
Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений в

управлении делами Губернатора Иркутской области и Правительства
Иркутской области (лалее - управление делами).

2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федерапьным
законом от 27 июля 2006 года J\Ъ 152-ФЗ (О персон€rльных данныю) (далее -
Федерапьный закон Ns 152-ФЗ), постановлением Правительства РоссийскоЙ
Федерации от 15 сентября 2008 года }lb 687 <Об утверждении Положения об
особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без
использования средств автоматизации)), постановлением Правительства
Российской Федерации от 2l марта 2012 года ]ф 21 1 кОб утверждении перечнrI
м€р, направленных на обеспечение выполнения обязанностей,
предусмотренных Федерапьным законом (О персоналъных д€lнньгю) и
принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами,
операторами, являющимися государственными или муницип€шьными
органами>).

3. В настоящих Правилах используются основные понятия, определенные
в статье 3 Федерального закона J\Ъ 152-ФЗ.

4. К категориям субъектов, персональные данные которьгх
обрабатываются в соответствии с настоящими Правилами (дшее - субъекты
персонЕUIьных данных), относятся:

1) управляющий делами Губернатора Иркутской области и Правительства
Иркутской области; государственные гражданские служащие Иркутской
области управления делами, работники, замещающие должности, не
ЯВЛЯЮЩиеся должностями государственной грФкданской службы Иркутской
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ОбЛаСти и вспомогательный персон€rл управления делами (дагrее
СОТРУДНИки), и члены их семеЙ, в том числе своЙственники, в сл)лаях,
предусмотренных законодательством Российской Федерации; цраждане,
претендующие на замещение должностей государственной гражданской
с.rryжбы, работников в управлении делами;

2) граждане, представители юридических лиц, обратившиеся в

управление делами, в том числе в целях ок€вания государственных услуг, и
иные лица (далее - граждане).

Глава 2. lЕЛИ, УСЛОВИЯИПОРЯДОК ОБРАБОТКИ
ШРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

5. ПерсонаJIьные данные субъектов персончшьных данных, укщанных в
подпункте l пункта 4 настоящих Правил, обрабатываются в цеJlях
обеспечения кадровой работы, в том числе в целях содействия в прохождении
государственной гражданской службы, содействия в выполнении
осуществляемой работы, формирования кадрового резерва государственной
гражданской службы, обучения и должностного роста, исполнения
сотрудниками управления делами требований законодательства, в том числе в
сфере противодействия коррупции и в иных целях в соответствии с
законодательством.

б. Персонапьные данные субъектов персон€Lпьных данньгх, указанных в
подпункте 2 пункта 4 настоящих Правил, обрабатыв€lются в цеJIях
выполненая, возложенных на управление делами функций, полномочий и
обязанностей, в том числе предоставления государственных услуг.

7. В целях, указанных в пункте 5 настоящих Правил, моryт
обрабатываться следующие категории персон€Lпьных данных:

1) фамилия,имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии,
имена и (или) отчества (при наличии), дата, место и причина их изменения);

2) пол;
3) дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край,

область, район, город, поселок, деревня, иной населенный гryнкт);
4) сведения о гражданстве, о прекращении гражданства Российской

Федерации или приобретении гражданства (подданства) иностранного
государства либо пол)чении вида на жительство или иного документ1
подтверждающего право на постоянное проживание цражданина на
территории иностранного государства;

5) данные паспорта или иного удостоверяющего личность докУМенТа
(серия, номер, дата (число, месяц, год) и место выдачи, наименование и КОД

выдавшего его органа);
6) данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской

Федерации за пределами территории Российской Федерации (серия, номер,

дата (число, месяц, год) и место выдачи, наименование и код выдавшего его

органа);
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7) адрес места жительства (почтовый индекс, страна, республика, црай,
Область, раЙон, город, поселок, деревнrI, иной населенный пункт, улица, дом,
корпус, квартира);

8) сведения о регистрации (снятии с регистрационного 1^leTa) по месту
жительства или пребывания (почтовый индекс, страна, ресгryблика, IФай,
область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом,
корпус, квартира);

9) номера телефонов (домашнего, служебного (рабочего), мобильного)
или сведения о других способах связи;

l0) состав семьи, а также сведения о семейном положении (состояние в
браке, данные свидетельства о заключении брака, фамилия, имя, отчество
супруга(-и), паспортные данные супруга(-и), данные справки по форме
2-НДФЛ супруга(-и), данные документов по долговым обязательствам,
степень родства, фамилии, имена, отчества, даты рождения и место 1..rебы
(работы) других членов семьи, иждивенцев);

1 1) сведения о воинском учете военнообязанных лиц и лиц, подлежащих
призыву на военную службу (серия, номер, дата выдачи, наименование органа,
выдавшего военный билет, либо приписное свидетельство, военно-rlетн€lя
специальность, воинское звание, род войск, данные о постановке/снятии на
спец.учет(-а));

12) сведения о профессионаJIьном образовании, дополнительном
профессиональном образовании, о присвоении у^rеной степени, гIеного
звания (наименование организации, осуществляющей образовательЕую
деятельность, специальность, направление подготовки и квалlификация по
документу об образовании и о кв€lлификации, наименование докуIчIента об
образованиии о квагlификации, его серия и номер);

13) сведения, содержащиеся в трудовой книжке (вкладыше в нее), и (или)
сведения о трудовой деятельности (статья бб. 1 Трудового кодекса Российской
Федерации);

14) свеления о состоянии здоровья и его соответствии выполняемой
работе (заключение медицинской организации о н€Lпичии (отсутствии)
заболевания, прешIтствующего поступлению на государственную
гражданскую службу Иркутской области или ее прохождению);

15) данные документq подтверждающего регистрацию в системе
индивидуального (персонифицированного) учета, в том числе в форме
электронного документа;

lб) сведения о постановке на учет в н€lлоговом органе физического лица
по месту жительства на территории Российской Федерации;

17) номер и серия страхового полиса обязательного (добровольного)
медицинского страхования ;

18) заработн€uI плата, включая все выплаты;
19) СВеДения о государственных и ведомственных наградах, почетных и

специ€lльных званиях, поощрениях (в том числе наименование или н€ввание



4

нацрады, звания или поощреция, дата и вид правового акта о награжденииили
дата поощрения);

20) результаты аттестации и кв€uIификационного экзамена;
2l) результат служебной проверки;
22) Свеrcния о временной нетрудоспособности, а также номер и серия

листка о нетрудоспособности;
23) сведения, указанные в распоряжениях по личному составу управлениrI

делами и матери€Lпах к ним;
24) табельный номер;
25) анкета;
26) рекомендации, характеристики ;

27) наличие судимостей;
28) напичие соци€rльных льгот;
29) документы, связанные с оформлением допуска к сведениям,

составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну;
30) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах

имущественного характера;
31) содержание и реквизиты служебного контракта, трудового или

гражданско_правового договора;
32) номер расчетного счета (номера расчетных счетов), номер банковской

карты (номера банковских карт), иные реквизиты для безналичной выплаты
заработной платы;

33) биометрические персон€Lпьные данные: цветное цифровое
фотографическое изображение лица, полученное при приеме на работу, копия

фотографического изображения лица, содержащаяся в паспорте;
СОбСтвеннор)пrная подпись ;

34) иные персон€rльные данные, необходимые для достижения целей,
предусмотренных пунктом 5 настоящих Правил.

8. В целях, укчванных в пункте б настоящих Правил, моryт
обрабатываться следующие категории персональных данных:

1) фамилуя,имя, отчество (при наличии);
2) номер контактного телефона;
3) адрес по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического

проживания;
4) вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата выдачи,

наименование органа, выдавшего его;
5) иные персон€lльные данные, необходимые для достижения целей,

предусмотренных пунктом б настоящих Правил.
9. Обработка персон€rльных данных осуществляется с использованием

средств автоматизации или без использования таких средств.
l0. Обработка персон€rльных данных осуществляется при условии

полгIениrI от субъекта персональных данных согласия в письменной форме,
если действующим законодательством не предусмотрено иное.
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1 l. При сборе персонЕLльных данных сотрудник управления делами обязан
р€въяснить субъекту персонаJIьных данных юридические последствия отка:}а
предоставить персон€tльные данные.

ГЛаВа 3. СРОКИ ОБРАБОТКИ И ХРАНЕIМЯIIЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

12. Персон€lльные данные, полученные управлением делами на бумажном
и (или) электронном носитеJIях, хранятся в соответствующих структурных
подразделениях управления делами, к полномочиям которых относится
обработка персон€шьных данных, в соответствии с положениями об этих
структурных подразделениях.

l3. Если сроки обработки и хранения персонаJIьных данных не
установлены действующим законодательством, договором, стороной
которого, выгодоприобрета,l,елем или поручителем по которому явJIяется
субъект персон€tльных данных, то обработка и хранение персональных данных
категорий субъектов, персонаJIьные данные которых обрабатываются в

управлении делами, перечисленных в пункте 4 настоящих Правил,
осуществляются не дольше, чем этого требуют цели их обработки и хранения.

|4. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без
использования автоматизированных информационных систем, должны
обособляться от иной информации.

15. Сотрудниками управления делами обеспечивается ра:}дельное
хранение персонЕrльных данных на р€вных материальных носителях
персональных данных, обработка которых осуществляется в целях,
определенных настоящими Правилами.

16. Срок хранения персон€tльных данных, внесенных в
автоматизированные информационные системы, должен соответствовать
сроку хранения бумажных оригинЕuIов.

Глава 4. ПОРЯДОК УНИtIТОЖЕНИrI ПЕРСОНАЛЪНЫХ ДАННЫХ
при достIокЕIil,шItЕли I.Ф( оБрАБотки или при нАстуIIJIЕLлшI

ИНЫХ ЗАКОННЫХ ОСНОВАНИЙ

17. .Щокументы, содержащие персонaльные данные, сроки храненИЯ
которьж истекJIи, при достижении цели их обработкио в слrIае отЗЫВа

субъектом персон€uIьных данных согласия на обработку его перСОНаЛьнЫХ

данных, в случае выявления неправомерной обработки персонЕtлЬньD( ДанНЫХ
и (или) при наступлении иных законных оснований, подлежат УНиЧтОЖеНИЮ В

порядке и в сроки, в соответствии с действующим законодательСТВОМ И

настоящими Правилами.
18. Уничтожение по окончании срока обработки персон€tльных данных На

электронных носителях производится путем механического нарушения

целостности носителя, н€ позволяющего произвести считывание Или
восстановление персон€шьных данных, или уд€tлением с электронных
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носителей методами и средствами гарантированного удЕlлениЯ остаТОЧНОй

информации.

Глава 5. РАССМоТРЕНИЕ ЗАПРоСоВ СУБЪЕКТоВ ПЕРСонАJьНых
ДАННЫ Х ИЛИ ИХ ПРЕЛСТАВ ИТЕЛЕЙ

19. Субъекты персона_пьных данных имеют право на полrIение
информации, касающейся обработки их персонЕtльных данных, в том числе
содержащей:

1) подтверждение факта обработки персон€Lпьных данных управлением
делами;

2) правовые основания и цели обработки персональных данных;
3) цели и применяемые способы обработки персон€шьных данных;
4) наименование и местонахождение управления делами, сведения о

лиц€лх (за исключением сотрудников управления делами), которые имеют
доступ к персональным данным или которым моryт быть раскрыты
персональные данные на основании Федера;rьного закоца Jф 152-ФЗ;

5) обрабатываемые персонапьные данные, относящиеся к
соответствующему субъекту персон€tльных данных, источник их получения,
если иной порядок представления таких данных не предусмотрен
действующим законодательством ;

6) сроки обработки персон€tпьных данных, в том числе сроки их хранения;
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав,

предусмотренных действующим законодательством;
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой

трансграничной передаче данных;
9) наименование или фамилию, имя, отчество и ад)ес лица,

ОСУЩеСТВляюЩего обработку персон€tпьньж данных по поручению операторq
если обработка поручена или булет поручена такому лицу;

l0) информацию О способах исIIолнения управлением делами
обязанностей, установленных статьей l8.1 <Dедермьного закона Ng 152-ФЗ;

1 l ) иные сведения, предусмотренные действующим законодательством.
20. Сведения предоставляются субъекту персон€шьных данных или его

представителю в течение десяти рабочих дней с момента обращения либо
полrrения запроса субъекта персон€}JIьных данных или его представитеJUI.
УказаннЫй сроК можеТ быть продлен, но не более чем на n"rь рчбочих дней в
случае направления в адрес субъекта персонаJIьных данных мотивированного
уведомления с укЕIзанием причин
запрашиваемой информации.

продления срока предоставлениrI

запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего
личность субъекта персон€Lльных данных или его представителя, сведения о
дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения,
подтверждающие участие субъекта персоrIаJlьI{ых данных в отношениях с
управлением делами (номер договора, дата заключения договора, условное



7

словеснОе обознаЧение и (или) иные сi]едения), либо сведения, иным образом
ПОДТВеРЖДаЮЩие факт обработки персональных данных управлением делами,
ПОДПИСь СУбъекта персон€tпьных данных или его представителя. Запрос может
быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной
подписью в соответствии с действующим законодательством.

Запрос регистрируется в соответствии с указом Губернатора Иркутской
области от 10 августа 201б года М l79-уr,<Об у,гверждении инструкции по
делопроизводству в системе исIlолниl,ельIll)lх opl,aнoв государственной власти
Иркутской области>>, указом Губерна,гора Иркутской области
от 14 сентября 2018 года Ns 181-уг <Об организации работы с обращениями
граждан в системе исполнительных органов государственной власти
Иркутской области>> помощником управляющего делами Губернатора
Иркутской области и Правительства Иркутсttой области.

Сведения, ук€ванные в ilyHKTe 20 насr,ояIцих Правил, предоставJLяются
субъекту персонаJIьных данных или его представителю в той форме, в которой
направлены соответствующие обращение или запрос, если иное не ук€вано в
обращении или запросе.

2|. Субъект персональных данIIых вправе требоватъ от управления
делами уточнения его персон€UIьных ,r(?нiIых, их блокирования или
УНИЧТОЖеНИЯ В СЛУЧае, еСЛИ ПеРСОНаJlЬIlIэIС ,ilitН}lЫe ЯВЛЯЮТСЯ НеПОЛНЫМИ,

устаревшими, неточными, незаконIIо [IолучL]tIными или не являются
необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать
предусмотренные действующим законодательством меры по защите своих
прав.

22. В случае обращения субъекта персональных данных с требованием о
прекращении обработки персональных,I|оннIlIх, управление делами обязано в
срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты полrIения
соответствующего требования, прекратить их обработку или обеспечить
прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется лицом,
осуществляющим обработку п ерсон ЕIп ьных данных), за искJIючением сJцлаев,
предусмотренных Федеральным законом Ng l52-ФЗ. Указанный срок может
быть продлен, но не более чем на пя,гt, рабсl,лих дней в случае направления в
адрес субъекта персонаJlьных дённых N4отLlвированного уведомления с
ук€ванием причин продления срока предоставления запрашиваемой
информации.

23. Если сведения, указанные в пункте 20 настоящих Правил, а также
обрабатываемые персон€Lльные данные были предоставлены дJuI
ознакомления субъекту персон€tльных данных по его запросу, субъект
персон€rльных данных вправе обратиться повторно в управление делами или
направить повторный запрос В целях получения ук€ванных сведений и
ознакомЛениЯ с такими персон€rльными данными не ранее чем через 30 дней
после первонач€LIIьного обращения или направления первоначального запроса,
еСЛИ бОЛее КОРОТКИй СРОК не Установлен Ф*л.рuпuным законом, принятым всоответсТвии С ним норМат,иt]ныМ правоtsым ак.l,ом или договором, стороной
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которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому явJIяется
субъект персон€tльных данных.

24. Субъект персон€tльных данных вправе обратиться повторно в

управление делами или напраtsить llовr,орный запрос в целях полу{ения
сведений, указанных в пункте 20 нас,I,оящих Правил, а также в цеJLях
ознакомлениjI с обрабатываемыми персональными данными до истечения
срока, указанного в пункте 2З настоящих Правил, в случае, если такие
сведения и (или) обрабатываемые персонЕLгIьные данные не были
предоставлены ему для ознакомления в поJIIIом объеме по результатам
рассмотрения гIервоначальIlого обращеttия. Повторный запрос должен
содержать обоснование направления повторного запроса.

25. Управление делами вправе отказать субъекту персон€rльных данных в
выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям,
предусмотренным пунктами 2З и 24 настоящих Правил. В сл1.,rае отказа в
предоставлении информации о наличии персонzlльных данных о
соответствующем субъекте IIерсонаJIьгIых i (анных или персон€tпьных данных
субъекту персон€Lльных данIlых или el,o предс,гавителю при их обращении
либо при получении запроса субъек,га персон€rльных данных ипи его
представителя уполномоченные должностные лица управления делаN{и
обязаны дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий
ссылку на положение части 8 статьи l 4 Федер€Lпьного закона Ng 152-ФЗ или
иного Федерального закоl]а, являюlцеесrl осtIовtlILием для такого отк€ва, в срок,
не tlревышающий деся,l,и рабочих ,цнеir со дня обращения субъекта
персон€шьных данных или его представитеJlя либо с даты пол)чения запроса
субъекта персон€rльных данных или его представителя.

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих
дней в случае направления в адрес субъекта персональных данных
мотивированного уведомления с указанием причин продления срока
предоставления запраши tsаемой и нформ ации.

26. Право субъекта персональных /lанных на доступ к его персон€rльным
данным может быть ограничено в соответствии с действующим
законодательством в области персон€tльных данных, в том числе, если доступ
сУбъекта персонапьных данных к его персонutльным данным нарушает права и
законные. интересы третьих лиц.

Глава 6. оСУU_IЕСI'RJIЕIjИЕ I]l {У'ГРЕ I-IНЕГо KOHTPOJUI
соотвЕтствиrI оБрАБотки пЕрсонАлъных дАнных

27 . В цеЛях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки
персон€lльных данных установленным т,ребованиям управление деламиорганизУет проведение провероК у,словий обработки персон€lJIьных данных(далее - проверки).

28, Проверки проводятся на основании поступившего в управлениеделами письменного обращения субъекта персонаJrьных данных или его
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представителя (да-гlее заявитель) о нарушении правил обработки
персон€lльных данных, в соответствии с поручением управJIяющего делами
Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области.

29. Проверки осуществляются лицом, ответственным за организацию
обработки персон€lJIьных данных (далее - ответственный). Срок проведения
проверки не более З0 календарных дней.

З0. Проверки осушlествляются отljеl,ственным непосредственно на месте
обработки персонаJIьных данных llyTeм опроса либо путем осмотра рабочих
мест сотрудников, участвующих в Ilроцессе обработки персонЕLпьных данных.
В ходе проверки составляется протокол проведения проверки.

31. При выявлении в ходе проверки нарушений ответственным в
протоколе проведения проверки деJIается запись о мероприятиях по

устранению наруцений и сроках устранения выявленных нарушений.
32. Протоколы проведения проверок хранятся у ответственного в течение

текущего года. Уничтожение протоколов проведения проверок проводится
ответственным, о чем составляется акт в течение трех рабочих дней со дня их
уничтожения.

33. О результатах проверки и мерах, необходимых для устранения
нарушений, доклацывае,гся заявиl,L,Jlк) не позднее пяти рабочих дней со днrI
окончания проверки.

Глава 7. ПОРЯДОК ЛОСТУПА СОТРУДНИКОВ В ПОМЕЩЕНИrI, В
КОТОРЫХ ВЕШТСЯ ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

34. В целях исключения несанкциоlIироваI{ного доступа к персональным
данным, а также обеспечения безоtrасности персонЕtльных данных от
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а
также от неправомерных действий в отношении персон€Lльных данньгх дJIя
помещений, в которых ведется обработка персонulJIьных данных, оргацизуется
режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность
носителей информации, содержащих персон€rльные данные, а также
искJIючается возможность неконтрол ируемого проникновения и пребывания в
этих помещениях пос,горонних lIиr1. .|_{аrлный режим обеспечивается в том
числе:

1) запиранием помещения на ключ, в том числе при выходе Irз него в
рабочее время;

2) закрытием метаJIJIичс,ских rlrкафов и сейфов, гдо хранятся носители
информации, содержащие персоIiальLtые данные, во время отсутствия в
помещении сотрудников управлеIlия делами.

35. К помещениJIм, в которых ведется обработка персон€lльных данных,
относятся помещения, в которых происходит обработка персонzrльных
данных, как с использованием средств автоматизации, так и без таковых, а
также хранятся резервные копLII4 персонаJIьных данных и ключевые
документы к ним.
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36. ,.Щоступ посторонних лиц в помещения, в которых ведется обработка
персон€lльных данных, возможен только ввиду служебllой необходимости.

На момент присутствия посторонних лиц в помещении, в котором ведется
обработка персонsLльных данных, должны быть приняты меры по
недопущению ознакомления посторонних лиц с персон€шьными данными.

Управляющий делами Губернатора
Иркутской области и Прави,гел ьс,l,ва
Иркутской области в



утвЕрж.щн
прик€}зом управления делами
Губернатора Иркутской области и
Правительства Иркутской области
от б .lлчzлад- 202з гоДа Nэ /г3Ч

пЕрЕчЕнъ
ДОЛЖНОСТЕЙ УПРАВЛЕНИЯ ДЕЛАМИ Г).БЕРНАТОРА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ И ПРАВИТЕЛЬСТВА ИРКУТСКОЙ
ОБЛАСТИ, ЗАМЕЩЕНИЕ КОТОРЫХ ПРЕДУСМАТРИВАЕТ

ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
ЛИБО ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ДОСТУПА К ПЕРСОНАЛЪНЫМ

дАнным

1) управляющий делами Губернатора Иркутской области и Правительства
Иркутской области;

2) помощник управляющего делами Губернатора Иркутской области и
Правительства Иркутской области*;

3) заместитель управляющего делами Губернатора Иркутской области и
Правительства Иркутской области - начальник отдела юридической работы и
организации работы с подведомственными гIреждениями*;

4) начальник отдела бухгалтерского }п{ета и кадровой работы - главный
бухгалтер*;

5) начальник отдела складского хозяйства*;
6) главный советник отдела бухгшtтерского учета и кадровой работы*;
7) советник отдела бухгалтерского rIета и кадровой работы*;
8) главный советник отдела юридической работы и организации работы с

подведомственными гфеждениями 
* 

;

9) советник отдела юридической работы и организации работы с

подведомственными учреждениями* ;

10) ведущий аналитик по мобилизационной работе*.

Управляющий делами Губернатора
Иркутской области и Правительства
Иркутской области А.г.

* 
В соответствии с функциями, возложенными для испоJIнения своих должностньtх

обязанностей.



УТВЕРЖШНО
приказом управJIения делами
Губернатора Иркутской области и
Правительства Иркутской области
от б ,llalttllд- 2023 года Ns ./F3 *а-

ТИПОВ ОЕ ОБЯЗАТЕЛЬ С ТВ О С ОТРУДilД(A УПРАВ JIЕI*IЯ ШЛАМИ
ГУБЕРНАТОРА ИРКУТСКОЙ ОБJIАСТИ И IIРАВИТЕJЬСТВА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ, НЕПОСРЕДСТВЕННО OCYI r IF, СТВJUIЮЩЕГО
ОБРАБОТКУ ШРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, В СЛУЧАЕ РАСТОР}(ЕНИrI С

НИМ СЛУЖЕБНОГО КОНТРАКТА (ТРУДОВОГО ДОГОВОРА) О
IIРЕКРАЩЕЪLийL ОБР АБ ОТКИ ПЕРС ОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, С ТАВШIД(

ИЗВЕСТНЫМИ ЕМУ В СВЯЗИ С ИСПОЛНЕНИЕМ ДОЛЖНОСТНЫХ
ОБЯЗАННОСТЕЙ

(фамилия, имя, отчество (гrри наличии))

замещающий(ая) должность

в слrIае расторжения служебного контракта (трулового договора) обязуюсь
прекратить обработку персон€шьных данных ставших известными мне в связи
с исполнением должностных обязанностей, со днrI его расторжения.

В соответствии со статьей 7 ФедерЕ}льного закона от 27 июля 2006 года
Ns 152-ФЗ (О персон€tльных данных)) я уведомлен(а) о том, что персон€Lльные
данные являются конфиденциальной информацией, и я обязан(а) не

раскрывать третьим лицам и не распространять персон€lльные данные без
согласия субъекта персон€шьных данных.

Положения законодательства Российской Федерации,
предусматривающие ответственность за нарушение требований Федерального
закона от 27 июля 2006 года Ns 152-ФЗ кО персональных данных),
несоблюдение настоящего обязательства мне рЕвъяснены и понятны.

(( )> 20
(подпись)

Управляющий делами Губернатора
Иркутской области и Правительства
Иркутской области

г



. УТВЕРЖДЕНА
прикЕlзом управления делами
Губернатора Иркутской области и
Правительства Иркутской области

м /Г!-слаv(
ТИПОВАЯ ФОРМА СОГJIАСИ'I FIA ОБРАБОТКУ IIЕРСОIIАJЪНЫХ
ДАННЫХ СОТРУДИКОВ YIIPAB JIЕIМЯ ДЕЛАМИ ГУБЕРНАТОРА

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ И ПРАВИТЕЛЬСТВА ИРКУТСКОЙ ОБJIАСТИ,
ИНЫХ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАJЬНЫХ ДАННЫХ

(фамшlия, имя, отчество (гrри наличии) субъекта персонаJIьных данных лши его гrрелставителя)

проживЕlющий(ая) по адресу

(алрес места жительства субъекта персональных данных I.uIи его rrредставителя)

основной докуIъ{ент, удостоверяющий личность

(нашrrеноваrше и номер основного докуIчIента, удостоверяющего лшIность субъекта персональных данных
или его представитеJlя, сведения о дате Выдачи Указанного докуi{ента и выдавшем его органе)

являющийся (нужное отметить) :

субъектом персональньIх данньж;

представителем следующего субъекта персонал ьньIх данньtх :

(фамшrия, имя, отчество (при ншtичши) субъекга персональных данtых)
проживающего(ей) по ад)есу

(адрес места жительства субъекта персонаJIьньD( данrъrх)
основной докуN[ент, удостоверяющий личность

(наrшенование и номер основного документq удостоверяющего лшIность субъепа персонаJIьны)( данньD(,
сведения о дате выдачи укtrtанного документа и выдавшем его органе)

действующий(ая) на основ ании

настоящим подтверждаю, что в соответствии со статьями 9 - 1l Федер€rльного
закона от 27 июJuI 200б года J\b 152-ФЗ (О персон€rльных данньIю) даю свое
согласие управлению делами Губернатора Иркутской области и
Правительства Иркутской области (далее управление делами),

расположенному по адрес1у: 664027, г. Иркутск, ул. Ленина, 1 А, на обработку
следующих персонаJIьньгх данных (указываются персон€uIьные данные, На

обработку которых дается согласие):



2

то есть на совершение с укщанными персональными данными любых
действий (операций) или совокупности действий (операций) с использованием
средств автоматизации или без использования таких средств, вкJIючаrI сбор,
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,
изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,
предоставление, досryп), обезличивание, блокирование, удаление,
уничтожение (нужное подчеркнуть).

Вышеуказанные персональные данные предоставJIяю для обработки в
целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства
Российской Федерации в сфере отношений, связанных с поступлением на
государственную цражданскую службу Иркутской области фабоry), ее
прохождением и прекращением (трудоr"rх отношений, деятельности), в целях
осуществления функций, возложенных на управление делами
законодательством Российской Федерации.

Я ознакомлен(а), что:
1) данное согласие действует с даты его подписания в течение всего срока

государственной гражданской службы Иркутской области (трудовьгх
отношений, деятельности) в управл ении делами;

2) данное согласие может быть отозвано на основании письменного
заявления в произвольной форме;

3) в слг{ае отзыва данного согласия управление делами вправе
продолжить обработку персональньгх данньIх при н€lличии оснований,
указанных в пунктах2- 11 части 1 статьи 6, части 2 стжьи 10 и частп2 статьи
11 ФедерЕuIьного закона от 27 июJuI 2006 года Jllb 152-ФЗ (О персональньtх
данныю);

4) после увольнения с государственной гражданской службы Иркутской
области (прекращениятрудовых отношений, деятельности) либо после отзыва
данного согласия, персонzшьные данные хранятся управлением делами в
течение срока хранениrI документов, предусмотренного действующим
законодательством Российской Федерации ;

5) персон€lльные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц,
булут обрабатываться только в целях осуществления функций, возложенньIх
на управление делами законодательством Российской Федерации.

(( ) 20 года
(подпись субъекга персонaшьньD( данньD( или его прелставителя)

Управляющий делами Губернатора
Иркутской области и Правительства
Иркутской области .Нуханов



утвЕрж.щнА
приказом управления делами
Губернатора Иркутской области и
Правительства Иркутской области
оТ 8 "ласmа 202з года J'ф Lч

ТИПОВАЯ ФОРМА РАЗЪЯСНЕНИrI СУБЪЕКТУ tIЕРСОt{АJЬНЫХ
ДАIilШХ ЮРИД4ЧЕСКIД( ПОСJIЕДСТВIЙ ОТКАЗА IIРЕДСТАВИТЪ

СВОИ ШРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ И (ШWD
ДАТЬ СОГЛАСИЕ НА IД( ОБРАБОТКУ

(фамшlия, имя, отчество (при наличии) субъекга персонаJьных данных или его гrрелставителя)
прожив€lющий(ая) по адресу:

(алрес места житеJIьства субъекга персональньж данных или его представителя)
основной докр[ент, удостоверяющий личность

(нашuенование И НОМеР ОСНОВного докуlt{ента, удостоверяющего личность субъекта персональньгх данньгх
ИПИ еГО ПРеДСТаВИТеЛЯ, СВеДеНИЯ О ДаТе ВЫДаЧИ УКil}аННОГО ДОКУIчrеНТа И ВЫДаВшем его органе)

явjIяющийся (нужное отметить):

субъектом персонЕ!.льньD( данньж;

представителем следующего субъекта персон€шьных данных:

(фамшtия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данlшх)
проживающего(еЙ) по ацr,есу

(алрес места жительства субъекга персонаJIьньж даншrх)

основной документ, удостоверяющий личность

(нашrленоваrпле и номер основного доý.мента, удостоверяющего ли.Iность субъекга персональньD( данньD(,
сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

деЙствующиЙ(ая) на основ ании

(нашчrенование и реквизиты документq подтверждающего полномочия представителя субъекта
персонапьньж данrъгх)

настоящим подтверждаю, что в соответствии с частью 2 статьи 18

Федерапьного закона от 27 июля 2006 года N l52-ФЗ <О персон€lльных

данных) мне р€Lзъяснены юридические последствия отка:}а предоставить свои
персон€rльные данные и (или) дать согласие на их обработку сотрудник€лN,I
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управления делами Губернатора Иркутской области и Правительства
Иркутской области.

(( )) 20 года
(полпись субъекта псрсоЕальньD( данньD( или его представrтоля)

Управляющий делами Губернатора
Иркутской области и Правительства
Иркутской области .{уханов



УТВЕРЖДЕН
прикщом управления делами
Губернатора Иркутской области и
Правительства Иркутской области
от € lдfттzо 2023 года Xs /Г4аL

пЕрЕчЕнъ
ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ,
ИСПОЛЪЗУЕМЫХ В УПРАВЛЕНИИ ДЕЛАМИ ГУБЕРНАТОРА
ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ И ПРАВИТЕЛЬСТВА ИРКУТСКОЙ

оБлАсти

1 . Автоматизированная информационн€ut система управления финансово-
хозяйственной деятельностью исполнительных органов государственной
власти Иркутской области и государственных учреждений Иркутской
области.

2. Автоматизированнм система <АLЩt-Госзаказ).
3. Автоматизированная система (АlЦt-Финансы>.
4. Общероссийский официальный сайт для р€вмещения информации о

размещении зак€вов.
5. Сегмент информационных систем персон€шьных данных,

используемыЙ дJIя решения управленческих кадровых задач государственноЙ
гражданской службы.

б. Официальный сайт управления делами Губернатора Иркутской области
и Правительства Иркутской области.

7. Система электронного делопроизводства и документооборота <<.Щело>>.

8. Щентрагlьная справочная система <<Кодекс>>.

Управляющий делами Губернатора
Иркутской области и Правительства
Иркутской области .Г.rСуханов


